OGLOSZENIE

DYREKTOR I LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO

im. ANTONIEGO OSUCHOWSKIEGO w CIESZYNIE
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

KIEROWNIKA GOSPODARCZEGO

liczba wymiar etatu: 0,5

zatrudnienie: na czas nieokreslony (pracodawca zastrzega sobie prawo do podpisania

pierwszej umowy na 3 miesiecy).

miejsce wykonywania pracy: I Liceum Ogodlnoksztalcace im. Antoniego Osuchowskiego
w Cieszynie, Plac Stowackiego 2.

Gltowne obowiazki:

1. kierowanie zespolem pracownikow obstugi oraz okreslanie zadan i odpowiedzial-
nosci, atakze stwarzanie im warunkoéw pracy oraz zapewnienie warunkéw bhp,

2. planowanie, organizowanie oraz nadzorowanie prac remontowych budynkéw
szkolnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

3. zapewnienie sprawnosci techniczno-eksploatacyjnej budynkow, urzadzen, dbanie
0 sprzet przeciwpozarowy, przeglady sprzgtu oraz budynkow,

4. prowadzenie ksiegi obiektow,

5. prowadzenie spraw zwigzanych z inwestycjami i remontami (ustugi, dostawy) na
terenie szkoly, zgodnie z przepisami ustawy o zamoéwieniach publicznych,

6. realizacja zakupow wyposazenia materialnego szkoty, drukow i materialéw kan-
celaryjnych, a takze Srodkdéw czystosci niezbednych dla bezpiecznego i1 higie-
nicznego funkcjonowania obiektow,

7. wydawanie, ewidencjonowanie i rozliczanie sSrodkéw czystosci i ochrony osobistej
pracownikow.

8. prowadzenie ksigg inwentarzowych pozostatych $rodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

9. inwentaryzowanie 1 znakowanie sprzg¢tu szkolnego, organizacja inwentaryzacji
rocznej.

Wyksztalcenie:

co najmniej $rednie.

Wymagania konieczne:

obywatelstwo polskie,

1
2. pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
3.
4
5

niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umyslnie,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na powyzszym stanowisku,
dobra znajomo$¢ obstugi komputera,



6. staz pracy co najmniej 2 lata w przypadku wyksztalcenia wyzszego kierunkowego
lub 6 lat w przypadku wyksztatcenia §redniego.

Wymagania pozadane:
a) doswiadczenie w pracy na powyzszym stanowisku lub podobnym,
b) znajomos¢ edytora Word,
C) znajomos¢ arkusza Excel.
d) kreatywnos$é¢
e) umiejetnos¢ zarzadzania zespotem pracownikow.
Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. a) zyciorys kandydata (CV),
b) list motywacyjny,
c) oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych,
d) o§wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie,
e) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,
f) dokumenty potwierdzajace staz pracy.
g) kopie nowego dowodu osobistego.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny by¢ opatrzone
klauzula:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy

dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29

sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

Dokumenty nalezy sktada¢ lub przesta¢ do dnia: 1 lutego 2013 r.
na adres: | Liceum Ogolnoksztatcgce im. A. Osuchowskiego, Pl. Stowackiego 2, 43-400
Cieszyn, z dopiskiem na kopercie ,,OFERTA ZATRUDNIENIA”.

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstgpnej.
Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 033 8521139

Cieszyn, 2 stycznia 2013 r.

Dyrektor Szkoty
Janusz Lukomski-Prajzner



