WE.0913-4/10 Cieszyn, dnia 09.03.20107r.

PROTOKOL

Kontroli deraznej przeprowadzone] w I Liceum Ogolnoksztalcacym im. A, Osuchowskiego
w Cicszynie,
nazywanym w dalszej czesel Jednostikg lub I LO w Cieszynie
w dniu 9 marca 2010 .

Kontrole przeprowadzil zespdét utworzony przcz pracownikow Starostwa Powiatowego
w Cigszynic w osobach:

1. Maria Pindur Naczelnik Wydziatu Edukacii
2. Wioletta Jelen Inspektor Wydziatu Edukac)i
3. Beata Lebioda Inspektor Wydziatu Edukacii

dziatajacy na podstawie Upowaznienia nr W0.0114-6/10 Starosty Cieszynskiego z dnia 8
marca 2010 r.

Ccl i zakres kontroli: prawidlowos¢ ewidencjonowania, dokumentowania i rozliczania
godzin doraznych zastepstw w okresie [X-XII 2009r.

Stanowisko Dyrekiora 1 LO w Cieszynic peini od 01.09.2002 r. Pan Janusz L.ukomski-
Prajzner.

Obowigzki Gléwnego Ksiggowego peini Pani Renata Budzinska, sprawami kadrowymi
zajmuje si¢ Pani Alina f.ozak.

Nastepujgce dokumenty stanowig zalgezniki do protokolu:
zatgcznik nr 1- kserokopie przydzielonych zastepstw dla dyrektora i wicedyrektora
(dzicnnik zastepstw — 20 kartek),
zalgcznik nr 2 - indywidualne karty rozliczania godzin ponadwymiarowych dyrektora i
wicedyrektora z uwzglednieniem ptatnych zastgpstw ( 8 kartek),
zatacznik nr 3 — zbiorowe zestawienie godzin ponadwymiarowych wszystkich nauczycicli
( 4 kartki),
zatacznik nr 4 — obliczenie godzin do odjgeia za godziny, kidre nic bedg odrobione w
maju i czerweu 2010 roku (1 kartka),
zatacznik nr 5 — ogdlne zestawicnic godzin ponadwymiarowych za dany miesigec (4
kartki),
zatacznik nr 6 — ogdlne zestawicnic doraznych zastepstw ( 4 kartki)

Ustalenia kontroli opisano w rozdziatach:
1. Ewidencjonowanie godzin doraznych zastepstw ( dzienniki lekeyjne, ksigga
Zastgpstw).
2. Rozliczanie godzin doraznych zastepstw ( dokumentacja zastepsiw w ksiggowosci)

Ad. 1 Sprawdzono dzienniki nastgpujacych klas: 2a, 2h, 2e, 3b, 3¢, 3h, 3g, w dziennikach
stwierdzono realizacie godzin doraZnych zastepstw zgodna z ksicgg zaslgpstw, nauczyciele
wpisali tematy lekeji oraz zlozyli swoj podpis.

Sprawdzono ksiege zastepstw, ktéra prowadzi wicedyreklor pani Lucyna Krzywon.
Przydziclone zastepstwa sa podpisane przez nauczycieli przyjmujacych zastepstwa zgodnie z
tabelg, ktéra jest zalacznikiem do niniejszego protokotu — zalgeznik nr 1. Ksi¢ga zastgpstw
prowadzona jest w formie luznych kartek, wpictych do skoroszytu. Brak jest numeracji



poszczegolnych kartek. Pan dyrektor oswiadczyl. ze ksigga zasiepsiw jest prowadzona w
takicj formie z uwagi na fakt, iz poprzednia ksiega zostala skradziona.

Ad. 2 Rozliczenie doraznych zastepstw, godzin ponadwymiarowych nastigpuie na podstawie
indywidualnych kart rozliczen godzin ponadwymiarowych - zalgeznik nr 2 ( uwzgledniajace
godziny doraznych zasigpstw — nazewnictwo jest nieadekwalne do tresci dokumentu)
sporzadzanych przez dyreklora szkoly oraz zestawicnia godzin ponadwymiarowych —
zatacznik nr 3 ( uwzglednia godziny doraznych zastepstw - nazewniciwo jest nieadekwatne
do tresci dokumentu). W indywidualnych kartach rozliczen za caly okres stwierdzono brak
podpisow nauczycieli, natomiast w okresic od 23.11. do 18.12. 2009r. stwicrdzono brak
podpisu dyrektora. W zafgczniku nr 3 stwierdzono brak rozbicia w odrgbnych rubrykach
liczby godzin ponadwymiarowych 1 godzin doraznych zastgpstw.

Zalacznik nr 4 jest integralng czescig dokumentacji dotyczace) rozliczenia i wyplacania
godzin ponadwymiarowych, doraznych zastgpstw oraz nauczania indywidualnego ( zgodnie z
art. 42 ust. 5b Karty Nauczycicla).

Zalgeznik nr 5 jest podstawy do wyplaty godzin ponadwymiarowych, doraznych zastgpstw
oraz nauczania indywidualnego. Przekazywany jest przez dyrektora do ksiggowosci.
Dokument jest nieprawidlowo nazwany 1 skonstruowany, gdyz w godzinach doraznych
zastepstw  sg zawarte tylko zasigpstwa  nauczycieli dochodzacych, pozostall nauczyciele
godziny tc maja ujete w rubryce podzin przepracowanych. Zestawienie o nie okresla
dokladnego okresu rozliczenia godzin ponadwymiarowych, doraznych zastgpstw oraz
nauczania indywidualnego.

Zatgeznik nr 6 zostal sporzadzony przez kontrolujacych na podstawic indywidualnych Kkart
rozliczen. Z sporzadzonych zestawich wynika, ze liczba przydziclonych zastgpstw doraznych
dla dyrektora oraz wicedyrektora jest znikoma w stosunku do ogdlnej liczby zastgpstw
platnych. W trakcie kontroli dyrektor o$wiadezyl, ze godziny doraznych zastgpstw
przydziclane sa dla dyrcktora oraz wicedyrektora tylko w sytuacjach wyjatkowych, gdy nic
ma mozliwoséci powierzenia realizacji tych godzin innemu nauczyciclowi. Liczba godzin
doraznych zastepsiw przydzielona wicedyrcktor w miesigeu grudniu 2009r. Wynika z duze]
absencji chorobowej nauczycieli. Stwierdzono brak ujgcia jednej godziny doraznych
zastepstw dla dyrcktora w wykazie indywidualnej karcie rozliczen za okres od 28.09. do
25.10.2009r. ( w dzienniku lekcyjnym oraz ksiedze zastgpstw stwierdzono realizacje jedne]
godziny zastepstwa w dniu 30.09.2009r.)

Protokot niniejszy sporzadzono w dwdch jednobrzmiaeych egzemplarzach, kiore podpisano
bez zastrzezen, po jednym dla kazdej ze stron.

Otrzymuja:

Nr 1. — Pan Czestaw Gluza
Nr 2. — Pan Janusz Lukomski-Prajzner
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