INFORMACJA RODO DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
ZAWARTYCH W KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

|
ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Panstwa danych osobowych jest: Szkola Podstawowa im. Bohaterow Walk nad Bzura we
Wroczynach, Wroczyny 59a, 99-300 Kutno reprezentowany przez Dyrektora szkoly

Z administratorem danych osobowych mozna skontaktowac sig:

- pod adresem korespondencyjnym: Szkola Podstawowa im. Bohateréw Walk nad Bzurg we Wroczynach,
Wroczyny 59a, 99-300 Kutno - telefonicznie: (24) 356 01 30

- pod adresem poczty elektronicznej: sp-wroczyny@o2.pl

1
INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Administrator wyznaczyt inspektorem ochrony danych z ktérym mozna si¢ skontaktowa¢ za posrednictwem adresu
e-mail: iodo@iodo.kutno.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora. Z inspektorem ochrony danych
osobowych mozna skontaktowac si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
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4. Administrator przetwarza informacje kontaktowe o nadawcach i adresatach korespondencji e-mailowej, zawarte
w tresci tej korespondencji, w celu:

1) umozliwienia kontaktu e-mailowego z administratorem oraz podejmowania kontaktu z adresatami;

2) dokumentowania ustalen dokonywanych z klientami, kontrahentami, innymi osobami;

3) przyjmowania pism, zgloszen i wnioskow w formie elektronicznej, np. skarg, reklamacji, innych

wnioskow;

4) ochrony przed roszczeniami oraz dochodzenia ewentualnych roszczen.
Korespondencje przechowujemy przez rok, chyba ze wiadomosci zawieraja tres¢ istotna dla dochodzenia roszczen lub
obrony przed roszczeniami, wowczas wybrane wiadomo$ci bedziemy przechowywa¢ do 3 lat, czyli do uptywu
terminu przedawnienia roszczen zgodnie z Kodeksem cywilnym.

v
PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Podstawg prawng przetwarzania danych zawartych w korespondencji e-mailowej jest:

1) prawnie uzasadniony interes administratora danych oraz nadawcow wiadomosci elektronicznych (art. 6 ust. 1 lit.
f RODO) — waobec korespondencji incydentalnej, polegajacy na umozliwieniu kontaktu elektronicznego z
administratorem;

2) niezbedno$¢ do realizacji umowy zawartej z naszymi klientami lub kontrahentami (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) w
zakresie korespondencji prowadzonej w celu realizacji umowy;

3) dobrowolnie wyrazona zgoda — jezeli w przystanej korespondencji zostang zawarte dane szczegoélnych
kategorii. Jezeli nadawca nie zawart zgody w swojej korespondencji, poprosimy o jej odrgbne udzielenie, gdyz
jest to warunek konieczny do zgodnego z RODO przetwarzania przez nas danych szczegodlnych kategorii.
Wyrazong zgod¢ mozna cofna¢ w kazdym momencie, bez podawania przyczyny, lecz bez wptywu na zgodnos¢
z prawem jej przetwarzania przed jej cofnigciem;

4) dobrowolnie wyrazona zgoda poprzez wyrazne dziatanie potwierdzajace —jezeli nadawca wiadomosci poprosi o
udzielenie informacji dotyczacych marki administratora, jego produktow lub ustug, odpowiedz udzielona
nadawcy bedzie zawiera¢ zadane przez nadawca informacje, a wystanie zapytania bedzie oznaczalo zgode na
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przestanie nadawcy przez administratora informacji handlowych na podany przez nadawce adres e-mail w
zakresie niezbgdnym do udzielenia odpowiedzi (art. 10 ustawy o §wiadczeniu ustug droga elektroniczng);
wyrazona zgod¢ mozna cofna¢ w kazdym momencie bez podawania przyczyny, lecz informacje handlowe
wystane po wystaniu zapytania o nie, a przed cofnigciem zgody, beda wystane zgodnie z prawem; cofnigcie
zgody moze uniemozliwi¢ udzielenie pelnej odpowiedzi na zadane pytanie;

5) prawnie uzasadniony interes administratora polegajacy na dochodzeniu roszczen lub obrony przez
roszczeniami, zgodnie z ogolnie obowigzujacymi przepisami prawa, W szczegolnosci z Kodeksem cywilnym (art.
6 ust. 1 lit. f oraz art. 9 ust. 2 lit. (RODO).

\%
ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH ZAWARTYCH W NAGRANIACH

Administrator moze ujawnia¢ tres¢ korespondencji wylacznie w celu dochodzenia swoich roszczen w ramach
postgpowania oraz podmiotom wspoOlpracujacym z administratorem na podstawie pisemnych uméw powierzenia
przetwarzania danych osobowych, w celu realizacji okreslonych w umowie zadan i ustug na rzecz administratora, w
szczegolnosci w zakresie obstugi poczty elektronicznej lub tradycyjnej, hostingu, obstugi IT, windykacji, ustug
prawnych lub doradczych, obstugi administracyjne;j.

Vi
PRAWA OSOB, KTORYCH DANE OSOBOWE DOTYCZA

1. Kazda osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo:

1) dostepu — uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg jej dane osobowe. Jezeli dane o
osobie sg przetwarzane, jest ona uprawniona do uzyskania dostgpu do nich oraz uzyskania nastgpujgcych
informacji: o celach przetwarzania, kategoriach danych osobowych, odbiorcach lub kategoriach odbiorcow,
ktorym dane zostaly lub zostang ujawnione, o okresie przechowywania danych lubo kryteriach ich ustalania, o
prawie do zadania sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych przystugujacych
osobie, ktdrej dane dotycza, oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiegoprzetwarzania (art. 15 RODO);

2) do otrzymania kopii danych—uzyskania kopii danych podlegajacych przetwarzaniu, przy czym pierwsza kopia
jest bezplatna, a za kolejne kopie administrator moze natozyé optate w rozsadnej wysokosci, wynikajacg z
kosztow administracyjnych (art. 15 ust. 3 RODO);

3) do sprostowania — zadania sprostowania dotyczacych jej danych osobowych, ktore sg nieprawidtowe, lub
uzupetnienia niekompletnych danych (art. 16 RODO);

4) do usunigcia danych — Zadania usunigcia jej danych osobowych, jezeli administrator nie ma juz podstawy
prawnej do ich przetwarzania lub dane nie sg juz niezbg¢dne do celéw przetwarzania (art. 17 RODO);

5) do ograniczenia przetwarzania— zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), gdy:
a) osoba, ktorej dane dotycza, kwestionuje prawidlowos¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy
administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych,

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia si¢ ich usunigciu, zadajac
ograniczenia ich wykorzystywania,

c) administrator nie potrzebuje juz tych danych, ale sa one potrzebne osobie, ktorej dane dotycza, do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen,

d) osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania— do czasu stwierdzenia, czy prawnie
uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktorej dane
dotycza;

6) do przenoszenia danych— otrzymania w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajacym si¢
do odczytu maszynowego danych osobowych jej dotyczacych, ktore dostarczyta administratorowi, oraz zadania
przestania tych danych innemu administratorowi, jezeli dane sg przetwarzane na podstawie zgody osoby, ktorej
dane dotycza, lub umowy z nig zawartej oraz jezeli dane sa przetwarzane w sposob zautomatyzowany (art. 20
RODO);

7) do sprzeciwu — wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych osobowych w prawnie uzasadnionych
celach administratora, z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng sytuacja, w tym wobec profilowania. Wowczas
administrator dokonuje oceny istnienia waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzgdnych
wobec interesow, praw 1 wolnosci os6b7 ktorych dane dotyczg, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub
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obrony roszczen. Jezeli zgodnie z oceng interesy osoby, ktorej dane dotycza, beda wazniejsze od intereséw
administratora, administrator begdzie zobowigzany zaprzesta¢ przetwarzania danych w tych celach (art. 21
RODO);

8) do cofniecia zgody w kazdym momencie i bez podawania przyczyny, lecz przetwarzanie danych osobowych
dokonane przed cofnigciem zgody nadal pozostanie zgodne z prawem. Cofnigcie zgody spowoduje zaprzestanie
przetwarzania przez administratora danych osobowych w celu, w ktérym zgoda ta zostata wyrazona.

Aby skorzysta¢ z wyzej wymienionych praw, osoba, ktorej dane dotycza, powinna skontaktowac sie, wykorzystujac
podane dane kontaktowe, z administratorem i poinformowac go, z ktoérego prawa i w jakim zakresie chce skorzystac.

1
PREZES URZEDU OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo wnie$¢ skarge do organu nadzoru, ktéorym w Polsce jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2, z ktérym mozna kontaktowaé si¢
W nastgpujacy sposob:

1) listownie: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;

2) przez elektroniczng skrzynke podawcza dostgpng na stronie: https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt;

3) telefonicznie: (22) 531 01 30.



