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Gloéwny ksiggowy — 1 etat

Wymagania niezb¢dne:

wynikajace z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2009 Nr 157 poz. 1240, tekst jednolity: Dz. U. 2017 poz. 2077) oraz art. 6 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2008 Nr 223
poz. 1458, tekst jednolity: Dz. U. 2018 poz. 1260):

Posiada obywatelstwo polskie lub obywatelstwo krajéow Unii Europejskiej lub innych
panstw, ktérych obywatelom przystuguje na podstawie uméw miedzynarodowych
lub przepiséw prawa wspdlnotowego prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej.

Ma peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych.
Nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnoséci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe.

Posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkow Glownego Ksiggowego.

Spelnia jeden z ponizszych warunkdw:

-ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w  ksiegowosci.
-ukonczyla érednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada
co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci. _
-posiada  certyfikat ksiggowy uprawniajagcy do ustlugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw

. Wymagania dodatkowe:

Doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci budzetowe;.

Umiejetnos¢ obstugi komputera i programow niezbednych do prowadzenia ksiggowosci
jednostki (Ptace Optivum, Program Platnik, Ksiggowos$¢ Optivum, SIO Bestia)
oraz sprawne postugiwanie si¢ edytorem tekstu MS Word, arkuszem kalkulacyjnym MS
Excel.

Umiejetnos¢ podejmowania samodzielnych decyzji oraz wspotpracy w zespole.
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Znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowe;.

Znajomos¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy
prawo zamowien publicznych.

Znajomos¢ przepisow oswiatowych i samorzadowych.

Znajomos¢ przepisow wynikajacych z Kodeksu Pracy, Karty Nauczyciela.

Sumiennos¢, skrupulatnosé, nieposzlakowana opinia.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie rachunkowo$ci oraz gospodarki finansowej jednostki zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Terminowe wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi.

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z zatwierdzonym budzetem jednostki.

Opracowywanie  budzetu jednostki, biezaca kontrola wykorzystania planu
finansowego.

Terminowe sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych, finansowych,
statystycznych.

Opracowywanie, w oparciu o obowigzujace przepisy, wewnetrznych uregulowan
w zakresie spraw finansowo — ksiggowych jednostki.

Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych przy realizacji budzetu

Badanie legalnosci, kompletno$ci, rzetelnoéci 1 prawidlowosci  wszystkich
dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, w tym: faktur,
umow, dokumentow obrotu sSrodkami pienigznymi i skladnikami rzeczowymi oraz
dokumentéw o charakterze rozliczeniowym.

Dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej, kontroli operacji gospodarczych,
stanowigcych przedmiot ksiggowan.

Wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktore z mocy prawa lub przepisow
wewngtrznych wydawanych przez dyrektora jednostki nalezg do kompetencji glownego
ksiegowego.

Warunki pracy na stanowisku:

Praca wykonywana przy komputerze w siedzibie I Liceum Ogdlnoksztatcacego im. Gen.
J. H. Dabrowskiego w Kutnie, 99-300 Kutno, ul. Dabrowskiego 1

Rozpoczecie zatrudnienia: 16.01.2019 r.

Wymagane dokumenty:

CV, list motywacyjny.

Swiadectwa i dyplomy potwierdzajagce wymagane wyksztalcenie oraz dodatkowe
kwalifikacje (kserokopie).

Dokumenty potwierdzajace wymagany staz pracy (kserokopie).

Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajagcym na prace na stanowisku:
glowny ksiggowy.

Oswiadczenie, ze kandydat posiada pelng zdolno$é do czynnos$ci prawnych oraz
z korzystania z pelni praw publicznych.
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Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem pelnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktorych mowa w art. 31 ust. 1 pkt. ustawy
z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz.114 z pdzn. zm, tekst jednolity: Dz. U. 2018
poz. 1458), _

Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi  gospodarczemu, przeciwko  dzialalno$ci  instytucji = panstwowych
oraz samorzadu.

Oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — Zatacznik Nr 1,
Oswiadczenia kandydata:

-wyrazenie zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych na potrzeby postepowania
konkursowego — Zatacznik Nr 2,

-klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy — Zalgcznik Nr 3.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie w sekretariacie I LO im. Gen.
J.H. Dgbrowskiego w Kutnie, 99-300 Kutno, ul. Dgbrowskiego 1, w terminie do dnia
8 stycznia 2019 r. do godz. 15.00 w zamknietych kopertach podpisanych imieniem
i nazwiskiem, z dopiskiem ,,Rekrutacja Gléwny Ksiegowy”.

Aplikacje, ktére wptyna do szkoty, po wyzej okre$lonym terminie nie beda rozpatrywane.
Kandydaci, ktérych dokumenty nie spelnig wymagan formalnych, nie bedg powiadamiani
o0 dalszym toku naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w BIP I Liceum Ogolnoksztalcacego
im. Gen. J. H. Dgbrowskiego w Kutnie oraz na tablicy ogloszen w budynku szkoty.
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