SZKOLA PODSTAWOWA NR 2

im. Rady Europy
ul. Powstancow Wikp. 28 A

62-025 Koslrzyn
tel. 61 8-189-104

Kostrzyn, dnia 19.11.2025.

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2 im. Rady Europy w Kostrzynie

oglasza nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze — gléwny ksiegowy

II.

III.
1.

Nazwa i adres jednostki:
Szkota Podstawowa nr 2

im. Rady Europy w Kostrzynie
ul. Powstancéw Wikp. 28a
62-025 Kostrzyn

Okreslenie stanowiska urzedniczego: gtéwny ksiegowy.

Kandydat powinien spelniaé¢ nast¢pujace wymagania:
Niezbedne:

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktéra spetia warunki okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1530 ze zm.), gléwnym
ksiggowym, z zastrzezeniem ust. 9, moze byé osoba, ktéra:

)

2)

3)

4)

3)

6)
7)

ma obywatelstwo panistwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub pafistwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba
ze odregbne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych
od posiadania obywatelstwa polskiego,

ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziafalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,
posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkéw gléwnego ksiegowego,

spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne WyZsze
studia zawodowe, uzupelniajace  ekonomiczne  studia magisterskie
lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke
w ksiggowosci,

b) ukonczyla $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada
co najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.
stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku,

ma nieposzlakowang opinie,

posiada umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie: programy ksiegowe, pakiet
biurowy, poczta elektroniczna, Internet.

Dodatkowe:

znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu: Karty Nauczyciela, Kodeksu Pracy, ustawy
o finansach publicznych, o rachunkowosci, przepiséw o$wiatowych i samorzadowych,
ustawy o dostepie do informacji publicznej, ochrony danych osobowych, kodeksu
postepowania  administracyjnego, zasad techniki prawodawczej, instrukcji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt,
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znajomos¢ przepiséw podatkowych, ptacowych, zwigzanych z podatkiem VAT,
PFRON, ZUS,

znajomo$¢ sporzgdzania sprawozdan budzetowych, finansowych, deklaracji VAT,
znajomo$¢ zasad ksiggowosci budzetowej w jednostkach samorzadu terytorialnego,
planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad gospodarki finansowej i dyscypliny
finanséw publicznych,

znajomos¢ obstugi systemu bankowosci elektronicznej,

umiejetnos¢ bardzo dobrej obstugi komputera oraz programéw komputerowych m.in.
pakiet Microsoft Office, poczty elektronicznej, e-puap, eDoreczenia, BESTIA, System
Informacji O$wiatowej - SIO; VULCAN, System Informacji O$wiatowej - SIO,
terminowos¢,  komunikatywno$¢,  rzetelno§¢, poczucie  odpowiedzialnosci,
dyspozycyjnosé,

gotowos¢ do statego podnoszenia swoich kwalifikacji i umiejetnosci,

prawo jazdy kategorii B,

zdolnosci organizacyjne, komunikatywnos¢, sumiennosé, rzetelnosé,
odpowiedzialnosé.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

obstuga finansowo-ksiegowa jednostki,

dysponowanie Srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu oraz innymi bedacymi w dyspozycji szkoty, sporzadzanie
i kontrola realizacji planéw dochodéw i wydatkéw prowadzonych dla poszczegélnych
kont syntetycznych dziatalno$ci podstawowej i prowadzenie analityki dla
poszczegdlnych podzespotdéw kont,

uzgadnianie ksiggowosci analitycznej z syntetyczng w ustawowych terminach,

nadzér nad prawidlowoscia pobieranych i odprowadzanych dochodéw,

przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,

sporzadzanie obowigzkowych sprawozdan finansowych,

prowadzenie rejestru zakupu i sprzedazy VAT oraz sporzadzanie deklaracji JPK VAT-7,
kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych,

. kompletowanie dokument6éw finansowo ksiegowych.

Informacja o warunkach pracy:

Wymiar zatrudnienia: 1/2 etatu.

Termin zatrudnienia: 1.01.2026 r.

Praca biurowa przy komputerze, wymagajaca wysokiego stopnia samodzielnosci.
Stanowisko pracy zlokalizowane w budynku Szkoty Podstawowej nr 2 w Kostrzynie,
ul. Powstancow Wlkp. 28a. Budynek nie jest dostosowany do 0séb niepetnosprawnych,
bez windy, potrzeba przemieszczania si¢ po schodach.

Obowigzki i uprawnienia pracownikéw samorzadowych reguluje ustawa z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1135),
natomiast wynagrodzenie reguluje rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018
r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2024 r., poz.1638
ze zm.).

W pazdzierniku 2025 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Szkole
Podstawowej nr 2 w Kostrzynie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i
spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:



zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o braku

ograniczen w korzystaniu w pelni z praw publicznych,

7. oswiadczenie kandydata, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnogci instytucji
pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw
lub za przestepstwo skarbowe,

8. zgodna na przetwarzanie danych osobowych (wzér stanowi zatacznik do niniejszego

ogloszenia).

AU AW~

VII.  Termin i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ osobiscie w sekretariacie Szkoty
Podstawowej nr 2 w Kostrzynie lub za posrednictwem poczty, w zamknigtej kopercie formatu
A4 oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem do korespondencji, z dopiskiem: »Dotyczy
naboru na stanowisko — gtéwny ksiggowy w Szkole Podstawowej nr 2 im. Rady Europy w
Kostrzynie” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 1.12.2025 r. do godz. 12:00.

Aplikacje, ktére wptyng powyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci spefniajacy wymagania formalne zostang telefonicznie lub droga elektroniczng
poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Oferty niewykorzystane w naborze zostang zniszczone, zgodnie z instrukcja kancelaryjna.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publiczne;j.

Zalgcznik:
1. Obowiazek informacyjny.
2. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.



