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ot Zarzadzenie nr 103/2023/2024
Rektora Uniwersytetu Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu
z dnia 30 wrze$nia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Komisji ds. Tymczasowego Odbioru Mienia
Ruchomego w Uniwersytecie Artystycznym im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu

Na podstawie art. 23 ust.2 pkt 10) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i

nauce (Dz.U.2023.742 t.j. z dnia 2023.04.20.) oraz §22 ust. 2 pkt 11) Statutu UAP zarzadzam, co

nastepuje:

§1

Celem uregulowania zasad tymczasowej odpowiedzialnosci za mienie Uczelniw przypadku likwidacji
komérki organizacyjnej, odwotania osoby odpowiedzialnej za mienie lub innych okolicznosci
uniemozliwiajacych wskazanie osoby odpowiedzialnej za mienie wprowadza sie Regulamin Komisji
ds. Tymczasowego Odbioru Mienia Ruchomego w Uniwersytecie Artystycznym im. Magdaleny

Abakanowicz w Poznaniu, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

REKTOR

proffdr hab. Maciej Kurak







p a8 AN g Zatacznik do
tel, 61 855 25 21, fax 61 852 80 91 Zarzadzenia Nr 103/2023/2024 z dnia 30 wrzesnia 2024 r.

NETIE Rektora Uniwersytetu Artystycznego
im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu

Regulamin Komisji ds. Tymczasowego Odbioru Mienia Ruchomego
w Uniwersytecie Artystycznym im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu

§1. Postanowienia ogdlne

1.

Regulamin okresla zasady dziatania Komisji ds. Tymczasowego Odbioru Mienia Ruchomego, zwanej
dalej ,Komisjg”, powotywanej w celu przejecia tymczasowej odpowiedzialnosci za mienie Uczelni w
przypadku likwidacji komorki organizacyjnej, odwotania osoby odpowiedzialnej lub innych
okolicznoéci uniemozliwiajacych wskazanie osoby odpowiedzialnej za mienie.

Komisja dziata na podstawie niniejszego Regulaminu, przepisdw wewngtrznych uczelni oraz innych
obowiazujacych przepisow prawa.

Komisja jest powotana na czas nieokreslony i prowadzi swoje dziatania zgodnie z potrzebami uczelni.

§2, Sktad Komisji

1.

Komisja sktada sie z co najmniej trzech cztonkow, powotywanych na czas nieokre$lony przez Rektora
uczelni.

W sktad Komisji wchodza:

a Przewodniczacy Komisji, ktory jest odpowiedzialny za koordynacje dziatan Komisji i
prowadzenie dokumentacji,

b Pracownicy dziatu administracji Uczelni.

Rektor moze powota¢ dodatkowych cztonkéw Komisji, w zaleznoéci od specyfiki i wartosci mienia.

§3. Zadania Komisji

1.

Komisja przejmuje odpowiedzialnos¢ za mienie uczelni w przypadku:
a Likwidacji komorki organizacyjnej,
b Odwotania osoby odpowiedzialnej za mienie bez wyznaczenia nastepcy,

¢ Przeksztatcern w strukturze organizacyjnej uczelni, ktére powodujg brak jednoznacznej
odpowiedzialnosci za mienie,

d Innych sytuacji, w ktérych konieczne jest tymczasowe przypisanie odpowiedzialnosci za
mienie.







2.

Do zadan Komisji nalezy:

a Inwentaryzacja mienia i sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego zgodnie z wzorem
stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,

b Zabezpieczenie mienia uczelni oraz jego przechowywanie w sposéb gwarantujacy jego
nienaruszenie,

¢ Nadzér nad mieniem do czasu przekazania go nowej osobie odpowiedzialnej lub innej
jednostce organizacyjnej,

d Sporzadzenie sprawozdania z dziatann Komisji, w tym raportu z inwentaryzacji mienia, i
przekazanie go Rektorowi Uczelni.

§4. Procedura dziatania Komisji

1. Komisja jest informowana przez Biuro Rektora Uczelni, Dziat Kadr i Pfac lub tez przez Dziat Zarzadzania

Majatkiem i Analiz Finansowych o sytuacjach, w ktérych zachodzi potrzeba tymczasowego przejecia
mienia. Informacje o takiej sytuacji Komisja otrzymuje w formie pisemnej lub mailowej i powinna
zawieraé szczegoly dotyczace mienia oraz przyczyny tymczasowego przekazania odpowiedzialnosci.

W ciagu 7 dni od otrzymania informacji, Komisja przystepuje do inwentaryzacji mienia i sporzadza
protokét zdawczo-odbiorczy, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Komisja zapewnia odpowiednie warunki przechowywania i zabezpieczenia mienia do momentu jego
przekazania. W przypadku przekazania niestandardowego lub specjalistycznego mienia, Komisja ma
prawo zwrocic sig do Sekcji Remontdw i Pracownikow Technicznych o pomoc w jego zabezpieczeniu i
przechowywaniu.

W przypadku braku wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za mienie w terminie 6 miesiecy od dnia
sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego, Komisja ma prawo wystapic¢ do Rektora o:

a Przedtuzenie swojej odpowiedzialnosci za mienie,

b Podjecie innych dziatan, takich jak likwidacja mienia zgodnie z obowigzujgcymi procedurami
lub przypisanie odpowiedzialnosci innej jednostce Uczelni.

§5. Dokumentacja

1.

Komisja prowadzi petna dokumentacje dotyczaca przejmowanego mienia, w tym protokoty zdawczo-
odbiorcze, raporty z inwentaryzacji oraz dokumenty zwigzane z dalszym przekazywaniem mienia.

Dokumentacja Komisji jest przechowywana w sposéb zapewniajacy jej dostgpnosc dla odpowiednich
organéw uczelni, w tym dla audytorow wewnetrznych.

Wszelkie dokumenty sporzadzane przez Komisjg, w tym protokoty i raporty, sa podpisywane przez
wszystkich cztonkow Komisji.

§6. Zasady odpowiedzialno$ci Komisji

1.

Komisja dziata w imieniu uczelni i jest odpowiedzialna za rzetelne i zgodne z przepisami zarzadzanie
powierzonym mieniem.







2. Wszelkie decyzje w sprawach majatkowych wymagaja podpisania protokotu przez wszystkich
cztonkow Komisji.

3. Odpowiedzialno$¢ za ewentualne szkody zwigzane z mieniem ponosi Komisja jako cafos¢, z
uwzglednieniem odpowiednich przepiséw wewnegtrznych i przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego.

§7. Postanowienia koricowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia przez Rektora.

prof; # hab. Maciej Kurak







Zatacznik nr 1 — Protokét zdawczo-odbiorczy
Poznah, dnia ...oeeeeeuevenes
PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY MIENIA NR [....]

1. Dane dotychczasowego uzytkownika mienia*:

2. Dane przejmujacego mienie':

3. Opis mienia

Lp. 7] Nazwa przed_miotir ' NumerinvEntarzow; ‘ Stan técﬁiciﬂ\; 7‘ Lokalizacja (Uwagi

1 | [Nazwa) [Numer] [stan] ‘ [Lokalizacja] | [Uwagi]
| - . | R — B
|
| o A I I
4. Uwagi
(podpis osoby - uzytkownika mienia) (podpis przewodniczqcego Komisji)

(podpis cztonka Komisji)

(podpis cztonka Komisji)

! |mie i nazwisko oraz jednostka organizacyjna UAP; w przypadku Komisji nalezy wpisac imiona iﬁw\pﬂﬂi{a wszystkich
cztonkoéw. ARLYSTYCZNEGO







Zatacznik nr 2 — Sprawozdanie korcowe z dziatalnosci Komisji

SPRAWOZDANIE KONCOWE STALEJ KOMISII DS. TYMCZASOWEGO ODBIORU MIENIA RUCHOMEGO

Sporzadzone dnia ......coeneninne przez Komisji ds. Tymczasowego Odbioru Mienia Ruchomego, powotfang na
P 10 | |- [T TORAG—-

podstawie zarzadzenia Rektora nr ...

1. Sktad Komisji

O s s - PrZEWOdNIiCZECY KOMIS]i,

0 s e essassseneennnenens = C2ZtONEK KOMIS]i,

2. Przeprowadzonainwentaryzacja

................................................... - Cztonek Komisji.

W dniach ....c.ccreeneee... Komisja przeprowadzita inwentaryzacje mienia znajdujgcego sige W lokalizacji

W wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji stwierdzono, ze:

3. Uwagii zalecenia

(podpis przewodniczqcego Komisji)

(podpis cztonka Komisji)

(podpis cztonka Komisji)
REK

prof. dr hiab. Maciej Kurak







