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1. Procedura postepowania w przypadku uzyskania
informacji o demoralizacji ucznia

Dziatania interwencyjne w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt
18 lat, uzywa alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, ktéore powinien podjac
nauczyciel:

1. Nauczyciel, ktory uzyskal informacj¢ o demoralizacji ucznia powinien przekaza¢ uzyskana
informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga lub psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Pedagog szkolny lub psycholog wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia
i przekazuje im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem,
w ich obecnosci.

W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicow za§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowa¢ rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.
Pedagog/psycholog z przeprowadzonej z rodzicami (prawnymi opiekunami) rozmowy
sporzadza notatke zawierajaca:

1) dat¢ przeprowadzonej rozmowy,

2) imi¢ 1 nazwisko rodzica (prawnego opiekuna), z ktorym rozmowa zostata

przeprowadzona,
3) przebieg spotkania (informacja dotyczaca tresci spotkania),
4) wynikajace ze spotkania ustalenia.

4. W przypadku gdy rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor
szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policj¢ (specjalist¢ ds.
nieletnich).

5. Podobnie, w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych
instytucji.

6. W przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 Iat,
przestgpstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalno$ci grup przestepczych, zgodnie
z art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego, dyrektor szkoly jako przedstawiciel instytucji
jest obowiazany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje.



PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH
SZKOLA PODSTAWOWA NR 55 SPECJALNA w KATOWICACH

2. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze na
terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem
alkoholu, narkotykow lub dopalaczy

1. Nauczyciel, ktéry podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem
alkoholu, narkotykéw lub dopalaczy powinien podjaé nastgpujace kroki:

1) Powiadamia o swoich przypuszczeniach pedagoga, psychologa i dyrektora szkoty.

2) Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3) Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba (psycholog, pedagog) wzywa policje
1 pogotowie w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medyczne;.

4) Pedagog, psycholog zawiadamia o tym fakcie rodzicow/opiekunow, ktorych zobowiazuje
do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

2. Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu, narkotykéw lub dopalaczy - odmawiaja przyjscia do szkoly, a jest on
agresywny, badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub
zdrowiu innych 0sob.

3. Gdy rodzice/opiekunowie odmoéwia odebrania dziecka to lekarz oraz policja po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia 1w porozumieniu z dyrektorem szkoty decyduja
o przewiezieniu ucznia do placéwki stuzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji.

4. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do
izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych - na czas
niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia
si¢ rodzicow/opiekundéw oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyl 18 lat.

5. Dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia policji, sadu rodzinnego i MOPS, wowczas
kiedy uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu, narkotykéw lub dopalaczy na terenie szkoty.

6. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43! ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwos$ci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policjg.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

7. W przypadku potwierdzenia, w wyniku badania, ze uczen byl pod wplywem alkoholu,
narkotykow lub dopalaczy, nalezy przeprowadzi¢ rozmowe¢ z uczniem 1 jego rodzicami
(prawnymi opiekunami), informujaca o niebezpieczenstwach wynikajacych zuzywania
alkoholu 1 §rodkéw psychoaktywnych oraz sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy.

Rozmowe przeprowadza wychowaweca 1 pedagog lub psycholog szkolny.
W trakcie rozmowy zostaje zawarty z uczniem kontrakt zobowigzujacy go do wizyty 1 w razie
potrzeby podjecia leczenia w Poradni Leczenia Uzaleznien.
W kontrakcie nalezy zawrze¢:
1) dane osobowe ucznia - imi¢ i nazwisko, adres i klasa, do ktorej uczeszcza,
2) zobowigzanie ucznia do podjecia leczenia we wskazanej przez szkolg poradni lub
odbywania wizyt u psychologa w tej poradni,
3) zgode ucznia na dostarczanie z kazdej wizyty potwierdzenia uczestnictwa w terapii.
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3. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel
znajduje na terenie szkoly substancje przypominajaca
wygladem narkotyk

Nauczyciel, ktory znajduje na terenie szkoty substancje przypominajacg wygladem narkotyk,
powinien:

1) Zachowujac s$rodki ostrozno$ci zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej osob
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, a takze
sprobowac ustali¢ (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych), do kogo
znaleziona substancja nalezy.

2) Powiadomi¢ o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

3) Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekaza¢ zabezpieczong substancje i przekazac
informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.
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4. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen posiada
przy sobie substancje przypominajaca narkotyk

[EEN

. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajacg narkotyk, w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, psycholog,
dyrektor, itp.) zada, aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawartos¢ torby szkolnej
oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang substancjg.

2. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania odziezy ani teczki
ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

3. Nauczyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty, psychologa, pedagoga oraz
rodzicéw /opiekunow ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

4. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
i pokazania zawarto$ci teczki, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora przeszukuje odziez
1 przedmioty nalezagce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i1 zabiera ja do
ekspertyzy.

5. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji. Wczesniej probuje ustalic,
w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyl substancje. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA:
Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce karalne jest:
1) posiadanie kazdej ilosci srodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych;
2) wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych;
3) udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia;
4) wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajacych.
Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisOw ustawy z
26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory
ukonczyt 13 lat a nie ukonczyt 17 lat.
Z przestepstwem mamy do czynienia, jezeli ktory$ z wymienionych czyndow popehni uczen
po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwcal997 r.
— Kodeks postgpowania karnego. Jezeli przestgpstwo ma miejsce na terenie szkotly, nalezy wezwaé

policje.
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5. Procedura postepowania w przypadku popeklienia czynu
karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyl 17 lat

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczy} 17 lat,
nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popelnienia przestepstwa przez
ucznia, ktory ukonczyl 17 rok zycia, prokuratora lub policj¢ (art. 4 ustawy o postepowaniu
w sprawach nieletnich i art. 304 kpk).

Wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa podejmuje si¢ w szkole nastgpujace
kroki:

1. Osoba posiadajgca informacje¢ o popekieniu przez ucznia czynu karalnego lub przestgpstwa
niezwloczne powiadamia dyrektora szkoly oraz pedagoga szkolnego lub psychologa
i wychowawcg klasy.

2. Pedagog szkolny lub psycholog i wychowawca klasy, do ktérej uczen uczeszcza, wspolnie
ustalajg okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

3. Sprawca (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly) zostaje przekazany pod opieke
pedagoga /psychologa szkolnego a w przypadku ich nieobecnosci - dyrektora szkoty.

4. Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnos$ci - pedagog lub psycholog szkolny, powiadamia
rodzicdw ucznia - sprawcy o zaistnialej sytuacji.

5. W przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest
uczniem szkoty 1 jego tozsamo$¢ nikomu nie jest znana, dyrektor niezwlocznie powiadamia
o zdarzeniu policje.

6. Dyrektor we wspolpracy z wychowawca, pedagogiem szkolnym lub psychologiem zabezpiecza
ewentualne dowody przestgpstwa lub przedmioty pochodzace z przestepstwa 1 przekazuje je
policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoly uzywa noza i uciekajac porzuca go lub porzuca
jakis$ przedmiot pochodzacy z kradziezy).
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6. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen stal sie¢
ofiara czynu karalnego

. Nauczyciel, w przypadku pozyskania wiedzy, ze uczen stal si¢ ofiarg czynu karalnego, udziela
mu — jesli jest taka konieczno$¢ - pierwsze] pomocy przedmedycznej i wzywa pogotowie
ratunkowe.

. W przypadku, gdy ofiara doznata obrazen, ktore nie zagrazaja jej zyciu a placéwka nie jest
w posiadaniu pisemnej zgody rodzicow na wezwanie przez szkol¢ pogotowia, nauczyciel
wzywa pogotowie ratunkowe po uprzednim uzyskaniu zgody rodzicdw ucznia.

3. Nauczyciel niezwloczne powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.
4. Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu i wezwaniu pogotowia rodzicdw ucznia.

5. Nauczyciel niezwlocznie wzywa policjec w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢
profesjonalnego zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych
Swiadkow zdarzenia.

. Uczen/pracownik, w przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatdéw wybuchowych,
innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotow, niezwtocznie informuje o tym fakcie
dyrektora szkoty.

. W sytuacji opisanej] w pkt. 6 dyrektor wzywa policj¢. Dyrektor wraz z pedagogiem lub
psychologiem szkolnym zapewniaja bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoty osobom,
uniemozliwiajgc dostgp 0sdb postronnych do niebezpiecznych przedmiotow.
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7.

Procedura postegpowania nauczyciela w przypadku

agresywnego zachowania ucznia

10.

11.

Nauczyciel jest zobowigzany natychmiast przerwac kazdy akt agresji miedzy uczniami.

Nauczyciel przeprowadza rozmowe z uczniem, uswiadamiajagc mu nieodpowiednie zacho-
wanie.

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa o zaistniatym zdarzeniu i sktada ja w sekretariacie
szkoty.

Nauczyciel informuje o agresywnym zachowaniu ucznia wychowawce.

Wychowaweca informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw zobowigzujac ich do przeprowa-
dzenia rozmowy wychowawczej z dzieckiem. Rodzice/prawni opiekunowie podpisuja no-
tatke stuzbowa potwierdzajac, ze wiedza o zdarzeniu oraz o konsekwencjach takiego za-
chowania wynikajacych ze statutu szkoly (w tym kryteria ocen zachowania).

W sytuacjach powtarzajacych si¢ agresywnych zachowan ucznia wychowawca informuje
pedagoga lub psychologa szkolnego.

W przypadku bardzo nasilonej agresji (np. pobicia, bojki z udzialem kilku uczniow itp.) ze
zdarzenia sporzadzany jest protokol, a wychowawca wzywa rodzicow/prawnych opiekunow
ucznia do natychmiastowego zgloszenia si¢ do szkoty.

W trakcie rozmowy wychowawca, pedagog lub psycholog spisuje z uczniem i jego rodzi-
cami kontrakt dotyczacy oczekiwan wobec ucznia 1 konsekwencjach za nieprzestrzeganie
zasad umowy.

Wychowawca 1 pedagog lub psycholog czuwajg nad przestrzeganiem przez ucznia przyje-
tych ustalen.

W razie niewywigzywania si¢ ucznia z umowy wychowawca wymierza przewidziane
w statucie sankcje, a rodzice/prawni opiekunowie ucznia otrzymujg pisemng lub ustng in-
formacje na temat wyciagnigtych wobec niego konsekwencji.

W sytuacjach czesto powtarzajacych si¢ agresywnych zachowan, po wykorzystaniu wszyst-
kich wyzej wymienionych dziatan, dyrektor szkoly w porozumieniu z wychowawca, peda-
gogiem lub psychologiem kieruje wniosek do Sadu Rejonowego - Wydzial Rodzinny
1 Nieletnich o zastosowanie wobec ucznia srodka wychowawczego.
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1.
2.

3.

4.

S.
6.
7.

8. Procedura postepowania w przypadku agresywnego
zachowania ucznia wobec nauczyciela

Nauczyciel zwraca uwage uczniowi, ze jego zachowanie ma charakter agresywny.

Nauczyciel reaguje na zachowanie agresywne ucznia w momencie, gdy takie zachowanie si¢
pojawia.

Nauczyciel informuje ucznia oraz cala klase, ze zostaly przekroczone normy i jakie
konsekwencje groza uczniowi za jej przekroczenie.

Nauczyciel rozmawia ze sprawca agresji poza klasa. W rozmowie ze sprawca agresji

nauczyciel powinien:

1) powstrzymac si¢ od grozenia i potepiania,

2) mowic o faktach, konkretnych zachowaniach, nie uogélniac,

3) wystucha¢, co ma do powiedzenia uczen,

4) powiedzieé, jakie ztamal normy i zasady, oraz jaka szkode ponidst nauczyciel w zwigzku
z jego zachowaniem,

5) powiedzie¢, jakie uczen poniesie konsekwencje (powinny by¢ one powigzane z tym, co
zrobit 1 zmierza¢ w kierunku naprawienia wyrzadzonej szkody lub krzywdy).

Nauczyciel informuje wychowawce klasy o przebiegu rozmowy i przyjetych ustaleniach.
Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa ze zdarzenia i sklada w sekretariacie szkoty.

Jesli pojedyncze uwagi nie dajg efektu i uczen wciaz jest agresywny:

1) wychowawca klasy regularnie rozmawia z agresywnym uczniem i wlacza do wspotpracy
pedagoga lub psychologa szkolnego 1 rodzicow;

2) wychowawca klasy informuje dyrektora o agresywnym zachowaniu ucznia wobec
nauczyciela;

3) dyrektor szkoty wzywa do szkoty policje w celu przeprowadzenia rozmowy z uczniem przez
funkcjonariuszy policji

4) pedagog lub psycholog z wychowawca klasy spisuje z uczniem i jego rodzicami kontrakt
dotyczacy oczekiwan wobec ucznia i konsekwencjach za nieprzestrzeganie zasad umowy;

5) wychowawca 1 pedagog lub psycholog czuwaja nad przestrzeganiem przez ucznia
przyjetych ustalen. Wychowawca wymierza przewidziane w statucie sankcje w razie nie
wywigzywania si¢ ucznia z umowy

6) w przypadku powtarzania si¢ agresywnych zachowan pedagog i psycholog sporzadzaja
opini¢ o uczniu i wysyltaja do sadu ds. nieletnich.
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9. Procedura postepowania w przypadku ujawnienia
cyberprzemocy (przemoc z uzyciem Internetu lub telefonu
komorkowego)

. Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia

1) Kazdy przypadek przemocy powinien =zosta¢ wilasciwie zbadany, zarejestrowany
1 udokumentowany.

2) Ujawnienie przypadku cyberprzemocy (fakt przesladowania) poszkodowany uczen, rodzice
ucznia, inni uczniowie bedacy §wiadkami zdarzenia, zglaszaja nauczycielowi.

3) Nauczyciel posiadajacy informacje o przypadku cyberprzemocy, informuje o tym fakcie
pedagoga lub psychologa szkolnego i dyrektora.

4) Pedagog szkolny/psycholog wspolnie z wychowawca powinni dokonaé analizy zdarzenia
i zaplanowac¢ dalsze postgpowanie.

5) Zostaja ustalone okoliczno$ci zdarzenia i ewentualni §wiadkowie.

6) Nauczyciel informatyki w procedurze interwencyjnej, o ile to mozliwe, zabezpiecza dowody
1 ustala tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.

. Zabezpieczanie dowodow

1) Wszelkie dowody cyberprzemocy zabezpiecza i rejestruje nauczyciel informatyki. Nalezy
zanotowac datg 1 czas otrzymania materiatlu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane
nadawcy (nazwe¢ uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komoérkowego itp.) lub adres
strony www, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy profil.

2) Z tak zebranym materialem powinny zapozna¢ si¢ wszystkie zaangazowane w sprawe
osoby: dyrektor, pedagog/psycholog szkolny, rodzice, a wreszcie policja, jesli doszto do
ztamania prawa.

3) Sposoby zarejestrowania dowoddéw cyberprzemocy:

a) Telefon komodrkowy — nie kasowa¢ wiadomos$ci, zapisywaé wszystkie zarowno
tekstowe, jak 1 nagrane na poczt¢ gtosowa w pamigci telefonu.

b) Komunikatory — niektére serwisy pozwalaja na zapisywanie rozméw. Mozna roéwniez
np. skopiowac¢ rozmowe, wklei¢ do dokumentu Word lub innego edytora tekstu, zapisa¢
1 wydrukowac.

c) Strony serwisoOw spolecznosciowych, www — aby zachowa¢ kopi¢ materialu, ktory

wida¢ na ekranie, nalezy wcisna¢ jednoczesnie klawisze Control (Ctrl) 1 Print Screen,
a nastgpnie wykonac¢ operacje ,,Wklej” w dokumencie Word.

d) Czat — podobnie jak w przypadku stron www, aby zachowa¢ kopie materiatu, ktory
wida¢ na ekranie, nalezy wcisng¢ klawisze Control 1 Print Screen, a nastgpnie wykonad
operacje ,,Wklej” w dokumencie Word. Mozna tez po prostu wydrukowac interesujaca
strong.

e) E-mail — nalezy wydrukowa¢ wiadomos$¢ lub przesta¢ ja do wychowawcy lub
pedagoga/psychologa, ktory zajmuje si¢ ustaleniem okolicznosci zajscia. Zachowanie
calo$ci wiadomosci, a nie tylko samego tekstu jest bardziej pomocne, poniewaz zawiera
informacje o jej pochodzeniu.
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3. Identyfikacja sprawcy

1) W wykryciu sprawcy cyberprzemocy moga pojawi¢ sie trudnosci, poniewaz wiclu
sprawcow postuguje si¢ ,,skradziong tozsamoscig”, wykorzystujac telefony innych uczniow,
profile w serwisach spolecznosciowych, ich konta pocztowe itp. do wysytania wiadomosci
badZz zamieszczania krzywdzacych materialdow. Material moze tez by¢ przesylany miedzy
telefonami komoérkowymi drogg bezprzewodowg lub wiadomosci tekstowe na telefon
wysytane sg z bramki internetowe;.

2) W identyfikacji sprawcy mogg pomoc:
a) swiadkowie — inni uczniowie odwiedzajacy ,,obrazliwe” strony moga posiadaé

informacje na temat ich autora, moga tez zidentyfikowa¢ numer telefonu komorkowego
sprawcy, jesli nie jest on zastrzezony,

b) operator sieci komorkowej w przypadku, gdy numer telefonu sprawcy jest zastrzezony —
moze podja¢ kroki w kierunku ustalenia sprawcy, jesli otrzyma dane o dacie i godzinie
rozmowy. W takim przypadku operator moze udostepnic te dane tylko policji.

3) Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢ z dostawca ustugi w celu
usuniecia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow. Do podjecia takiego
dziatania zobowigzuje administratora serwisu art. 14 ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku
o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng.

4) W przypadku, gdy zostalo zlamane prawo, a tozsamos$ci sprawcy nie udato si¢ ustalic,
nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

4. Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy.

1) Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog lub psycholog
szkolny podejmuje dalsze dziatania:

a) przeprowadza rozmowe z uczniem, ktorej celem jest ustalenie okoliczno$ci zajscia,
wspolne zastanowienie si¢ nad jego przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji
konfliktowe;j;

b) omawia z wuczniem skutki jego postgpowania i informuje o konsekwencjach
regulaminowych, ktére zostang wobec niego zastosowane;

C) zobowigzuje sprawce do zaprzestania swojego dziatania i usunigcia z Sieci szkodliwych
materiatow;

d) ustala ze sprawcg sposob zadoscuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy;

e) jesli w zdarzeniu brata udzial wigksza grupa ucznidow, rozmawia z kazdym z nich
z osobna, zaczynajac od lidera grupy;

f) informuje rodzicow sprawcy o przebiegu zdarzenia i zapoznaje ich z materialem
dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez
szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

g) We wspolpracy z rodzicami opracowuje projekt kontraktu dla dziecka, okre$lajacy
zobowigzania ucznia, rodzicow 1 przedstawiciela szkotly oraz konsekwencje
nieprzestrzegania przyjetych wymagan 1 terminy realizacji zadan zawartych w umowie.

2) Nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

3) Sprawca moze zostaé objety na terenie szkoly opieka psychologiczno-pedagogiczna,
w uzasadnionym przypadku psycholog/pedagog szkolny w toku interwencji zaproponuje
uczniowi (za zgoda rodzicow) skierowanie do specjalistycznej placowki 1 udziat
W programie terapeutycznym.
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4) Wobec sprawcy cyberprzemocy szkota stosuje kary zawarte w statucie szkolty. Dodatkowo
uczen - sprawca moze mie¢ czasowy zakaz korzystania ze szkolnej pracowni multimedialne;j
w czasie wolnym lub przynoszenia do szkoty akcesoriow elektronicznych.
5) Podejmujgc decyzje o rodzaju kary nalezy wzigé pod uwage:
a) rozmiar i range szkody — czy material zostal upubliczniony w sposob pozwalajacy na
dotarcie do niego wielu osobom (okresla to rozmiar upokorzenia, jakiego doznaje ofiara),
b) czy trudno jest wycofa¢ materiat z Sieci, itp.;

C) czas trwania prze§ladowania — czy bylo to dlugotrwale dziatanie, czy pojedynczy
incydent;
d) swiadomos$¢ popelnianego czynu — czy dziatanie bylo zaplanowane a sprawca byt

swiadomy, ze wyrzadza krzywde koledze oraz jak wiele wysitku wlozyt w ukrycie swojej
tozsamosci, itp.;

e) motywacj¢ sprawcy — nalezy sprawdzié, czy dzialanie sprawcy nie jest dzialaniem
odwetowym w odpowiedzi na uprzednio doswiadczone przesladowanie;

f) rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

5. Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy.

1) Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy zostaje objety przez psychologa/pedagoga szkolnego
pomoca psychologiczno-pedagogiczng, otrzymuje poradg, jak ma si¢ zachowaé, aby
zapewnic¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.

2) Po zakonczeniu interwencji psycholog/pedagog szkolny monitoruje sytuacje ucznia
sprawdzajac, czy nie s3 wobec niego podejmowane dalsze dzialania przemocowe badz
odwetowe ze strony sprawcy.

3) Psycholog/pedagog szkolny i wychowawca informuje rodzicoéw dziecka bedgcego ofiarg
cyberprzemocy o problemie oraz proponuje wsparcie i pomoc ze strony szkoty. W rozmowie
z nimi pedagog/psycholog i wychowawca przedstawiajg kroki, jakie zostaly podjete w celu
wyjasnienia zaj$cia oraz zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, a takze,
jesli to wskazane, proponuja rodzicom i dziecku pomoc specjalisty.

6. Ochrona swiadkow zglaszajacych zdarzenie

1) Swiadkowie zdarzenia uczestniczacy w ustalaniu przebiegu zaj$cia zostaja objeci pomoca
psychologiczno-pedagogiczng.

2) Osoba, ktorej uczen zaufal informujac o cyberprzemocy, ma obowigzek postepowac tak, by
swoim zachowaniem i dzialaniem nie narazi¢ $wiadka zglaszajacego problem.

3) Nie dopuszcza si¢ do konfrontacji $wiadka ze sprawca.

7. Sporzadzenie dokumentaciji z zaj$cia.

1) Pedagog szkolny/psycholog zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmow
ze sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia. Dokument powinien
zawiera¢ date 1 miejsce rozmowy, personalia osob biorgcych w niej udziat i opis ustalonego
przebiegu wydarzen.

2) W przypadku, gdy rozmowa, o ktorej mowa w pkt. 1, przebiegata w obecnosci §wiadka (np.
wychowawcy), powinien on podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu.

3) Do dokumentacji pedagogicznej dotgcza sie zabezpieczone dowody cyberprzemocy
(wydruki, opis itp.).
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8. Wspolpraca szkoly z policja i sadem rodzinnym.

1) Wigkszo$¢ przypadkow cyberprzemocy nie wymaga powiadamiania sagdu rodzinnego czy
policji i powinna by¢ rozwigzywana przy uzyciu dostgpnych w szkole $rodkéow
wychowawczych.

2) Szkota kieruje sprawe do sadu rodzinnego w przypadku, gdy:

a) rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspOlpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly
auczen nie zaniechal dotychczasowego postepowania. Dyrektor szkoly pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny, szczeg6lnie jesli do szkoty naptywaja
informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka;

b) wykorzysta wszystkic dost¢pne jej srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami,
konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem/psychologiem itp.),
a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatéw. Dyrektor zwraca si¢ do sadu
rodzinnego z wnioskiem o podjecie odpowiednich $rodkéw wynikajacych z ustawy
0 postepowaniu w sprawach nieletnich.

3) Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajace z naruszeniem prawa (np. grozby karalne,
propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tredci itp.) dyrektor szkoly kazdorazowo
zglasza na policjg.
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10.  Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia
dewastacji mienia szkolnego

. Nauczyciel, ktory uzyskat informacj¢ o dewastacji lub stwierdzit dewastacje¢ mienia przez
ucznia, informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.

. Dyrektor ustala okoliczno$ci zdarzenia na podstawie rozmowy z osoba informujaca
o zaistniatym fakcie oraz ogladu sytuacji w miejscu zaistnienia szkody.

3. Pedagog/psycholog szkolny podejmuje probe ustalenia sprawcy.

4. W przypadku nie budzacego watpliwosci ustalenia sprawcy szkody wychowawca wzywa do

szkoty jego rodzicéw/opiekunow prawnych.

. W uzasadnionych przypadkach dyrektor powiadamia o dewastacji policje.

6. Rodzice ucznia pokrywaja koszty naprawy lub odkupienia mienia w przypadku wyrzadzonej

przez ucznia szkody.

. Jezeli nauczyciel nie zglosi szkody wyrzadzonej przez ucznia, ktory przebywat w tym czasie
pod jego opieka nauczyciel jest zobowigzany do naprawy lub pokrycia kosztéw naprawy
wyrzadzonej szkody.
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11.  Procedura post¢epowania w sytuacji uchylania si¢
ucznia od realizacji obowiazku szkolnego

. Po opuszczeniu przez ucznia polowy godzin Ilekcyjnych w danym miesigcu bez
usprawiedliwienia wychowaweca klasy zawiadamia rodzicéw/prawnych opiekundéw 1 wzywa ich
do wyjasnienia przyczyn absencji ucznia.

. W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie nie zareaguja na wezwanie, wychowawca
zawiadamia pedagoga szkolnego.

. Pedagog, najszybciej jak to jest mozliwe, wzywa rodzicow/prawnych opiekunow ucznia do
szkoty w wyznaczonym terminie.

. W przypadku dalszego braku reakcji rodzicéw/ prawnych opiekunéw pedagog wysyla listem
poleconym dwa upomnienia.

. Jezeli uczen nadal nie realizuje obowiazku szkolnego dyrektor szkoty powiadamia o tym
dyrektora publicznej szkoty podstawowej, w ktérych obwodzie uczen mieszka.

. Dokumentacj¢ zwiazang z realizacja obowiazku szkolnego przechowuje pedagog szkolny.

. W Miescie Katowice obowiazuje elektroniczny system kontroli frekwencji OSON, ktory shuzy
do kontroli spetniania obowigzku szkolnego.

. Obowiazkiem wszystkich nauczycieli jest systematyczne wpisywanie frekwencji ucznidw
w dzienniku elektronicznym, z uwagi na to, iz do 7 dnia kazdego miesigca do systemu OSON
przekazywane sa dane na temat realizacji obowigzku szkolnego przez uczniéw za poprzedni
miesigc.
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12. Procedura postepowania w przypadku ciazy
uczennicy.

1. W przypadku podejrzenia cigzy u nieletniej uczennicy wychowaweca, psycholog, pedagog lub
inna osoba dorosta, do ktérej dziewczyna ma zaufanie, przeprowadza z uczennicag dyskretny
wywiad potwierdzajacy jej ewentualny odmienny stan.

2. W przypadku uzasadnionych podejrzen cigzy u nieletniej wychowawca wzywa jej rodzicow
lub prawnych opiekunéw w celu poinformowania o tym fakcie, o koniecznosci wizyty
dziewczyny u lekarza ginekologa oraz o przystugujacych uczennicy prawach. Rodzice/prawni
opiekunowie na piSmie potwierdzaja fakt zapoznania si¢ z ww. prawami (zatgcznik nr 1) oraz
sktadaja pisemne o$wiadczenie o braku roszczen wobec szkoty w przypadku komplikacji
zdrowotnych lub wypadku uczennicy na terenie szkoty (zatacznik nr 2).

3. Jezeli lekarz pisemnie potwierdzi cigzeg, nalezy otoczy¢ uczennice opieka i zgodnie z ustawag
z dnia 7 stycznia 1993 r. o planowaniu rodziny, ochronie plodu ludzkiego i warunkach
dopuszczalno$ci przerywania cigzy, zapewni¢ niezbedng pomoc do ukonczenia edukacji
w szkole.

4. Z powodu cigzy uczennica — w oparciu o zaswiadczenie lekarskie - ma prawo do zwolnienia
z zaje¢ wychowania fizycznego.

5. Wydanie decyzji o zwolnieniu uczennicy z zajg¢ wychowania fizycznego nastepuje zgodnie
z procedura wydawania decyzji o zwolnieniu ucznia z zaj¢¢ wychowania fizycznego
w Szkole Podstawowej nr 55 Specjalnej w Katowicach.

6. W czasie cigzy (w oparciu o za§wiadczenie lekarskie) oraz porodu lub pologu uczennica ma
prawo do urlopu macierzynskiego, ktorego udziela dyrektor szkoty.

7. Uczennica nieletnia — na wniosek jej rodzicow lub opiekundéw - moze by¢ skierowana na
indywidualny tok nauczania lub nauczanie indywidualne z zachowaniem przewidzianych
procedur.

8. W miare mozliwo$ci nalezy zapewni¢ uczennicy terminowe, nie powodujace opdznien
w zaliczaniu przedmiotéw, wywigzywanie si¢ z obowigzkéw szkolnych, opieke i pomoc
pedagogiczng, psychologiczng oraz udzielenie innych form pomocy np. w ubieganiu si¢
0 pomoc materialng.

9. Jezeli cigza, porod lub potdg uniemozliwiajg zaliczenie w terminie egzamindw waznych dla
ciggtos$ci nauki, szkota jest zobowigzana do wyznaczenia dodatkowego terminu egzaminu,
dogodnego dla uczennicy, w okresie nie dtuzszym niz 6 miesiecy (w przypadku egzamindéw
centralnych zgodnie z procedurami okreslonymi przez CKE).

10. Wybor formy udzielanej pomocy jest uzalezniony od indywidualnej sytuacji i potrzeb
uczennicy. Procedura postepowania natomiast uzalezniona jest w znacznej mierze od wieku
uczennicy, od tego, czy jest ona osobg nieletnig czy petnoletnig.

11. Kazdy przypadek cigzy nieletniej ponizej 15 roku zycia nalezy zglosi¢ do prokuratury.

Zalaczniki:
1. Os$wiadczenie rodzicéw/prawnych opiekundw, ze zostali poinformowani o przystugujacych
uczennicy prawach.

2. Os$wiadczenie o braku roszczen wobec szkoty w przypadku komplikacji zdrowotnych lub
wypadku uczennicy na terenie szkoty.
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Zalacznik 1 Katowice,dn..............ccceeill

OSWIADCZENIE

.................................................................................................

rodzice/prawni OPIEKUNOWIC. .. ....iiii i e e e

uczennicy klasy ....... Szkoty Podstawowej nr 55 w Katowicach oswiadczamy, ze
zostaliSmy poinformowani o prawach naszej corki/podopiecznej, zgodnie
z obowigzujacymi ustawami

[ustawa z dnia 7 stycznia 1993 r. o planowaniu rodziny, ochronie ptodu ludzkiego i warunkach
dopuszczalno$ci przerywania cigzy; rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia
2017 r. w sprawie zasad organizacji 1 udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach; rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 7 wrze$nia 2017 r. w sprawie orzeczen 1 opinii wydawanych przez zespoty orzekajace

dzialajace w publicznych poradniach psychologiczno-pedagogicznych],
m. in. o0 mozliwosci kontynuowania nauki w trybie nauczania indywidualnego oraz
innych formach pomocy.
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Zalacznik 2 Katowice,dn .............oooiiiaa.

OSWIADCZENIE

rodzice/prawni OPIEKUNOWIC. ... ...iii e e e

uczennicy klasy ....... Szkoly Podstawowej nr 55 w Katowicach oswiadczamy, ze
w przypadku komplikacji zdrowotnych lub wypadku majacego ujemny wptyw na
przebieg ciazy naszej corki/podopiecznej, nie bedziemy rosci¢ pretensji prawnych do
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 55 Specjalnej w Katowicach.
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13. Procedura postepowania w sytuacji powziecia podejrzenia

10.

11.

0 stosowaniu przemocy w rodzinie ucznia

Dyrektor realizujac zadania wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 wrze$nia
2023 roku w sprawie procedury ,,Niebieskie Karty” oraz wzorow formularzy ,,Niebieska
Karta” na terenie szkoty osobe koordynujaca dziatania w tym zakresie.

Kazdy pracownik szkoly jest zobowigzany do zgloszenia psychologowi lub pedagogowi
szkolnemu podejrzenia dotyczacego stosowania przemocy w rodzinie ucznia. Przy zgloszeniu
winien by¢ wypetiony arkusz informacyjny dotyczacy ucznia w zwigzku z podejrzeniem
przemocy w rodzinie (wzor arkusza stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej Procedury).

Do podstawowych zadan szkoty w ramach procedury nalezy:

1) diagnoza sytuacji i potrzeb osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta
przemocg w rodzinie, w tym w szczegolnosci dzieci;

2) zapewnienie i zorganizowanie niezwlocznie dostepu do pomocy medycznej, jezeli wymaga
tego stan zdrowia ww. osoby;

3) udzielanie kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu, opiekunowi
faktycznemu lub osobie najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologicznej, prawnej,
socjalnej 1 pedagogicznej oraz wsparcia rodzinie, w tym o formach pomocy dzieciom
swiadczonych przez instytucje i podmioty w zakresie specjalistycznej pomocy na rzecz osoéb
dotknietych przemoca w rodzinie.

Psycholog lub pedagog szkolny przeprowadza z dzieckiem rozmowe wyjasniajaca sytuacje
1 sporzadza notatke z rozmowy.

Psycholog lub pedagog szkolny wzywa na rozmowe¢ wyjasniajaca osobg, co do ktorej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie.

W sytuacji, gdy podejrzenie dotknigcia przemoca dotyczy dziecka, wzywa si¢ na rozmowe
wyjasniajaca rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego, nie podejrzewang o przemoc,
w celu wyjasnienia sytuacji.

Jezeli osobami, wobec ktérych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc w rodzinie wobec
dziecka, sa rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, na rozmowe wyjasniajacag wzywa si¢
pelnoletnig osobe najblizsza dziecku w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny, zwanej dalej ,,0soba najblizsza”.

Rozmowe z osobg, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie,
przeprowadza si¢ w warunkach gwarantujacych swobod¢ wypowiedzi 1 poszanowanie
godnosci tej osoby oraz zapewniajacych jej bezpieczenstwo.

Wszczgcie procedury nastgpuje przez wypehienie przez psychologa lub pedagoga szkolnego —
podczas rozmowy wyjasniajacej, o ktorej mowa w pkt. 5 — 7 - formularza ,,Niebieska Karta -
A” (zatacznik nr 1 do rozporzadzenia). Formularz wypehnia si¢ w uzasadnionych przypadkach
W obecnosci osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie.

W przypadku braku mozliwosci wypetnienia formularza ,,Niebieska Karta - A”, z uwagi na
nieobecnos¢ osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie,
stan jej zdrowia lub ze wzgledu na zagrozenie jej zycia lub zdrowia, wypetnienie formularza
,Niebieska Karta - A” nastepuje niezwlocznie po nawigzaniu bezposredniego kontaktu z tg
osobg lub po ustaniu przyczyny uniemozliwiajacej jego wypelnienie.

W przypadku, gdy nawigzanie bezposredniego kontaktu z osobg, co do ktorej istnieje
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie, jest niewykonalne, wypelnienie formularza
,Niebieska Karta — A” nastepuje bez udziatu tej osoby.

Wszczynajac procedure, nalezy podja¢ wspdiprace z MOPS, Policja w celu zapewnienia
bezpieczenstwa osobie, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w rodzinie.

Po wypehieniu formularza ,,Niebieska Karta - A” - osobie, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze
jest dotknigta przemocag w rodzinie, przekazuje si¢ formularz ,,Niebieska Karta - B”. Wzor
formularza ,,Niebieska Karta - B” stanowi zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

Jezeli osoba, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie, jest
dziecko, formularz ,,Niebieska Karta - B” przekazuje si¢ rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub
faktycznemu, osobie najblizszej albo osobie, ktéra zglosita podejrzenie stosowania przemocy
w rodzinie.

Formularza ,,Niebieska Karta - B” nie przekazuje si¢ osobie, wobec ktorej istnieje podejrzenie,
ze stosuje przemoc w rodzinie.

Wypehiony formularz ,,Niebieska Karta — A” niezwlocznie, nie p6ézniej niz w terminie 5 dni
roboczych od dnia wszczecia procedury, przekazuje si¢ do zespotu interdyscyplinarnego.

Kopie wypetnionego formularza ,,Niebieska Karta — A” pozostawia si¢ u wszczynajgcego
procedure (dokumentacja psychologiczno — pedagogiczna).

Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji przewodniczacego zespotu interdyscyplinarnego.
Formularz ,,Niebieska Karta — A” niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od
dnia jego otrzymania, jest przekazywany grupie diagnostyczno-pomocowej. Pierwsze
posiedzenie grupy diagnostyczno-pomocowej odbywa si¢ niezwlocznie, nie poOzniej niz
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania formularza ,,Niebieska Karta — A”.

Jezeli w trakcie dziatan podejmowanych w ramach procedury, zachodzi podejrzenie, ze osoba,
wobec ktorej istnieje podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie, dopuscita si¢ po raz kolejny
stosowania przemocy w rodzinie, wypetnia si¢ formularz "Niebieska Karta- A" w zakresie
niezbednym do udokumentowania nowego zdarzenia i przesyla go do przewodniczacego
zespotu interdyscyplinarnego.
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ARKUSZ INFORMACYJNY DOTYCZACY UCZNIA
W ZWIAZKU Z PODEJRZENIEM LUB ZGLOSZENIEM PRZEMOCY W RODZINIE

Imi¢ i nazwisko ucznia .............. ... Klasa ................
Data wypelnienia arkusza .........................
W arkuszu nalezy podkresli¢ wybrane informacje.
1. Opis wygladu ucznia:
a) zaniedbania w zakresie higieny 0SODISte]: ..........ooivuiiiiiiiiiiii e
b) zadrapania
C) zasinienia
d) oparzenia
e) ztamania
f) zranienia
g) zwichnigcia
h) inne urazy lub wuwagi dotyczace wygladu (jakie?)........coooviiiiiiiiiiiiiiiniinnn,
2. Zachowanie ucznia:
a) niepokoj, pobudzenie
b) wycofanie, zamknigcie w sobie, ,,dziwny spokdj”
C) agresywnos$¢
d) ptacz
€) NNE (JAKIC 2) ..ttt ittt et et e e
3. Posiadane informacje dotyczace form krzywdzenia ucznia:
a) przemoc fizyczna
b) przemoc psychiczna
C) zaniedbanie
o) IV 1 ol (1< (70 T
e) brak informacji na ten temat
4. Zrodho infOrMACis ......ooooiiie e

5. Inne informacje istotne w rozpoznawaniu sytuacji ucznia:

(czytelny podpis osoby wypetniajgcej arkusz)
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14. Procedura postepowania w przypadku przestepstwa

przeciwko funkcjonariuszowi publicznemu —nauczycielowi

Zgodnie z przepisami Kodeksu karnego, za przestgpstwa przeciwko funkcjonariuszom publicznym
nalezy uznac:

art. 222 - naruszenie nietykalnos$ci osobistej,

art. 223 - czynng napas¢ wspolnie z innymi osobami lub z uzyciem broni palnej lub innego
niebezpiecznego przedmiotu badz srodka obezwladniajacego,

art. 224 - stosowanie grozby bezprawnej lub przemocy w celu zmuszenia funkcjonariusza
publicznego do przedsiewzigcia lub zaniechania prawnej czynno$ci stuzbowej,

art. 226 - zniewazenie funkcjonariusza publicznego (kierowanie w jego stron¢ wulgarnych
wyrazow, ocen, opinii lub gestow)

PROCEDURA POSTEPOWANIA:

1.

Przerwanie lekcji, wezwanie pedagoga, psychologa lub innego czlonka zespotu
wychowawczego.

Odizolowanie agresywnego ucznia od reszty klasy.

Poinformowanie rodzicéw ucznia o zdarzeniu. W sytuacji, gdy uczen nadal wykazuje przejawy
agresji, wezwanie rodzicoOw do szkotly celem odebrania dziecka.

Sporzadzenie notatki ze zdarzenia przez nauczyciela pokrzywdzonego 1 nauczyciela
interweniujacego, przekazanie jej Dyrektorowi szkoty.

Zawiadomienie o zdarzeniu przez Dyrektora szkoly najblizszej jednostki policji, przekazanie
materialdéw z interwencji.

Uczen, ktory dopuscit si¢ zniewazenia nauczyciela zostaje ukarany zgodnie z obowigzujacymi
w szkole regutami zawartymi w statucie szkoty.
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15. Procedura post¢epowania w czasie zagrozenia
terrorystycznego (napadu na obiekt z uzyciem broni, noza,
ladunku wybuchowego Ilub innego niebezpiecznego
narze¢dzia)

I. W przypadku podejrzenia podlozenia materialu wybuchowego lub przedmiotu
niewiadomego pochodzenia:

1. Nauczyciel, pracownik szkoty lub uczen, ktéry zauwazyt podejrzanie zachowujace si¢ osoby
lub przedmioty pozostawione bez opieki oraz przypuszcza, ze moze to by¢ proba ataku
terrorystycznego, natychmiast informuje dyrektora, w przypadku jego nieobecnosci —
wicedyrektora.

2. Dyrektor, ktoéry dowiedziat si¢ o podiozeniu tadunku wybuchowego Iub przedmiotu
niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, Ze moze on stanowic
zagrozenie dla oséb 1 mienia lub otrzymat telefon z informacja o zagrozeniu
terrorystycznym, natychmiast zglasza ten fakt stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo
na danym terenie: najblizszej jednostce Policji lub Strazy Miejskiej, wiladzom
administracyjnym.

3. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie celem
odnalezienia przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

4. Podejrzanych przedmiotow NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy
powiadomi¢ dyrektora szkoty.

5. Pomieszczenia ogolnodostepne (korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice) oraz
najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu sprawdzaja i przeszukuja pracownicy obstugi,
z wyjatkiem pomocy nauczyciela.

6. Do czasu przybycia Policji nalezy, w miar¢ istniejacych mozliwo$ci, zabezpieczy¢
zagrozone miejsce, zachowujac elementarne srodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie
oraz innych 0sob na niebezpieczenstwo.

7. Po przybyciu Policji na miejsce, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja. Nalezy
bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

8. Jesli zapadnie decyzja o ewakuacji, nalezy zachowaé¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to na
sprawne i bezpieczne opuszczenie zagrozonego rejonu.

9. W czasie ewakuacji nalezy postgpowaé zgodnie z instrukcja postgpowania w czasie
ewakuacji, chyba ze prowadzacy akcja zadecyduje inacze;j.

10. Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmujg si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki organizacyjne
Policji.
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[I. W przypadku napadu na obiekt z uzyciem broni, noza, tadunku wybuchowego
lub innego niebezpiecznego narzedzia

1. Jesli jestes poza zasiegiem terrorystow:

uciekaj;

ewakuuj si¢, nawet jezeli inni nie chcg uciekac;
zostaw rzeczy osobiste;

zabierz telefon komorkowy;

nie zabieraj rannych;

jesli ktos jest w panice, zostaw go.

2. Jezeli nie mozesz uciekac:

schowaj sig;

wycisz telefon;

zabarykaduj drzwi;

zgas$ $wiatlo;

odsun si¢ od drzwi i okien;

schowaj si¢ za duzymi przedmiotami (szafa i inne meble w pomieszczeniu);

poldz si¢ na ziemi,

zachowaj spokdj ( nie placz, nie krzycz);

wezwij pomoc (np. wysylajac SMS z telefonu komdrkowego na nr 112 lub informujac
rodzing), o ile nie wigze si¢ to z ryzykiem zauwazenia przez napastnikow.

3. W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

UWAGA!

poddaj si¢ woli napastnikoéw — wykonuj $cisle ich polecenia;

zajmuj w miar¢ mozliwosci miejsca poza strefg dziatania napastnikéw i1 poza drogami
ich przemieszczania si¢, zwlaszcza odwrotu, wykorzystujac wszelkie mozliwe zastony
(np. meble);

staraj si¢ zwrdci¢ uwage napastnikoéw na fakt, ze maja do czynienia z konkretnymi
ludZzmi

— personifikacja — zwracaj si¢ do uczniéw po imieniu;

nie prowokuj ich do uzycia sity lub broni;

nie wykonuj gwattownych ruchéw, zachowuj si¢ spokojnie, a o kazdym zamiarze zmia-
ny miejsca lub polozenia (o ile jest to konieczne) uprzedzaj napastnikow;

pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do ucznidow z jakims$ poleceniem;
nie ulegaj panice (nie krzycz, nie placz, nie histeryzuj);

nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze;

staraj si¢ uspokoi¢ dzieci;

dopilnuj, aby dzieci nie odwracaty si¢ tylem do napastnikow w przypadku polecenia
przemieszczania si¢;

nie wpatrujcie si¢ uporczywie w napastnikow, unikajcie ich wzroku;

jezeli terrorysci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaly je spokojnie —
gwattowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow;

starajcie si¢ zapamig¢ta¢ mozliwie jak najwigcej szczegdtow dotyczacych wygladu, za-
chowania si¢ napastnikow oraz przebiegu akcji;

ile to mozliwe, zadzwon pod jeden z numerow alarmowych:

Nie roztgczaj si¢ i staraj si¢, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac sytuacje.

dopoki nie zostanie wydane polecenie wyj$cia — nie pozwol dzieciom wychodzi¢
Z pomieszczenia oraz wyglada¢ przez drzwi i okna;
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» w przypadku wycofania si¢ napastnikdw, do czasu przybycia policji, nie wychodzi¢
Z obiektu 1 nie dotykac pozostawionych przez nich przedmiotow.

4. W chwili podjecia dzialan grupy antyterrorystycznej:
* pozostan na miejscu;
* nie otwieraj drzwi, nawet gdy ustyszysz hasto ,,Policja”;
» chron caty czas twarz (drogi oddechowe), piers i brzuch;
» rece trzymaj splecione na karku;
» wykonuj polecenia.
UWAGA!

Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policjg.
Dopoki nie zostaniesz zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorysta.

5.

1)
2)

3)
4)

V.

Po opanowaniu sytuacji:

» sprawdz obecnos¢ dzieci celem upewnienia sig, czy wszyscy opuscili budynek — o braku
ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policje;

* upewnij si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych;

» zapewnij osobom uczestniczacym w zdarzeniu pomoc psychologiczna;

* nie pozwdl zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu;

» prowadz ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.

W przypadku aktow wandalizmu i rozruchow ulicznych nalezy:

zawiadomi¢ policje;

zamkna¢ wszystkie pomieszczenia (drzwi 1 okna) 1 nikogo nie wypuszcza¢ (wpuszczac) do
czasu uspokojenia sytuacji;

obserwowac teren 1 stan zagrozenia;

przygotowa¢ pracownikéw do zapobiezenia skutkom tych atakoéw np. gaszenia pozarow
w zarodku, zapobiezenia grabiezom itp.

W przypadku zetknigcia si¢ z przesylka zawierajaca substancje o nieustalonym
skladzie

Osoba, ktora zetkneta si¢ z przesyltka zawierajaca jakakolwiek podejrzang zawarto$¢ w formie statej
(proszku, bloku, galarety itp.) lub ptynnej, powinna:

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

bezzwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty, pozosta¢ na miejscu (nie
przemieszczac si¢ po obiekcie);
nie narusza¢ zawarto$ci przesylki: nie rozsypywac, nie przenosi¢, nie dotykac, nie wachac,
ograniczy¢ ruch powietrza w pomieszczeniu poprzez wylaczenie systemu wentylacji,
zamknigcie okien i drzwi;
podja¢ probe ustalenia nadawcy i1 odbiorcy niniejszej przesytki i w porozumieniu z nimi
podja¢ dziatania zmierzajace do ustalenia jej rzeczywistej zawarto$ci;
calg zawarto$¢ przesytki umiesci¢ w hermetycznym pojemniku przeciwchemicznym, lub
worku plastikowym, zamkna¢ go i zaklei¢ tasma lub plastrem;
doktadnie umy¢ rece;
zaklejony pojemnik lub worek umiesci¢ w drugim worku, zamkna¢ go i zaklei¢;
ponownie doktadnie umy¢ rece;
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8) jezeli ustalenie zawarto$ci przesylki jest niemozliwe i nie mozna nawigza¢ kontaktu
z osobami wymienionymi w pkt. 3 — natychmiast powiadomi¢ odpowiednie stuzby;

9) po przybyciu wezwanych shuzb wskaza¢ miejsce 1 przekaza¢ im wszelkie informacje
dotyczace zdarzenia;
10) w momencie przejecia kierowania akcja przez wezwane shuzby, dyrektor szkoty lub osoba
przez niego upowazniona winna udzieli¢ wszechstronnej pomocy podczas jej prowadzenia,
11)na wniosek kierujacego akcja, dyrektor szkoty podejmuje decyzje o ewakuacji ucznidw
1 pracownikéw z obiektu i1 zabezpieczeniu obiektu w sposdb wskazany przez kierujgcego
akcja;

12) identyfikacja, rozpoznaniem, usuni¢ciem lub neutralizowaniem substancji zajmuja si¢
odpowiednie, uprawnione i wyspecjalizowane stuzby;

13) pracownicy i uczniowie zobowigzani sg do poddania si¢ wszystkim procedurom nakazanym
przez kierujacego akcja i wyspecjalizowane stuzby.
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16. Procedura post¢epowania na wypadek wystapienia
kradziezy lub wymuszenia pieniedzy lub przedmiotow
wartosciowych

Cel procedury

1. Celem procedury jest okreslenie sposobu postgpowania na wypadek stwierdzenia
w szkole przypadku kradziezy lub wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw warto§ciowych,
dokonanego przez ucznia.

2. Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie
koniecznymi dziataniami odpowiadaja kolejno: dyrektor placowki,
w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog/psycholog
szkolny.

Sposob dzialania:

Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

1. Dzialania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢ podjete
bezzwtocznie.

2. Osoba, ktéra wykryta kradziez, winna bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

3. Nalezy przekazaé sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

4. Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotdow pochodzacych z kradziezy lub
wymuszenia i przekazanie ich Policji.

5. Nalezy zazadaé, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazal inne przedmioty budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang rzeczag — w obecnos$ci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga
szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy pamigtaé, ze pracownik
szkoly nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia.
Moze to zrobi¢ tylko Policja.

6. We wspolpracy z pedagogiem szkolnym nalezy wustali¢ okolicznosci czynu
1 ewentualnych $wiadkow zdarzenia.

7. Dyrektor szkoly winien wezwa¢ rodzicow  (opiekunéw  prawnych)  sprawcy
1 przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy
podpisang przez rodzicoéw.

8. Nalezy powiadomi¢ Policje.

9. Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia post¢gpowania karnego

1. Po otrzymaniu zawiadomienia z sagdu o prawomocnym ukonczeniu postgpowania karnego wobec
ucznia dyrektor szkoty niezwlocznie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej winien przedstawié tresé
zawiadomienia.

2. Rada Pedagogiczna moze podja¢ decyzje o skresleniu ucznia z listy uczniow.

3. Nastepnie dyrektor szkoly powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej rodzicow.

4. Dyrektor — na podstawie przepisoéw kodeksu postepowania administracyjnego oraz po uzyskaniu
opinii samorzadu uczniowskiego — wydaje decyzje o skresleniu ucznia z listy uczniow szkoty.
Obowiazki pracownikow:

1. Zapoznanie si¢ z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.

2. Wziecie udzialu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury.

3. Posiadanie — dostepnych w kazdej chwili — numerow telefonéw o0s6b odpowiedzialnych za
uruchomienie procedury.

4. Posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na wypadek uruchomienia procedury.

5. Stosowanie si¢ do polecen osoby zarzadzajacej procedura.
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17. Procedura post¢epowania na wypadek wystapienia
przypadkow pedofilii w szkole

Cel procedury

1. Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw, na wypadek
zagrozenia wewngtrznego wynikajagcego z mozliwosci pojawienia si¢ osob, ktore psychicznie
1 fizycznie beda molestowaly dzieci i naktaniaty do czynnosci seksualnych.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

1. Dyrektor.

2. W przypadku jego nieobecnosci — 0soba przez niego upowazniona.

Sposob dzialania:

1. Nalezy bezzwtocznie podjaé¢ dzialania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska.

2. W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
pedagoga/psychologa szkolnego

3. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ oséb obcych, zaczepiajacych uczniow,
nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ najblizsza placéwke Policji

4. Nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje
o stwierdzonym zagrozeniu

5. Wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod
ucznidow w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania
informacji o osobach, ktére moga stwarza¢ zagrozenie.

6. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwlocznie powinni zostaé
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia czynnosci
sprawdzajacych, ktore umozliwia ustalenie sprawcy molestowania

7. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe
z uczniem (w obecnosci rodzicoOw ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia)

8. Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

9. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowg
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

10. Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dzialania
z udziatem psychologa dziecigcego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na uczennicg/uczniem
Podstawy prawne uruchomienia procedury:

1. Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art. 200b
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18. Procedura post¢epowania na wypadek wystapienia
przypadkow rozpowszechniania pornografii w szkole
przez ucznia

Cel procedury

1. Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw, na wypadek
zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z rozpowszechnianiem materialdéw o charakterze pornogra-
ficznym.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

1. Dyrektor.

2. W przypadku jego nieobecno$ci — osoba przez niego upowazniona.

Sposob dzialania

1. W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobg informacji
o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistnialym zdarzeniu.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaly materialy
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowo$ci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktore moga byé zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcow zdarzenia.

3. Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.
4. Wychowawca klasy 1 pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne wsrdd ucznidw
w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za soba upublicznianie materialdow o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

5. Dyrektor winien wezwaé¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia, ktory
rozpowszechnial materiaty pornograficzne.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.
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19. Procedura postepowania na wypadek wystapienia
przypadkow prostytucji w szkole lub wsrod uczniow

Cel procedury
1. Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw, na wypadek
zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z prostytucja w szkole lub wsrdd ucznidw.
Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
1. Dyrektor.
2. W przypadku jego nieobecnosci — osoba przez niego upowazniona.
Sposob dzialania
1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt $swiadkiem czynnosci
mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie powinien
powiadomi¢ o zaistnialym wydarzeniu dyrektora szkoty.
2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powiadamia wychowawce
klasy, ktory powinien wezwaé do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia.
3. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica §wiadomie lub nie,
dopuszczat si¢ czynnos$ci, ktore moglyby by¢ uznane za prostytuowanie si¢, powinien wezwac¢ do
szkoly rodzicow/prawnych opiekundow ucznia.
4. Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicow za§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistyczne;j
placowki 1 udziat dziecka w programie terapeutycznym.
5. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoly,
a nadal z wiarygodnych zrodel naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub Policje
(specjaliste ds. Nieletnich).
6. W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem 1 itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty winien powiadomi¢ sad
rodzinny lub Policje. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.
7. Jezeli postgpowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie jest
to udzial w dziatalno$ci grup przestepczych, czy popelnienie przestgpstwa, to postepowanie
nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin szkoty.
8. W przypadku uzyskania informacji o popetlieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestgpstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalno$ci grup przestepczych, zgodnie z art.
304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jest obowigzany niezwilocznie zawiadomi¢ o tym
prokuratora lub Policjg.
9. Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ Policje o podejrzeniu popetnienia przestepstwa.
10. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.
11. Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala konieczno$¢
podjecia dziatan z wudziatem psychologa dziecigcego w celu zapewnienia opieki nad
uczniem/uczennica, ktérzy swiadomie lub nie dopuszczali si¢ czynnosci, ktore moglyby by¢ uznane
za prostytuowanie si¢.

Podstawa prawna
1. Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204
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20. Procedura postegpowania w sytuacji wystapienia
przypadkow niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w
szkole

Cel procedury

1. Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego ucznidow, na wypadek
zagrozenia wewngtrznego zwigzanego z zachowaniami uczniéw o charakterze seksualnym.

Osoby odpowiedzialne za zarzgdzanie

1. Dyrektor.

2. W przypadku jego nieobecnosci — osoba przez niego upowazniona.

Sposob dzialania

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomi¢ wychowawcg klasy i/lub
pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych uczniéw
w szkole, a jezeli jest ich $wiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim
rozmow¢ wychowawcza.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje¢ o niepokojacych zachowaniach
seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowo$ci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktore mogg by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez uczniow,
ktérzy brali czynny udziatl w tego typu zachowaniach .

3. Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowg z uczniem oraz informuje
o zaistnialym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

4. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego zachowan,
wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacj¢ o zachowaniu ich
dziecka, zobowiazujac ich jednoczesnie do szczegdlnego nadzoru nad nim.

5. Wychowawca moze wezwaé rodzicOw/opiekunéw prawnych wucznia do szkoty
1 przeprowadzi¢ rozmowe¢ z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspdlne
postgpowanie z dzieckiem.

6. W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie do pojawienia si¢
w szkole, gdy szkola wykorzysta dostgpne jej metody oddziatywan wychowawczych
1 nie przynoszg one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien
demoralizacji  (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoly pisemnie powiadamia
o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wydzial Rodzinny i1 Nieletnich lub Policje — Wydziat ds.
Nieletnich.

7. Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestepstwa (np. gwaltu),
pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim powiadomieniu o
zaj$ciu rodzicow/opiekunéw ucznia, zawiadamia najblizszg jednostke Policji, ktora dalej postepuje
zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie
doktadng notatke.

8. Jezeli postgpowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat,
a nie jest to udzial w dzialalnoSci grup przestepczych, czy popelnienie przestepstwa, to
postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin szkoty.

9. W przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przez ucznia, ktoéry ukonczyt 17 lat,
przestgpstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalno$ci grup przestepczych, zgodnie z art.
304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest obowigzany
niezwtocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.
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21. Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia
w szkole

Cel procedury

1. Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoty gwarantujacych poszkodowanemu
w wypadku w szkole uczniowi nalezytg opieke i niezbgedna pomoc.
Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

1. Dyrektor.

2. W przypadku jego nieobecnosci — osoba upowazniona przez niego.

Wypadek ucznia jest to nagle zdarzenie wywotane przyczyng zewngtrzng, powodujace uraz lub
$mier¢, ktore nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty lub poza
jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).

Sposob dzialania

Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

1. Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomo$¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczeg6lnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng,
a w miar¢ mozliwo$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej
pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkoty.

2. Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo
ucznia, skutkuje sankcjg karng.

3. W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajac ucznidow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow. Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia dyrektora
szkoty o sytuacji.

Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

1. Kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie: rodzicéw (opiekundéw) poszkodowanego,
pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenstwo 1 higiene pracy, spotecznego inspektora
pracy, organ prowadzacy szkote lub placowke oraz rad¢ rodzicow.

2. Wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
1 kuratora oswiaty. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez
niego pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac
date 1 godzing powiadomienia rodzicow / opiekundw prawnych ucznia o wypadku. Przy lekkich
przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie,
lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy
o zdarzeniu ustala z nim: potrzeb¢ wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego
przyjscia rodzica i godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacj¢ o powyzszych
ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku zajec.

3. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazZenia, urazy, niepokojace objawy) dyrektor
lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza
potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy zapewni¢ uczniowi opiekg w drodze do szpitala.

4. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespdt powypadkowy.

5. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Do
czasu rozpoczgcia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku
w sposob wykluczajacy dopuszczenie osdéb niepowotanych.

6. Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢ dyrektor,
wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.
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Zespol powypadkowy

1. Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy. W jego sktad wchodzi z zasady pracownik
odpowiedzialny za shuzby bezpieczenstwo 1 higien¢ pracy. Jezeli w skladzie zespolu nie moze
uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sklad zespotu wchodzi dyrektor szkoty.
W sktadzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o$wiaty lub
rady rodzicow.

2. Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma go
w skladzie zespotu — przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow szkoty wyznacza dyrektor.
Postepowanie powypadkowe

Zespot powypadkowy:

1. Przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa.

2. Rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego)
1 sporzadza protokdt przestuchania.

3. Rozmawia ze $§wiadkami wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli §wiadkami sa
uczniowie - przeshuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje si¢ w obecnos$ci ucznia - $wiadka 1 jego rodzicow.

4. Sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku.

5. Uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywat
w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek.

6. Uzyskuje opinig¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku.

7. Sporzadza protokdét powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku — protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor
szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy wystapia uzasadnione
przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajagce sporzadzenie protokolu w wyznaczonym terminie.
W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.

Czlonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym. Protokét powypadkowy podpisuja
cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaly
zgloszone zastrzezenia przez rodzicOw ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe
uznaje si¢ za zakonczone. Protokdt powypadkowy sporzadza sie w trzech egzemplarzach dla:
poszkodowanego, szkoty, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia
oraz dla organu prowadzacego lub kuratora o§wiaty (na zadanie).

Z treScig protokolu powypadkowego 1 innymi materialtami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢: poszkodowanego pelnoletniego 1 rodzicow (opiekundow) poszkodowanego
maloletniego. Jezeli poszkodowany pelnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia,
z materiatami postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicow (opiekundéw). Protokot
powypadkowy dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami postgpowania
powypadkowego.

Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono protokot,
mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia sklada si¢ przewodniczacemu zespotu: ustnie 1 wtedy przewodniczacy wpisuje je do
protokotu lub na piSmie. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnoSci: niewykorzystania
wszystkich $rodkow dowodowych niezbgdnych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci
istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ
prowadzacy szkote. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze: zleci¢
dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych
czynnosci dowodowych, powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.
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Dokumentacja
Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw. Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania

i odstepstva od niniejszej procedury, informuje o wnioskach 1 podjetych dziataniach
profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.
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