WE.1711.17. 2013 Cieszyn, dnia 02.08.2013r.

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkol im.W.Szybinskiego w Cieszynie,
 nazywanym w dalszej czgsci Jednostkg lub ZS
w dniu 2 sierpnia 2013 r.

Kontrolg przeprowadzit zespot utworzony przez pracownikéw Starostwa Powiatowego w Cieszynie
w osobach:

1. Michal Rajwa Zastepca Naczelnika Wydziatu Edukacji
2. Lukasz Stepien Podinspektor Wydziatu Edukacji

dzialajacy na podstawie Upowaznienia nr 1711.17.2013 Starosty Cieszyniskiego z dnia 31 lipca 2013
i

Cel i zakres kontroli: organizacja czasu pracy w jednostce

W trakcie kontroli nie byto w jednostce Pani Dyrektor Alicji Ziomber. Pani Dyrektor wg o$wiadczenia
Pani Gléwnej Ksiggowej codziennie przychodzi do pracy i sprawuje bezposredni nadzor nad
placéwka. W chwili kontroli Dokumenty kontrolujacym udostepnita Pani Halina Matloch, bedaca
Gléwna Ksiggowa.

Listy obecnosci zostaly udostepnione kontrolujacym. Listy sa na biezaco uzupetniane i podpisywane
przez pracownikéw administracji i obstugi. Szkota prowadzi ksigge wyjs¢, ktéra jest na biezaco
uzupehiana. Szkola prowadzi ewidencj¢ urlopéw pracowniczych w postaci elektronicznej ewidencji
obecnosci pracy oraz papierowych kart urlopowych.

W jednostce pracuje 5 pracownikéw administracji i 11 pracownikow obstugi. Czas pracy dla kazdego
pracownika samorzadowego jest odnotowany w odrebnym pismie dla kazdego pracownika, ktore jest
przez niego podpisane. W szkole byli obecni wszyscy pracownicy za wyjatkiem przebywajacych na
urlopach i zwolnieniach lekarskich, ktére byly odnotowane w liScie obecnosci i w Kkartach
urlopowych.

Podpisy
Dyrektor Jednostki: Zespol kontrolujacy:

-




