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w CIESZYNIE Cieszyn, dnia 20 listopada 2009 .
ul.Bobrecka 29
43-400 CIESZ YN

oo

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkél Ponadgimnazjalnych nr 1
im. W. Szybinskiego w Cieszynie

ul. Kraszewskiego 11, nazywanym w dalszej czesci ZSP lub J ednostka,
w dniach od 4 do 6 listopada 2009 r.

Kontrol¢ przeprowadzil zespot utworzony przez pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Cieszynie w osobach:

1. Tomasz Kruszy Kierownik Biura Skarg i Kontroli - przewodniczacy
2. Beata Malec Inspektor Biura Skarg i Kontroli - czlonek
3. Gabriela Sztuchlik Gt. Specjalista ds. zamowien publicznych - cztonek

dziatajacy na podstawie Upowaznienia nr 32/09 Starosty Cieszynskiego z dnia 03.11.2009 r.

Celem kontroli byto sprawdzenie przestrzegania przez Jjednostke realizacji procedur kontroli
finansowej oraz przeprowadzenie wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéw w zakresie 5% wydatkéw planu finansowego
w2008 r.

Stanowisko Dyrektora ZSP w Cieszynie zajmuje od dnia 01.09.1998r. Pani Alicja Ziomber.
Obowiazki Gtéwnego Ksiggowego pehi od dnia 31.05.1999 r. Pani Halina Matloch.

Ustalenia kontroli opisano w rozdziatach:
1. Ustalenia ogélne.
2. Plan finansowy i jego wykonanie w 2008 r.
3. Wydatki w 2008 r.
4. Zaméwienia publiczne.

1. Ustalenia ogolne.

Zesp6t Szkét Ponadgimnazjalnych nr 1 w Cieszynie realizuje cele i zadania okre$lone
wustawie z dnia 07.09.1991r.0 systemie oswiaty oraz w przepisach wydanych na jej
podstawie. Jednostka posiada statut uchwalony przez Rade Pedagogiczng w dniu
20.02.2000 r. ostatnia nowelizacja przyjeta uchwatg nr 132 Rady Pedagogicznej w dniu
16.09.2009 r. Organem prowadzacym jest Powiat Cieszynski. Nadzor pedagogiczny sprawuje
Slaskie Kuratorium O$wiaty w Katowicach.

Jednostka posiada nastgpujace przepisy wewnetrzne:

1. Regulamin udzielania zamdwieri publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro wprowadzony zarzadzeniem nr
4/2008 z dnia 10.03.2008 r.

2. Regulamin kontroli wewnetrznej z dnia 26.04.2005 r.
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3. Regulamin udzielania zaméwien publicznych — wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora
nr 6/2006 z dnia 04.05.2006r.,

4. Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych —  wprowadzony
zarzadzeniem Dyrektora nr 9a/2006 z dnia 16.06.2006r.,

5. Zaktadowy plan kont — wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora nr 11/2007 z dnia
201290007 1.,

6. Komentarz do zakladowego planu kont — wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora nr
2/07 z dnia 15.01.2007 r.,

1. Przyjete zasady rachunkowosci — wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora nr 11/05 z
dnia 01.09.2005r.,

8. Instrukcja obiegu dokumentéw ksieggowych — wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora
nr 11/05 z dnia 01.09.2005r.,

9. Instrukcja kasowa — wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr 11/05 z dnia
01.09.2005r.,

10. Instrukcja inwentaryzowania majqtku - wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr
11/05 z dnia 01.09.2005r.

Organizacja rachunkowosci

Obowiazki glownego ksiegowego powierzono Pani Halinie Matloch osobnym pismem (pismo
z dnia 01.06.1999r.), zgodnie z art. 28a i 35 ustawy z dnia 26.11.1998r. ustawy o finansach
publicznych.

Obowigzki kasjera pehni S Przyjecie odpowiedzialnoéci za powierzone
mienie zostato stwierdzone i przyjete w pismie z dnia 01.06.1999r.

Ksiggowos¢ w ZSP Nr 1 jest prowadzona przy pomocy programéw komputerowych firmy
VULCAN wprowadzonych zarzadzeniem nr 4/05 z dnia 02.05.2005 r.

2. Plan finansowy i jego wykonanie w 2008 .

Plan finansowy Jednostki okreslony w Uchwale Nr 212/ZP/III/08 Zarzadu Powiatu
Cieszynskiego z dnia 16 stycznia 2008 r. w sprawie ukladu wykonawczego do budzetu
Powiatu na rok 2008 przewidywat nastgpujace rozdziaty klasyfikacji budzetowej:

* wrozdziale 80120 Licea Ogélnoksztalcqce 1319 998,00 zt
® wrozdziale 80123 Licea Profilowane 972 144,00 zt
® wrozdziale 80130 Szkoly zawodowe 510 230,00 zt
* wrozdziale 85415 Pomoc materialna dla uczniow 1568,00 zt

W trakcie roku budzetowego do planu finansowego jednostki wprowadzono nastgpujace
rozdzialy klasyfikacji budzetowej: 80195 Pozostala dzialalnosé w wysokosci 11 151,00 zi,
Uchwata nr 237/ZP/111/08 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia 27.02.2008 r.,

Pani Alicja Ziomber Dyrektor ZSP nr 1 w Cieszynie zostata upowazniona Uchwatlg nr
244/ZP/III/08 Zarzqdu Powiatu Cieszynskiego z dnia 05.03.2008 r. do dokonywania zmian
w planie finansowym Jednostki.
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W wyniku w/w zmian plan finansowy ZSP nr 1 w Cieszynie na 31.12.2008 r. wyniost:

w rozdziale 80120 — 1 537 895,00 zt
w rozdziale 80123 - 1022 305,00 zt
w rozdziale 80130 - 565 944,00 zt

w rozdziale 80146 - 7 016,00 zt
w rozdziale 80195 - 68 517,00 zt
w rozdziale 85415 - 1 568,00 zt

w rozdziale 92195 - 21 000,00 zi

Wydatki wykonane na dzien 31.12.2008 r. w w/w rozdziatach klasyfikacji budzetowej
wyniosty:

W

w rozdziale 80120 — 1 527 704,30 zt
w rozdziale 80123 - 1020 075,14 zt
w rozdziale 80130 - 565 009,23 zt

w rozdziale 80146 - 7 015,36 zt
w rozdziale 80195 - 68 484,43 7zt
w rozdziale 85415 - 1 568,00 zt
w rozdziale 92195 - 19 512,54 7zt

. Wydatki budzetowe w 2008 roku

Wydatki w ZSP nr 1 w Cieszynie w 2008 r. wyniosty 3 209 369,00 zl

z czego 5% stanowi _160 468, 45 zt

W trakcie kontroli sprawdzono wydatki na taczna sume 161 566,60 zt w nastepujacych
paragrafach:

§4210 R80120 Zakup materialéw i wyposazenia (kwota wydatkéw wykonanych
19560,00 zi, wydatkéw sprawdzonych na podstawie wyrywkowo wybranych
dowodow zrédtowych w 2008 roku wyniosta 17 950,80 zt)

§4210 R80123 Zakup materialéw i wyposazenia (kwota wydatkéw wykonanych
7731,51z, wydatkéw sprawdzonych na podstawie wyrywkowo wybranych dowodow
zroédtowych w 2008 roku wyniosta 5 702,00 zt)

§4210 R80130 Zakup materialéw i wyposazenia (kwota wydatkéw wykonanych
9 750,00z1, wydatkéw sprawdzonych na podstawie wyrywkowo wybranych dowodow
zrédtowych w 2008 roku wyniosta 7 540,80 z})

§4270 R80120 Zakup ustug remontowych (kwota wydatkéw wykonanych 894,63 zt,
wydatkéw sprawdzonych na podstawie wybranych wyrywkowo dowodéw
zrédtowych w 2008 roku wyniosta 550,80 zt)

§4270 R80130 Zakup ustug remontowych (kwota wydatkéw wykonanych 2 479,59 z,
wydatkow sprawdzonych na podstawie wybranych wyrywkowo dowodéw
zrédtowych w 2008 roku wyniosta 1 650,00 z})

§4300 R80130 Zakup ustug pozostalych (kwota wydatkéw wykonanych 8 9485,00 zt,
wydatkow  sprawdzonych na podstawie wybranych wyrywkowo dowodow
zroédtowych w 2008 roku wyniosta 6 490,80 zt)

§4300 R80120 Zakup ustug pozostalych (kwota wydatkéw wykonanych 15 446,68 zt,
wydatkow  sprawdzonych na podstawie wybranych wyrywkowo dowodow
zrédtowych w 2008 roku wyniosta 12 380,00 zt)
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e §4440 R80120 Odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych (kwota wydatkow
wykonanych 73 349,00 zt, wydatkéw sprawdzonych na podstawie wybranych
wyrywkowo dowodéw zroédtowych w 2008 roku wyniosta 66 540,80 z})

o §4440 R80123 Odpisy na zakladowy fundusz Swiadczeh socjalnych (kwota wydatkow
wykonanych 46 473,00zf, wydatkéw sprawdzonych na podstawie wybranych
wyrywkowo dowodow zrédtowych w 2008 roku wyniosta 42 760,60 zt)

Na podstawie sprawdzonych dokumentéw zrédtowych oraz w oparciu o zapisy w dzienniku,
na kartach kont i na kartach wydatkéw stwierdzono co nastepuje:

/. Wydatek dokonano z niewlasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej niezgodnie
zrozporzadzeniem Ministréw Finansow w  sprawie szczegélowej  klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz Srodkéw pochodzqcych ze Zrédel
zagranicznych. Dotyczy to np.: Faktura VAT nr 71/2008 z dnia 22.04.2008 r. na kwote
50,00 zt (wymiana opon z §427), Faktura VAT nr 25 z dnia 27.05.2008 r. na kwote
24,00 zt (naprawa maszyny do liczenia z §4300 zamiast §4270), Faktura VAT nr
FA/1425/CIE/2008 z dnia 27.05.2008 r. na kwote 16,00 zt (kabel USB don drukarki i
komputera z §4210 zamiast §4750).

2. Niewlasciwe ujecie zakupionego programu ESET NOD32 — licencja na 1 rok, na
konto 020 wartosci niematerialne i prawne. Dotyczy to: Faktura VAT nr
FA4/2805/CIE/2008 z dnia 22.10.2008 r. na kwote 1 177,00 zt (w tym program NOD32
na kwote 419,00 z1).

W trakeie kontroli sprawdzono takze terminowos$¢ odprowadzenia odpisu z ZFSS.

Przelew $rodkéw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych- zgodnie z art.6 ust.2 ustawy
o Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych z dnia 04.03.1994r — do 75% planu wyciag
bankowy nr 122 z dnia 27.05.2008 r. na kwote 132 085,00 zt, do 100 % planu wyciag
bankowy nr 228 z dnia 29.09.2008 r. na kwote 44 035,00 zt.

Rozliczenia Polecen wyjazdu sluzbowego.

Polecenia wyjazdu stuzbowego do dnia 31.08.2008 r. byty rozliczane zgodnie z zarzadzeniem
wewngetrznym Dyrektora nr 4 z dnia 02.05.2007 r. w sprawie zwrotu kosztéw uzywania do
celow stuzbowych samochodéw osobowych niebedacych wlasnosciq szkoly. Stawka za jeden
kilometr przebiegu wynosita 0,30 zt. Od dnia 01.09.2008 r. zgodnie z zarzadzeniem nr 10/08
w sprawie zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych
niebedacych wlasnosciq szkoly, w ktorym ustalono stawke za jeden kilometr przebiegu
w wysokosci 0,50 zt.

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 76 z dnia 26.05.2008 r., dla: Ty -
nauczyciel

srodek lokomocji: samochod osobowy,

miejsce pobytu stuzbowego: Zespot Szkét Elektronicznych, Elektrycznych i Mechanicznych
w Bielsku Biatej

trasa przejazdu: Cieszyn — Bielsko Biata — Cieszyn (26.05.2008 r.)

wyliczenie: 60 km x 0,30 z = 18,00 z1, rozliczono 04.06.2008 r.

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 96 z dnia 19.09.2008 r., dla: Mariusz Skatuba - nauczyciel
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srodek lokomocji: samochéd osobowy,

miejsce pobytu stuzbowego: Akademia pedagogiczna w Krakowie
trasa przejazdu: Cieszyn — Krakow — Cieszyn (201 21.09.2008 r.)
wyliczenie: 480 km x 0,50 zt = 240,00 zt, rozliczono 29.09.2008 r.

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 114 z dnia 24.10.2008 tidla; - - nauczyciel
srodek lokomocji: samochéd osobowy,

miejsce pobytu shuzbowego: Zespot Szkot Zawodowych w Skoczowie

trasa przejazdu: Cieszyn — Skoczéw — Cieszyn (24.10.2008 r.)

wyliczenie: 32 km x 0,50 zt = 16,00 zt, rozliczono 03.11.2008 r.

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 113 z dnia 23.10.2008 r., dla: _ -

nauczyciel

srodek lokomocji: samochéd osobowy,

miejsce pobytu stuzbowego: Bielsko Biala — warsztaty metodyczne
trasa przejazdu: Cieszyn - Bielsko Biata — Cieszyn (25.10.2008 r.)
wyliczenie: 70 km x 0,50 zt = 35,00 zl, rozliczono 30.10.2008 r.

4. Zaméwienia publiczne

Jednostka posiada Regulamin udzielania zaméwier; publicznych, ktdrych wartosé¢ nie
przekracza wyrazonej w  zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro wprowadzony
zarzadzeniem nr 4/2008 z dnia 10.03.2008 r.

W roku 2008 zostaty przeprowadzone 3 postepowania na podstawie powyzszego regulaminu.

Przedmiotem pierwszego postepowania bylo wykonanie projektu i instalacji monitoringu
wizyjnego z szacunkowg wartoscig zamowienia 24 021,47 zt. Zapytanie o cen¢ skierowano
telefonicznie i uzyskano oferty od nastgpujacych wykonawcow:

e FElkomex 98, ul. Sobieskiego 24, Bielsko Biata — 51 158,08 z1

* Hurtownia materiatéw elektrycznych i elektromontazu, ul. Batalionow Chlopskich 6,

Bilgoraj - 38 690,21 zi
e TiFOM 997, Istebna 997— 24 021, 47 z}
* Zaklad ustug Teleradiometrycznych, ul. Gawlasa 1\1 Cieszyn — 32 904,11 z}

Na podstawie protokotu z przeprowadzonego postgpowania wybrano oferte najkorzystniejsza
bioragc pod uwage jedyne kryterium wyboru oferty jakim byla cena, czyli oferte firmy TiFOM
997.

W dniu 18.09.2008 r. zostata zawarta umowa nr 1/09/2008 na realizacj¢ przedmiotowego
zaméwienia z terminem realizacjii do dnia 25.10.2008 r. Dnia 31.10.2008 r. zostat
sporzadzony protokot przyjecia i realizacji wykonanych robét zgodnie z przedlozong oferta.
W w/w postepowaniu nie stwierdzono zadnych uchybien.

Przedmiotem drugiego postepowania byla dostawa $rodkéw czystosci z szacowang wartoscig
zaméwienia ok 9 000 — 10 000 z}. Zapytanie o cene¢ skierowano telefonicznie i uzyskano
oferty od nastepujacych wykonawcow:

e P.P.UH. Gamar, ul Gteboka 52, Cieszyn

e F.H. Talo, ul. Mennicza 1, Cieszyn

e P.P.H. Doro, ul. Towarowa 5, Cieszyn
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Na podstawie protokotu z przeprowadzonego postepowania wybrano oferte najkorzystniejsza
biorac pod uwage jedyne kryterium wyboru oferty jakim byla cena, czyli oferte firmy P.P.H
Doro.

Zgodnie z § 5 w/w regulaminu jednostka odstapita od sporzadzenia umowy w zwiazku ze
specyfika dotyczaca przedmiotu zaméwienia.

W w/w postepowaniu nie stwierdzono zadnych uchybien.

Przedmiotem trzeciego postepowania bylo wykonanie przylacza sieci wodociggowe] dla
budynku mieszkalnego nr 13a, o szacunkowej wartosci zaméwienia ok 9 664, 00 zi.
Zapytanie o cen¢ skierowano telefonicznie do jednego wykonawcy od ktérego uzyskano
oferte tj. :

* Instalatorstwo sanitarne wod-kan i gaz Wiadystaw Wrobel, ul. Samlowiec 33,
Kostkowice — 16 214,64 zi brutto, zgodnie z kosztorysem ofertowym wykonawcy,
jednakze zamawiajacy po przeanalizowaniu kosztorysu wylaczyt elementy zbedne do
realizacji zaméwienia ustalajac warto$é¢ zaméwienia na kwoteg 9 663, 65 zt brutto.

Dnia 18.12.2008 r. zostala zawarta umowa na realizacj¢ przedmiotowego zaméwienia
zterminem rozpoczecia robét od dnia 15.12.2008 r. a zakonczenia 21.12.2008 r.
1 zgloszeniem do odbioru do dnia 22.12.2008 r. wraz z odbiorem. Zgodnie z protokotem

zdnia 30.12.2008 r. dokonano odbioru wykonanych robét ktore zostaly zakonczone
28.12.2008 r.

W w/w postepowaniu stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

® Zgodnie z § 3 ust 7 w/w regulaminu zapytanie nalezy kierowaé do co najmniej trzech
wykonawcéw, chyba ze wykonanie przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza liczba
wykonawcéw, co nie ma zastosowania do powyzszego przedmiotu zamoéwienia.
W zwiazku z powyzszym zamawiajacy zobowiazany byl skierowaé zapytanie do co
najmniej trzech wykonawcow.

e W zawartej umowie wystapity rozbieznosci w zakresie daty zawarcia umowy
arozpoczegcia robot.

e Na podstawie protokotu wykonania robét z dnia 30.12.2008 r. stwierdzono
zakoniczenie prac w dniu 28.12.2008 r. natomiast w umowie termin zakofczenia byt
ustalony na dzien 21.12.2008 r., dlatego zgodnie z §4 przedmiotowej umowy
zamawiajacy zobowigzany by} potraci¢ 1% wartosci wykonanych robét za kazdy
dzien zwloki.

e W umowie zawartej z wykonawca zostata podana nieaktualna podstawa prawna
dotyczaca ustawy Prawo zamdéwieh publicznych, poniewaz od 11.06.2007 r.
obowiazuje tekst jednolity Dz. U. 2007 nr 233, poz 1655 z pézn. zm.

W' trakcie kontroli sprawdzono wykonanie zalecen pokontrolnych zawartych w pigmie
SK.0913-32/08 z dnia 01.12.2008 r.

® Zalecenie nr 1 — wykonane czgsciowo (w protokole wykazano przypadki dokonywania
wydatkéw z niewlasciwych paragrafow)

* Zalecenie nr 2 — wykonano

* Zalecenie nr 3 — wykonano

* Zalecenie nr 4 — wykonano

Protokét niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano bez zastrzezen.
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Do wiadomosci -\Taczelnika Wydziatu Edukacji.

Nr 1. —Pan Czestaw Gluza
— Pani Alicja Ziomber

Dyrektor Jednostki:

Starosta, a/a SK
Dyrektor ZSP nr 1 w Cieszynie
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