AZKOLA PODSTAWOWA
im. Henryka Sienkiewicza
ul. Szkolna 1, tel. (94) 31-87-315

76-020 BOBOLICE ' ZARZADZENIE NR 6/2015
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Bobolicach
z dnia 20 maja 2015 r.

w sprawie: udzielania zamowien publicznych wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych

Na podstawie:

- ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych,

- ustawy z dnia 29.01.2004 r. — Prawo zamowien publicznych,

- rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych zarzadzam
co nastepuje:

Dzial I
Postanowienia ogélne

§ 1.1 Niniejsze zasady reguluja realizacj¢ zamowien publicznych wylaczonych
z obowiazku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych, tj.:

1) zamoéwien, o ktérych mowa w art. 4 pkt 1 - 8a1 8b oraz 10— 13,

2) zamoOwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zilotych rownowartosci
kwoty 30.000 euro (inne niz zaméwienia okreslone w pkt 1).

2. Do udzielania powyzszych zaméwien nalezy stosowa¢ postanowienia niniejszego
zarzadzenia.

3. Postanowienia niniejszych zasad nie stosuje si¢ odpowiednio gdy procedury,

od ktorych stosowania uzaleznione jest finansowanie zadan przewiduja odmienne zasady.

Dzial II
Zasady udzielania zamoéwien

§ 2.1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie w sprawie udzielania
zamoOwienia publicznego w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz rowne traktowanie Wykonawcow.

2. Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia jest jawne.

3. Postgpowanie w sprawie udzielenia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Dzial 11
Ustalenie wartosci szacunkowej

§ 3.1. Podejmujac dzialania majace na celu oszacowanie wartosci zaméwienia
nie mozna wykonywaé czynnosci, ktére moglyby narusza¢ zasady uczciwej konkurencji

i rownego traktowania Wykonawcow.




2. Ustalenie wartosci szacunkowej zamOwienia nalezy dokona¢ zgodnie z przepisami
Dzialu II ,Postepowanie o udzielenie zamowienia”’, Rozdziat 2 ,Przygotowanie
postepowania” ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Zamawiajacy ustala szacunkowa warto$¢ zamowienia, przyjmujac sredni kurs
zlotego w stosunku do euro okreSlony w przepisach wydanych na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy Prawo zamowien publicznych.

4. Szacunek, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ np:

1) w drodze rozeznania rynku w szczegdlnosci poprzez poréwnanie cen Zamawianego
asortymentu/ustugi/dostawy/robot budowlanych na podstawie:

a) ofert dostgpnych bezposrednio w sieci internet, katalogi, cenniki, kalkulacje,

b) rozmoéw telefonicznych prowadzonych z wybranymi Wykonawcami,

c) odpowiedzi Wykonawcow na zapytania cenowe przesylane droga mailowa,
faksows, pisemng (wedlug uznania Zamawiajacego) — np. wg zalacznika nr 2,

d) analizy rynku polegajacej na zebraniu ofert od Wykonawcow
(np. za posrednictwem poczty elektronicznej, faksu, pisemnie lub inng formag
ustalang z Zamawiajagcym) — wg zalagcznika nr 2,

2) analizy wydatkow z ubieglych lat lub poprzednich 12 miesigcy,

3) analizy danych z innych postepowan o udzielenie zamowienia,

4) kosztorysu inwestorskiego,

5) inne.

5. Wskazane w § 3 ust. 4 przykladowe dokumenty na podstawie, ktoérych zostala
ustalona szacunkowa warto$¢ zaméwienia winny stanowiC zatacznik do notatki stuzbowej

z czynnosci szacowania wartosci zaméwienia — zalgcznik nr 1.

Dzial IV
Procedury udzielenia zamowien

§ 4.1 Procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sa w zakresie kwot
netto:

1) do 10.000 euro nie stosuje si¢ zapisOw niniejszego zarzadzenia, z wylgczeniem
zapisu §4 ust. 3,

2) od 10.000 euro do 30.000 euro.

2. Udzielajagc zamoéwien nalezy kierowac si¢ zasada, zgodnie z ktéra wydatki
publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny (gospodarny), z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw danych naktadow,



b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow,

2) w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.

3. W celu prawidlowej realizacji procedur udzielania zamoéwien publicznych
wskazanych w § 4 ust. 1, kazdorazowo przed udzieleniem zamoOwienia, o ktérym mowa
§1ust.1 pkt 2 (zamowien do 30 tys. euro) pracownik merytoryczny sporzadza notatke
stuzbowa z czynno$ci szacowania wartosci zamowienia wg zalgcznika nr 1 niniejszego

zarzadzenia.

Dziat V
Szczegolowa procedura udzielania zamowien o wartosci od 10.000 euro do 30.000 euro

§ 5.1.Udzielajac zamo6wienia, o ktorym mowa §1 ust.1 pkt 2 oprocz zasady wskazanej
w § 4 ust. 2, Zamawiajacy musi rowniez przestrzega¢ nizej wymienionych zasad:

1) Kazdorazowo pracownik merytoryczny rozpoczyna procedur¢ udzielenia
zamoéwienia od sporzadzenia notatki stuzbowej z czynnosci szacowania warto$ci zamowienia
wg zalacznika nr 1 niniejszego zarzadzenia.

2) Przed udzieleniem zaméwienia Zamawiajacy powinien dokonaé analizy rynku
w celu wybrania takiego Wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednig jakos¢ i ceng przedmiotu
zamoOwienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb Zamawiajacego. Analiza rynku polega
w szczegOlno$ci  na zebraniu  ofert  (np. za posrednictwem  poczty  elektronicznej,
faksu, pisemnie lub inng forma ustalang z Zamawiajgcym) zapraszajac do skladania ofert takg
liczbe Wykonawcow S$wiadczacych dostawy, ushigi lub roboty budowlane bedgce
przedmiotem zamoOwienia, ktora zapewnia konkurencje oraz najkorzystniejszy wybor oferty —
przyktadowy wzér zalacznik nr 2. Wzér formularza oferty — zalacznik nr 2 Zamawiajacy
moze modyfikowaé¢ wg indywidualnych potrzeb zaméwienia. ﬂ

3) Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejszg
oferte: faksem, pisemnie, e-mailem lub inng forma ustalong z Zamawiajacym.

4) Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia dokonuje
si¢ w szczegoOlnosci np.: wformie umowy cywilno - prawnej, umowy zlecenia
lub na podstawie prawidlowo wystawionej faktury/rachunku, pisemnego zlecenia lub innego
ZWyczajowo przyjetego dokumentu.

5) Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z Wykonawcami.

6) Cata dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamoOwienia
przechowywana jest u pracownika merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za realizacje

zamoOwienia oraz archiwizacje dokumentacji.



D e o e

7) Kazdorazowo nalezy sporzadzi¢ protokot wg zalgcznika nr 3 niniejszego
zarzadzenia.
2. Zasady okreslone w §5 ust. 1 pkt 2 nie maj3 zastosowania, jezeli ze wzgledu
na specyfike zamowienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor Wykonawcy \{
nie jest celowe, w szczegOlnosci z nastgpujacych powodow: E
1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, Ze istnieje jedyny Wykonawca
przedmiotu zamowienia,
2) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych
moze byé uzyskany od jednego Wykonawcy,
3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia,
4) przedmiot zamOwienia zwigzany jest z dziatalnoscia tworcza 1 artystyczng
m.in.: w dziedzinie kultury i sztuki, '
5) przedmiot zambéwienia dotyczy ushug niepriorytetowych, w szczegOlnosci
prawniczych lub szkoleniowych,
6) wystgpuja inne przyczyny, W szczegblnosci ekonomiczne, organizacyjne,
gospodarcze lub spoteczne powodujace, ze zamowienie powinien realizowa¢ wybrany
Wykonawca.
3. W sytuacji, o ktorej mowa §5 ust. 2 Zamawiajacy nie jest zobowiazany sporzadzi¢

protokotu - zalacznik nr 3.

Dziat VI
Postanowienia koncowe
§ 6.1.Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym

czasie bez podania przyczyny.

7 Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Szkoly Podstawowej im. H. Sienkiewicza
w Bobolicach Nr 5/2012 z dnia 29 marca 2012 1. w sprawie udzielania zamowien publicznych
na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 14.000
euro.

3. Zarzadzenie wchodzi z zyciem z dniem 20 maja 2015r.

Zatgczniki:
1. Notatka suzbowa z czynnosci szacowania wartosci zamowienia - zatgcznik nr 1.
9. Wzor formularz oferty — zalacznik nr 2.
3. Protokot — zatacznik nr 3.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 6/2015 Dyrektora Szkoly Podstawowej im. H. Sienkiewicza
w Bobolicach z dnia 20 maja 2015r.

(pieczgtka Zamawiagjgcego)

OZIL. SPIAWY ..eoeereereecneaeeeacmceaecmeasnenecns

Miejscowose, data .......c.oeveeecveceeeccceanes

Notatka sluzbowa

z czynno$ci szacowania warto$ci zaméwienia
1. Dokonanie zaméwienia o wartosci szacunkowej:
1) do 10.000,00 euro

2) od 10.000 euro do 30.000 euro.

2. Nazwa przedmiotu zamédwienia: dostawa, ushuga, robota budowlana*

3. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia:

WATIOSE OO sde s on e e T s e e R S BT S L Bcccones dinsssibivasusmsoinslbsn Mo swometcsne zt
WATEOSCIBIUIIOR L. oosuiismiimiccsiymmions fotasssssd roieasht et 0 i Bt wame se ses e somomuenmessasnsoneorebmsninsissssvsonsens zt
Warto$¢ zaméwienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi: ............c.coccooeeeeee. euro.
Obowigzujacy kurs euro ................... zk

4. Zalaczniki*
1. dokumentacja zrédlowa, na podstawie ktorej dokonano oszacowania wartosci

zamoOwienia:

1) w drodze rozeznania rynku w szczegdlnosci poprzez porownanie cen Zamawianego
asortymentu/ustugi/dostawy/robét budowlanych na podstawie:
a) ofert dostepnych bezposrednio w sieci internet, katalogi, cenniki, kalkulacje,
b) rozméw telefonicznych prowadzonych z wybranymi Wykonawcami,
c) odpowiedzi WykonawcOw na zapytania cenowe przesylane droga mailowa,

faksowa, pisemng (wedlug uznania Zamawiajacego) — np. wg zalacznika nr 2,




d) analizy rynku polegajacej  na sebraniu  ofert od ~ Wykonawcow

(np. za posrednictwem poczty elektronicznej, faksu, pisemnie lub inng forma
ustalang z Zamawiajgcym) Wg zalgcznika nr 2,

2) analizy wydatkow z ubiegtych lat lub poprzednich 12 miesiecy,

3) analizy danych z innych postgpowati 0 udzielenie zamowienia,

4) kosztorysu inwestorskiego,

5) inne.

2. Opis przedmiotu zamoOwienia.

UWAGA
W przypadku zaméwien o wartoSci szacunkowej od 10.000 euro do 30.000 euro (pkt 1 ppkt 2)

wymagana jest akceptacja kierownika Zamawiajacego.

(data i podpis kierownika Zamawiajacego)

* niepotrzebne skreslic




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 6/2015 Dyrektora Szkoly Podstawowej im. H. Sienkiewicza
w Bobolicach z dnia 20 maja 2015r.

GZRNSEERMY SR
MiejscowosE, data ......occoveveeieeivennreieiene
WZOR
FORMULARZ OFERTY
na wykonanie ........... W ST Nl TV 1 4o 1Y P Rt R ponizej 30.000 euro netto

(nazwa zamowienia — wypeinia Zamawijgcy)

Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO @wypelnia Zamawiajgey)

Dopuszczamy oferty rOWnowazne W POZyCJach:. .. ... ..o

a) termin wykonania ZamOWIEIIA: ...........cooveeeeeemennecicncneenne :
b) OKICSIBWATANGHT Lo siniiivnioriuniisbinnasnsmea il Simgi e 5. 2
&) wardokiphkamesels i i L e :
AV i Bt e i it L S MG :
C) e e R RS d

FORMA ZX.OZENIA OFERTY pwypeinia Zamawiajgcy)

Oferte na Formularzu oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia ..................... do godz.: w formie:

pisemnej (osobiscie, IStOWNIE) NA AATES: .........ovviviieieieeein e .
FAKSEINE NA TIUINET .. ooeeeieeieeeeeeeneeeeseeseeeeestaersesan s e s eeeseeemnesa et e e essess s s b et e reann s s s st s s esnessesse s aas shesascimesusares ,
w wersji elektronicznej na €-MaAIL: ..........ooiriiiie e ,

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznicnia postgpowania w kazdym czasie
bez podania przyczyny.
2. Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.




Nazwa i adres WYKONAWOCY goypelnia Wykonawca)
NAZWA: 1 srendidbloilsbnc o o i o Jucp dsdibine ot se e aene b tobibo o bt d oo,

NRRACHUNKIEBANKOWEGDE Lo v oo uiioiommsmminsimms s dssissmssinsormse

1. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng (brutto): ...l

STOWILE BIULIO: <ot z1

2. Oswiadczam, 7e¢ zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego

zastrzezen.

3. Zalgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa:

(podpis osoby uprawnionej do reprezentacyi Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 6/2015 Dyrektora Szkotly Podstawowej im. H. Sienkiewicza
w Bobolicach z dnia 20 maja 2015r.

(pieczgtka Zamawiajgcego)
OZNLSPIAWY s sxcsrbondimsmimiis eion st on s

MigjscowosE, data ......oeeveeeeieneiiiereenn.

Protokol
dotyczacy zaméwienia, ktérego udzielenie wylaczone jest z obowigzku stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych

1. W celu zamowienia pn.:

ktore jest dostawg / ustuga / robotg budowlang*.

Przedmiotem:ZamOowISIHaTEsE. .. . ... s it e aie st s e L caennos s sneresnn pos saneasmes sus

2. W terminie do dnia ........occooiiiiiiiiiii do godziny ...................wplynely
nastepujace oferty:
Kryteria eceny ofert
Nr oferty | Nazwa i adres Wykenawcy Cena brutto Inne Uwagi

3. Przeprowadzone zostaly negocjacje z Wykonawca w wyniku, ktérych Strony uzgodnity:

4. Zamoéwicniaudzicla sie WivKoOnaWOYs . .. Lol fihi il s b b e St e B B i
(wpisac nazwe i adres Wykonawcy, kioremu udzielono zaméwienia)

5. Zalaczniki:
1) Notatka sluzbowa z czynnosci szacowania wartosci zaméwienia
2) Formularze ofertowe Wykonawcow.,

(podpis osoby sporzadzajacej protokol)

* niepotrzebne skreslic



