Zat. Nr 1

...................................................... Spis zdawczo — odbiorczy akt Nr .........
(nazwa jednostki i komorki organizacyjnej)
Daty Miejsce
. . Data
L Znak Tvtut teczki Iub tomu skrajne Kat. | Liczba | przechowyw mozliweso
p- teczki y od...... Akt | teczek ania akt &
. brakowania
do...... w skladnicy
1 2 4 5 6 7 8
Przekazujacy akta Kierownik komérki org. Przyjmujacy akta

imi¢ i nazwisko

(podpis)

imi¢ i nazwisko

(podpis)

imi¢ i nazwisko

(podpis)




WYKAZ SPISOW ZDAWCZO - ODBIORCZYCH

Zal. Nr 2

Nr

Data przyjecia akt

Nazwa komérki organizacyjnej

Liczba

Poz. spisu

teczek

Uwagi

2

3

4

5




Zal. Nr 3

kk
KARTA UDOSTEPNIENIA AKT Nr..........cc.ue.
(pieczatka komorki (data) (imi¢ i nazwisko oraz stanowisko (data zwrotu akt)
organizacyjnej) stuzbowe osoby wnioskujacej)

Prosze o udostepnienie ) / wypozyczenie ’ akt powstatych w komérce organizacyjnej

(imi¢ i nazwisko)

(podpis osoby wnioskujacej)

Zezwalam na udostepnienie  — wypozyczenie ’ wymienionych wyzej akt

(podpis dyrektora lub osoby upowaznionej)

? zbedne skresli¢
™) wypetnia pracownik prowadzacy
POTWIERDZENIE ODBIORU
Potwierdzam odbiér wymienionych
akt —tomOW ......cooeviiiiiiiii Kart ..o
Data ...... /.. 20...... r Podpis ....ooevii

(dzien, miesigc)

(podpis oddajacego) (podpis odbierajacego)




Zatl. Nr 4

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

PROTOKOL CENY
dokumentacji archiwalnej

Komisja ~w  sktadzie: (imiona, nazwiska 1  stanowiska stuzb.  Cztonkéw

0] 10V ) T N
............................................................................................ dokonata oceny i
wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulaturg¢ lub zniszczenie dokumentacji
niearchiwalnej w ilo$ci ................... mb” i stwierdzita, ze stanowi ona dokumentacje

niearchiwalng, nieprzydatng do celow praktycznych jednostki organizacyjnej, oraz ze
uptynety terminy jej przechowywania okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt lub
kwalifikatorze dokumentacji techniczne;j.

Przewodniczacy KOomisji .......cooeviviiiiiiiiiniiiiiiiii
Cztonkowie Komisji = ....ooviiiiiiiiiiiii e,
(podpisy)
(miejscowos¢, data)
Zat.
........... kart spisu
........... pozycji spisu
*)

metry biezace akt w rozumieniu Polskiego Stownictwa Archiwalnego



Zat. Nr 5

(Data i miejsce sporzadzenia spisu)

(petna nazwa organu lub jednostki organizacyjnej
wnioskujacej o wyrazenie zgody na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej)

Spis dokumentacji niearchiwalnej podlegajacej brakowaniu

WYLWOIZONE] PIZEZ ....ueeeecerreeereseriseeesnessessssnessssssssessssssnsessssssnsssnsssnssssnsssssssssessssssssesss s snssenasesnssssasssnsssnassssssensss
(petna nazwa organu lub jednostki organizacyjnej, ktorej dokumentacja niearchiwalna jest brakowana)

L.p Znak akt Sygnatura Tytut jednostki2 Data Data Liczba Uwagi 3
lub znak jednoste
sprawy archiwalna’ -od- -do- k

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby sporzadzajacej spis)

! jezeli nie byla stosowana - informacja, ze spis powstat z natury
pelne hasto klasyfikacyjne z wykazu akt, ktory byl stosowany
*w szczegolnosci: rodzaj dokumentacji lub nosnika,
informacja o zachowaniu dokumentacji zbiorczej, rownowaznikach lub o wiekszym zakresie czasowym;
uszczegotowienie zawartosci jednostek)




