
        Nowe Osiny, 08.07.2024 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Dyrektor Publicznego Przedszkola „Akwarelka” w Nowych Osinach zwraca się z zapytaniem ofertowym 

na przygotowanie i dostawę posiłków w formie cateringu dla dzieci w wieku 3-6 lat uczęszczających 

do przedszkola. Zamówienie jest realizowane w formie zapytania ofertowego, z pominięciem ustawy z dnia 

11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.). Zamówienie 

realizowane jest zgodnie z obowiązującym Regulaminem udzielania zamówień publicznych do wartości 

130 000 złotych w Publicznym Przedszkolu „Akwarelka” w Nowych Osinach z dnia 14 września 2022 roku. 

1. Nazwa zamawiającego: 
Publiczne Przedszkole „Akwarelka” w Nowych Osinach 
ul. Piękna 21 
05-300 Nowe Osiny 
NIP: 822-20-95-956. 

 

2. Przedmiotem zamówienia jest: 
Przygotowanie i dostawa gotowych posiłków: śniadania, dwudaniowego obiadu i podwieczorku  
w formie cateringu dla 70 dzieci przedszkolnych w wieku 3-6 lat uczęszczających do Publicznego 
Przedszkola „Akwarelka” w Nowych Osinach. Usługa dotyczy dostawy posiłków w okresie 
od 01.09.2024 r. do 31.08.2025 r. 
Posiłki wydawane będą przez pięć dni w tygodniu, z wyłączeniem dni wolnych od zajęć przedszkolnych. 
Liczba dzieci korzystających z posiłków może ulegać zmianom w ciągu okresu obowiązywania umowy. 
Ilość posiłków będzie się zmieniać w zależności od frekwencji dzieci lub zmiany deklaracji rodziców 
zgłaszających chęć żywienia dzieci. 
1) Dostawca zapewni rodzicom/prawnym opiekunom możliwość korzystania z systemu informatycznego 

lub teleinformatycznego w celu składania zamówień i dokonywania rozliczeń finansowych. 

2) Koszty zakupu produktów pokrywać będą rodzice/opiekunowie prawni dzieci na podstawie 

indywidualnych umów z Dostawcą. 

3) Koszty przygotowania posiłków pokrywać będzie Publiczne Przedszkole „Akwarelka” w Nowych 

Osinach na podstawie podpisanej przez obie strony umowy, po przedstawieniu rozliczenia 

i wystawieniu faktury przez Dostawcę.  

Posiłki będą przygotowywane z uwzględnieniem norm określonych w ustawie z dnia 25 sierpnia 

2006 roku o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. z 2023 r. poz. 1448), Rozporządzeniu Ministra 

Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 roku w sprawie grup środków spożywczych przeznaczonych do sprzedaży 

dzieciom i młodzieży w jednostkach systemu oświaty oraz wymagań, jakie muszą spełniać środki 

spożywcze stosowane w ramach żywienia zbiorowego dzieci i młodzieży w tych jednostkach (Dz. U. 

z 2016 r. poz. 1154) oraz zgodnie z tabelami kalorycznymi dostosowanymi do wieku dzieci, wyłącznie z 

produktów naturalnych. Posiłki muszą spełniać wymogi żywienia zalecane przez Instytut Matki i Dziecka 

dla dzieci przedszkolnych w wieku 3-6 lat. Dostawca zobowiązany jest do przygotowania posiłków o 

najwyższym standardzie, na bazie produktów najwyższej jakości i zgodnie z normami bezpieczeństwa 

HACCP. 

Posiłki muszą być urozmaicone oraz wysokiej jakości, zarówno do wartości odżywczej, gramatury, 

jak i estetyki. 



Jadłospis układany będzie przez Dostawcę na okres 5 dni i przesyłany elektronicznie do przedszkola. 

Dzienny jadłospis obejmuje śniadanie, dwudaniowy obiad, kompot lub sok, podwieczorek. 

 

3. Zapytanie obejmuje przygotowanie posiłków według indywidualnych diet uwzględniających specjalne 

potrzeby żywieniowe dzieci. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania diet pokarmowych 

w zależności od indywidualnych potrzeb dzieci zgodnie z informacją otrzymaną od Zamawiającego 

(np. posiłki z zaleceniami diety bezmlecznej, bezglutenowej, uwzględniające indywidualne potrzeby 

alergików). 
 

4. Posiłki dostarczane będą w dniu ich spożycia w następujących godzinach: dostawa śniadania do godziny 

8.00, dostawa obiadu do godziny 11:00 i podwieczorków do godziny 14:00. 

Posiłki Dostawca dostarczać będzie na własny koszt w termosach gwarantujących utrzymanie 

odpowiedniej temperatury oraz jakości przewożonych potraw i gotowych do spożycia. Przygotowane 

posiłki powinny posiadać temperaturę zgodną z wymogami. 

Transport posiłków musi odbywać się samochodem przystosowanym do przewozu żywności, 

na który Wykonawca posiada odpowiednie dokumenty potwierdzające dostosowanie pojazdu. 
 

5. Do obowiązków dostawcy będzie należał codzienny odbiór pojemników i odpadów pokonsumpcyjnych, 

niezależnie od ich ilości. 
 

6. Podana w ofercie cena za dostarczenie 1 posiłku musi zawierać wszystkie koszty związane  

z jego przygotowaniem oraz dostarczeniem do Zamawiającego, w tym także koszty transportu 

oraz opakowań. 
 

7. Przez cały okres trwania umowy obowiązuje stała stawka brutto za 1 posiłek (zgodnie ze złożoną ofertą). 
 

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność prawną i materialną wobec organów kontroli w zakresie 

wykonywanej usługi. 
 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwiązania umowy w przypadku: 

a) dwukrotnego dostarczenia posiłków niespełniających wymagań jakościowych i ilościowych; w tym 

celu Zamawiający może zlecić przeprowadzenie badań w zakresie ustalenia ich jakości i jeśli badania 

potwierdzą nienależyte wykonanie usługi, Wykonawca będzie zobowiązany do pokrycia kosztów tych 

badań, 

b) dwukrotnego dostarczenia posiłków w godzinach późniejszych, niż ustalone w zapytaniu ofertowym. 
 

10. Termin składania ofert: Oferty należy składać do dnia 12.07.2024 r. do godz. 14.00. O wynikach 

postępowania jego uczestnicy zostaną poinformowani telefonicznie. Do wybranego w wyniku 

rozstrzygnięcia postępowania Dostawcy zostanie skierowane zlecenie realizacji zamówienia. 
 

11. Termin podpisania umowy z dostawcą: do 31.08.2024 r. 
 

12. Termin realizacji zamówienia: od 01.09.2024 r. do 31.08.2025 r. 
 

13. Ofertę należy przesłać pocztą lub złożyć w sekretariacie Publicznego Przedszkola „Akwarelka” 

w Nowych Osinach, ul. Piękna 21, 05-300 Nowe Osiny w zamkniętej kopercie. 
 

14. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących zapytania ofertowego: informacje na temat zapytania 

ofertowego można uzyskać pod numerem telefonu 25 759 25 51. 



 

15. Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego wraz z: 

a. oświadczeniem o posiadaniu uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

w tym opinię sanitarną Powiatowego Inspektora Sanitarnego, 

b. oświadczeniem o posiadaniu kwalifikacji i odpowiedniej wiedzy do wykonania zamówienia, 

potwierdzonym stosownym dokumentem, 

c. oświadczeniem o dysponowaniu potencjałem technicznym, w tym przystosowanym do przewozu 

żywności samochodem (należy załączyć odpowiedni dokument do oferty) i osobami zdolnymi 

do wykonania zamówienia, 

d. oświadczeniem, że wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej zapewniającej wykonanie 

zamówienia, 

e. wykazem dostaw z podaniem ich rodzaju i wartości, daty i miejsca wykonania oraz załączeniem 

dokumentu/referencji potwierdzających wykonanie dostawy zgodnie z zawartą umową w okresie 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania oferty – stanowiącym załącznik nr 2. 

16. Sposób przygotowania oferty: 
1) ofertę należy sporządzić w języku polskim, wraz z załącznikami; 
2) podać cenę brutto stawki dziennej dziecka, 

3) podać wartość brutto zakupu produktów + koszty przygotowania posiłku brutto = cena stawki 

dziennej dziecka, 

4) podać wartość brutto zakupu produktów bezglutenowych + koszty przygotowania posiłku brutto 

= cena stawki dziennej dziecka na diecie bezglutenowej. 
 

17. Oferta powinna zawierać następujące dokumenty: 

1) Formularz ofertowy – załącznik nr 1 

2) Wykaz usług – załącznik nr 2 

3) Oświadczenia – wymienione  w ust. 15 pkt a, b, c, d 

4) Wzór umowy – załącznik nr 4 parafowany na każdej stronie przez Dostawcę 
 

18. Opis kryteriów i sposobu oceny ofert: 

Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany przez Zamawiającego według następujących kryteriów: 

Kryterium 1. cena – 60%  

Kryterium 2. okres doświadczenia wykonawcy – 20% 

Kryterium 3. referencje – 20% 

 
Kryterium 1. Cena (C) 
CENA – 60% 
 

                      Najniższa cena ofertowa za wykonanie danego zadania 
    C  =   -------------------------------------------------------------------------------------   x 60 pkt 
              Cena ofertowa w badanej ofercie za wykonanie danego zadania 
 
Kryterium 2. Doświadczenie wykonawcy (DW) 
Doświadczenie Wykonawcy – 20% 
 

1-3 lata – 10 pkt 
4-5 lat – 15 pkt 
Powyżej 6 lat – 20 pkt 



Kryterium 3. Referencje poświadczających należyte i prawidłowe wykonanie umów (R) 
Referencje – 20%  
1-3 referencje – 10 pkt 
4-5 referencji – 15 pkt 
6 referencji – 20 pkt 
 
Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów, liczoną w następujący 
sposób: 
Liczba punktów oferty (P) = C + DW + R 
 
Tylko oferta kompletna, zawierająca wszystkie wymagane przez Zamawiającego załączniki, zostanie 
dopuszczona do oceny.  
Do realizacji przedmiotu zamówienia zostanie wybrana najkorzystniejsza oferta spełniająca wymogi 
określone w zapytaniu ofertowym.  
Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone 
oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa oferentów do złożenia w wyznaczonym terminie ofert 
dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 
wcześniej. 
Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomi telefonicznie lub pisemnie 
wykonawców, którzy złożyli oferty. 
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 
a) zmiany lub unieważnienia niniejszego postępowania na każdym jego etapie, a także do pozostawienia 

postępowania bez wyboru oferty, 
b) zmiany warunków lub terminów niniejszego postępowania ofertowego, 
c) wezwania wykonawcy do złożenia wyjaśnień lub uzupełnienia złożonej oferty. 
d) odrzucenia oferty wykonawcy, z którym w realizacji poprzednich umów nastąpiło rozwiązanie umowy 

z przyczyn leżących po stronie oferenta. 
 
 
 

 


