Zalacznik nr 2

Tomaszéw Lubelski, dnia 17 luty 2021. r.

(pieczec zamawiajacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA WYBOR INSTYTUCJI FINANSOWEJ ZARZADZAJACEJ I PROWADZACEJ
PRACOWNICZE PLANY KAPITALOWE

Zwracamy sie z prosbha o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot
zamowienia.:

1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wybor instytucji finansowej zarzadzajacej

1 prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK) zgodnie z warunkami zawartymi

W niniejszym zapytaniu oraz na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika
2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1342 z p6zn.
zm.) dla pracownikéw Szkoty Podstawowej Nr 3 w Tomaszowie Lubelskim.

2. W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie wykonywal obowigzki
wynikajace z ustawy PPK, jak réwniez :

1) Bezptatnie uruchomi i wdrozy w siedzibie Zamawiajacego oraz bezptatnie zapewni
wsparcie w procesie wdrazania PPK u Zamawiajacego, w tym w szczegdlnosci:

a) opracuje harmonogram wdrozenia PPK i wdrozy PPK w uzgodnieniu
z Zamawiajacym,

b) przeprowadzi w siedzibie zamawiajacego lub za pomoca powszechnie dostepnej
aplikacji online spotkania informacyjne oraz dostarczy materiaty informacyjne
odpowiednio w wersji papierowej lub elektronicznej dla pracownikéw w terminie
ustalonym z Zamawiajacym przed podpisaniem umowy o prowadzenie PPK,

¢) przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego lub za pomoca powszechnie dostgpnej
aplikacji online szkolenie dla 0séb zajmujacych sie ksiegowoscia, kadrami i ptacami w
zakresie obstugi modutu dla pracodawcy w terminie ustalonym z Zamawiajacym.

2) Zapewni bezplatne kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwigzane z
przygotowaniem PPK, w szczegolnosci:

a) przygotowanie pelnej dokumentacji i wzoréw dokumentéw dotyczgcych PPK w
wersji papierowej i elektronicznej ( w formie edytowalnej),

b) wsparcie prawne Zamawiajgcego przy rozwiazywaniu problemow interpretacyjnych
przepisow ustawy,

c) wsparcie Zamawiajacego w rozmowach z reprezentujaca pracownikow
Zamawiajacego organizacja zwigzkowa/przedstawicielami pracownikéw,



d) opracowanie procedury wdrozenia PPK oraz zasad jego funkcjonowania w
uzgodnieniu z Zamawiajacym.

3) Zapewni bezptatna biezaca obstuge PPK, w tym w szczegdlnosci:
a) wyznaczy dedykowanego opiekuna do wspdlpracy z Zamawiajacym,

b) zapewni serwis internetowy\ platforme internetows i infolini¢ dla pracownikéw
przystepujacych do PPK oraz dla pracownikow prowadzacych sprawy pracownicze
zwiazane z PPK, a takze zapewnieni Zamawiajacemu wsparcie techniczne i
organizacyjne w zakresie obstugi i korzystania z tych narzedzi,

¢) przeprowadzi w siedzibie zamawiajgcego lub za pomoca powszechnie dostgpnej
aplikacji online szkolenia uczestnikéw PPK w zakresie obstugi administracyjne;j
indywidualnego konta w terminie ustalonym z Zamawiajacym po podpisaniu umowy o
prowadzenie PPK.

4) Bezptatnie przygotuje w wersji papierowej i elektronicznej umowe o zarzadzanie
i prowadzenie PPK oraz niezbedna do jej zawarcia dokumentacje dotyczaca PPK.

5) Bezptatnie zapewni niezbedne wsparcie przy dostosowaniu, uruchomieniu, wdrozeniu
i biezacej obstudze PPK w programie kadrowo-ptacowym system Mikrobit ,
posiadanym przez Zamawiajacego.

6) Zapewni ochrone danych osobowych pracownikéw zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

3. Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych innych optat, oprécz oplat za zarzadzanie,
prowadzenie i optat za osiagniety wynik.

4, Struktura wiekowa zatrudnienia w Szkole Podstawowej Nr 3 w Tomaszowie LUB
wedhug stanu na dzien 15.02.2021 r.:

Rok urodzenia Liczba pracownikow
1949 - 1967 28
1968 - 1972 15
1973 - 1977 11
1978 - 1982 10
1983 - 1987 9

1988 - 1992 2



1993 - 1997 0

Razem 75

5.Termin realizacji zamdéwienia;

Umowy zostang zawarte na czas nieokreslony z terminami;

1). Umowa o Zarzadzanie PPK- do 15 marca 2021 roku z moca obowiazujaca od dnia
przypadajacego przed 26-03-2021 rok

2). Umowa o Prowadzenie PPK -od 02 kwietnia 2021 roku lecz nie p6zniej niz do 10 kwietnia 2021
roku.

6. Oferte prosimy dostarczy¢ na adres:
Szkota Podstawowa Nr 3 im. doktora Janusza Petera w Tomaszowie Lub ul. Zwirki i Wigury 6
22-600 Tomaszdéw Lubelski
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