Udostepnianie informacji publicznej

1. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest
udostepniana na wniosek.

2. Whniosek mozna dostarczy¢ do szkoty na jeden z ponizszych sposobow:

- Przestac drogg elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej epuap - o ile Wnioskodawca
posiada kwalifikowany certyfikat i kwalifikowane urzadzenie do sktadania podpisu
elektronicznego lub profil zaufany ePUAP;

- Przestac pocztg tradycyjna (dla celow dowodowych zaleca sie przestanie listem poleconym);
- Ztozy¢ bezposrednio w sekretariacie szkoty w godzinach jej funkcjonowania.

3. Whnioski o udostepnienie informacji publicznej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6
wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej nie wymagajg zaopatrzenia wniosku
podpisem elektronicznym i moga by¢ sktadane na adres mailowy: klenczar@klenczar.pl

4. W przypadku, gdy w zwigzku z udostepnieniem informacji publicznej szkota ma poniesé

dodatkowe koszty zwigzane ze sposobem udostepnienia lub z koniecznoscig przeksztatcenia
informacji publicznej, mozna pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej
tym kosztom.
Wysokosci ewentualnych optat powiadamia sie wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia
zfozenia wniosku. Udostepnienie informacji nastepuje po uptywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy, chyba, ze dokona on w tym terminie zmiany wniosku w
zakresie sposobu lub formy udostepnienia albo wycofa wniosek.

Terminy i sposéb zatatwienia sprawy

1. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje w terminie 14 dni od daty ztozenia
kompletnego wniosku.

2. W sprawach skomplikowanych termin ten moze by¢ wydtuzony do 2 miesiecy, o czym
Whioskodawca zostanie poinformowany odrebnym pismem.

3. Dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawce:

drogg elektroniczng poprzez skrzynke kontaktowg ePUAP,

poprzez poczte tradycyjng,

osobiscie w sekretariacie Szkoty.

4. O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.

5. Zatatwienie wniosku o udostepnienie informacji publicznej moze przybrac postac:

czynnosci materialno-technicznej, jaka jest udzielenie informac;ji publicznej;

pisma informujgcego, ze wezwany podmiot nie jest zobowigzany do udzielenia informacji, gdyz nig nie
dysponuje i do jej posiadania nie jest zobowigzany,

pisma informujgcego, ze zgdana informacja nie stanowi informacji publicznej w rozumieniu ustawy o
dostepie do informacji publicznej;

pisma informujgcego, ze wniosek dotyczy informacji publicznej, lecz zasady i tryb dostepu do informacji
objetych wnioskiem sg odmiennie uregulowane w innej ustawie (istnieje odrebny tryb dostepu do
zadanej informacji),

decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej, jesli wnioskodawca domaga sie dostepu do
informacji, ktéra stanowi tajemnice ustawowo chroniong, dotyczy sfery prywatnosci lub informacje
przetworzong i nie wystepuje przestanka szczegdlnie istotnego interesu publicznego w realizacji
whiosku,

decyzji o umorzeniu postepowania o udzielenie informacji publicznej, gdy wnioskodawca po
zawiadomieniu go o braku mozliwosci zrealizowania wniosku we wskazanej formie i tresci nie
zmodyfikuje zgdania i nadal bedzie domagat sie udostepnienia w pierwotnej formie, bagdz nie odpowie
na takie powiadomienie.



Warunki ponownego wykorzystania informacji publicznej

1. Ponowne wykorzystywanie informacji zawartych na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej (BIP) Technikum Nr 15 jest bezptatne.

2. Dalsze udostepnianie informacji w tej samej formie przez podmiot powtdrnie je wykorzystujacy
rowniez nastepuje bezptatnie (nie dotyczy to sytuacji, gdy informacja publiczna pozyskana w celu jej
powtdrnego wykorzystania jest poddawana przetworzeniu przez podmiot zamierzajacy jg powtdrnie
wykorzystywac).

3. Podmiot ponownie wykorzystujgcy informacje zawarte na stronach wymienionych w pkt. 1 jest
zobowigzany do podania Zrddta ich pochodzenia tzn.: wskazania strony, z ktdrej informacje zostaty
pozyskane.

4. Informacje publiczne nieudostepnione w sposéb okreslony w pkt. 1 udostepniane sg na wniosek. W
takim przypadku zasady ich powtdérnego wykorzystania okreslone zostang indywidualnie, z
uwzglednieniem w szczegdlnos$ci obowigzku podania zrddta pochodzenia informacji publiczne;j.

5. Technikum Nr 15 nie ponosi odpowiedzialno$ci za dalsze udostepnianie informacji (przez podmioty
ponownie je wykorzystujgce) z naruszeniem przepiséw regulujacych ich ochrone (dot. ochrony danych
osobowych lub tajemnic ustawowo chronionych, ochrony prawa do prywatnosci), a takie za
informacje pozyskane w sposdb inny niz okreslony w pkt. 1 z pominieciem procedury wnioskowej.

6. Udostepnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania nie moze wprowadzac
ograniczenia korzystania z tej informacji przez innych uzytkownikdéw.

7. Podmiot dokonujgcy przetworzenia informacji publicznych pozyskanych w celu ich ponownego
wykorzystania, zobowigzany jest do wskazania tego faktu.

8. W uzasadnionych przypadkach Technikum Nr 15 moze naliczy¢ optate za ponowne wykorzystywanie
informacji publicznej. Wniosek o ponownego wykorzystanie informacji publicznej w postaci
papierowej lub elektronicznej, powinien zawieraé co najmnie;j:

nazwe podmiotu zobowigzanego,

informacje o wnioskodawcy, w tym imie i nazwisko albo nazwe oraz adres umozliwiajgcy dostarczenie
odpowiedzi do wnioskodawcy albo petnomocnika tego wnioskodawcy w sposdb lub w formie
wskazanych we wniosku,

wskazanie informacji sektora publicznego, ktéra bedzie ponownie wykorzystywana, a jezeli jest juz
udostepniona lub przekazana, warunki, na jakich ma by¢é ponownie wykorzystywana, oraz zrédto
udostepnienia lub przekazania,

wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny albo niekomercyjny), w tym okreslenie
rodzaju dziatalnosci, w ktérej informacje sektora publicznego bedg ponownie wykorzystywane, w
szczegolnosci wskazanie débr, produktow lub ustug,

wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku postaci elektronicznej
takze formatu danych,

wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie zostata udostepniona lub
przekazana w inny sposdb, albo sposobu dostepu do informacji gromadzonych w systemie
teleinformatycznym podmiotu zobowigzanego,

wskazanie okresu, przez ktéry podmiot zobowigzany bedzie umozliwiat ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego w sposéb staty i bezposredni w czasie rzeczywistym, nie dtuzszym niz
12 miesiecy (gdy wniosek, dotyczy informacji gromadzonych i przechowywanych w systemie
informatycznym).

Czynniki brane pod uwage przy obliczaniu optat za nietypowe wnioski o ponowne wykorzystywanie
informacji publicznej:

Stawka godzinowa wynagrodzenia pracownika oddelegowanego do przygotowania informacji zgodnie
z nietypowym whnioskiem o ponowne wykorzystanie informacji publicznej.

Materiaty zuzyte w celu przygotowania informacji zgodnie z zgdaniem zawartym w nietypowym
whiosku o ponowne wykorzystanie informacji publiczne;j.

Naleznosci zwigzane z dostarczeniem informacji zagdanych w nietypowym wniosku o ponowne
wykorzystanie informacji publicznej.



Terminy i sposéb zatatwienia sprawy

Whiosek rozpatruje sie bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania
whiosku. Jezeli wniosek nie moze zosta¢ rozpatrzony w terminie 14 dni, podmiot zobowigzany
zawiadamia w tym terminie wnioskodawce o przyczynach opdznienia oraz terminie, w jakim rozpatrzy
whniosek, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od daty ztozenia tego wniosku.

a.

[glen

Obowigzek poinformowania o Zzrddle, czasie wytworzenia i pozyskania informacji od podmiotu
zobowigzanego.

Obowigzek informowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywane;.

Ustalenie zakresu odpowiedzialnosci podmiotu zobowigzanego za przekazywane informacje.
Okredlenie odrebnych warunkédw ponownego wykorzystywania informacji majgcych cechy
utworu lub przedmiotu praw pokrewnych lub stanowigcych baze danych, do ktérych przystuguja
autorskie prawa majatkowe lub prawa pokrewne, np.: obowigzek poinformowania o nazwisku,
imieniu lub pseudonimie tworcy lub artysty wykonawcy, jezeli jest znany.

Oferta:

a.

Podmiot zobowigzany przedstawia oferte zawierajgcg warunki ponownego wykorzystywania, a
takze wysokosc¢ optat za ponowne wykorzystywanie informacji publicznej natozonych w zwigzku
z wnioskiem wymagajgcym poniesienia dodatkowych kosztéw.

Whioskodawca po otrzymaniu oferty moze w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty ztozy¢
sprzeciw z powodu naruszenia przepiséw ustawy albo zawiadomi¢ podmiot zobowigzany o
przyjeciu oferty.

Odmowa ponownego wykorzystywania informacji publiczne;j.

W zakresie nieuregulowanym ustawg do decyzji o odmowie wyrazenia zgody ma ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego oraz do decyzji o warunkach ponownego
wykorzystywania lub o wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie stosuje sie przepisy ustawy w
dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tj.: Dz. U. z 2018 r. poz. 2096)



