Zatacznik do zarzadzenia
nr 29/2025 Dyrektora
Szkoty Podstawowoej nr 5
w Lubinie z dnia
15.09.2025

PROCEDURA UDZIELANIA INFORMACII
O UCZNIU
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 5
W LUBINIE

I. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest okreslenie zasad, trybu i warunkéw udzielania informacji
0 uczniu rodzicom/opiekunom prawnym oraz innym osobom, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w szczeg6lnos$ci z ustawg Prawo o§wiatowe oraz przepisami RODO.

Il. Zakres procedury
Procedura dotyczy wszystkich pracownikéw szkoly, w szczegélnosci dyrektora,
wychowawcow, nauczycieli, pedagoga/psychologa szkolnego.

lll. Osoby uprawnione do uzyskania informacji o uczniu
1. Rodzice/opiekunowie prawni ucznia.

Maja petne prawo do uzyskiwania wszelkich informacji o dziecku w zakresie:

wynikéw w nauce,

zachowania,

obecnosci na zajeciach,

relacji réwie$niczych,

stanu emocjonalnego, zdrowotnego (w zakresie znanym szkole),
sytuacji rodzinnej (o ile wptywa na funkcjonowanie dziecka w szkole).
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Kazdy z rodzicéw/opiekunéw prawnych ma prawo do informacji niezaleznie od wiadzy
rodzicielskiej, chyba ze zostalo to ograniczone lub odebrane na mocy prawomocnego wyroku
sadu. W przypadku separacji lub rozwodu rodzicéw, szkola nie ma prawa odméwié jednemu
z rodzicéw informacji, chyba ze istnieje prawomocny wyrok sadowy ograniczajacy jego
prawa.
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2. Inne osoby lub instytucje
a) Osoby upowaznione przez rodzic6w/opiekunéw prawnych.

v Upowaznienie musi by¢ sporzadzone na pi$mie - zalgcznik nr 1 do procedury,

v wskazywa¢ dane osoby upowaznionej,

v’ okre§la¢ zakres upowaznienia (np. dostep do ocen, frekwencji, informacji
wychowawczych),

v by¢ podpisane wlasnorecznie przez rodzica/opiekuna prawnego.

Szkota moze wymaga¢ okazania dokumentu tozsamosci przez osobe upowazniona.

Upowaznienie moze by¢ jednorazowe, okresowe lub state, ale zawsze powinno by¢
zarejestrowane w dokumentacji szkoly.

b) Instytucje uprawnione z mocy prawa:

Szkota ma obowigzek udziela¢ informacji o uczniu nastepujacym instytucjom (na pisemny
wniosek, z podstawg prawng): Sad, Policja, Prokuratura, Kurator sgdowy, OPS/MOPS,
Poradnia psychologiczno-pedagogiczna, Centrum Ustug Spotecznych, Rzecznik Praw
Dziecka, inne jednostki administracji publiczne;.

¢) W sytuacjach zagrozenia zdrowia lub Zycia ucznia:

Informacja moze zostaé przekazana stuzbom ratowniczym bez zgody rodzica, jeéli jest to
konieczne dla ratowania zycia lub zdrowia dziecka.

IV. Forma udzielania informacji

1. Ustna - podczas zebran, indywidualnych Kkonsultacji, rozméw telefonicznych
(po potwierdzeniu tozsamos$ci rozméowecy).

2. Pisemna - w formie opinii, za§wiadczen, informacji sporzgdzonych przez wychowawce,
dyrektora, pedagoga lub nauczyciela, odpowiedzi na pisemne wnioski instytucji.

3. Elektroniczna - wylgcznie przez dziennik elektroniczny.

V. Tryb udzielania informagji
1. Rodzic/opiekun prawny zgtasza sie do wychowawcy lub innego nauczyciela z prosba
o informacje.
2. W przypadku spraw wymagajacych szerszego wyja$nienia, nauczyciel moze umoéwic sie
na indywidualne spotkanie.
3. W przypadku wniosku instytucji zewnetrzne;j:
v" nalezy uzyska¢ pisemny wniosek (z podpisem i pieczecia),
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V' udzieli¢ informacji w zakresie niezbednym do realizacji celu.

VI. Ochrona danych osobowych

1. Wszelkie informacje o uczniu stanowia dane osobowe podlegajace ochronie.

2. Pracownicy szkoly sa zobowigzani do zachowania tajemnicy stuzbowej i przestrzegania
przepiséw RODO.

3. Nie wolno przekazywa¢ informacji osobom nieuprawnionym - w tym innym rodzicom,
rodzenstwu, czy znajomym rodziny ucznia.

VIil. Postanowienia koncowe

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez dyrektora szkoly.
2. Procedura moze by¢ aktualizowana w zalezno$ci od zmian w przepisach prawa lub
potrzeb szkoly.
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UPOWAZNIENIE DO UZYSKIWANIA INFORMACII O UCZNIU

Dane rodzica/opiekuna prawnego:

Imie i nazwisko

Numer dokumentu tozsamosci

Adres zamieszkania

Dane ucznia:

:lmiq i nazwisko
L

'Klasa

Dane upowaznionej:

Imig i nazwisko

Numer dokumentu
tozsamosci

Pokrewienstwo/relacja z
uczniem

Zakres upowaznienia (zaznaczy¢ wiasciwe):
[J postepéw w nauce

O frekwencji

00 zachowania

I spraw wychowawczych
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Zatgcznik nr 1 do procedury
udostepniania informacji o uczniu

Czas obowigzywania upowaznienia:
O jednorazowo — w dniu ....coueecveeeeiiciececicreceeee e

Ed O ANIa e eeeecrrennneereeeeeeseeeees

O do odwotania

Podpisy:

(potwierdzenie przyjecia przez szkotg — data, podpis, pieczeé szkoty)



