Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 15/2024
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 5
w Lubinie z dnia 20.05.2024 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA

PRZY PRZYJMOWANIU UCZNIA DO SZKOLY W TRAKCIE ROKU SZKOLNEGO

1.

a.
b.

w Szkole Podstawowej nr 5 w Lubinie

§ 1.
O przyjecie do szkoty w trakcie roku szkolnego mogg sie ubiegaé rodzice uczniéw klas
od pierwszej do ésmej szkoly podstawowe;.

Decyzje o przyjeciu do szkoly podejmuje jej dyrektor.
§ 2.

. Rodzice kandydata ubiegajacy si¢ o przyjecie do szkoty zobowiazani sg ztozy¢ nastepujace

dokumenty w sekretariacie szkoty:

a.  podanie o przyjecie do szkoly,

b.  $wiadectwo ukonczenia klasy programowo nizszej,

c.  zaswiadczenie o wyniku klasyfikacji $rodrocznej w danym roku szkolnym (jesli

prosba o przyjecie do szkoly ma miejsce po klasyfikacji $rodroczne;j),

d. 1 aktualne zdjecie legitymacyjne.

§ 3.
Dyrektor do 3 dni roboczych wydaje zgod¢/odmowe* przyjecia ucznia do szkoty.
§ 4.

Wychowawcy klasy, do ktorej przyjety zostal nowy uczen, zobowigzany jest do:
Zalozenia, w terminie 7 dni roboczych od przyjecia, arkusza ocen dla ucznia,
przeprowadzenia rozmowy z rodzicem /rodzicami ucznia, zeby poznaé jego sytuacje
rodzinna,
wychowawca klasy 1-3 w terminie 2 dni roboczych od przyjecia ucznia do szkoty
uzupelnia i przekazuje do sekretariatu informacje:

v’ czy uczen wraca samodzielnie do domu,
v' czy uczen chodzi do $wietlicy i na religie,
v" kto jest upowazniony do obioru ucznia ze szkoly / §wietlicy,

v inne informacje istotne dla funkcjonowania ucznia, np. dotyczace sytuacji prawnej
dziecka.

2. Pracownik sekretariatu szkoly po przyjeciu ucznia do szkoty zobowigzany jest do:

a.
b.

C.
d.

poinformowania o przyj¢ciu ucznia wychowawce klasy,

wyslania pisma do szkoty, w ktdérej uczefi powinien realizowaé obowiazek
szkolny/nauki ze wzgledu na miejsce zamieszkania,

wystawienia legitymacji szkolnej uczniowi,

wpisania nowo przyjetego ucznia do ksiegi uczniow.

§ 5.

W sprawach nieuregulowanych powyzsza procedura decyzje podejmuje dyrektor szkoty.
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