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Informacja na podstawie załącznika nr 12 do rozporządzenia MF z 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz 
planów kont dla budżetu paostwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, 
samorządowych zakładów budżetowych, paostwowych funduszy celowych oraz paostwowych jednostek 
budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 roku poz.1911) 



 

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego: 

1.  

1.1 Nazwa jednostki: 
 Zespół Szkolno-Przedszkolny w Wieliczkach 

1.2 Siedziba jednostki: 
 Wieliczki, ul. Lipowa 10 

1.3 Adres jednostki: 
 19-404 Wieliczki, ul. Lipowa 10 

1.4 Podstawowy przedmiot działalności jednostki: 
 Działalnośd oświatowa, edukacyjna 

2. Wskazanie okresu objętego sprawozdaniem: 
 Od 01.01.2019r. do 31.12.2019 r. 

3. Wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne 

 Nie dotyczy 

4. Omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów (także 

amortyzacji) 
W oparciu o przepisy zawarte w rozdziale 4 ustawy o rachunkowości, z uwzględnieniem przepisów szczególnych 
określonych w rozporządzeniu Ministra Finansów z 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla 
budżetu paostwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów 
budżetowych, paostwowych funduszy celowych oraz paostwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza 
granicami Rzeczpospolitej Polskiej  (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1911, z późn. zm.) oraz Zarządzeniu Nr 62/2017 Wójta Gminy 
Wieliczki z dn. 29.12.2017 r. (załącznik nr 2) 
ustalono następujące zakładowe metody wyceny aktywów i pasywów oraz sposób ustalenia wyniku finansowego: 

Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne 

1. Środki trwałe w dniu przyjęcia do użytkowania wycenia się: 

a) w przypadku zakupu - według ceny nabycia,  

b) w przypadku wytworzenia we własnym zakresie – według kosztu wytworzenia, który obejmuje ogół kosztów 

poniesionych przez jednostkę od rozpoczęcia budowy, montażu, przystosowania, ulepszenia do dnia 

bilansowego lub przyjęcia do użytkowania,  

c) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - według posiadanych dokumentów z uwzględnieniem 

zużycia, a przy ich braku według wartości rynkowej, ujawnione nadwyżki środków trwałych wprowadza się do 

ksiąg pod datą ich zinwentaryzowania,  

d) w przypadku nieodpłatnego otrzymania, spadku lub darowizny - według wartości rynkowej z dnia otrzymania 

lub w niższej wartości określonej w umowie o przekazaniu,  

e) w przypadku otrzymania w sposób nieodpłatny od Skarbu Paostwa lub jednostki samorządu terytorialnego – 

w wysokości określonej w decyzji o ich przekazaniu,  

f) wartośd mienia przejętego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej - według 

wartości netto wynikającej z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub jednostki organizacyjnej. 

2. Wartości niematerialne i prawne wprowadza się do ewidencji w cenie nabycia, otrzymane nieodpłatnie na 

podstawie dokumentu przekazania - według wartości określonej w tym dokumencie, a otrzymane na podstawie 

darowizny - według wartości rynkowej z dnia otrzymania lub wartości określonej w umowie o przekazaniu. 

Wartośd rynkowa określana jest na podstawie przeciętnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego 

rodzaju i gatunku, z uwzględnieniem ich stanu i stopnia zużycia. 

3. Programy komputerowe, licencje, prawa autorskie nie stanowią wartości niematerialnych i prawnych, jeżeli były 

zakupione wraz z komputerem i stanowią jego integralną częśd, bez których komputer nie byłby zdatny do użytku. 

Powiększają one wartośd środka trwałego albo pozostałego środka trwałego. 

4. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do używania, umarza się:  

 książki i inne zbiory biblioteczne,  

 środki dydaktyczne służące procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkołach i 

placówkach oświatowych; 

 odzież i umundurowanie,  

 meble i dywany,  



 pozostałe środki trwałe (wyposażenie) oraz wartości niematerialne i prawne, o wartości 

nieprzekraczającej wielkości ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych, dla których 

odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartości w momencie oddania do 

używania.  

5. Podstawowym poziomem istotności wartości środków trwałych jest kwota wynikająca z ustawy o podatku 

dochodowym, wynosząca 10.000 zł. Jednostka wprowadziła ponadto dodatkowe poziomy istotności wynoszące 

1500 zł oraz 200 zł. Składniki majątkowe o wartości wyższej niż 10.000 zł są uznawane za środki trwałe - 

obejmowane są ewidencją bilansową środków trwałych i podlegają amortyzacji na zasadach ogólnych. Składniki 

majątkowe o wartości powyżej 1500 zł, ale nie wyższej niż 10.000 zł są uznawane za środki trwałe, obejmowane 

ewidencją bilansową środków trwałych z jednoczesnym dokonywaniem od nich jednorazowych odpisów 

amortyzacyjnych w ciężar kosztów. Składniki majątkowe o wartości powyżej 200 zł, ale nie wyższej niż 1500 zł nie 

są uznawane za środki trwałe, ich wartośd początkowa podlega odpisaniu w ciężar kosztów zużycia materiałów w 

momencie przekazania ich do użytkowania, ale z uwagi na potrzebę objęcia ich kontrolą podlegają jednocześnie 

ujęciu w ewidencji pozabilansowej. Rzeczowe składniki majątku o okresie użytkowania dłuższym niż rok, ale o 

wartości nieprzekraczającej 200 zł są odpisywane w ciężar kosztów zużycia materiałów i nie podlegają ewidencji 

bilansowej ani pozabilansowej. 

6. Odpisom amortyzacyjnym (umorzeniowym) podlegają środki trwałe i wartości niematerialne i prawne. 

7. Pozostałe środki trwałe i pozostałe wartości niematerialne i prawne finansuje się ze środków na wydatki bieżące 

(z wyjątkiem pierwszego wyposażenia nowego obiektu). Odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszt działalności 

operacyjnej w całości ich wartości i są umarzane w całości w momencie oddania do używania. 

8. Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych nalicza się od miesiąca następnego po 

miesiącu, w którym nastąpiło przyjęcie środka trwałego lub wartości niematerialnej i prawnej.  

9. Dla umorzenia środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych przyjmuje się metodę liniową. 

10. Okres umorzenia wartości niematerialnych i prawnych wynosi 24 miesiące.  

11. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się i amortyzuje jednorazowo za okres całego roku. 

12. W przypadku, gdy nieumorzony środek trwały uległ w trakcie roku obrotowego likwidacji, sprzedaży, przekazaniu, 

itp. odpisów amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje się w ostatnim miesiącu, w którym był użytkowany. 

13. Dolną granicę wartości części dodatkowych i części peryferyjnych ujmowanych jako zwiększenie wartości 

księgowej brutto środka trwałego ustala się w wysokości  10.000 zł. 

14. Jeżeli nakłady poniesione na ulepszenie danego obiektu są w skali roku niższe od istotnej wartości początkowej 

środka trwałego, wówczas uznaje się je za koszty bieżącej działalności. 

 
Wycena należności i zobowiązao: 

15. Należności i zobowiązania oraz inne składniki aktywów i pasywów wyrażone w walutach obcych wycenia się nie 

później niż na koniec kwartału. 

16. Wartośd należności aktualizuje się uwzględniając stopieo prawdopodobieostwa ich zapłaty. Odpisy aktualizujące 

należności na rzecz funduszy tworzonych na podstawie odrębnych ustaw obciążają fundusze. Odpisów 

aktualizujących należności dokonuje się z uwzględnieniem art. 35b ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

rachunkowości.  

              Podział na okresy zalegania z płatnością na dzieo 31 grudnia dla należności i przypisane im wartości odpisów 
              aktualizujących są następujące: 

a. do 1 roku - bez odpisu aktualizującego; 

b. powyżej roku - odpis aktualizujący w wysokości 100% należności. 

Wycenę należności w zakresie odpisów aktualizujących przeprowadza się raz w roku na dzieo bilansowy. 

Wycenę bilansową należności należy zakooczyd do ostatniego dnia lutego roku następnego. 

Należności spłacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpisów aktualizujących, nie podlegają 

aktualizacji wyceny. 

Pozostałe aktywa i pasywa: 
17. Rzeczowe składniki majątku obrotowego (w tym materiały, otrzymane nieodpłatnie, jakimi dysponuje jednostka) 

wycenia się na dzieo bilansowy według cen nabycia przy zastosowaniu zasady pierwsze przyszło – pierwsze wyszło 

(metoda FIFO). Jednostka co do zasady nie prowadzi ewidencji obrotu materiałowego, za wyjątkiem materiałów 

nie przeznaczonych do bieżącego zużycia(opał i art. spożywcze do stołówek szkolnych). Zakupione materiały (w 

tym paliwo, środki czystości, materiały biurowe) przekazywane są bezpośrednio do zużycia w momencie zakupu i 

https://sip.lex.pl/#/document/16796295?cm=DOCUMENT


ewidencjonowane w koszty. 

18. Środki pieniężne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia się według wartości nominalnej.  

19. Walutę obcą wycenia się według kursu średniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzieo. W 

ciągu roku operacje sprzedaży i kupna walut oraz operacje zapłaty należności lub zobowiązao wycenia się po 

kursie kupna lub sprzedaży banku, z którego usług korzysta jednostka.  

20. Zobowiązania z tytułu dostaw wycenia się w kwocie wymaganej zapłaty, czyli łącznie z odsetkami naliczonymi na 

koniec każdego kwartału.  

21. Zobowiązania finansowe wycenia się w kwocie wymagalnej zapłaty tj. wraz z należnymi odsetkami.  

22. Fundusze oraz pozostałe aktywa i pasywa – wg wartości nominalnej. 

Ustalanie wyniku finansowego  
 

23. Wynik finansowy ZSP ustalany jest zgodnie z wariantem porównawczym rachunku zysków i strat na koncie 860 

„Wynik finansowy”.  

 

Inne uproszczenia: 
 

24. Jednostka nie stosuje rozliczeo czasie za pośrednictwem rozliczeo międzyokresowych  kosztów. 

25. Ewidencję kosztów według rodzajów prowadzi się tylko na kontach zespołu 4 „Koszty według  rodzajów i ich 

26. rozliczenia”. 

27. Koszty zakupionych w roku poprzednim usług: dostawy wody, energii elektrycznej, opłat za rozmowy telefoniczne, 

28. których wykonawcy wystawią fakturę w roku następnym, są ujmowane i rozliczane w księgach roku następnego. 

 

5. Inne informacje: 
 Brak 

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia (w szczególności): 

1.  

1.1. szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, 

zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji 

wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan koocowy, a dla majątku amortyzowanego 

– podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia 
 
1.1.1. Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie
/gr.rodzajowa KŚT 

Stan na 
początek 

Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec 
roku nabycie Prz

em
ies
zcz
. 

Aktu
al. 

Razem zbycie Prz
em
ies
cz. 

Aktu
al. 

Razem 

I. Wartości NiP 5.000,00         5.000,00 

II.  Środki trwałe:           

1. Grunty 263.900,00         263.900,00 

2. Budynki i lokale 4.846.478,25         4.846.478,25 

3. Obiekty 
inz.lądowej 

940.387,26         940.387,26 

4. Kotły i 
masz.energ. 

75.021,36         75.021,36 

5. Maszyny,urz.i 
aparaty specj. 

35.990,87         35.990,87 

6. Urządzenia 
techn. 

25.587,85         25.587,85 

7. Narz.,przyrządy,
ruch. I wyposaż. 

43.577,82 14.397,15   14.397,15     57.974,97 

 Razem 6.235.943,41 14.397,15   14.397,15     6.250.340,56 

 
Zwiększenia dotyczą zakupów  inwestycyjnych: 
- zakup automatu szorująco-zbierającego (maszyna do mycia podłóg) – 14.397,15 

Zakup wykazano w poz.I.1.4. oraz I.2.4. –Zestawienie Zmian w Funduszu 



 
1.1.2. Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych 

Lp. Wyszczególnienie
/gr.rodzajowa KŚT 

Stan na 
początek 

Zwiększenia Zmniejszenia Stan na koniec 
roku nabycie Prz

em
ies
zcz
. 

Aktual. Razem z
b
y
c
i
e 

Prz
em
ies
cz. 

Aktu
al. 

Raze
m 

I. Wartości NiP 5.000,00         5.000,00 

II.  Środki trwałe:           

1. Grunty           

2. Budynki i lokale 2.001.040,38   121.161,96 121.161,96     2.122.202,34 

3. Obiekty 
inz.lądowej 

255.195,63   28.613,69 28.613,69     283.809,32 

4. Kotły i 
masz.energ. 

69.023,09   1.29,37 1.299,37     70.322,46 

5. Maszyny,urz.i 
aparaty specj. 

35.990,87   0,00 0,00     35.990,87 

6. Urządzenia 
techn. 

22.827,83   584,45 584,45     23.412,28 

7. Narz.,przyrządy,
ruch. I wyposaż. 

25.844,49   3.800,00 3.800,00     29.644,49 

 Razem 2.414.922,29   155.459,47 155.459,47     2.570.381,76 

 
Zwiększenia wynikają z dokonanych rocznych odpisów amortyzacyjnych (kol. Aktualizacja) oraz nowo przyjętych środków 
trwałych (kol. Nabycie) 
 

1.2. aktualna wartośd rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury – o ile jednostka dysponuje takimi informacjami 
 Nie występuje 

1.3. kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartośd aktywów trwałych odrębnie dla 

długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów finansowych 

 Nie występuje 

1.4. wartośd gruntów użytkowanych wieczyście 
 Nie występuje 

1.5. wartośd nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na podstawie 

umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu 
 Nie występuje 

1.6. liczba oraz wartośd posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych papierów 

wartościowych 
 Nie występuje 

1.7. dane o odpisach aktualizujących wartośd należności, ze wskazaniem stanu na początek roku obrotowego, 

zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzględnieniem należności 

finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych) 
 Nie występuje 

1.8. dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, 

rozwiązaniu i stanie koocowym 
 Nie występuje 

1.9. podział   zobowiązao   długoterminowych  o   pozostałym   od   dnia   bilansowego, przewidywanym umową lub 

wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty: 

a) powyżej 1 roku do 3 lat 
 Nie występuje 

b) powyżej 3 do 5 lat 
 Nie występuje 

c) powyżej 5 lat 
 Nie występuje 

1.10. kwotę zobowiązao w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi 

(leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem 

na kwotę zobowiązao z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego 



 
 
 
 
 
 
 
 

......................................... .........2020-03-12................................. .......................................... 
(główny księgowy) (rok, miesiąc, dzieo) (kierownik jednostki) 

 

 Nie występuje 

1.11. łączna kwota zobowiązao zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych 

zabezpieczeo 

 Nie występuje 

1.12. łączna kwota zobowiązao warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i poręczeo, także 

wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązao zabezpieczonych na majątku jednostki oraz 

charakteru i formy tych zabezpieczeo 

 Nie występuje 

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeo międzyokresowych, w tym kwotę czynnych rozliczeo 

międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych finansowych składników 

aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie 

 Nie występuje 

1.14. łączna kwota otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeo niewykazanych w bilansie 
 Nie występuje 

1.15. kwota wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze 

 Lp. Wartośd świadczeo pracowniczych wypłaconych w trakcie roku 
obrotowego z podziałem na: 

Kwota 

1. Nagrody jubileuszowe 70.699,18 

2. Odprawy emerytalne 55.515,60 

3. Ekwiwalenty za niewykorzystane urlopy 8.844,02 

 Razem 135.058,80 
 

1.16. inne informacje 
 Brak 

2.  

2.1. wysokośd odpisów aktualizujących wartośd zapasów 
 Nie występuje 

2.2. koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które powiększyły koszt 

wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym 

 14.397,15 – Obroty  konta 080 

2.3. kwota i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły 

incydentalnie 
 Przychody, które wystąpiły incydentalnie – 4.846,55 konto 760 dotyczy otrzymanych środków na wypłatę nagrody 

przyznanej przez WM Kuratora Oświaty (§3040) Rb-28S; poz. D.III. RZiS 

2.4. informacja o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe ministrowi 

właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów 

budżetowych 

 Nie występuje 

2.5. inne informacje 
  

3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąd na ocenę sytuacji majątkowej i 

finansowej oraz wynik finansowy jednostki 
  


		2020-03-11T13:26:55+0100
	Łucja Tomkiewicz


		2020-03-11T13:30:13+0100
	Marek Dobrzyń




