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ZAPYTANIE OFERTOWE 1/SP10/FELU/2025

I. Zamawiajacy:

Miasto Zamos¢ Rynek Wielki 13, 22-400 Zamos¢ NIP 9222697472 zwraca sie do panstwa
z zapytaniem ofertowym na realizacje ustugi polegajacej na przeprowadzeniu dodatkowych zajec
pozalekcyjnych z native speaker’'em w jezyku angielskim dla uczestnikow projektu ,Unikatowe
nauczanie jezyka angielskiego w Szkole Podstawowej nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi

w Zamosciu”.

Il. Osoba nadzorujaca realizacje zamodwienia ze strony Zamawiajgcego na podstawie
Pethnomocnictwa Nr 133/2024 z dnia 15.04.2024 r.: Dorota Pintal, tel. 500680656, e-mail:

dpintal@sp10.zamosc.pl

lll. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie 105 godzin zaje¢ pozalekcyjnych z native
speaker’'em w jezyku angielskim dla uczestnikéw projektu ,Unikatowe nauczanie jezyka
angielskiego w Szkole Podstawowej nr 10 z Oddziatami Integracyjnymi w Zamosciu” zwanego
dalej Projektem, dofinansowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego
2021 -2027.

2. Zakres zamoOwienia obejmuje przeprowadzenie dodatkowych zaje¢ pozalekcyjnych
z jezyka angielskiego polegajgcych na 3 spotkaniach trwajgcych 1 godzine konwersacji w jezyku
angielskim przez native speaker’a dla 35 grup ucznidow Szkoty Podstawowej nr 10 z Oddziatami
Integracyjnymi w Zamosciu w okresie od dnia podpisania umowy nie dtuzej niz do 31 maja
2026 r. Celem zajec jest podniesienie kompetencji jezykowych poprzez wykorzystanie
W rozmowie poznanego stownictwa, ostuchanie sie z akcentem jezyka angielskiego oraz
przetamanie swoich obaw w stosowaniu jezyka obcego w kontakcie z innymi.

3. Do zadan Native Speakera naleze¢ bedzie:

1) Przeprowadzenie zajeé z uczniami,
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2) Prowadzenie i gromadzenie dokumentacji projektowe;j,
3) Przygotowanie niezbednych materiatéw dydaktycznych do prowadzenia zajed.

4, Zajecia prowadzone bedg w podziale na lata szkolne:

- dla 18 grup w roku szkolnym 2024/2025 w okresie od dnia podpisania umowy do 20

czerwca 2025r. Dla kazdej grupy przewidziano 3 spotkania po 1 godzinie, tacznie 54 godziny.

- dla 17 grup w roku szkolnym 2025/2026 w okresie od 1 stycznia 2026r. do 31 maja 2026r.
Dla kazdej grupy przewidziano 3 spotkania po 1 godzinie, tgcznie 51 godzin.

5. Zajecia beda odbywaty sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku, przed rozpoczeciem lub po
zakonczeniu przez ucznidw i uczennice zajec lekcyjnych. Harmonogram realizacji zaje¢ zostanie
ustalony indywidualne z wybranym do realizacji zaméwienia Wykonawca.

6. Obszary i zagadnienia tematyczne: zajecia powinny wpisywaé sie w zakres wiadomosci
i umiejetnosci okreslonych w wymaganiach ogdélnych i szczegdétowych w podstawie
programowej ksztatcenia ogdlnego z jezyka angielskiego w klasach IlI-VIII szkoty podstawowej.

7. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg ponizsze

kompetencje i doswiadczenie:

- wyksztatcenie co najmniej wyzsze,
- udokumentowang znajomos¢ jezyka angielskiego,

- doswiadczenie w nauczaniu dzieci z jezyka angielskiego, w tym jako native speaker-
przeprowadzenie min. 50h zajec.
Zamawiajgcy nie okresla szczegdétowych wymagan w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej,

ktorych spetnienie ma wykaza¢ Wykonawca.

Iv. Wymagania zwigzane z wykonaniem zamoéwienia

1. Zamawiajgcy  przewiduje Swiadczenie ustugi na  podstawie umowy zlecenie
w przypadku osoby fizycznej lub na podstawie umowy na realizacje przedmiotowej ustugi
z podmiotem dysponujacym zasobami kadrowymi, zgodnie z wymaganiami, o ktérych mowa
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Zamawiajgcy przewiduje Swiadczenie ustugi w siedzibie Zamawiajgcego, ul. Peowiakdéw 30a,
Zamos¢ w formie zajec stacjonarnych. W wyjgtkowych sytuacjach, Zamawiajgcy dopuszcza

mozliwosé realizacji zaje¢ w formie online. Wymaga to uzyskania zgody Koordynatora projektu.

3. Planowany termin realizacji ustugi to okres od dnia podpisania umowy do 31 maja 2026 r.
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4, Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ organizacji spotkan konsultacyjnych z Wykonawcg
w zaleznosci od potrzeb kazdej ze Stron. Spotkania mogg przyjmowac forme spotkan zdalnych
lub stacjonarnych. Zamawiajgcy w przypadku spotkan stacjonarnych nie pokrywa kosztéw

dojazdu do siedziby Zamawiajacego.

5. Zamawiajgcy przewiduje wyptate wynagrodzenia kazdorazowo na podstawie prawidtowo
wystawionego czesciowego protokotu odbioru prac zatwierdzonego przez Zamawiajgcego,
aw nastepstwie powyzszego prawidtowo wystawionego/ wystawionej rachunku/faktury,

ktore to Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu po akceptacji czesciowego protokotu odbioru.

6. Wykonawca oswiadczy, iz nie zachodzg wobec niego (lub podwykonawcy) podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust 1 ustawy Pzp oraz w art. 109 ust.1 pkt 5) lub pkt 7)

ustawy Pzp, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy PZP.

7. Wykonawca oswiadczy, iz nie zachodzg przestanki wykluczenia wskazane w art. 7 ust. 1 pkt 13
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U.,

poz. 835).

8. Wykonaweca ztozy oswiadczenie o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych

lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronnos¢ postepowania.

9. Tresci wszystkich wymaganych oswiadczen znajdujg sie w zatgczniku nr 1 — Formularz
ofertowy.

V. Wymagania dotyczace sktadania ofert:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic lub wycofa¢ oferte.
3. Oferta powinna by¢ ztozona na Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1

do zapytania ofertowego.

4. Wykonawca zobowigzany jest do prawidtowego wypetnienia formularza ofertowego poprzez
wpisanie wymaganych danych lub odpowiednie skreslenie lub zaznaczenie. Niedopuszczalne

jest wykreslanie, usuwanie bgdZ zmiana tresci oswiadczen zawartych w formularzu.

5. Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego.

6. Cena oferty musi obejmowacd wszystkie koszty Wykonawcy ponoszone w zwigzku z realizacjg
zamowienia. Ceng oferty jest cena brutto. Cene brutto nalezy obliczy¢ poprzez powiekszenie
Ceny netto (stanowigcej podsumowanie iloczynéw ilosci i cen jednostkowych okreslonych
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przez Wykonawce) o kwote: naleznego podatku VAT (w przypadku czynnego podatnika)
wyliczong na podstawie prawidtowo zastosowanej stawki podatku VAT. Zamawiajgcy
wskazuje, ze dla przedmiotu zamdwienia przypisana jest stawka podstawowa. W przypadku
zwolnienia podmiotowego Wykonawca zobowigzany jest do wskazania podstawy prawnej
zwolnienia. Natomiast w przypadku osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnos$ci gospodarczej,
cena brutto zawiera obligatoryjnie obcigzenia publicznoprawne po stronie Zamawiajgcego
i Wykonawcy, w szczegdlnosci zaliczke na podatek dochodowy oraz sktadki na ubezpieczenia
spoteczne izdrowotne.

Podpisang przez osoby upowaznione oferte nalezy ztozy¢ w formie skanu w nieprzekraczalnym

terminie do dnia 7 lutego 2025 r. do g. 16:00 na adres: projekty@sp10.zamosc.pl.

Oferty ztozone po terminie wskazanym w ust. 7 nie zostang rozpatrzone.

Przez pojecie ,0soby upowaznione” nalezy rozumieé¢ osoby wskazane jako uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy nie bedgcego osobg fizyczng, osoby fizyczne dziatajgce w imieniu
wtasnym lub petnomocnikéw. W przypadku petnomocnika wymagane jest ztozenie skanu
petnomocnictwa, z ktérego tresci bedzie wynika¢ umocowanie co najmniej do podpisania

i ztozenia oferty.

Zamawiajgcy samodzielnie pobierze z publicznych baz danych odpisy w Krajowego Rejestru
Sadowego lub informacje z Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnosci Gospodarczej
dotyczace Wykonawcéw, w celu weryfikacji uprawnienia do podpisania i ztozenia oferty.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji zaoferowanej ceny
poprzez wezwanie Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia oferty
dodatkowej w wyznaczonym terminie. Ceny jednostkowe wskazane w ofercie dodatkowej nie
moga by¢ wyzsze niz zaoferowane pierwotnie. W przypadku gdy Wykonawca nie ztozy oferty
dodatkowej Zamawiajgcy uzna za wigzacg oferte ztozong pierwotnie.

Jezeli cena najwyzej ocenionej oferty bedzie przekraczata kwote przeznaczong
na sfinansowanie zamodwienia, Zamawiajacy przed podjeciem decyzji o uniewaznieniu
postepowania, wezwie Wykonawce do ztozenia oferty dodatkowej. Jezeli cena oferty
dodatkowej bedzie nizsza niz kwota przeznaczona na sfinansowanie zamdwienia, Zamawiajgcy

dokona wyboru tej oferty.

Zamawiajgcy moze dokonac¢ poprawek w ofercie wytgcznie tych, ktére dotycza:

oczywistych omytek pisarskich;
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b) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
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dokonanych poprawek.

14. Zamawiajgcy informuje Wykonawcédw o poprawieniu omytek wskazanych w ust. 13.
15. Zamawiajgcy odrzuca oferte, w szczegdlnosci jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub zaproszenia do negocjacji;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

4) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia zgtosit sprzeciw
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w ust. 13 lit c); 5) ceny ztozonych ofert dodatkowych s3
takie same; 6) jest niezgodna z innymi przepisami prawa.

16. Zamawiajgcy bada ztozone oferty pod wzgledem ich zgodnosci z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym.

17. Zamawiajgcy moze wezwaé, takze w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczgcych wymaganych oswiadczen lub dokumentéw.

18. Uzupetnienie oferty lub wniosku lub nadestanie wyjasnien po uptywie terminu jest
nieskuteczne.

VL. Kryterium oceny ofert:

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie stosowat nastepujace kryteria i ich

wagi odrebnie dla kazdej z czesci zamodwienia:

Nr | Nazwa Kryterium

1 Cena brutto — 100%

Kryterium ,,Cena brutto” bedzie oceniane na podstawie podanej przez Wykonawce w ofercie ceny
brutto wykonania zamédwienia.

2. Za najkorzystniejszg Zamawiajgcy uzna oferte, niepodlegajaca odrzuceniu, z najnizszg cena.

3. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy
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sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
4, Zamawiajgcy uniewaznia w cafosci lub czesci postepowanie o udzielenie zaméwienia,
w szczegdblnosci jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu od Wykonawcy niepodlegajgcego
wykluczeniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia i niemozliwe lub niecelowe jest

zwiekszenie kwoty;

3) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego lub jego wykonanie nie lezy w interesie Zamawiajgcego;
4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wads.

5. Zamawiajgcy na kazdym etapie moze zamkng¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia bez
dokonania wyboru oferty, nie podajac przyczyny.

6. Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcdéw o uniewaznieniu lub zamknieciu postepowania bez
dokonania wyboru oferty — zamieszczajgc odpowiednig informacje na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego.

VII. Tryb udzielania zamdwienia

Postepowanie o udzielanie zamoéwienia prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi

kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027 na podstawie Zarzadzenia Nr 99/2021 Prezydenta

Miasta Zamos¢ z dnia 4 maja 2021 r. w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zaméwien

publicznych, ktérych wartosc¢ jest mniejsza niz 130 000,00 zt netto.

VIII. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej ,,RODO”, Urzad Miasta Zamos¢ informuje,

ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta
Zamos¢ (adres: Rynek Wielki 13, 22-400 Zamos¢, telefon kontaktowy: 84 677 23 00).
2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo kontaktowac sie

z Inspektorem Ochrony Danych: pani Ewa Palus pod adresem e-mail: iod@zamosc.pl

lub pisemnie na adres Administratora.
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3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Administrator moze réwniez
przetwarza¢ dane osobowe w celu realizacji zadan przypisanych Instytucji Zarzadzajacej
Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021 — 2027, w zakresie w jakim jest to

niezbedne dla realizacji tego celu, przede wszystkim:

- aplikowanie o srodki unijne i realizacja projektéow, w szczegdlnosci potwierdzanie
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielanie wsparcia uczestnikom projektéw, ewaluacji,
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjnopromocyjnych,

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021 — 2027,

- zapewnienie realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujacych wsparcie z Programu

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021 —2027;

4, Podanie danych jest wymogiem niezbednym do realizacji celu, o ktérym mowa w pkt. 3.
Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikajg z przepisbw prawa w tym

uniemozliwiajg udziat w projekcie realizowanym w ramach Programu

5. Panstwa dane osobowe zostaty powierzone Instytucji Posredniczacej Urzedowi
Marszatkowskiemu w Lublinie oraz beneficjentowi realizujgcemu projekt ktérym jest Miasto
Zamosc¢ z siedzibg Rynek Wielki 13, 22-400 Zamo$¢. Dane osobowe mogg zostaé réwniez
powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta ewaluacje, kontrole i audyt;

6. Odbiorcami panstwa danych osobowych bedg podmioty upowaznione do ich otrzymania
na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa oraz podmioty Swiadczace ustugi na rzecz
administratora;

7. Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu,
o ktérym mowa w pkt. 3, do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych
wynikajgcego z przepisdw prawa;

8. Panstwa dane osobowe nie bedy podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
i nie bedg profilowane;

9. Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej;

10. W zwigzku z przetwarzaniem panstwa danych osobowych, przystugujg panstwu nastepujgce
uprawnienia: prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania ich sprostowania
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lub ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. Zakres Panstwa danych osobowych przetwarzany przez administratora obejmuje wytacznie
dane kontaktowe;

12. Panstwa dane osobowe zostaty pozyskane przez administratora z powszechnie dostepnych

zrédet (Internet).

IX. Uwagi koncowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania o udzielenie zamdwienia bez
podawania przyczyny na kazdym etapie postepowania.

2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcdw, ktdrzy nie spetniajg warunkdéw udziatu
w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

3. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu zamkniecia lub uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.

4, Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy dokumentéw i materiatow, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, wykazdow, danych i informacji.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 10 dni od daty dostarczenia przez Wykonawce prawidtowo

wystawionej faktury VAT/rachunku.

X. Zataczniki

1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy;
2. Zatacznik nr 2 - Wzér umowy;

3. Zatacznik nr 3 — Protokét odbioru
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