Olsztyn, 05.12.2025r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Warmifisko — Mazurska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcoéw Pracy w Olsztynie zwraca si¢
z zapytaniem ofertowym pod nazwa ,,Kompleksowa ustuga sprzatania pomieszczen bedacych w
uzytkowaniu Warminsko — Mazurskiej Wojewodzkiej Komendy Ochotniczych Hufcow Pracy w
Olsztynie (Biuro, Centrum Edukacji i Pracy Mlodziezy, Hufiec Pracy, warsztaty) oraz pomieszczen
bedacych w uzytkowaniu jednostek terenowych, tj. CEiPM, HP w Elblagu, MCK i HP w Etku, OSiW i
MCK w Ostrédzie, MCK i HP w Piszu.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z trybem przeznaczonym dla zamowien publicznych ktorych

warto$¢ szacunkowa nie przekracza rownowarto$ci kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy —
Prawo zamowien publicznych tj. 130.000 zt netto.

I. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa ustuga sprzgtania pomieszczen bedacych w uzytkowaniu
Warmifisko — Mazurskiej Wojewodzkiej Komendy Ochotniczych Hufcdw Pracy w Olsztynie oraz
pomieszczen bedacych w uzytkowaniu jednostek terenowych

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje si¢ w zalaczniku nr 1 do opublikowanego
Wzoru umowy.
Termin realizacji zamdwienia: do 31.12.2026 r.

Kod CPV:

90919200-4 ustugi sprzatania biur,
90911300-9 ushugi czyszczenia okien,
90910000-9 ustugi sprzatania

I1.  Warunki zamdwienia:

Wykonaweca spetni warunek jesli wykaze, ze dysponuje co najmniej jedng osobg wykonujaca czynnosci
bezposredniego utrzymania czysto$ci zatrudniong na umowe o prace. Osoba ta pozostawa¢ ma w w/w
stosunku przez caly okres realizacji zamowienia. Wykazana osoba musi wykonywa¢ przedmiot
zamOwienia, jej zamiana mozliwa jest wylacznie w wyjatkowych sytuacjach (np. choroba). W takich
sytuacjach wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zastepstwo osoby spetniajgcej ww. wymogi.

Na potwierdzenie, ze wykonawca dysponuje co najmniej jedng osoba wykonujaca czynnosci
bezposredniego utrzymania czysto$ci zatrudniong na umowe o prace , wykonawca sktada dokument w
postaci wykazu osob (zatacznik nr 3 do opublikowanego wzoru umowy).

INFORMACJE DOTYCZACE WYKLUCZENIA WYKONAWCY

1. W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy wykluczy Wykonawce zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu



agresji na Ukraine oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tekst jednolity: Dz. U.

2 2025 r. poz. 514), tj.

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
Rady (WE) nr 765/2006 z 18 maja 2006 r. dotyczacym $rodkdéw ograniczajacych w zwiazku z
sytuacjg na Bialorusi i udzialem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. U. UE.
L.2006.134.1) oraz rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
srodkdw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralno$¢ terytorialna,
suwerennos$¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. U. UE. L. 2014.78.6) albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu
(tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r. poz. 644, z p6zn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na listg
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkag dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn.zm.)
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczeg6lnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

2. Konflikt interesow oznacza kazda sytuacje, w ktorej osoby biorace udzial w przygotowaniu lub
prowadzeniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia lub mogace wplynaé na wynik tego
postepowania maja, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes
osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich bezstronnosci 1 niezaleznoS$ci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Przez powigzania kapitalowe Iub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggnigcia zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwiazane z przygotowywaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udzialow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisOw prawa), pelnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
2) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organdow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,



3) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos$¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postgpowaniem
0 udzielenie zamowienia.

Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

W celu zapewnienia réwnego traktowania wykonawcoOw oraz ochrony konkurencji, nalezy
zapobiega¢ konfliktom interesow.

Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia Os$wiadczenia o braku powigzan osobowych
1 kapitatowych, stanowiacego zatacznik do Formularza oferty.

Zamawiajacy oceni spetlnianie warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie informacji
zawartych w o$wiadczeniu oraz dokumentach.

I1l1.  Kryteria oceny ofert:

1. Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty jest: cena ofertowa brutto
w ztotych polskich (PLN), ktora musi zawiera¢ wszystkie koszty, w tym wszystkie optaty i podatki oraz
koszty dodatkowe niezbg¢dne dla realizacji ustugi.

2. Zamawiajacy dokona oceny oferty na podstawie kryterium: cena — 100 % wagi oceny.

Maksymalna ilo$¢ punktow do uzyskania w kryterium ,,cena” wynosi 100 pkt. Najwyzsza liczbe
punktow (100) otrzyma oferta zawierajaca najkorzystniejsza (najnizsza) cen¢ a kazda nastgpna
odpowiednio mniej zgodnie ze wzorem:

Lpc = Cmin/Co x 100 pkt

Gadzie:

Lpc — ilo$¢ punktéw za kryterium cena,

Cmin — najnizsza cena sposrdd ofert nieodrzuconych,

Co — cena oferty badane;j.

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta z najwieksza liczbg punktow,

tj. oferta z najnizsza cena.

1VV. Przygotowanie i zlozenie oferty:

Termin skladania ofert: 12 grudnia 2025 r. do godziny 10:00.

1. Oferte w postgpowaniu nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej za poSrednictwem poczty email,
na adres sekretariat@warminsko-mazurska.ohp.pl

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ z wykorzystaniem wzoru Formularza Oferty stanowigcego zatacznik do
niniejszego zapytania cenowego (zatacznik nr 1). Wykonawca moze przedstawic¢ ofert¢ na swoich
formularzach, z zastrzezeniem, ze musza one zawiera¢ wszystkie informacje okre§lone przez
Zamawiajgcego w przygotowanych wzorach, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

3. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte na objgte niniejszym postgpowaniem zamowienie.
ZYozenie wigcej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawcg.

4. Oferte wraz z wymaganymi zatacznikami w jezyku polskim sktada si¢, pod rygorem niewaznosci
w postaci elektronicznej.



5. Oferta oraz wszystkie zataczniki do oferty musza by¢ podpisane przez osobg uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty, os§wiadczen i dokumentéw przez inne
osoby, do oferty nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo aby oferta nie budzita watpliwosci co do swojej
prawdziwosci.

6. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, musza by¢ oznaczone
klauzulg: ,,Informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji” i dolaczone do oferty.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

V. Termin zwiazania z oferta

1. Wymagany termin zwigzania oferta wynosi maksymalnie 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami w sprawach merytorycznych
jest pan Jarostaw Ceckowski, tel. 690 347 900 oraz pani Weronika Koziatek, tel. 607 331 849.

V1. Pozostale postanowienia
Zamawiajacy odrzuci oferte, w szczegdlnosci jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert lub zostata ztozona w inny sposob niz zostat

okreslony w rozpoznaniu cenowym,
2) zostata ztozona przez wykonawce, ktory:
a) podlega wykluczeniu z postgpowania lub
b) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu, lub
C) nie ztozyl w przewidzianym terminie wymaganych o$wiadczen,

3) jest niezgodna z przepisami prawa;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

5) jej tresc jest niezgodna z warunkami zamowienia;

6) =zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz.
1233 ze zamianami);

7) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

8) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

9) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki.

1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, w szczegdlnosci jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie oferty podlegaly odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwickszy¢ t¢ kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢;
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5) postepowanie obarczone jest niemozliwag do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
6) Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postgpowanie na kazdym etapie bez podania przyczyn.

3. Od sposobu rozpatrzenia ofert nie przystuguje odwotanie. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu
oferty jest decyzja ostateczng.

4. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w ztotych polskich.
5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca nie przystapi do podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktdéry w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzsza liczbg punktow.

6. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich,
omylek rachunkowych , innych omytek niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

7. Jezeli zaoferowana cena wydaje si¢ razgco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia tj. r6zni si¢
o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert zamawiajacy zada od
wykonawcy zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodoéw w zakresie
wyliczenia ceny.

8. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
oraz dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

9. Wykonawcy uczestnicza w zapytaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystuguja im zadne
roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajacego od postepowania ofertowego.

10. Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy Zamawiajgcemu wymagane koncesje w formie
kserokopii po§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem.

VIl. Obowiazek informacyjny

Zgodnie z art. 13 ust.1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) dalej RODO

informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewodzki Komendant Warminsko-Mazurskiej
Wojewodzkiej Komendy Ochotniczych Hufcow Pracy z siedzibg w Olsztynie przy
ul. Artyleryjskiej 3B, 10-165 Olsztyn.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym Wykonawca moze si¢
skontaktowa¢ poprzez email iod@warminsko-mazurska.ohp.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z
praw zwiazanych z przetwarzaniem danych.

3. Dane Wykonawcy beda przetwarzane w celu 1 zakresie niezbednym do wypelnienia
obowigzku realizacji umowy zgodnie z art. 6 pkt. 1 lit ,,b”

4. Administrator bedzie przetwarzal nastgpujace kategorie danych osobowych: imig
I nazwisko, nr telefonu.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do ich
otrzymania na podstawie przepisbw prawa oraz podmioty wspolpracujace z
Administratorem na podstawie umow powierzenia przetwarzania danych osobowych;

6. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych bedzie si¢ odbywa¢ na podstawie
art. 6 ust. 1, lit. b) RODO 1 begda przechowywane przez czas trwania umowy i bgdzie
przechowywana przez czas wymagany przepisami prawa
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7.

oo

10.

Zgodnie z art. 14 pkt. 2 lit. ,,£ W przypadku, gdy dane osobowe nie sg podane przez osobe,
ktorej dane dotyczg, zrodtem tych danych jest podmiot w imieniu ktoérego dziala osoba,
ktorej dane dotycza.

Dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowe;.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, w przypadkach i na zasadach
okreslonych w RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do: dostepu do swoich danych
osobowych, sprostowania swoich danych osobowych, usuniecia danych osobowych
(,prawo do bycia zapomnianym”), ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
przenoszenia danych osobowych.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych z siedzibg w Warszawie przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, w przypadku
uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez Administratora narusza
przepisy dotyczace ochrony danych osobowych

V111 Zalaczniki do rozpoznania cenowego:

1.
2.

Formularz oferty
Wz6r umowy zawierajacy 6 zatgcznikow do umowy.



