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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SWZ)

Tryb podstawowy bez przeprowadzenia negocjacji
- art. 275 pkt | ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwiefi publicznych

(Dz. U.z2022 r.,, poz. 1710 ze zm.)

Szkolenia w zakresie umiejetnosci i kompetencji spolecznych w danym zawodzie
zgodnie z klasyfikacja ESCO (European Skills/ Competences, Qualifications and
Occupations) dla uczestnikéw projektu pn. ,, Aktywni gérg!” z Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j 2014-2020 (Dzialanie 1.3)
wspélfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego realizowanego przez Warminsko-Mazurska Wojewédzka Komende OHP
w Olsztynie.
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. INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM

Nazwa Zamawiajgcego: Komenda Gléwna Ochotniczych Hufcéw Pracy
Adres: ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa

NIP: 527-111-80-29

REGON 007001280

Telefon : 22578 47 01

Prowadzacy postgpowanie: Warminsko - Mazurska Wojewédzka Komenda Ochotniczych
Hufcéw Pracy

Adres: ul. Artyleryjska 3B, 10-165 Olsztyn
NIP: 7392357716

REGON 001036891

Telefon : 89 527 62 03

Postgpowanie jest prowadzone na podstawie pelnomocnictwa: nr KG.ZPMP.012.1.60.2022 z
dnia 15 listopada 2022 r.

Telefon Prowadzacego postepowanie: +48 89 527 62 03

Adres poczty elekironicznej Prowadzacego postepowanie: warminsko-mazurska@ohp.pl
Strona internetowa Prowadzacego postepowanie:
https://warminsko-mazurska-bip.ohp.pl/wiadomosci/3/lista/przetargi

Strona internetowa Prowadzonego postepowanie:

https://ezamowienia.gov.pl/

Nr identyfikacyjny prowadzonego postepowania: WMWKOHP.ZPSiZP.271.2/AG.2023

Dofinansowano z srodkéw Unii Europejskie;.
Zamowienie objete niniejszym postgpowaniem jest czescig wiekszego zamowienia.

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga spoleczna (art. 7 pkt 34)

Tryb podstawowy bez negocjacji

Na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicz-
nych (Dz. U. 2022 r. poz. 1710 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”, z zastosowaniem prze-
pisow dla postgpowan, o wartosci mniejszej niz progi unijne (art. 359 pkt 2).
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1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szkolenia w zakresie umiejetnosci i kompetencji spolecznych w danym zawodzie
zgodnie z klasyfikacjg ESCO (European Skills/ Competences, Qualifications and
Occupations) dla 70 uczestnikéw projektu pn. ,Aktywni gorg!” z Programu
Operacyjnego ~ Wiedza  Edukacja  Rozw¢j  2014-2020  (Dziatanie 1.3)
wspdlfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego realizowanego przez Warminsko-Mazurskg Wojewédzkg Komendg OHP
w Olsztynie,

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg Wspélnego Slownika Zaméwien (CPV):

80500000-9 Ushugi szkoleniowe,
80570000-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego;

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — znajduje sie w Zalgez-
niku nr 2 do SWZ.

W postepowaniu maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz aktéw wykonawczych wy-
danych na jej podstawie. W zakresie nieuregulowanym przez ww. akty prawne, na pod-
stawie art. 8 ustawy Pzp stosuje si¢ przepisy ustawy Kodeks cywilny.

Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia negocjacii.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakup6w.
Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert czg$ciowych:

Adres jednostki realizuja- ) )
cej projekt Tytul szkolenia losé | Liczba

»Aktywni géra!” gudzin 4s6b

Zrozumie¢ emocje - w jaki sposéb inteligencja

Hufiec Pracy w Gizycku emocjonalna i efektywna ko‘munlkaga mte_rpersof 3 10
ul. 1 Maja 30 nalna pomagaja w budowaniu relacji osobistych i
11-500 Gizycko Zawodowych

Automotywacja i radzenie sobie ze stresem 8 10
Hufiec Pracy w Olsztynie Komunikacja interpersonalna 8 10
ul. Artyleryjska 3B s % ; ; ; ;
10-165 Olsztyn Rozwdj i cheé¢ do pracy jako zrédio sukcesow za- 8 10

wodowych 1 osobistych

Osrodek Szkolenia i Wy- | Zrozumie¢ emocje - w jaki sposéb inteligencja
chowania OHP emocjonalna i efektywna komunikacja interperso- 8 10
w Ostrodzie nalna pomagaja w budowaniu relacji osobistych i
ul. Sienkiewicza 9 zawodowych
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14-100 Ostroda Skutecznosé w dziataniu - osiaganie celow 8 10
Zrozumie¢ emocje - w jaki sposob inteligencja
emocjonalna i efektywna komunikacja interperso- 8 13
nalna pomagajag w budowaniu relacji osobistych i
zawodowych
Hufiec Pracy w Elblagu
4 11115 Zwiazku Jaszezurczego Skuteczno$¢ w dziataniu - osiaganie celow 8 10
82-300 Elblag
Automotywacja i radzenie sobie ze stresem 8 8
Rozwdj i cheé do pracy jako zrodo sukceséw za- 8 9
wodowych i osobistych — warsztaty
L Zrozumie¢ emocje - w jaki spos6b inteligencja
Osrodek Szkolenia i Wy- | orocionalna i efektywna komunikacja interperso- 8 10
chowania OHP nalna pomagaja w budowaniu relacji osobistych i
5 | wMragowie zawodowych
ul. Przemystowa 11
11-700 Mrazowo Komunikacja interpersonalna 8 10
J
Zarzadzanie czasem wlasnym - organizacja i pod- 8 10
Hufiec Pracy w Braniewie | noszenie efektywnosci pracy
6 |ul. Gdanska 19
14-500 Braniewo Rozwdj i cheé do pracy jako zrédlo sukceséw za- g 10
wodowych i osobistych

Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach,
o ktorych mowa w art. 95 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia os6b, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2
Ustawy Pzp.

Informacja o obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan
zgodnie z art. 60. art. 121 ustawy Pzp.

1) Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonywania przedmiotu
zamdwienia

2) Zgodnie z art. 462 ust. 8 Zgodnie z art. 462 ust. 8 ustawy Pzp powierzenie wykonania
czgsci zamoOwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci
za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

3) Zamawiajacy Zada wskazania przez Wykonawcg w formularzu ofertowym czesci za-
mowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom i podania przez
Wykonawce nazw (firm) ewentualnych podwykonawcéw — jezeli sa juz znani na tym
etapie (art. 462 ust. 2 ustawy Pzp).



Fundusze ; . —
z Europejskie Unia Europejska g 4

Europejski Fundusz Spoteczn:
Wiedza Edukacja Rozwdj peJ ndusz Spoteczny i

Oznaczenie postepowania: WMWKOHP.ZPSiZP.271.2/AG.2023

IV.  OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych. Zamawiajgcy nie ogranicza mozli-
woSci sktadania ofert na ktérakolwiek z czesci zamdwienia.
2. Wykonawcy mogg ztozy¢ ofertg na wybrane lub wszystkie cze$ci zaméwienia.

V. INFORMACIJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODO-
WYCH

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia przedmiotowych §rodkéw dowodowych.

VI.  TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji ushugi - w ciggu 35 dni od dnia podpisania umowy zgodnie z harmono-
gramem w jednostce realizujgcej projekt.
Harmonogramy zostang sporzadzone wspélnie z koordynatorem lokalnym z jednostki re-
alizujgcej ww. projekt.
2. Miejscowosci realizacji zamowienia okreslaja czesci zamoéwienia, tj.: czes¢ 1 — w Gi-

zycku, czg$¢ 2 — w Olsztynie, cze$é 3 — w Ostrédzie, czeéé 4 — w Elblagu, czes¢ 5 —
w Mragowie, cze$é 6 — w Braniewie.

VII. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAtU W POSTEPOWANIU
ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Warunki udzialu w postepowaniu:

1.1.  Zamawiajgcy nie okre§la warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie:
a) posiadania zdolnosci do wystepowania w.obrocie gospodarczym,
b) posiadania uprawnieri do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej
lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow,
¢) sytuacji finansowej lub ekonomicznej.

1.2. Zdolno$¢ techniczna lub zawodowa

a) wiedza i do§wiadczenie

Opis spelnienia warunku:
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Warunek postawiony dla wszystkich czesci.

Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest wykonanie przez Wykonawce w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadze-
nia dziafalnosdci jest krotszy, w tym okresie, co najmniej dwéch ustug polegajacych
na przeprowadzeniu szkolen w zakresie umiejgtnoéci i kompetenciji spotecznych
( tzn, np. zrozumieé¢ emocje lub automotywacja lub radzenie sobie ze stresem lub
komunikacja interpersonalna lub rozwdj i che¢ do pracy nad sobg lub skutecznos$é w
dzialaniu lub organizacje pracy) o zblizonym charakterze, w ktérym brato udziat co
najmniej 8 oséb.

Jezeli wykonawca zlozy oferte na wiecej niz jedng cze$é, wéwcezas warunek ten
bedzie spelniony, jezeli wykaze ww. dwie ushugi.

Warunek jest spetniony, jezeli jeden z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o zamowienie lub podmiot, na potencjale ktérego polega wykonawca spetnia wa-

runek samodzielnie (zakaz tgczenia potencjatow).

dysponowanie osobami

Opis spelnienia warunku:

Warunek postawiony dla wszystkich cze$ci.

Wykonaweca spelni warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje co najmniej jedng osoba
posiadajaca wyksztalcenie wyzsze ( o profilu umozliwiajacym szkolenie z za-
kresu kompetencji spolecznych zwtaszcza psychologia, coaching, socjoterapia,
pedagogika lub pokrewne ) lub ukonczyt szkolenie lub kurs itp. (potwierdzony
certyfikatem lub zaswiadczeniem lub innym dokumentem) w zakresie umiejet-
nosci przeprowadzenia szkolerl dotyczacych kompetencji spotecznych (tzn. np.
zrozumie¢ emocje lub automotywacja lub radzenie sobie ze stresem lub komunikacja
interpersonalna lub rozwdj i che¢é do pracy nad sobg lub skutecznos$é w dzialaniu lub
organizacje pracy). Minimalne do$wiadczenie zawodowe wykazanej osoby w pro-
wadzeniu zaje¢ grupowych (szkolen, warsztatéw) nie powinno by¢ krotsze niz 2

lata (liczgc od daty uzyskania ww. kwalifikacji do daty skladania ofert).
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Wykazana osoba musi wykonywa¢ przedmiot zaméwienia, jej zamiana jest moz-

liwa wylacznie w wyjgtkowych sytuacjach (np. choroba). W takich sytuacjach
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié zastepstwo osoby spelniajgcej ww. wy-
mogi.

W przypadku gdy wykonawca ztozy oferte na wigcej niz jedng cze$é postepowa-
nia wowczas warunek ten bedzie spetniony, jezeli dysponuje co najmniej jedna
ww. osobg na maksymalnie dwie czgsci, na ktdre sktada oferte, tzn.:

- dysponuje jedng ww. osobg gdy sklada oferte na jedng lub dwie czgsci,

- dysponuje dwiema ww. osobami gdy sklada ofert¢ na trzy lub cztery czesci,

- dysponuje trzema ww. osobami gdy sktada oferte na pigc czesci lub sze$¢ czedci.

Warunek jest spelniony, jezeli wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamoéwienie albo wyko-
nawca (ew. wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamdowienie) wraz z podmiotem na poten-

cjale ktorego polega spetniajg warunek tacznie (mozliwosé¢é tgczenia potencjatow).

2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wyklucze-
niu z udzialu w postepowaniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

3. W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce zgodnie z art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
z 2022 r. poz. 835).

4. Zamawiajgcy oceni spetnianie warunk6w udziatu w postgpowaniu na podstawie informacji
zawartych w o$wiadczeniach i dokumentach.

VIIl. DOKUMENTY W TYM PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

1. DOKUMENTY SKYADANE WRAZ Z OFERTA:

1.1. FORMULARZ OFERTOWY (oferta zlozona na podstawie Zalgcznika nr 1 do
SWZ)

1.2. OSWIADCZENIE o niepodleganiu wykluczeniu i spetnieniu warunkéw udziatu w po-
stgpowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. (Zalacznik nr 5 do SWZ)
W przypadku podmiotéw wystepujacych wspélnie o$wiadczenie skiada kazdy
Wykonawca. W przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéow
udostepniajgcych zasoby, Wykonawca wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa
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powyzej, sklada takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego  zasoby,

potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu.

PELNOMOCNICTWO lub inny dokument potwierdzajacy, ze oferta zostata ztozona
przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy —w przypadku, gdy oferta
jest skiadana przez podmioty wystepujace wspolnie lub gdy oferta zostata podpisana
przez inng osobg niz umocowana w dokumencie rejestrowym Wykonawcy.

OSWIADCZENIE, O KTORYM MOWA W ART. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktérego
wynika, kt6rg cze$¢ zamowienia wykonaja poszczeg6lni Wykonawcey — w przypadku
Wykonawcow wspblnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia. (Zalacznik nr 6
do SWZ),

Dokument/-y nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektro-
nicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe upo-
wazniong do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy lub Wykonawcy wspolnie
ubiegajgcego sig o udzielenie zamdwienia i/lub podmiotu udostepniajacego zasoby.

2. WYKAZ DOKUMENTOW I OSWIADCZEN na potwierdzenie spelniania

warunkéw udzialu w postepowaniu jakie na wezwanie zamawiajacego wykonawea

ktérego oferta zostala najwyzej oceniona zobowiazany jest do zlozenia w

wyznaczonym terminie nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia

Zamawiajacy nie zgda dokumentdw i o§wiadczen na potwierdzenie spetniania warun-
kéw udziatu w postepowaniu.

3. REPREZENTACJA I PEENOMOCNICTWO:

Bl

32,

33

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez Wykonawcéw lub w przy-
padku reprezentowania Wykonawcey przez pelnomocnika, do oferty nalezy dolaczyé
pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarciu umowy w sprawie zam6wienia publicz-
nego w formie oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii lub kopii po§wiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobg umocowang (nie przez osobe ktérej dotyczy
upowaznienie).

Oferta musi by¢ podpisana elektronicznie przez pelnomocnika/osobe umocowang
do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcow.

Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane podpisem elektronicznym osoby udzielajacej
pelnomocnictwa, badz notariusza.
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IX.  INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIA-
JACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIAD-
CZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAW-
CAMI

Informacje ogélne

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wyko-
nawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zaméwienia, ktora jest dostepna pod adre-
sem https://ezamowienia.gov.pl

Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest nieodplatne.
Zamawiajgcy wyznacza nastgpujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Katarzyna Milczarek, Karolina Jablonska

Wykonawca zamierzajacy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pu-
blicznego, musi posiada¢ konto na Platformie e-Zamowienia. Szczeg6towe informacje na
temat zaktadania konta, zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zaméwienia okresla
regulamin dostgpny pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-
serwisu, oraz informacje zamieszczone w zakiadce ,,Centrum Pomocy” — zawierajace in-
teraktywne instrukcje.

Przegladanie dokumentéw zaméwienia nie wymaga rejestracji ani logowania — dostepne
jest dla wszystkich zainteresowanych.

Cala komunikacja w postepowaniu (wnioski o wyjasnienia SWZ, wnioski o zwrot wa-
dium, inne informacji, odpowiedzi na wezwania Zamawiajacego) odbywa sie wylgcznie
za posrednictwem Platformy e-Zamdwienia. Wysyltanie wiadomosci e-mail jest dopusz-
czalne wylgcznie w sytuacji awarii Platformy e-Zamo6wienia (jednak nie dotyczy to skta-
dania ofert).

Sposob komunikacji opisuje instrukcja:

https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-5.1.pdf.

Maksymalny rozmiar plikéw przesylanych za posrednictwem ,,Formularzy do komuni-
kacji” wynosi 150 Mb (wielkos¢ dotyczy plikow przesylanych jako zatgezniki do jednego
formularza).

W przypadku probleméw technicznych i awarii mozna skorzystaé ze wsparcia technicz-
nego przez formularz udostgpniony na stronie Platformy w zaktadce ,,Zglo$ problem”.

Zlozenie oferty
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1. Wykonawca sklada ofert¢ za posrednictwem ,,Formularza ofertowego” dostgpnego na

Platformie e-Zaméwienia pobierajac, wypelniajac i podpisujac elektronicznie Zatacznik
nrl.

2. Oferte skiada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej — oferta musi by¢
podpisana podpisem elektronicznym odpowiednim dla procedur ponizej progéw
unijnych.

3. Wykonawca sktada ofertg za posrednictwem zaktadki ,,Oferty”, widocznej po zalogowa-
niu si¢ na koncie Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,,Zt6z oferte” pokazg sie okna do
sktadania oferty i pozostatych dokumentéw umozliwiajace zataczenie podpisanego pliku
z ofertg i pozostatych dokumentéw. Formularz ofertowy winien by¢ dodany w pierwszym
polu ,,Wypetniony formularz oferty”, w kolejnym ,,Zataczniki i inne dokumenty” wyko-
nawca przekazuje pozostate pliki (np. karty katalogowe).

4. Jezeli wraz z oferts skiadane s dokumenty zawierajace tajemnice przedsigbiorstwa, po-
winny by¢ przekazane w wydzielonym i oznaczonym pliku. Dokumenty zawierajace ta-
jemnicg oraz uzasadnienie dodaje sig¢ w polu ,,Zalaczniki i inne dokumenty™.

5. Skiadanie oferty moze zajac kilka minut, nie nalezy zamykaé okna. Potwierdzenie czasu
przekazania i odbioru oferty znajduje si¢ w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania
(EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). Potwierdzenia dostepne sa dla
zalogowanego wykonawcy w zakladce ,,Oferty”.

6.  Oferta moze by¢ zlozona tylko do uplywu terminu sktadania ofert.

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert wycofaé oferte uzywajac
przycisku ,,Wycofaj ofert¢” w zaktadce ,,Oferty”.

8. Wykonawca po uplywie terminu do skladania ofert nie moze skutecznie wycofaé ztozo-
nej oferty,

9. Maksymalny taczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte badz sktadanych wraz z oferta
wynosi 250 Mb.

X.  WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Xl WYMAGANIA WNIESIENIA ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WY-
KONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XIl.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawcy sa zwigzani oferta od dnia uplywu terminu skladania ofert
do dnia 7.04.2023 roku.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okre§lonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
oferta zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez
Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedhuzenie terminu
zwigzania oferta.

XIll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy ,,Formularza ofertowego” udostepnio-
nego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamoéwienia i zamieszczonego w podgla-
dzie postgpowania w zakladce ,,Informacje podstawowe”. Wzér stanowi Zalgcznik nr
1do SWZ.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wpisania poprawnych danych oraz uzupehienia po-
zostatych informacji dotyczacych wykonawcy/wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamoOwienia,

3. Wykonawca powinien pobra¢ ,,Formularz ofertowy” (Zalacznik nr 1 do SWZ), zapi-
sa¢ go na dysku komputera uzytkownika, uzupetni¢ pozostalymi danymi wymaganymi
przez Zamawiajgcego i ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz pod-
pisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 7.

4. Wykonawca skiada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postepowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu przy-
cisku ,,716z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace przekazanie
dokumentéw elektronicznych, w ktorym znajdujg si¢ dwa pola drag&drop (,,przecia-
gnij” 1,,upus¢”) stuzace do dodawania plikow.

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty” (Za-
tgeznik nr 1 do SWZ) w pierwszym polu (,, Wypelniony formularz oferty”). W kolejnym
polu (,,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wy-
konawca dodaje pozostale pliki stanowigce oferte lub skladane wraz z oferta.
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Jezeli wraz z ofertg sktadane s3 dokumenty zawierajace tajemnice przedsigbiorstwa wy-

konawca, w celu utrzymania w poufnoéci tych informacji, przekazuje je w wydzielo-
nym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie
pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatacznik stano-
wigey tajemnicg przedsigbiorstwa jak iuzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsie-
biorstwa nalezy doda¢ w polu ,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce”.

Oferta wraz zalgcznikami powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowa-
niem postaci elektronicznej i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym
(lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym — postaé elektroniczna) przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy formacie PAJES typ wewnetrzny.
Ofertg nalezy zlozy¢ w oryginale. Zamawiajacy sugeruje ztozenie oferty w formacie
.pdf.

Pozostale dokumenty wchodzace w skiad oferty lub sktadane wraz z oferta, ktore sa
zgodnie z ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie wyma-
gan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektro-
nicznym (lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), moga by¢ zgodnie z wy-
borem wykonawcy/wykonawcy wspélnie ubiegajacego sie o udzielenie zamowie-
nia/podmiotu udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu zewngtrznego lub we-
wngtrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w
polu ,,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje
si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ ze-
wngtrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowa-
nym podpisem elektronicznym (lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) jest
réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku kwalifi-
kowanym podpisem elektronicznym (lub podpisem zaufanym lub podpisem osobi-
stym).

System sprawdza, czy ziozone pliki s3 podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocze-
$nie informujgc o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty
znajduje si¢ w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Po-
twierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy
w zakltadce ,,Oferty/Wnioski”.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu skladania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert wycofaé oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadcee ,,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku ,,Wycofaj oferte”.

Maksymalny Iaczny rozmiar plikéw stanowiacych oferte lub sktadanych wraz z oferta
to 250 MB.



Eﬂ[r‘gug‘zsi ie Unia Europejska | »***
pej Europejski Fundusz Spoteczny PO

14.

15,

**
*

Wiedza Edukacja Rozwdj

Oznaczenie postepowania: WMWKOHP.ZPSiZP.271.2/AG.2023
Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca
zastrzeze jako tajemnic¢ przedsigbiorstwa, powinny zostaé ztozone w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przed-
sigbiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$é skompresowane do
jednego pliku archiwum (ZIP).

Zamawiajgcy sugeruje, zeby w przypadku probleméw z przestaniem oferty niezwlocz-
nie poinformowa¢ o tym Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy uzna za dokument elektroniczny ofert¢ pierwotnie sporzadzona w postaci
papierowej, a nastepnie przeksztatcona do postaci elektronicznej np. poprzez jej zeska-
nowanie i podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym (lub podpisem zaufa-
nym lub podpisem osobistym).

XIV. TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

MIEJSCE I TERMIN ZEOZENIA OFERT
Oferte, nalezy ztozy¢ do dnia 8.03.2023 r. do godz. 08:00 .

MIEJSCE, TERMIN I TRYB OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert odbedzie si¢: w dniu 8.03.2023 r. o godz. 10:30.

W przypadku awarii platformy e-Zaméwienia, ktéra spowoduje brak mozliwodci otwarcia
ofert w powyzszym terminie, otwarcie nastapi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej pro-
wadzonego postgpowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowa-
nie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowa-
dzonego postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych
oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1

Cena oferty musi by¢ podana liczbowo w Formularzu oferty.
Wykonawca poda w ofercie cene netto oraz brutto za jedng osobe za szkolenie w zakre-
sie umiejgtnosci  ikompetencji  spolecznych w  danym  zawodzie
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zgodnie z klasyfikacja ESCO (European Skills/ Competences, Qualifications and

Occupations) dla uczestnikéw projektu pn. ,Akiywni gorg!” z Programu
Operacyjnego ~ Wiedza  Edukacja Rozw¢j  2014-2020  (Dziatanie 1.3)
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego realizowanego przez Warminsko-Mazurska Wojewddzka Komende OHP
w Olsztynie.
Nastepnie przemnozy przez planowana liczbg os6b dla danych szkolen w danej czesci
zamOwienia, nastgpnie je zsumuje i otrzyma ceng oferty w danej czesci zaméwienia
(netto 1 brutto).
Wykonawca w przedstawionej ofercie musi zaoferowaé cene jednoznaczna i osta-
teczng. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich. Nie beda prowadzone roz-
liczenia w walutach obcych. Cena oferty nie podlega negocjacjom ani zmianom. Ceny
muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.
UWAGA! W cenie oferty wykonawca musi uwzgledni¢ minimalne wynagrodzenie
za prac¢ lub minimalne stawki godzinowe obowiazujace w przyszlosci (w okresie
realizacji przedmiotu zamoéwienia), jezeli z opublikowano je w Dzienniku Ustaw
w dniu skladania ofert lub wcze$niej.
INFORMACJA DLA OSOB FIZYCZNYCH NIEPROWADZACYCH DZIA-
LALNOSCI GOSPODARCZEJ
W cenie oferty osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej musi za-
wrzeé wszystkie koszty, jakie poniesie zamawiajacy przy realizacji przedmiotu za-
mowienia tzn. doliczy¢ do ceny oferty zwlaszcza odpowiedniej wysoko$ci skladki
na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne. Wskazana w ofercie cena zawiera wszyst-
kie koszty, w tym koszty Zamawiajgcego (zleceniodawcy).
Cena oferty musi obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu za-
mowienia.
Wykonawcea zobowigzany jest uwzgledni¢ wszelkie koszty niezbedne do wykonania
zaméwienia zgodnie z niniejsza SWZ, OPZ i umowg. Nieuwzglednienie powyzszego
przez Wykonawce w zaoferowanej przez niego cenie nie bedzie stanowié podstawy
do ponoszenia przez Zamawiajacego jakichkolwiek dodatkowych kosztéw w terminie
pdzniejszym.
Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiaja-
cego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa o podatku od towardéw i ushug, dla ce-
16w zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy doliczy do przedstawionej
w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, kt6ra miatby obowigzek rozliczyé.
W ofercie, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podat-
kowego Wykonawca ma obowigzek:
e poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
° wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
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e wskazania wartosci towaru lub ushigi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku;
e wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

5. Sposéb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zaméwienia, okre$lone zostaly
w Zalgczniku nr 2 do SWZ oraz w umowie stanowigcej Zalacznik nr 3 do SWZ.

XVI. WALUTY OBCE

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczeii w walutach obcych. Cena oferty winna byé wyrazona
w zlotych polskich (PLN).

XVIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG
TYCH KRYTERIOW | SPOSOBY OCENY OFERT

1. Kryteria oceny ofert
KRYTERIUM WAGA

Cena brutto (C) 100 %

2. Sposo6b obliczania wartosci punktowej oferty.

1) Wartos¢ punktowa kryterium ,,Cena brutto” (C) jest wyliczana wg wzoru:

C=0 x100
Cos
gdzie:
C - ilo$¢ punktdéw przyznanych ofercie
Cx — najnizsza zaoferowana cena
Cos — cena zaoferowana w ofercie badanej

Maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyskaé oferta w kryterium ..Cena brutto’’ wynosi —
100 pkt.

W przypadku nie podania przez Wykonawce w ofercie ceny oferty, Zamawiajaey odrzuci
oferte Wykonawcy.
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Zamawiajgcy zaokragli punktacje do dwéch miejsc po przecinku, chyba ze bedzie to de-
cydowato o kolejnosci wykonawcow. Wybrany zostanie wykonawca z najwicksza liczba
punktow.

O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcéw, ktérzy ubiegali
si¢ o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta nie bedzie podlegala
odrzuceniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o ww. kryterium.

XVIII. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DO-
PEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglgdnieniem
art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostalo przestane w inny
sposob.

Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, dostarczy
Zamawiajgcemu pozostate dane niezbedne do podpisania umowy oraz ew. wykaz
podwykonawcdw.

Wykonawca po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, dostarczy
Zamawiajgcemu wykaz oséb skierowanych do realizacji zam6wienia, ktéry zawieral
bedzie informacje o ich wyksztatceniu i doswiadczeniu zawodowym.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

Jezeli Wykonawca, kt6rego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze dokonaé¢ ponownego
badania i oceny ofert sposrédd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow oraz
wybra¢ najkorzystniejsza oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
oudzielenie zamdéwienia Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujacej wspoiprace tych Wykonaweéw. Umowa taka winna
okreslac strony umowy, cel dziatania, sposéb wspotdziatania, zakres prac przewidzianych
do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$é za wykonanie zaméwienia,
oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
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zaméwienia, gwarancji irekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy

konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zaméwienia.

XIX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Warunki umowy , kt6re uwzglednione beda w przysziej umowie z Wykonawca wybranym
w wyniku postgpowania, zamieszczone sg w Projekcie umowy — Zalaeznik nr 3 do niniej-
szej SWZ.

Warunki umowy powierzenia danych osobowych, ktére uwzglednione beda w przysziej
umowie z Wykonawca wybranym w wyniku postgpowania, zamieszczone sag w Projekcie
umowy — Zalacznik nr 4 do niniejszej SWZ.

Wykonawca nie ma prawa umieszczania lub zadania umieszczania w zawieranych umo-
wach po wyborze jego oferty, jakichkolwiek postanowien za wyjatkiem postanowien
o charakterze informacyjnym lub wskazujacych na spos6b wykonywania umowy w zakre-
sie komunikacji stron i form tej komunikacji.

Przyjmuje sig, ze zapisy istotnych postanowienn uméw niezakwestionowane przed zloze-
niem oferty, zostang przyjgte przez Wykonawcg bez zastrzezeti w chwili jej zawarcia.
Wszelkie pytania i watpliwo$ci dotyczace zapisow zawartych w projektach uméw, beda
rozpatrywane jak dla catej specyfikacji, zgodnie z art. 135 ustawy Pzp.

Strony dopuszczaja mozliwo$é dokonywania wszelkich nieistotnych zmian umowy stano-
wigcej Zalgeznik nr 3, to jest innych niz zmiany zdefiniowane w art. 454 ust. 2 ustawy
Pzp, wszelkich zmian dopuszezalnych z mocy prawa i niewymagajacych przewidzenia w
SWZ, a takze zmian ktérych zakres, charakter i warunki wprowadzenia przewidziano w
istotnych postanowieniach umowy.

XX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUIJA-
CEJ WYKONAWCY

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja Wykonawcy lub in-
nemu podmiotowi, ktéry ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poni6st
lub moze ponies¢ szkodg w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy
Pzp, przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp.

XXI.  POZOSTALE INFORMACIE

Zamawiajgcy nie zamierza zwoltywaé zebrania Wykonawcow.
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Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a wybranym Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

Wykonawcey zobowiazani sg przedstawi¢ oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
w specyfikacji. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty. Oferta musi by¢ napisana czytelnie, w jezyku polskim (wskazany jest
maszynopis lub wydruk komputerowy). Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty
muszg by¢ parafowane wlasnorecznie przez osobe podpisujgcg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie
oraz omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym
Wykonawcg, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny
sposéb niz przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.
Wykaz osob (wzoér zatacznik nr 1 do umowy) realizujacych zaméwienie Wykonawca
przedtozy Zamawiajgcemu w dniu podpisania umowy.

XXIl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH - RODO

Stosownie do art. 13 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywny 95/460WE (RODO) informujemy, ze:

L

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Komendant Gi6wny Ochotniczych Hufcéw Pracy,

ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa

e-mail: kgohp@ohp.pl

tel. (+48) 22 578 47 01

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Komendzie Gléwnej Ochotniczych
Hufcow Pracy — adres poczty elektronicznej: iodkg@ohp.pl

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego przed-
miotem jest ,, Szkolenia w zakresie umiejetnosci i kompetencji spotecznych w danym
zawodzie zgodnie z klasyfikacja ESCO (European Skills/ Competences, Qualifications
and Occupations) dla uczestnikow projektu pn. ,, Aktywni gdérg!”" z Programu Operacyj-
nego Wiedza Edukacja Rozwqj 2014-2020 (Dzialanie 1.3}
wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego realizowanego przez Warminsko-Mazurskg Wojew6dzkg Komende OHP
w Olsztynie’’.
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4. Podanie Pana/Pani danych osobowych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w prze-

pisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego;

5. Odbiorcami danych osobowych przetwarzanych przez Komendanta Gtéwnego OHP
bedg osoby Iub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych.

6. Dane osobowe bgdg przechowywane, przez okres 5 lat liczac od pierwszego stycznia
roku nastepnego, po roku w ktérym zakonczono sprawe.

7. Stosowanie do art. 22 RODO Pana/Pani dane osobowe nie beda podlega¢ decyzji, ktéra
opiera¢ si¢ bedzie wylgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

8. Posiada Pan/Pani :

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotycza-
cych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarza-
nia danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9. Nie przystuguje Panu/Pani:

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.

¢ RODO.

10. Jezeli Komenda Gtéwna Ochotniczych Hufcdw Pracy uzna to za konieczne, ma prawo
zgda¢ udokumentowania przekazanych informacji, jak rowniez weryfikowaé je w opar-
ciu o informacje ze zrodet otwartych.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moie skuthowaé zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moie
naruszac integralnosci protokolu oraz jego zalgeinikdw.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu za-
pewnienia korzystania ze Srodkdéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznef lub prawnej, lub z uwagi
na wazgne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cdlonkowskiego.

XX ZAtACZNIKI

Zalaczniki stanowigce integralna czes¢ SWZ:
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Zatgcznik nr 1 do SWZ — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 do SWZ - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Zatacznik nr 3 do SWZ - Projekt umowy

Zakgcznik nr 4 do SWZ - Projekt umowy przetwarzania danych osobowych

Zakgeznik nr 5 do SWZ — O$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia i spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 6 do SWZ — Wspolnie ubiegajacy sie
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Zafgcznik nr 1 do SWZ — formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

Pelna nazwa firmy: ....cc.eeevveeininnnnnn.
Adres fIFmys coivivivsivivinssies sevinmasie
(kod, miasto, ulica, numer domu)
Wojewddztwo i powiar: ........ueeeeveeernne.
NF el viavammmnsnmissariaimses
Adres € — @il .......coveevveevvvrirrrcrnresnsnrsssnnes
SIPORA WWW. vevnrinininiiiiiniinsisnsniisssinnes
INIP: cucorvivirsssnsesssssissinenrecesssesesssesssesasansones

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Formularz oferty na
Szkolenla w zakresm llnllejf;tIIOSCl i kompetencp spolecznych w danym zawodz1e
zgodme z klasyfikach ESCO (European Skills/ Competences, Quahficatlons and
Occupations) dla uczestnikéw projektu pn. , Aktywni gérq!” z Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (Dzialanie 1.3)
wspélfinansowanego ze $Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego realizowanego przez Warminsko-Mazurskg Wojewodzkg

Komende¢ OHP w Olsztynie.
znak sprawy: WMWKOHP.ZPSIZP.271.2/4G.2023

Do:

Zamawiajacego: Komenda Gléwna Ochotniczych Hufcéw Pracy

Adres: ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa

NIP: 527-111-80-29

REGON 007001280

Telefon : 22 578 47 01

Prowadzgcy postgpowanie: Warminsko - Mazurska Wojewédzka Komenda Ochotniczych

Hufeéow Pracy
Adres: ul. Artyleryjska 3B, 10-165 Olsztyn
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7392357716

001036891

89 527 62 03

1. W odpowiedzi na ogloszenie 0 zaméwienie publiczne, skladamy oferte na wykonanie przed-

miotu zamowienia okre$lonego w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia:

Czesé

Tytul szkolenia

Ilo§é
godzin

Liczba os6b

Cena bez
VAT za prze-
prowadzenie
szkolenia dla

jednego

uczestnika

Cena z
VAT za
przepro-
wadze-
nie szko-
lenia dla
jednego

uczest-

nika

Cena z
VAT za
realizacje
przed-
miotu za-
méwienia
dla grupy

Cena z VAT
Za przeprowa-
dzenie wszyst-
kich szKolen w
ramach danej

czesci

DxF

Zrozumie¢ emocje - w
jaki sposob inteligencja
emocjonalna i efek-
tywna komunikacja in-
terpersonalna pomagaja
w budowaniu relacji
osobistych i zawodo-
wych

10

Automotywacja i radze-
nie sobie ze stresem

10

Komunikacja interper-

sonalna

10

Rozwdj 1 cheé do pracy
jako Zrédio sukcesow
zawodowych 1 osobi-
stych

10

Zrozumie¢ emocje - w
jaki sposob inteligencja
emocjonalna i efek-
tywna komunikacja in-
terpersonalna pomagaja
w budowaniu relacji
osobistych i zawodo-
wych

10
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Skuteczno$¢ w dziataniu
- osiaganie celéw

Zrozumie¢ emocje - w
jaki sposéb inteligencja
emocjonalna i efek-
tywna komunikacja in- 3 13
terpersonalna pomagaja
w budowaniu relacji
osobistych i zawodo-

wych

Skutecznos¢ w dziataniu g 10
- osigganie celow

Automotywacja i radze- g g

nie sobie ze stresem

Rozwdj i cheé do pracy
jako Zrédlo sukceséw g 9
zawodowych 1 osobi-
stych — warsztaty

Zrozumie¢ emocje - w
jaki sposéb inteligencja
emocjonalna i efek-
tywna komunikacja in-
terpersonalna pomagaja
w budowaniu relacji
osobistych i zawodo-
wych

Komunikacja interper-
8 10
sonalna

Zarzadzanie czasem
wlasnym - organizacja i

; 8 10
podnoszenie efektywno-
§ci pracy

Rozwdj i cheé do pracy
jako Zrédio sukceséw
zawodowych 1 osobi-
stych

Powyisza cena w kolumnie za realizacje danej czeSei zamowienia zawiera wszystkie koszty zwig-
zane jej z realizacjg zamowienia.

Oswiadczamy, ze podana w ofercie stawka podatku od towardw i ustug VAT jest zgodna z przepisami
Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6w i ustug.

UWAGA! W cenie oferty wykonawca musi uwzgledni¢ minimalne wynagrodzenie za
race lub minimalne stawki godzinowe obowiazujace w przyszlosci (w okresie realizacji
rzedmiotu zamowienia), jezeli z opublikowano je w Dzienniku Ustaw w dniu skladania

ofert lub wceze$niej.*
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W _cenie oferty osoba fizyczna nieprowadzgca dzialalno$ci gospodarczej musi zawrzed

wszystkie koszty, jakie poniesie zamawiajacy przy realizacji przedmiotu zamoéwienia tzn.

doliczyé do ceny oferty zwlaszeza odpowiedniej wysokosci skladki na ubezpieczenia spo-

leczne i zdrowotne. Wskazana w ofercie cena zawiera wszystkie koszty, w tym koszty Za-

mawiajacego (zleceniodawcy).

Wykonawca, skladajge ofertg, informuje Zamawiajgcego, czy wybdr aferty bedzie prowadzié do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujge
nazwe (rodzaj) towaru lub uslugi, kidrych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzié do jego powstania, oraz wskazujge ich wario$¢ bez kwoty podatku. Brak
takiego oswiadczania oznacza, ze wybdr danej oferty nie bedzie prowadzié¢ do powstania u Zamawiajgeego obowiqzku podatkowego.

Jednoczesnie oSwiadczamy, ze:
1. Realizacje ushugi objetej przedmiotem zamoéwienia wykonamy sami bez udziatu podwykonawcow/

z udzialem podwykonawcow*:

Cze$¢ zamowienia, kicrq zamierzamy powie- | Nazwa (firma) podwykonawcey
rzyé podwykonawcom

2. Informujemy o dostgpnosci wymaganych w SWZ o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych
warunki udziatu lub brak podstaw wykluczenia:

Numer i nazwa postepowania o udzielenie zamowienia

Nazwa o$wiadczenia lub dokumentu | u Zamawiajacego, w ktérym Wykonawca zlozyl oswiad-

czenia lub dokumenty

3. Jestem*:

wlasciwe
zaznaczyt

|

mikroprzedsigbiorca

przedsigbiorca, ktory w co najmniej jednym roku z dwdch ostatnich lat obrotowych spet-
niat 1acznie nastgpujace warunki:

a) zatrudniat sredniorocznie mniej niz 10 pracownikéw oraz

b) osiagnat roczny obrot netto ze sprzedazy towaréw, wyrobow i ustug oraz z operacji
finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosci w zlotych 2 milionéw euro, lub sumy
aktywdw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly réw-
nowarto$ci w ztotych 2 milionéw euro;

matym przedsie-
biorca

przedsigbiorca, ktéry w co najmniej jednym roku z dwéch ostatnich lat obrotowych spel-
nial facznie nastepujace warunki:

a) zatrudnial $redniorocznie mniej niz 50 pracownikéw oraz

b) osiagnal roczny obrot netto ze sprzedazy towaréw, wyrobow i ustug oraz z operaciji
finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosci w ztotych 10 milionéw euro, lub sumy
aktywow jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty row-
nowartosci w zlotych 10 milionéw euro

- i ktéry nie jest mikroprzedsigbiorca;

§rednim  przedsie-
biorcg

przedsiebiorca, ktory w co najmniej jednym roku z dwéch ostatnich lat obrotowych spet-
niat fgcznie nastepujace warunki:

a) zatrudnial Sredniorocznie mniej niz 250 pracownikéw oraz

b) osiggnat roczny obrot netto ze sprzedazy towardw, wyrobdw i ustug oraz z operacji
finansowych nieprzekraczajacy réwnowartogci w zlotych 50 miliondéw euro, lub sumy
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aktywdw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly réw-
nowartosci w zlotych 43 milionow euro
- 1 ktéry nie jest mikroprzedsigbiorca ani matym przedsigbiorcy
D duzym pl—zedsi@_ przedsigbiorca, ktory nie jest mikroprzedsigbiorcg, matym przedsiebiorcg ani érednim
przedsigbiorcg

biorcg

* (eznaczyé wiasciwie, w proypadku konsorcjium nalezy wypetnic odrebnie dia kazdego podmiotu)

4. QOséwiadczamy, iz informacje i dokumenty zawarte w ofercie na stronach nr od do__ *stanowia

tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Jezeli Wykonawca zastrzega tajemnice przedsigbiorstwa zobowiqzany jest do wykazania (przy skladaniu oferty), ze za-
strzezone informacie stanowiq tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art, 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencyi.

Zamawiajqcy wskazuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp Wykonawca nie moze zastrzec infor-
macji, o ktorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp

5. Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac na ponizszy adres:

e-mail:
Osoba do kontaktu:

6. Oswiadczamy, ze sposdb reprezentacji naszego przedsigbiorstwa/ konsorcjum* dla potrzeb niniej-
szego postepowania jest nastepujacy:

7. Oswiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w

celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpodrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 [ub art. 14 ust. 5 RODO' tresci o§wiadczenia Wykonawca nie sktada
usuniecie tre$ci o§wiadcezenia np. przez jego wykreslenie).

Oswiadczam, ze zalaczone do oferty dokumenty:

przedkiadam w celu spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz wykazaniu braku podstaw do
wykluczenia.

8. Wraz z ofertg sktadamy nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

Podpis uprawnionego przedstawicield WYKONAWEY ..o cov oo e iiseecis i e e n s e

1 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Oznaczenie postepowania: WMWKOHP.ZPSiZP.271.2/AG.2023

*/ niepotrzebne skresli¢

Zafgcznik nr 2 do SWZ - Szezegbtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dokumenty w oddzielnym pliku.

Zatgcznik nr 3 do SWZ - Projekt umowy

Projekt Umowy

Dokument w oddzielnym pliku.

Zatgeznik nr 4 do SWZ - Projekt umowy przetwarzania danych osobowych

Projekt umowy przetwarzania danych

Dokument w oddzielnym pliku.




Fundusze Unia Europejska

Europejskie
o P
Wiedza Edukacja Rozwd)] Europejski Fundusz Spoteczny

**
*

* oy K

Oznaczenie postepowania: WMWKOHP.ZPSiZP.271.2/AG.2023
Zatgcznik nr 5 do SWZ — Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia i spelnianiu warunkéw udziatu

W postepowaniu

Pelna nazwa firmy: .....c.ccoovvvvivininnne

Adres firmy: cocovveveiiiiiiniiiiiiiiniiin.

(kod, miasto, ulica, numer domu)

Wojewddziwo i powiat: ......curvirisisiras

NN Ll crvvsvirssinssniesnssississnsienesssssnsssinnns

Adres e = MAIL ....cirevviresinsiessisssininainns

SIFORA WWW. cevvririiinsisseersnsnnnensressresieens

4

REGON: ciivissscoisnssvissuvivississvssivsissvsisissivre

Nazwa banku { BY 0AAZIATU ....covirvevirsrenrsnsrnrennssrissssiinessissnssnens
Nr rachunku bankowego (26 cyfrowy w standardzie NRB):

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPO-
WANIU I BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

Aktualne na dzien skladania ofert o§wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkow
udzialu w postepowaniu, sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamdwien publicznych.

Przystepujac do postgpowania na: Szkolenia w zakresie umiejetnosci i kompetencji spoltecznych w
danym zawodzie zgodnie z klasyfikacja ESCO (European Skills/ Competences, Qualifications and
Occupations) dla uczestnikow projektu pn. , Aktywni gérq!” z Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwéj 2014-2020 (Dzialanie 1.3) wspélfinansowanego ze §rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego realizowanego przez Warminsko-Mazurskg Wo-
jewodzka Komende OHP w Olsztynie.

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Oswiadczam, ze na dzien skladania ofert spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajacego w specyfikacji warunkéw zamdwienia i ogloszeniu o zaméwieniu.

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
Os$wiadczam, ze na dzien sktadania ofert:

a. podlegam / nie podlegam* wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Prawo
zamdwien publicznych,
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b. podlegam / nie podlegam* wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie

art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835; zwana
dalej ustawg).

OSWIADCZENIE, ZE PODJETE PRZEZ WYKONAWCE CZYNNOSCI SA WYSTARCZA-

JACE DO WYKAZANIA JEGO RZETELNOSCI W SYTUACJI, GDY WYKONAWCA POD-

LEGA WYKLUCZANIU Z POSTEPOWANIA NA PODSTAWIE ART. 108 UST. 1 PKT. 1, 2,
LUB 5 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH**

Oswiadczam, Ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
arts v ustawy Pzp (podaé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienio-
nychw art. 108 Prawo zamdéwien publicznych).

Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy
Prawo zaméwien publicznych podjatem nastgpujace $rodki naprawcze:

(nalezy poda¢ dowody, ze podjete Srodki sqg wystarczajgce do wykazania rzetelnosci Wykonawcy)

Oswiadczenie dotyczgace podanych informacji

Oéwiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$§wiadczeniach sa aktualne i zgodne
z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiaja-
cego w blad przy przedstawianiu informacji

Podpis WYRORGWEY. . o oo von o s srvvss e s van sss s i

*niepotrzebne skresli¢
** dotyczy sytuacji, gdy wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania art. 108 ust. I ustawy Pzp
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Oznaczenie postepowania: WMWKOHP.ZPSiZP.271.2/AG.2023
Zatgcznik nr 6 do SWZ — Wspolnie ubiegajacy sie

Oswiadczenie o podziale obowigzkéw
Wykonawedéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia
skladane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych

DOTYCZACE USLUG, KTORE WYKONAJA POSZCZEGOLNI WYKONAWCY

Skladajgc ofert¢ w postgpowaniu na Usluge 2-krotnego przeprowadzenia testu psychometryeznegoi wy-
stawienia opinii referencyjnej, tj. na rozpoczecie i zakonczenie udzialu w projekeie dla os6b w wieku 15-20

lat, o$wiadczamy, ze:

- WYKONAWEE s vitive. (nazwa i adres Wykonawcy) zrealizuje nastepujgca czes¢ za-
mowienia:
- Wykonawea .......o.ooveivinnin, (nazwa i adres Wykonawcy) zrealizuje nastgpujacg cze$é za-
mowienia:
- Wkonawes .. iswememavssvas (nazwa i adres Wykonawcy) zrealizuje nastepujgca czes$¢ za-
moéwienia:

Podpis WYKORAWEY v cvs e e e et et e vt e s e e,
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Zatacznik nr 3 do SWZ
UMOWA Nr..cccicniiinnnnesrenessenes

Zawarta w dniu ........... r. w Olsztynie zwana dalej ,Umowg” pomiedzy:

Skarbem Panstwa Komendg Gtéwng Ochotniczych Hufcéw Pracy z siedzibg (00-349) Warszawa,
ul. Tamka 1, NIP: 5271118029, REGON: 007001280, zwanym dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym
przez Wojewédzkiego Komendanta Dariusza Rudnika, dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa nr
KG.ZPM.012.1.73.2022 z dnia 15.11.2022r. zwanym dalej ,Zamawiajacym”

a
Fitma swswmsmissmvssssmms , reprezentowang przez .........e.., NIP ..., wpisang do
................... pod numerem ............... Zwang w tresci umowy , Wykonawcg”, o nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia Szkolenia w zakresie umiejetnosci
i kompetencji spofecznych w danym zawodzie zgodnie z klasyfikacjag ESCO (European Skills/
Competences, Qualifications and Occupations) dla .. uczestnikéw projektu w wieku 15-20 lat
W jednostce ......ccieiiciniinne. (jednostka zgodnie z nr czesci) w nastepujacych obszarach
tematycznych:

a) nazwa szkolenia: ..... dla ... 0séb, wymiar godzin: ..h (dydaktycznych)
b) nazwa szkolenia: ..... dla ... 0sdb, wymiar godzin: ..h (dydaktycznych)

2. Zamowienie dotyczy realizacji projektu pn. ,Aktywni gérq!” z Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwodj 2014-2020 (Dziatanie 1.3) wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego przez Warminsko-Mazurska
Wojewodzka Komende OHP w Olsztynie.

§2

1. Termin realizacji ustugi 35 dni od dnia podpisania umowy.

2. Miejsce realizacji zajac€ .....covvvviivienevnreceee v v (jednostka zgodnie z nr czesci).
§3

W oparciu o niniejszg umowe Wykonaweca:

1. Zapewni kadre, posiadajacg wyksztaicenie wyzsze ( o profilu umozliwiajgcym szkolenie z zakresu
kompetencji spotecznych  zwiaszcza psychologia, coaching, socjoterapia, pedagogika lub
pokrewne ) lub ukoriczyt szkolenie lub kurs itp. (potwierdzony certyfikatem lub zaswiadczeniem lub
innym dokumentem) w zakresie umiejetnosci przeprowadzenia szkoleri dotyczgcych kompetencji
spotecznych (tzn. np. zrozumie¢ emocje lub automotywacja lub radzenie sobie ze stresem lub
komunikacja interpersonalna lub rozwdj i che¢ do pracy nad sobg lub skutecznoéé¢ w dziataniu
lub organizacje pracy). Minimalne doswiadczenie zawodowe wykazanej osoby w prowadzeniu
zajec grupowych (szkolen, warsztatéw) nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata (liczac od daty uzyskania
ww. kwalifikacji do daty sktadania ofert) Terapeuta bedzie zobowigzany do $cistej wspdipracy z
koordynatorem lokalnym z ramienia Zamawiajgcego.

2. Zapewni sale wykfadowe spetniajgce wymogi bezpieczeristwa i higieny pracy oraz ogdlne standardy
(dobre oswietlenie, pomieszczenie ogrzewane) dostosowane do ilosci uczestnikéw. Sale nie moga
byC oddalone od jednostki organizacyjnej OHP w danej lokalizacji wiecej niz 5 km lub musza
znajdowac sig w scistym centrum miasta, w ktorym zlokalizowana jest dana jednostka OHP.

3. Przeprowadzi szkolenia w zakresie umiejetnosci i kompetencji potrzebnych do wykonywania
danego zawodu, zgodnie z klasyfikacjg ESCO — European Skills/ Competences, Qualifications and
Occupations w obszarach tematycznych wskazanych w § 1 ust. 1 lit. a) i b). Szkolenia wzmacniajace
umiejetnosci i kompetencje przekrojowe maja na celu nabycie umiejetnosci sklasyfikowanych w
kategorii: ,interakcje spoteczne” (tj. umiejetno$¢ doradzania innym, pracowania w zespole,

str. 1
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postugiwania si¢ mowa ciafa, instruowania innych o0séb, przewodzenia innym osobom,
wypracowania kompromisu, motywowania innych, wspierania wspéipracownikéw, stosowania
technik zadawania pytan, przekazywania informacji o faktach, zwracania sie do stuchaczy,
przyjmowania konstruktywnej krytyki, wchodzenia w interakcje z innymi osobami, przekonywania
innych os6b oraz posiadanie kompetencji miedzykulturowych) umozliwig uczestnikom
rozpoczynajgcym swojq droge zawodowg radzenie sobie w réznych sytuacjach w pracy w kategorii:
interakcje spoteczne.

Przeprowadzi szkolenia w formie stacjonarnej, w grupach wskazanych w § 1 ust. 1 lit. a) i b).
Zrealizuje program szkolei w wymiarze godzinowym wskazanym w § 1 ust. 1 lit. a) i b). Przez
godzing zajg¢ rozumie sie godzine dydaktyczng, tj. 45 minut. Przerwy nie wliczaja sie w ogélny
wymiar godzin szkolenia.

Przygotuje i wyda kazdemu z uczestnikdw szkolenia zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie
szkolenia wystawione przez Wykonawce zawierajace tematyke i wymiar godzin.

Przedstawi niezwfocznie, przed rozpoczeciem zaje¢, propozycje szczegétowego harmonogramu
i programu zajeC — do zatwierdzenia koordynatorowi projektu. Wykonawca uwzgledni, z pomoca
koordynatora lokalnego/ opiekuna grupy, w harmonogramie dostepno$¢ uczestnikéw projektu
biorgcych udziat rowniez w innych formach wsparcia okreslonych w projekcie oraz uczeszczajacych
na zajecia lekcyjne.

Zapewni, w razie nieodbycia sie zaje¢ z powoddw niezaleznych od Zamawiajgcego,
przeprowadzenie zaleglych zaje¢ we wspdlnie ustalonym terminie, jednak nie pézniej niz 5 dni od
daty zajec, ktore sie nie odbyty.

Bedzie prowadzit, na przekazanym przez Zamawiajacego wzorze, dziennik zawierajgcy program
szkolenia, tematy przeprowadzonych zajec, listy obecnosci podpisane wtasnorecznie przez
uczestnikéw kursu i Wykonawce, wykaz materiatdw szkoleniowych (jeéli dotyczy), wykaz oséb,
ktore ukonczyty szkolenie, potwierdzenie odbioru zaswiadczeri.

10. Bedzie zobowigzany do informowania koordynatora lokalnego/ opiekuna grupy

11.

12.

1.

o nieobecnosciach kazdego z uczestnikow.

Zobowigze treneréw do uizywania aktywnych metod niezbednych do prowadzenia zajeé
z miodziezg zagrozong wykluczeniem spotecznym.

Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastapi¢
dotychczasowego trenera innym trenerem gwarantujacym nalezyte i terminowe prowadzenie
ustugi, spetniajacym warunki postepowania.

§4
Strony ustalajg nastepujgce wynagrodzenie z tytutu umowy:
a.a) Wynagrodzenie za przeprowadzenie ... godzin warsztatéw pn. ....... dla jednej osoby wynosi
...zt brutto (stownie: ......ccooevevev v ...zt brutto).
a.b) chzne wynagrodzenie za przeprowadzeme godzm warsztatow pn. ....... dla ... 0séb wynosi
...zt brutto (stownie: .............. snssesnnsasn el Brutto).
b.a) Wynagrodzeme za przeprowadzeme . godzin warsztatéw pn. ....... dla jednej osoby wynasi
...zt brutto (stownie: ...ovveeeecrveecrirne, ...zt brutto).
b.b) tqczne wynagrodzenie za przeprowadzeme godzm warsztatow pn. ....... dla ... 0s6b wynosi
...zt brutto (stownie: ............... ..zt brutto).
c) taczne wynagrodzenie za przeszkolen:e ...... 080b nie moze przekroczy¢: ........zt brutto
(BIOWNIE: suwwsmanavssmssng zt brutto).

Zaptata obejmie faktyczng ilos¢ osdb, ktéra przystgpi do realizacji danego szkolenia.

Potwierdzenie prawidtowo wykonanej ustugi stanowi , Protokdt odbioru ustugi” zatwierdzony przez

koordynatora lokalnego projektu poswiadczajgcego prawidtowe wykonanie ustugi w formie

pisemnej pod rygorem niewaznosci oraz dokumentacja zawierajgca:

a) harmonogram i program szkolenia ESCO zatwierdzony przez koordynatora projektu w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci,

str. 2
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b) oryginat prawidtowo wypetnionego dziennika zaje¢ zawierajacego program szkolenia, tematy
przeprowadzonych zajgc, listy obecnosci podpisane wiasnorecznie przez uczestnikéw kursu
i Wykonawce, wykaz materiatéw szkoleniowych (jesli dotyczy), wykaz oséb, ktére ukoriczyty
szkolenie, potwierdzenie odbioru zaswiadczen;

c) kopie zaswiadczers wydanych uczestnikom potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

. Kserokopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem

na kazdej stronie.

. Wystawienie faktury nie moze nastapi¢ wczesniej niz podpisanie ,Protokotu odbioru ustugi” przez

Zamawiajgcego. Wykonawca wystawi fakture najpéiniej w ciggu 2 dni od daty podpisania

»Protokotu odbioru usfugi” przez Zamawiajacego.

. Wykonawca wystawi fakture/ rachunek na adres Warminsko-Mazurska Wojewddzka Komenda

OHP w Olsztynie, ul. Artyleryjska 3b, 10-165 Olsztyn, NIP 7392357716. W treéci faktury

kazdorazowo musi znaleZ¢ sig zapis: Szkolenie ESCO dla uczestnikéw projektu ,Aktywni gdrql”

W jednostce ...

. Zapfata za wykonanie ustugi nastapi przelewem na konto wskazane przez Wykonawce, w terminie

do 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury (rachunku).

. Z przyczyn od siebie niezaleznych Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przedtuzenia terminu zaptaty

naleznosci za wykonanie ustugi w przypadku opdinienia przekazania $rodkéw do planu

finansowego na realizacje projektu.

§5

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji
(filmowanie, nagranie audio, fotografowanie).

. W przypadku kontroli Zamawiajgcego przez organ do tego uprawniony Wykonawca zobowigzany
jest do udostgpnienia dokumentéw, w tym dokumentéw finansowych w zwigzku z realizacja
niniejszej umowy.

. Wykonawca zapewnia, ze uzyskane w trakcie Swiadczenia ustugi informacje i dane zostana
zgromadzone zgodnie z przepisami RODO i bedg uzytkowane z zachowaniem najwyiszej poufnosci
oraz odpowiedzialnosci etycznej i zawodowej 0séb zaangazowanych w realizacje ustugi.

. Wykonawca zobowigzany jest, przed przystgpieniem do realizacji zadania, do zawarcia Umowy
podpowierzenia przetwarzania danych osobowych.

. Pomieszczenia, w ktérych prowadzony jest projekt, nalezy odpowiednio oznaczyé. Cafa
korespondencja prowadzona w ramach projektu, w tym korespondencja z uczestnikami,
zaproszenia, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy, materiaty edukacyjne, informacje dla mediéw
dotyczace projektu rowniez powinny by¢ oznaczone zgodnie z zasadami oznaczania projektow.

. Ustuga bedgca przedmiotem zamodwienia winna by¢ wykonana i dokumentowana zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ nielimitowanego wstepu na teren realizacji zaje¢, w ramach
ustugi w trakcie jej trwania, w celu sprawdzenia dokumentacji szkolenia oraz zgodnosci innych
warunkoéw okreslonych w SWZ i zawartej umowie, ze stanem faktycznym.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

§6

. Zamawiajacy ma prawo do naliczenia kar umownych z tytutu odpowiedzialnosci za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie umowy, a Wykonawca zobowigzany jest do ich zaptaty na ponizszych
zasadach:

. Wykonawca zobowigzuje sig do zapfaty kary umownej z tytutu nienalezytego wykonania umowy.
Strony za nienalezyte wykonanie umowy uwazajg m.in.:

a) nieprzestrzeganie terminéw okreélonych w harmonogramie, o ktérym mowa w § 3 ust. 7.

b) braki w dokumentacji przekazywanej do Zamawiajacego.
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3. W razie opdznienia w wykonaniu przedmiotu umowy, tj. nieprzestrzegania terminéw okreélonych
w harmonogramie, o ktérym mowa w § 3 ust. 7 Zamawiajgcy zazada od Wykonawcy zaptaty kary
umownej w wysokosci 2% wynagrodzenia okredlonego w § 4, ust. 1 lit. a.b) i b.b) za kazdy dzien
opodznienia, a Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w oznaczonej wysokosci.

4. W przypadku brakéw w dokumentacji, o ktorej mowa w § 4 lit. ust. 2 lit. a) i b) przekazywanej do
Zamawiajgcego Wykonawcy zostanie naliczona kara umowna w wysokosci 20% wynagrodzenia
okreslonego § 4, ust. 1 lit. a.b) i b.b).

. Wykonawca zapfaci kare umownga Zamawiajacemu za odstapienie od umowy oraz w przypadku, gdy
Zamawiajgcy odstapi od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 50%
wynagrodzenia okreslonego § 4, ust. 1 lit. a.b) i b.b).

. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z wynagrodzenia.

. taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ wartoéci umowy,

. W przypadku, gdy szkoda poniesiona przez Zamawiajgcego przekroczy wysoko$¢ kar zastrzezonych
w § 6 ust. 1-7 Zamawiajgcy bedzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego.

w

00~ O

§7

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku niewykonywania lub
nienalezytego wykonywania przez Wykonawce obowigzkéw wynikajgcych z umowy oraz w innych
przypadkach naruszenia warunkéw umowy. Odstgpienie powinno by¢ dokonane na piémie pod
rygorem niewaznosci.

. W przypadku utraty przez Wykonawce zdolnosci do wykonywania przedmiotu umowy Zamawiajacy
moze odstgpic¢ od umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Odstgpienie od umowy nie zwalnia Wykonawcy od zaptaty przewidzianych w umowie kar
umownych.

N
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§8
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okoliczno$ciach.
. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zgda¢ wylgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

[\ %]

§9
1. Dopuszcza sie zmiane postanowien zawartej Umowy w zakresie:

1.1 zmian redakcyjnych umowy,

1.2 zmian bedgcych nastgpstwem sukcesji uniwersalnej albo przejecia z mocy prawa petni praw
i obowigzkdw dotyczacych ktorejkolwiek ze Stron,

1.3 zmian danych Stron ujawnionych w rejestrach publicznych,

1.4 zmiany w innych sytuacjach, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej
Umowy i majgcych charakter zmian nieistotnych tzn. takich, o ktorych wiedza na etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia nie wptynefaby na krag podmiotéw ubiegajgcych sie o
to zamowienie lub na wynik postepowania,

1.5 zmian organizacyjnych Stron, np. zmiana reprezentacji lub siedziby firmy,

1.6 zmiany w kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajacego (np.: zmniejszenie
wartosci zamowienia),

1.7 zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 w przypadku:

a) zmiany harmonogramu realizacji projektu,
b) wystgpienia okolicznosci, ktére majg wptyw na realizacje umowy, a ktérych strony nie byty
w stanie przewidzie¢ pomimo zachowania nalezytej starannosci.
2. Przewidziane w ust. 1 okoliczno$ci stanowigce podstawe zmian do Umowy stanowig uprawnienia
Zamawiajgcego nie zas jego ohowigzek wprowadzenia takich zmian.
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3. Wszelkie zmiany dla swej waznosci wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa zastosowanie majg odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego i ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo zamdéwien publicznych.
2. Sgdem wtasciwym miejscowo do rozstrzygania sporéw jest sad wtasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.
3. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron umowy.

Zamawiajacy: Wykonaweca:
/Zamawiajacy/ /Wykonawca/
/pieczeé nagtowkowa/ /piecze¢ nagtéwkowa/
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