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. INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM

Nazwa Zamawiajacego: Komenda Gléwna Ochotniczych Hufcéw Pracy

Adres: ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa

NIP: 527-111-80-29

REGON 007001280

Telefon : 22 578 47 01

Prowadzacy postgpowanie: Warminisko - Mazurska Wojewédzka Komenda Ochotniczych
Hufcéw Pracy

Adres: ul. Artyleryjska 3B, 10-165 Olsztyn

NIP: 7392357716

REGON 001036891

Telefon : 89527 62 03

Postepowanie jest prowadzone na podstawie pelnomocnictwa: nr KG.ZPMP.012.1.60.2022 z
dnia 15 listopada 2022 r.

Telefon Prowadzacego postepowanie: +48 89 527 62 03

Adres poczty elektronicznej Prowadzacego postgpowanie: warminsko-mazurska@ohp.pl
Strona internetowa Prowadzacego postepowanie:
https://warminsko-mazurska-bip.ohp.pl/wiadomosci/3/lista/przetargi

Strona internetowa Prowadzonego postepowanie:

https://ezamowienia.gov.pl/

Nr identyfikacyjny prowadzonego postepowania: WMWKOHP.ZPSiZP.271.2/AG.2023

Dofinansowano z srodkéw Unii Europejskie;j.
Zamowienie objete niniejszym postgpowaniem jest czescig wiekszego zaméwienia.

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga spoleczna (art. 7 pkt 34)

Tryb podstawowy bez negocjacji

Na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicz-
nych (Dz. U. 2022 r. poz. 1710 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”, z zastosowaniem prze-
piséw dla postgpowan, o warto$ci mniejszej niz progi unijne (art. 359 pkt 2).
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Szkolenia w zakresie umiejetnosci ikompetencji spotecznych w danym zawodzie
zgodnie z klasyfikacja ESCO (European Skills/ Competences, Qualifications and
Occupations) dla 70 uczestnikéw projektu pn. ,Aktywni gérg!” z Programu
Operacyjnego ~ Wiedza  Edukacja ~ Rozw6j  2014-2020  (Dzialanie  1.3)
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego realizowanego przez Warminsko-Mazurska Wojewodzka Komend¢ OHP
w Olsztynie.

2. Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg Wsp6lnego Stownika Zamowien (CPY):
80500000-9 Uslugi szkoleniowe,

80570000-0 Uslugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego;

3. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - znajduje sie w Zalacz-
niku nr 2 do SWZ.

4. W postgpowaniu majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz aktow wykonawczych wy-
danych na jej podstawie. W zakresie nieuregulowanym przez ww. akty prawne, na pod-
stawie art. 8 ustawy Pzp stosuje si¢ przepisy ustawy Kodeks cywilny.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia negocjacii.

6.  Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

7.  Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

8.  Zamawiajgcy dopuszeza skladanie ofert czesciowych:

Adres jednostki realizujg- s
Czes cej projekt Tytul szkolenia Iloé'é Liczba
; Ve godzin os6b
¢ »Aktywni gora!
Zrozumie¢ emocje - w jaki spos6b inteligencja
Hufiec Pracy w Gizycku emocjonalna i efektywna ko‘munlkac_:_Ja interperso- 3 10
! nalna pomagaja w budowaniu relacji osobistych i
1 ul. 1 Maja 30 sawisdouch
11-500 Gizycko y
Automotywacja i radzenie sobie ze stresem 8 10
Hufiec Pracy w Olsziynie Komunikacja interpersonalna 8 10
2 |ul Artyleryjska 3B Rozwoj i cheé do pracy jako zrédio sukcesow za-
10-165 Olsztyn ; : 8 10
wodowych 1 osobistych
Osrodek Szkolenia i Wy- | Zrozumie¢ emocje - w jaki sposéb inteligencja
3 chowania OHP emocjonalna i efektywna komunikacja interperso- g 10
w Ostrodzie nalna pomagaja w budowaniu relacji osobistych i
ul. Sienkiewicza 9 zawodowych
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14-100 Ostréda Skutecznosé w dziataniu - osigganie celow 8 10
Zrozumie¢ emocje - w jaki spos6b inteligencja
emocjonalna i efektywna komunikacja interperso- g 13
nalna pomagajg w budowaniu relacji osobistych i
zawodowych
Hufiec Pracy w Elblagu
4 l1115 Zwigzku Jaszczurczego Skuteczno$¢ w dzialaniu - osigganie celow 8 10
82-300 Elblag
Automotywacja i radzenie sobie ze stresem 8 8
Rozw¢j i che¢ do pracy jako zrodio sukceséw za- 8 9
wodowych i osobistych — warsztaty
i L Zrozumie¢ emocje - w jaki sposob inteligencja
Osrodek Szkolenia i Wy- emocjonalna i efektywna komunikacja interperso- 8 10
chowania OHP nalna pomagaja w budowaniu relacji osobistych i
5 | wMragowie zawodowych
ul. Przemystowa 11
L1700 Meigawe Komunikacja interpersonalna 8 10
Zarzadzanie czasem wlasnym - organizacja i pod- 8 10
Hufiec Pracy w Braniewie | noszenie efektywnogci pracy
6 | ul. Gdanska 19
14-500 Braniewo Rozwéj i che¢ do pracy jako zrédlo sukcesow za- 8 10
wodowych i osobistych

Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 96 ust, 2 pkt 2
Ustawy Pzp.

Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadaf
zgodnie z art. 60. art. 121 ustawy Pzp.

1) Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonywania przedmiotu
zamoéwienia

2) Zgodnie z art. 462 ust. 8 Zgodnie z art. 462 ust. 8 ustawy Pzp powierzenie wykonania
czgsel zamOwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci
za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

3) Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym czesci za-
méwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez
Wykonawcg nazw (firm) ewentualnych podwykonawcow — jezeli s juz znani na tym
etapie (art. 462 ust. 2 ustawy Pzp).
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IV.  OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czgéciowych. Zamawiajacy nie ogranicza mozli-
woséci sktadania ofert na ktérgkolwiek z czesci zaméwienia.
2. Wykonawcy moga ztozy¢ ofertg na wybrane lub wszystkie czesci zaméwienia.

V. INFORMACIA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODO-
WYCH

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

VL. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji ustugi - w ciggu 35 dni od dnia podpisania umowy zgodnie z harmono-
gramem w jednostce realizujgcej projekt.
Harmonogramy zostang sporzadzone wspélnie z koordynatorem lokalnym z jednostki re-
alizujacej ww. projekt.
2. Miejscowosci realizacji zamowienia okreslajg czgsci zamdwienia, tj.: cze$é 1 — w Gi-

zycku, czgs¢ 2 — w Olsztynie, cze$¢ 3 — w Ostrodzie, czesé 4 — w Elblagu, cze$é 5 —
w Mragowie, czg¢$¢ 6 — w Braniewie.

VI INFORMACIE O WARUNKACH UDZIAtU W POSTEPOWANIU
ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Warunki udziatu w postgpowaniu:

1.1. Zamawiajacy nie okresla warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie:
a) posiadania zdolnodci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
b) posiadania uprawnienn do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow,
¢) sytuacji finansowej lub ekonomiczne;.

1.2. Zdolnosé techniczna lub zawodowa

a) wiedza i doSwiadczenie

Opis spelnienia warunku:
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Warunek postawiony dla wszystkich czesci.

Warunkiem udziatu w postgpowaniu jest wykonanie przez Wykonawce w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadze-
nia dziatalnosci jest krtszy, w tym okresie, co najmniej pieciu ustug polegajacych na
przeprowadzeniu szkoleri w zakresie umiejgtnosci i kompetenci spotecznych o zbli-

zonym charakterze, w ktérym brafo udziat co najmniej 8 oséb.

Warunek jest spetniony, jezeli jeden z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o zaméwienie lub podmiot, na potencjale ktérego polega wykonawca spelnia wa-

runek samodzielnie (zakaz laczenia potencjatéw).

dysponowanie osobami

Opis spelnienia warunku:

Warunek postawiony dla wszystkich czesci.

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje co najmnie;j jedng osobg
posiadajgcg wyksztatcenie wyzsze/ zawodowe (psychologia, coaching, socjotera-
pia, pedagogika lub pokrewne) lub wyksztalcenie wyzsze/ zawodowe i certyfi-
katy/ za$wiadczenia/ inne umozliwiajace przeprowadzenie kursu w zakresie
umiejetnosci i kompetencji spotecznych w danym zawodzie zgodnie z klasyfika-
cja ESCO. Minimalne do$wiadczenie zawodowe danej osoby w przeprowadzeniu
danego rodzaju zajgé nie moze by¢ krotsze niz 2 lata od daty skladania ofert. Do-
swiadczenie bedzie liczone od daty zdobycia ww. wyksztalcenia. Wykazana
osoba musi wykonywa¢ przedmiot zaméwienia, jej zamiana jest mozliwa wylacz-
nie w wyjatkowych sytuacjach (np. choroba). W takich sytuacjach Wykonawca
zobowigzany jest zapewni¢ zastepstwo osoby spelniajacej ww. wymogi.

W przypadku gdy wykonaweca zlozy oferte na wiecej niz jedna czesé postepowa-

nia Zamawiajacy zastrzega, ze jedna osoba wskazana do realizacii zaméwienia

moze realizowa¢ maksymalnie dwie czedci postepowania.

Warunek jest spetniony, jezeli wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o zaméwienie

albo wykonawca (ew. wykonawcy wsp6lnie ubiegajacy sie o zamOwienie) wraz
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z podmiotem na potencjale kt6rego polega spetiajg warunek tacznie (mozliwos¢

Iaczenia potencjatdéw).

2. O udzielenie zam6éwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wyklucze-
niu z udzialu w postgpowaniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

3. W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy wykluczy Wykonawce zgodnie z art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
z 2022 r. poz. 835).

4. Zamawiajacy oceni spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie informacji
zawartych w oswiadczeniach i dokumentach.

VIII.  DOKUMENTY W TYM PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

1. DOKUMENTY SKEADANE WRAZ Z OFERTA:

1.1.

1.2

18

1.4.

1.5.

FORMULARZ OFERTOWY (oferta zlozona na podstawie Zalgcznika nr 1 do
SWZ)

OSWIADCZENIE o niepodleganiu wykluczeniu i spetnieniu warunkéw udziatu w po-
stgpowaniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. (Zalgcznik nr 5 do SWZ)
W przypadku podmiotéw wystepujgcych wspdlnie o$wiadczenie sklada kazdy
Wykonawca. W przypadku polegania na zdolnodciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, Wykonawca wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa
powyzej, sklada takze os$wiadczenie podmiotu udostepniajacego  zasoby,
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu.

PELNOMOCNICTWO lub inny dokument potwierdzajacy, ze oferta zostata ztozona
przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy — w przypadku, gdy oferta
jest skfadana przez podmioty wystepujace wspélnie lub gdy oferta zostata podpisana
przez inng osobg niz umocowana w dokumencie rejestrowym Wykonawcy.

OSWIADCZENIE, O KTORYM MOWA W ART. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktérego
wynika, ktorg czes¢ zamowienia wykonaja poszczegolni Wykonawey — w przypadku
Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sig o udzielenie zaméwienia. (Zalgeznik nr 6
do SWZ),

Dokument/-y nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektro-
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nicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe upo-

wazniong do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy lub Wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcego sig o udzielenie zaméwienia i/lub podmiotu udostepniajacego zasoby.

2. WYKAZ DOKUMENTOW 1 OSWIADCZEN na potwierdzenie spelniania
warunkéw udzialu w postepowaniu _jakie na wezwanie zamawiajacego wykonawca
ktérego oferta zostala najwyzej oceniona zobowiazany jest do zlozenia w
wyznaczonym terminie nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzied zlozenia

Zamawiajacy nie zada dokumentéw i o§wiadezef na potwierdzenie spetniania warun-
kéw udziatu w postepowaniu.

3. REPREZENTACJA I PEENOMOCNICTWO:

3.1. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ 0 zam6wienie przez Wykonawcow lub w przy-
padku reprezentowania Wykonawcy przez petnomocnika, do oferty nalezy dotgczy¢
petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicz-
nego w formie oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii lub kopii po$wiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez osobg umocowang (nie przez osobe ktérej dotyczy
upowaznienie).

3.2. Oferta musi by¢ podpisana elektronicznie przez petnomocnika/osobe umocowang
do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcow.

3.3. Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane podpisem elektronicznym osoby udzielajacej
pelnomocnictwa, badz notariusza.

IX.  INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIA-
JACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIAD-
CZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAW-
CAM|

I.  Informacje ogolne

1. W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wyko-
nawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zaméwienia, ktéra jest dostepna pod adre-
sem https://ezamowienia.gov.pl

2. Korzystanie z Platformy e-Zamdéwienia jest nieodplatne.
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Zamawiajacy wyznacza nastgpujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Katarzyna Milczarek, Karolina Jabloriska

Wykonawca zamierzajacy wzigé udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pu-
blicznego, musi posiada¢ konto na Platformie e-Zaméwienia. Szczegétowe informacje na
temat zakladania konta, zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zaméwienia okresla
regulamin dostepny pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-
serwisu, oraz informacje zamieszczone w zakladcee ,,Centrum Pomocy” — zawierajace in-
teraktywne instrukcje.

Przegladanie dokumentéw zaméwienia nie wymaga rejestracji ani logowania — dostepne
jest dla wszystkich zainteresowanych.

Cata komunikacja w postepowaniu (wnioski o wyjasnienia SWZ, wnioski o zwrot wa-
dium, inne informacji, odpowiedzi na wezwania Zamawiajgcego) odbywa sie wylgcznie
za posrednictwem Platformy e-Zamo6wienia. Wysylanie wiadomosci e-mail jest dopusz-
czalne wylacznie w sytuacji awarii Platformy e-Zaméwienia (jednak nie dotyczy to skla-
dania ofert).

Sposob komunikacji opisuje instrukcja:

https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-5.1.pdf.

Maksymalny rozmiar plikéw przesylanych za posrednictwem ,,Formularzy do komuni-
kacji” wynosi 150 Mb (wielkos¢ dotyczy plikéw przesylanych jako zatgezniki do jednego
formularza).

W przypadku probleméw technicznych i awarii mozna skorzystaé ze wsparcia technicz-
nego przez formularz udostgpniony na stronie Platformy w zaktadce ,,Zgto$ problem”.

Zlozenie oferty

Wykonawca skiada oferte za posrednictwem ,,Formularza ofertowego” dostgpnego na
Platformie e-Zaméwienia pobierajac, wypetniajac i podpisujgc elektronicznie Zatacznik
nrl.

Ofertg sklada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej — oferta musi byé
podpisana podpisem elektronicznym odpowiednim dla procedur ponizej progéw
unijnych.

Wykonawea sklada oferte za posrednictwem zakladki ,,Oferty”, widocznej po zalogowa-
niu si¢ na koncie Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,,Zt6z oferte” pokaza sie okna do
sktadania oferty i pozostalych dokumentéw umozliwiajace zatgezenie podpisanego pliku
z ofertg 1 pozostalych dokumentéw. Formularz ofertowy winien by¢ dodany w pierwszym
polu ,,Wypetniony formularz oferty”, w kolejnym ,,Zatgczniki i inne dokumenty” wyko-
nawca przekazuje pozostale pliki (np. karty katalogowe).
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4. Jezeli wraz z ofert sktadane s dokumenty zawierajace tajemnice przedsigbiorstwa, po-

winny by¢ przekazane w wydzielonym i oznaczonym pliku. Dokumenty zawierajace ta-
jemnicg oraz uzasadnienie dodaje si¢ w polu ,,Zataczniki i inne dokumenty”.

5. Skladanie oferty moze zajg¢ kilka minut, nie nalezy zamykaé okna. Potwierdzenie czasu
przekazania i odbioru oferty znajduje sic w Elektronicznym Potwierdzeniu Przeslania
(EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). Potwierdzenia dostepne sg dla
zalogowanego wykonawcy w zakladce ,,Oferty”.

6.  Oferta moze by¢ zlozona tylko do uptywu terminu skladania ofert.

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofaé oferte uzywajac
przycisku ,,Wycofaj oferte” w zaktadce ,,Oferty”.

8. Wykonawca po uplywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie wycofa¢ ztozo-
nej oferty.

9. Maksymalny tgczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte badz sktadanych wraz z ofertg
wynosi 250 Mb.

X.  WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Xl WYMAGANIA WNIESIENIA ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WY-
KONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawey sg zwigzani oferty od dnia uplywu terminu skladania ofert
do dnia 7.04.2023 roku.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwiazania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uplywem terminu Zwigzania
ofertg zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
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3. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez

Wykonawcee pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu
zwigzania oferta.

XIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy ,,Formularza ofertowego™ udostepnio-
nego przez Zamawiajacego na Platformie e-Zaméwienia i zamieszczonego w podgla-
dzie postgpowania w zakladce ,,Informacje podstawowe”. Wzoér stanowi Zalgcznik nr
1 do SWZ.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wpisania poprawnych danych oraz uzupelnienia po-
zostalych informacji dotyczacych wykonawcy/wykonawcéw wspélnie ubiegaj gcych sig
o udzielenie zamowienia.

3. Wykonawca powinien pobra¢ ,,Formularz ofertowy” (Zalgeznik nr 1 do SWZ), zapi-
sa¢ go na dysku komputera uzytkownika, uzupeli¢ pozostatymi danymi wymaganymi
przez Zamawiajgcego i ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz pod-
pisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 7.

4. Wykonawca sklada ofertg za posrednictwem zakiadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postgpowania po zalogowaniu sig na konto Wykonawey. Po wybraniu przy-
cisku ,,Z16z ofert¢” system prezentuje okno skladania oferty umozliwiajace przekazanie
dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajduja sie dwa pola drag&drop (,,przecia-
gnij” 1,,upus¢”) stuzgce do dodawania plikow.

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty” (Za-
tacznik nr 1 do SWZ) w pierwszym polu (,, Wypetiony formularz oferty”). W kolejnym
polu (,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wy-
konawca dodaje pozostate pliki stanowiace oferte lub skladane wraz z oferta.

6. Jezeli wraz z oferty sktadane s3 dokumenty zawierajace tajemnice przedsigbiorstwa wy-
konawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielo-
nym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie
pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”. Zaréwno zatacznik stano-
wigcy tajemnice przedsigbiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsie-
biorstwa nalezy doda¢ w polu ,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce™.

7. Oferta wraz zalgcznikami powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowa-
niem postaci elektronicznej i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym
(lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym — postaé elektroniczna) przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy formacie PAJES typ wewnetrzny.
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Ofertg nalezy zlozy¢é w oryginale. Zamawiajacy sugeruje ztozenie oferty w formacie

.pdf.

Pozostale dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z oferts, ktore sa
zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie wyma-
gan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektro-
nicznym (lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), mogg byé zgodnie z wy-
borem wykonawcy/wykonawcy wspélnie ubiegajacego sie o udzielenie zamoéwie-
nia/podmiotu udostepniajacego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub we-
wngtrznego. W zaleznoscei od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w
polu ,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje
si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ ze-
wngetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewngtrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowa-
nym podpisem elektronicznym (lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) jest
rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku kwalifi-
kowanym podpisem elektronicznym (lub podpisem zaufanym lub podpisem osobi-
stym).

System sprawdza, czy zlozone pliki sq podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocze-
$nie informujge o tym wykonawcg. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty
znajduje si¢ w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Po-
twierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostgpne sg dla zalogowanego Wykonawcy
w zakladce ,,Oferty/Wnioski™.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu skladania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert wycofaé oferte. Wykonawca
wycofuje ofertg w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,, Wycofaj oferte”.

Maksymalny aczny rozmiar plikéw stanowiacych oferte lub skladanych wraz z oferta
to 250 MB.

Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca
zastrzeze jako tajemnicg przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zalacznik stanowigcy tajemnice przed-
sigbiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$é skompresowane do
jednego pliku archiwum (ZIP).

Zamawiajgcy sugeruje, zeby w przypadku probleméw z przestaniem oferty niezwlocz-
nie poinformowaé o tym Zamawiajgcego.
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Zamawiajacy uzna za dokument elektroniczny oferte pierwotnie sporzadzona w postaci

papierowej, a nast¢pnie przeksztalcong do postaci elektronicznej np. poprzez jej zeska-
nowanie 1 podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym (lub podpisem zaufa-
nym lub podpisem osobistym).

XIV. TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. MIEJSCE I TERMIN ZX.OZENIA OFERT
Ofertg, nalezy zlozy¢ do dnia 8.03.2023 r. do godz. 08:00 .

2. MIEJSCE, TERMIN I TRYB OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert odbedzie si¢: w dniu 8.03.2023 r. o godz. 10:30.

W przypadku awarii platformy e-Zamoéwienia, ktora spowoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert w powyzszym terminie, otwarcie nastapi niezwlocznie po usunieciu awarii.

3. Zamawiajacy, najpézniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej pro-
wadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowa-
nie zamowienia,

4. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowa-
dzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcdw, ktorych
oferty zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Cena oferty musi by¢ podana liczbowo w Formularzu oferty.

Wykonawca poda w ofercie ceng netto oraz brutto za jedna osobe za przeprowadzenie
2-krotnego testu psychometrycznego i wystawienie opinii referencyjne;.

Nastgpnie przemnozy przez planowang liczbe o0s6b dla danej czesci zamdwienia
1 ofrzyma ceng oferty (netto i brutto).

Wykonawca w przedstawionej ofercie musi zaoferowaé cene jednoznaczna i osta-
teczng. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich. Nie beda prowadzone roz-
liczenia w walutach obcych. Cena oferty nie podlega negocjacjom ani zmianom, Ceny
muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku.
UWAGA! W cenie oferty wykonawca musi uwzgledni¢ minimalne wynagrodzenie
za prace lub minimalne stawki godzinowe obowiazujgce w przyszlosci (w okresie
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realizacji przedmiotu zaméwienia), jezeli z opublikowano je w Dzienniku Ustaw

w dniu skladania ofert lub wczesniej.

INFORMACJA DLA OSOB FIZYCZNYCH NIEPROWADZACYCH DZIA-
LALNOSCI GOSPODARCZEJ

W cenie oferty osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalno$ci gospodarczej musi za-
wrze¢ wszystkie koszty, jakie poniesie zamawiajacy przy realizacji przedmiotu za-
moéwienia tzn. doliczy¢ do ceny oferty zwlaszcza odpowiedniej wysokosci skladki
na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne. Wskazana w ofercie cena zawiera wszyst-
Kkie koszty, w tym koszty Zamawiajacego (zleceniodawcy).

2. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu za-
méwienia.

3. Wykonawca zobowigzany jest uwzglednié wszelkie koszty niezbedne do wykonania
zamowienia zgodnie z niniejszg SWZ, OPZ i umowg. Nieuwzglednienie powyzszego
przez Wykonawce w zaoferowanej przez niego cenie nie bedzie stanowié podstawy
do ponoszenia przez Zamawiajgcego jakichkolwiek dodatkowych kosztéw w terminie
poZniejszym.

4. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiaja-
cego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg o podatku od towaréw i ustug, dla ce-
16w zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy doliczy do przedstawione;
w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i ushug, ktdrg mialby obowiazek rozliczyé.
W ofercie, kt6rej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podat-
kowego Wykonawca ma obowigzek:

e poinformowania Zamawiajgcego, ze wyblr jego oferty bedzie prowadzil do
powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego;

o wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ushugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

e wskazania wartoSci towaru lub ushugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku;

e wskazania stawki podatku od towar6éw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

5. Sposéb zaplaty i rozliczenia za realizacjg niniejszego zamdwienia, okreslone zostaly
w Zalgczniku nr 2 do SWZ oraz w umowie stanowigcej Zalacznik nr 3 do SWZ.

XVI. WALUTY OBCE

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obeych. Cena oferty winna byé wyrazona
w ztotych polskich (PLN).
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XVIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG
TYCH KRYTERIOW | SPOSOBY OCENY OFERT

1. Kryteria oceny ofert
KRYTERIUM WAGA

Cena brutto (C) 100 %
2. Sposéb obliczania warto$ci punktowej oferty.

1) Warto$¢ punktowa kryterium ,,Cena brutto” (C) jest wyliczana wg wzoru:

C=% x 100
Cos
gdzie:
C —ilos¢ punktéw przyznanych ofercie
Cn —najnizsza zaoferowana cena
Cos — cena zaoferowana w ofercie badane;j

Maksymalna liczba punktéw jakg moze uzyskaé oferta w kryterium ,.Cena brutto’® wynosi —
100 pkt.

W przypadku nie podania przez Wykonawce w ofercie ceny oferty, Zamawiajacy odrzuci
oferte Wykonawcy.

3. Zamawiajgcy zaokragli punktacje do dwdch miejsc po przecinku, chyba ze bedzie to de-
cydowalo o kolejnosci wykonawcow. Wybrany zostanie wykonawca z najwieksza liczbg
punktow.

4. O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcéw, ktérzy ubiegali
si¢ o udzielenie zamdéwienia.

5. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta nie bedzie podlegala
odrzuceniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o ww. kryterium.

XVIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DO-
PEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawiera umowe W sprawie zamdéwienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
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o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy

uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny
sposob.

Wykonawca, po ofrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, dostarczy
Zamawiajgcemu pozostale dane niezbedne do podpisania umowy oraz ew. wykaz
podwykonawcow.

Wykonawea po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, dostarczy
Zamawiajgcemu wykaz o0séb skierowanych do realizacji zamdwienia, ktéry zawierat
bedzie informacje o ich wyksztalceniu i do§wiadezeniu zawodowym.

Osoby reprezentujgce Wykonaweg przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze dokonaé¢ ponownego
badania i oceny ofert sposrdéd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw oraz
wybraé najkorzystniejsza oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdw wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujgcej wspdiprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna
okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposdb wspétdziatania, zakres prac przewidzianych
do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamoéwienia,
oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia, gwarancji irgkojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy
konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zaméwienia.

XIX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Warunki umowy , ktére uwzglednione beda w przyszlej umowie z Wykonawcg wybranym
w wyniku postgpowania, zamieszczone sg w Projekcie umowy — Zalgeznik nr 3 do niniej-
szej SWZ.

Warunki umowy powierzenia danych osobowych, ktére uwzglednione bedg w przyszie
umowie z Wykonawcg wybranym w wyniku postgpowania, zamieszczone sg w Projekcie
umowy — Zalacznik nr 4 do niniejszej SWZ.

Wykonawca nie ma prawa umieszczania lub zadania umieszczania w zawieranych umo-
wach po wyborze jego oferty, jakichkolwiek postanowien za wyjatkiem postanowien
o charakterze informacyjnym lub wskazujacych na sposéb wykonywania umowy w zakre-
sie komunikacji stron i form tej komunikacji.
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Przyjmuje sig, ze zapisy istotnych postanowien uméw niezakwestionowane przed zloze-

niem oferty, zostang przyjete przez Wykonawce bez zastrzezen w chwili jej zawarcia.
Wszelkie pytania i watpliwo$ci dotyczace zapiséw zawartych w projektach uméw, bedg
rozpatrywane jak dla calej specyfikaciji, zgodnie z art. 135 ustawy Pzp.

Strony dopuszczajg mozliwo$¢ dokonywania wszelkich nieistotnych zmian umowy stano-
wigeej Zalgeznik nr 3, to jest innych niz zmiany zdefiniowane w art. 454 ust. 2 ustawy
Pzp, wszelkich zmian dopuszczalnych z mocy prawa i niewymagajacych przewidzenia w
SWZ, a takze zmian ktérych zakres, charakter i warunki wprowadzenia przewidziano w
istotnych postanowieniach umowy.

XX.  POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYStUGUJA-
CEJ WYKONAWCY

Srodki ochrony prawnej okre$lone w niniejszym dziale przystuguja Wykonawcy lub in-
nemu podmiotowi, ktéry ma Iub miat interes w uzyskaniu danego zamo6wienia oraz poniést
lub moze ponies¢ szkodg w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy
Pzp, przystugujg $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp.

XXI. POZOSTALE INFORMACIE

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcéow.

Rozliczenia migdzy Zamawiajgcym, a wybranym Wykonawca beda prowadzone w PLN.
Wykonawcy zobowigzani sg przedstawi¢ oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w specyfikacji. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem
1 ztozeniem oferty. Oferta musi by¢ napisana czytelnie, w jezyku polskim (wskazany jest
maszynopis lub wydruk komputerowy). Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty
muszg by¢ parafowane wlasnorgcznie przez osobe podpisujgcg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasniert
tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie
oraz omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny
spos6b niz przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.
Wykaz 0séb (wzoér zalgeznik nr 1 do umowy) realizujgcych zaméwienie Wykonawca
przedtozy Zamawiajgcemu w dniu podpisania umowy.
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XXIl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH - RODO

Stosownie do art. 13 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywny 95/460WE (RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Komendant Gtéwny Ochotniczych Hufcéw Pracy,
ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa
e-mail: kgohp@ohp.pl
tel. (+48) 22 578 47 01

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Komendzie Gtéwnej Ochotniczych
Hufcéw Pracy — adres poczty elektronicznej: iodkg@ohp.pl

3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego przed-
miotem jest ,,Ustuga 2-krotnego przeprowadzenia testu psychometrycznego i wystawie-
nia opinii referencyjnej, tj. na rozpoczgcie i zakonczenie udziatu w projekcie dla 70 oséb
w wieku 15-20 lat’’.

4. Podanie Pana/Pani danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w prze-
pisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego;

5. Odbiorcami danych osobowych przetwarzanych przez Komendanta Gldwnego OHP
bgdg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwieh
publicznych.

6. Dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat liczge od pierwszego stycznia
roku nastgpnego, po roku w ktérym zakonczono sprawe.

7. Stosowanie do art. 22 RODO Pana/Pani dane osobowe nie bedg podlega¢ decyzji, ktéra
opiera¢ si¢ bedzie wylgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

8. Posiada Pan/Pani :

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotycza-
cych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarza-
nia danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO *%;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
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9. Nie przystuguje Panu/Pani:
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

10. Jezeli Komenda Gléwna Ochotniczych Hufcéw Pracy uzna to za konieczne, ma prawo
zada¢ udokumentowania przekazanych informacji, jak rowniez weryfikowaé je w opar-
ciu o informacje ze Zrédet otwartych.

*Wyjasnienie: skorgystanie z prawa do sprostowania nie moje skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie mote
naruszad integralnosci protokolu oraz jego zatgeznikow.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia prretwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu za-
pewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub 7 uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego,

XX ZAtACZNIKI

Zalaczniki stanowigce integralng czes¢ SWZ:

Zalacznik nr 1 do SWZ — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 do SWZ - Szezegdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Zatgcznik nr 3 do SWZ - Projekt umowy

Zatacznik nr 4 do SWZ - Projekt umowy przetwarzania danych osobowych

Zalgcznik nr 5 do SWZ — Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia i spelnianiu warunkéw
udzialu w postepowaniu

Zalaeznik nr 6 do SWZ — Wspdlnie ubiegajacy sie
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Zalgcznik nr 1 do SWZ — formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY
.................................. I | s
Petna nazwa firmy: .......cooovvvvrnvnnenn.
ATPES FHMY: o oxsarriveorvivwenspwssinpraine .

(kod, miasto, ulica, numer domu)

Waojewddztwo i powiat: .........cvvvveevanrenn.
INFEEL corneisrrvisirressiriissiiennsinssneersessrassanes
Adres e — MAIl ....vcorioeeeneenrrireeninereresensaens

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Formularz oferty na
Szkolenia w zakreSIe umle]t;tnoscl i kompetencji spolecznych W danym zawodzie
zgodnle z klasyfikacp; ESCO (European Skills/ Competences, Qnahficatmm and
Occupations) dla uczestnikéw projektu pn. ,,Aktywni gérq!” z Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 (Dzialanie 1.3)
wspolfinansowanego ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego realizowanego przez Warminsko-Mazurska Wojewo6dzka
Komend¢ OHP w Olsztynie.
znak sprawy: WMWKOHP.ZPSIZP.271.2/4G.2023

Do:

Zamawiajgcego: Komenda Gléwna Ochotniczych Hufcéw Pracy
Adres: ul, Tamka 1, 00-349 Warszawa

NIP: 527-111-80-29

REGON 007001280

Telefon : 22 578 47 01

Prowadzacy postgpowanie: Warminsko - Mazurska Wojewédzka Komenda Ochotniczych
Hufcéw Pracy
Adres: ul. Artyleryjska 3B, 10-165 Olsztyn
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7392357716

001036891

89 527 62 03

W odpowiedzi na ogloszenie o zaméwienie publiczne, skladamy oferte na wykonanie przed-

miotu zamowienia okre$lonego w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia:

Czesé

Tytul szkolenia

Ilosé
godzin

Liczba os6b

Cena bez
VAT za prze-
prowadzenie
szkolenia dla

jednego

uczestnika

Cena z

VAT za
przepro-
wadze-
nie szko-
lenia dla
jednego

uczest-

nika

Cenaz
VAT za
realizacje
przed-
miotu za-
moéwienia
dla grupy

Cena z VAT
Za przeprowa-
dzenie wszyst-
kich szkolen w
ramach danej

czescei

B

DxF

Zrozumie¢ emocje - w
jaki sposéb inteligencja
emocjonalna 1 efek-
tywna komunikacja in-
terpersonalna pomagaja
w budowaniu relacji
osobistych i zawodo-
wych

10

Automotywacja i radze-
nie sobie ze stresem

10

Komunikacja interper-

sonalna

10

Rozwdj i cheé do pracy
jako zrédlto sukcesow
zawodowych i osobi-
stych

10

Zrozumie¢ emocje - w
jaki sposéb inteligencja
emocjonalna i efek-
tywna komunikacja in-
terpersonalna pomagaja
w budowaniu relacji
osobistych 1 zawodo-
wych

10
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Skutecznosé w dziataniu
- osigganie celow

Zrozumie¢ emocje - w
jaki sposob inteligencja
emocjonalna i efek-
tywna komunikacja in-
terpersonalna pomagaja
w budowaniu relacji
osobistych i zawodo-
wych

Skuteczno$¢ w dziataniu
- osigganie celow

Automotywacja i radze-
: 5 8 8
nie sobie ze stresem

Rozwdj i cheé do pracy
jako Zrédio sukcesow
zawodowych i osobi-
stych — warsztaty

Zrozumie¢ emocje - w
jaki sposéb inteligencja
emocjonalna i efek-
tywna komunikacja in- 3
terpersonalna pomagajg
w budowaniu relacji
osobistych i zawodo-
wych

10

Komunikacja interper-
sonalna

Zarzadzanie czasem
wlasnym - organizacja i g 10
podnoszenie efektywno-
§ci pracy

Rozwdj i cheé do pracy
jako Zrédlo sukcesow
zawodowych 1 osobi-

stych

Powyisza cena w kolumnie za realizacj¢ danej czeSci zamdéwienia zawiera wszystkie koszty zwig-
zane jej z realizacjg zamoéwienia.

Oswiadczamy, ze podana w ofercie stawka podatku od towaréw i ustug VAT jest zgodna z przepisami
Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6w i ustug.

UWAGA! W cenie oferty wykonawca musi uwzgledni¢ minimalne wynagrodzenie za
prace lub minimalne stawki godzinowe obowigzujace w przyszlosci (w okresie realizacii
przedmiotu zamdéwienia), jezeli z opublikowano je w Dzienniku Ustaw w dniu skladania

ofert lub wezesniej.*
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W cenie oferty osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnoSci gospodarczej musi zawrzeé

wszystkie koszty, jakie poniesie zamawiajacy przy realizacji przedmiotu zamdwienia tzn.

doliczy¢ do ceny oferty zwlaszcza odpowiedniej wysokosci skladki na ubezpieczenia spo-
leczne i zdrowotne. Wskazana w ofercie cena zawiera wszystkie koszty, w tym koszty Za-

mawiajacego (zleceniodawcy).

Wykonawcea, skladajqc oferte, informuje Zamawiajgeego, czy wybdr oferty bedzie prowadzié do powstania u Zamawiajgeego obowigzku podatkowego, wskazujge
nazwg (rodzaj) towaru lub uslugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzié do jego powstania, oraz wskazujqc ich wartosé bez kwoty podatku. Brak
takiego oswiadczania oznacza, e wybdr danej oferty nie bedzie prowadzié do powstania u Zamawiajqeego obowigzku podatkowego,

Jednoczes$nie oswiadezamy, ze:

1. Realizacje ustugi objetej przedmiotem zam6wienia wykonamy sami bez udziatu podwykonawcéw/

z udzialem podwykonawcow*:

Cze$¢ zamdwienia, kiérq zamierzamy powie- | Nazwa (firma) podwykonawcy
rzy¢ podwykonawcom

2. Informujemy o dostgpnosci wymaganych w SWZ o$wiadczeri lub dokumentéw potwierdzajacych
warunki udziatu lub brak podstaw wykluczenia:

Numer i nazwa postgpowania o udzielenie zaméwienia

Nazwa oswiadczenia lub dokumentu | u Zamawiajgcego, w ktorym Wykonawca zlozyt o§wiad-

czenia lub dokumenty

3, Jestem*:

wlasciwe
zaznaczyc

]

mikroprzedsigbiorcg

przedsigbiorca, ktdry w co najmniej jednym roku z dwéch ostatnich lat obrotowych spet-
niat lgcznie nastepujace warunki:

a) zatrudniat sredniorocznie mniej niz 10 pracownikéw oraz

b) osiagnal roczny obrot netto ze sprzedazy towaréw, wyrob6w i ustug oraz z operacji
finansowych nieprzekraczajacy rownowartosci w ztotych 2 miliondéw euro, lub sumy
aktywow jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly row-
nowartodcei w zlotych 2 milionéw euro;

malym  przedsie-
biorca

przedsigbiorca, ktéry w co najmniej jednym roku z dwoch ostatnich lat obrotowych spet-
niat {gcznie nastepujace warunki:

a) zatrudniat $redniorocznie mniej niz 50 pracownikéw oraz

b) osiggnat roczny obrot netto ze sprzedazy towardw, wyrobow i uslug oraz z operacji
finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosci w zlotych 10 milionéw euro, lub sumy
aktywow jego bilansu sporzgdzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly row-
nowarto$ci w zlotych 10 milionéw euro

- i ktory nie jest mikroprzedsigbiorca;

Srednim  przedsig-
biorcg

przedsigbiorca, ktéry w co najmniej jednym roku z dwéch ostatnich lat obrotowych spel-
niat lacznie nastepujace warunki:

a) zatrudniat sredniorocznie mniej niz 250 pracownikéw oraz

b) osiggnat roczny obrét netto ze sprzedazy towardw, wyrobéw i ushug oraz z operacji
finansowych nieprzekraczajacy rownowartosci w zlotych 50 milionéw euro, lub sumy
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aktywow jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty row-
nowartosci w zlotych 43 milionéw euro
- i ktéry nie jest mikroprzedsigbiorcg ani malym przedsiebiorca
] duzym przedsieg— przedsigbiorca, ktéry nie jest mikroprzedsigbiorcg, matym przedsigbiorcy ani srednim
przedsigbiorca

biorca

* (oznaczyé whaSciwie, w przypadiu konsorcjium naley wypelni¢ odrebnie dla kazdego podmioty)

4. Os$wiadczamy, iz informacje i dokumenty zawarte w ofercie na stronach nr od do___ *stanowig

tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji.

Jezeli Wykonawca zastrzega lajemnice przedsigbiorstwa zobowigzany jest do wykazania (przy sktadaniu oferty), ze za-
strzezone informacje stanowiq tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencyi.
Zamawiajqcy wskazuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp Wykonawca nie moze zastrzec infor-
macji, o kidrych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp

5. Wszelka korespondencj¢ w sprawie niniejszego postgpowania nalezy kierowaé na ponizszy adres:

e-mail:
Osoba do kontaktu:

6. Os$wiadczamy, ze sposob reprezentacji naszego przedsigbiorstwa/ konsorcjum* dla potrzeb niniej-
szego postgpowania jest nastepujacy:

7. Os$wiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s0b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w

celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. S RODO' treéci oéwiadczenia Wykonawea nie sklada
usuniecie treSci ofwiadczenia np. przez jego wykreélenie).

Oswiadczam, ze zalaczone do oferty dokumenty:

przedktadam w celu speiniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz wykazaniu braku podstaw do
wykluczenia.

8. Wraz z ofertg skladamy nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

Podpis uprawnionego przedstawiciela WYKORGWCY .. oo oo oo oo oo

I rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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*/ niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 2 do SWZ - Szezegdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dokumenty w oddzielnym pliku.

Zatacznik nr 3 do SWZ - Projekt umowy

Projekt Umowy

Dokument w oddzielnym pliku.

Zalgcznik nr 4 do SWZ - Projekt umowy przetwarzania danych osobowych

Projekt umowy przetwarzania danych

Dokument w oddzielnym pliku.
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Oznaczenie postepowania: WMWHKOHP.ZPSiZP.271.2/AG.2023
Zalgeznik nr 5 do SWZ — O$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia i spetnianiu warunkéw udziatu

W postepowaniu

Pelna nazwa firmp: ...oovvvvevevninvvennins

Adres fitmips covievevsmivuivissisvvisinvons

(kod, miasto, ulica, numer domu)

Wojewddziwo i powiat: .

T o - S

Adres e — mail....cccccciinniniviisissiissssnsss

SIPONG WWH.. cueirossiassisasssssssnsassnissnuenssansais

REGON: iiiviusissssssvissisinsisvsssiiviisssssssssisis

Nazwa banku | BF 0QUZIGIU c.veueeveeverrrrecsirree s s
Nr rachunku bankowego (26 cyfrowy w standardzie NRB):

............................................................................................................

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPO-
WANIU I BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu, skadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych. . ) -
Przystepujgc do postgpowania na: Szkolenia w zakresie umiejetnosci i kompetencji spolecznych w
Occupations) dla 70 uczestnikéw projektu pn. ,,Aktywni gérq!” z Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwéj 2014-2020 (Dzialanie 1.3) wspolfinansowanego ze §rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego realizowanego przez Warminsko-Mazurska Wo-
jewodzka Komende OHP w Olsztynie.

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznos$ci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Oswiadczam, Ze na dzief skladania ofert spelniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajacego w specyfikacji warunkow zamowienia i ogloszeniu o zamoéwieniu.

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
Os$wiadczam, ze na dzien skiadania ofert:

a. podlegam / nie podlegam* wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Prawo
zamdwien publicznych,
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Oznaczenie postepowania: WMWKOHP.ZPSIZP.271.2/AG.2023
b. podlegam / nie podlegam* wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie

art. 7 ust. 1 ustawy o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego (Dz. U. 22022 r. poz. 835; zwana
dalej ustawg).

OSWIADCZENIE, ZE PODJETE PRZEZ WYKONAWCE CZYNNOSCI SA WYSTARCZA-

JACE DO WYKAZANIA JEGO RZETELNOSCI W SYTUACJI, GDY WYKONAWCA POD-

LEGA WYKLUCZANIU Z POSTEPOWANIA NA PODSTAWIE ART. 108 UST. 1 PKT. 1,2,
LUB 5 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH**

Os$wiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
Ly ustawy Pzp (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienio-
nychw art, 108 Prawo zamowien publicznych).

Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy
Prawo zaméwien publicznych podjalem nastgpujace srodki naprawcze:

(nalezy podac dowody, ze podjete srodki sq wystarczajgece do wykazania rzetelnosci Wykonawcy)

Oswiadczenie dotyczace podanych informacji

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia zamawiaja-
cego w biad przy przedstawianiu informacji

Podpis WykOROWCY .o o o cve s e e et e vee et vt vee e

*niepotrzebne skresli¢
** dotyczy sytuacji, gdy wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania art. 108 ust. I ustawy Pzp



Fundusze Unia Europejska | ***

Europejskie \
E ki Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj uropejski Fundusz Spoteczny

*
* gk

Oznaczenie postepowania: WMWKOHP.ZPSiZP.271.2/AG.2023
Zalacznik nr 6 do SWZ — Wspolnie ubiegajgcy sie

Oswiadczenie o podziale obowigzkéw
Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
skladane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych

DOTYCZACE USLUG, KTORE WYKONAJA POSZCZEGOLNI WYKONAWCY

Sktadajgc oferte w postepowaniu na Uslugg 2-krotnego przeprowadzenia testu psychometrycznego i wy-
stawienia opinii referencyjnej, tj. na rozpoczecie i zakonczenie udzialu w projekcie dla oséb w wieku 15-20

lat, oswiadczamy, ze:

- Wykonawea ..., (nazwa i adres Wykonawcy) zrealizuje nastgpujacg czgs¢ za-
mowienia:
- WyKonawca . s wvsvsais (nazwa i adres Wykonawcy) zrealizuje nastepujaca czgsc za-
moéwienia:
- Wykonawea ....oooovveiiniiiinnnns (nazwa i adres Wykonawcy) zrealizuje nastepujaca czes¢ za-
mowienia:

Podpis WYKOHGWEY ... oo oo ie e i es vt ee aaneis evtses oee
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Zatacznik nr 2 do SWZ
Zamawiajacy:
Skarb Panstwa Komenda Gtéwna Ochotniczych Hufcdw Pracy
z siedzibg 00-349 Warszawa, ul. Tamka 1

reprezentowany przez:

Dariusza Rudnika Komendanta Wojewddzkiego Warminsko-Mazurskiej Wojewaodzkiej Komendy OHP
z siedzibg 10-165 Olsztyn, ul. Artyleryjska 3B

na podstawie petnomocnictwa nr KG.ZPM.012.1.73.2022 z dnia 15.11.2022r.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia Szkolenia w zakresie umiejetnosci
i kompetencji spotecznych w danym zawodzie zgodnie z klasyfikacjag ESCO (European Skills/
Competences, Qualifications and Occupations) dla 70 uczestnikéw projektu.

Zamodwienie dotyczy realizacji projektu pn. ,Aktywni gorg!” z Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj 2014-2020 (Dziatanie 1.3) wspotfinansowanego ze $rodkdw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego przez Warminsko-Mazurskg
Wojewddzka Komende OHP w Olsztynie. )

Prowadzgcy postepowanie przewiduje udzielenie zaméwienia w podziale na 6 czesci:

Adres jednostki realizujacej
projekt Tytut szkolenia
»Aktywni géra!”

llosé Liczba

Lp. godzin os6b

Zrozumiec emocje - w jaki sposéb inteligencja
emocjonalna i efektywna komunikacja

Hufiec Pracy w Gizycku ) ) . . 8 10
A | ul. 1 Maja30 interpersonalna pomagajg w budowaniu relacji
11-500 Gizycko osobistych i zawodowych
Automotywacja i radzenie sobie ze stresem 8 10
Hufiec Pracy w Olsztynie Komunikacja interpersonalna 8 10
B ul. Artyleryjska 3B ; : 5 3% ‘
10-165 Olsztyn Rozwdj i chqc'do pr?cyjako Zrédto sukcesow 8 10
zawodowych i osobistych
; .. Zrozumieé emocje - w jaki sposdb inteligencja
Osrodek Szkolenia i ; s e
emocjonalna i efektywna komunikacja 8 10

Wychowania OHP
C | w Ostrddzie
ul. Sienkiewicza 9

interpersonalna pomagajg w budowaniu relacji
osobistych i zawodowych

14-108 Ostroda Skutecznos$¢ w dziataniu - osigganie celdw 8 10
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Zrozumie¢ emocje - w jaki sposob inteligencja
emocjonalna i efektywna komunikacja 8 13
interpersonalna pomagajg w budowaniu relacji
osobistych i zawodowych
Hufiec Pracy w Elblagu
D | ul. Zwigzku Jaszczurczego 15 | Skuteczno$é w dziataniu - osigganie celdw 8 10
82-300 Elblag
Automotywacja i radzenie sobie ze stresem 8 8
Rozwdj i chec do pracy jako Zrédto sukcesdw
; g 8 9
zawodowych i osobistych — warsztaty
i . Zrozumie¢ emocje - w jaki sposdb inteligencja
S:ro:ek SZI_(OIoe:': ! emocjonalna i efektywna komunikacja 8 10
:; owan.la interpersonalna pomagaja w budowaniu relacji
E [whrEnwie osobistych i zawodowych
ul. Przemystowa 11
H=20NgRewD Komunikacja interpersonalna 8 10
Zarzadzanie czasem wlasnym - organizacja i 3 10
Hufiec Pracy w Braniewie podnoszenie efektywnosci pracy
F | ul. Gdanska 19
14-500 Braniewo Rozwdj i chec do pracy jako zrddio sukcesdw
- ) 8 10
zawodowych i osobistych

Ustuga skiada sie z nastepujacych zadan:

1. Przeprowadzenie szkolen w zakresie umiejgtnosci i kompetencji potrzebnych do wykonywania
danego zawodu, zgodnie z klasyfikacjg ESCO — European Skills/ Competences, Qualifications and
Occupations w obszarach tematycznych wskazanych w poszczegdlnych czedciach. Szkolenia
wzmacniajgce umiejetnosci i kompetencje przekrojowe majg na celu nabycie umiejetnosci
sklasyfikowanych w kategorii: ,interakcje spoteczne” (tj. umiejetno$¢ doradzania innym,
pracowania w zespole, postugiwania sig mowga ciafa, instruowania innych oséb, przewodzenia
innym  osobom,  wypracowania  kompromisu, motywowania innych,  wspierania
wspotpracownikéw, stosowania technik zadawania pytan, przekazywania informacji o faktach,
zwracania sie do stuchaczy, przyjmowania konstruktywnej krytyki, wchodzenia w interakcje
z innymi osobami, przekonywania innych oséb oraz posiadanie kompetencji miedzykulturowych)
umozliwig uczestnikom rozpoczynajacym swoja droge zawodowg radzenie sobie w réznych
sytuacjach w pracy w kategorii: interakcje spoteczne,

2. Wykonawca przeprowadzi szkolenia w formie stacjonarnej, w grupach wskazanych
w poszczegdlnych czedciach zamowienia.

3. Program szkolen nalezy zrealizowa¢ w wymiarze godzinowym wskazanym przy kazdym z modutéw
szkolen. Przez godzing zajgC rozumie sie godzine dydaktyczna, tj. 45 minut. Przerwy nie wliczaja sie
w 0golny wymiar godzin szkolenia.

4. Kazdy z uczestnikdw szkolenia otrzyma zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie szkolenia
wystawione przez Wykonawce zawierajgce tematyke i wymiar godzin.

Opis przedmiotu zamdwienia:
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Miejscowosci realizacji zamdwienia sg jednoczesnie czeéciami zamdwienia. Wykonawca moze
sktadac oferty na cato$¢ zamowienia (wszystkie czesci) lub wybrane czesci (jedna lub kilka czedci).
Termin realizacji ustugi: w ciggu 35 dni od dnia podpisania umowy - zgodnie z harmonogramem
przyjetym w jednostce realizujgcej projekt.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich materiatéw i pomocy wymaganych
podczas Swiadczenia ustugi.
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit wszystkie koszty zwigzane
z przeprowadzeniem szkolen w zakresie umiejetnosci i kompetencji spotecznych w danym
zawodzie zgodnie z klasyfikacjg ESCO facznie z kosztami wynikajgcymi z:
a) zatrudnienia wykwalifikowanego trenera/ trenerdw,
b) zakupu/ przygotowania materiatéw dydaktycznych i pomocniczych dla uczestnikéw szkolenia,
c) wystawienia zaswiadczen,
d) zapewnienia sal dydaktycznych.
Wykonawca zapewni sale wyktadowe spetniajgce wymogi bezpieczefistwa i higieny pracy oraz
ogolne standardy (dobre oSwietlenie, pomieszczenie ogrzewane) dostosowane do iloéci
uczestnikéw. Sale nie moga by¢ oddalone od jednostki organizacyjnej OHP w danej lokalizacji
wigcej niz 5 km lub muszg znajdowac sie w Scistym centrum miasta, w ktérym zlokalizowana jest
dana jednostka OHP.
Wykonawca przedstawi niezwtocznie, przed rozpoczeciem zaje¢, propozycje szczegdtowego
harmonogramu i programu zaje¢ — do zatwierdzenia koordynatorowi projektu. Wykonawca
uwzgledni, z pomocg koordynatora lokalnego/ opiekuna grupy, w harmonogramie dostepnoéé¢
uczestnikéw projektu bioracych udziat réwniez w innych formach wsparcia okreslonych w projekcie
oraz uczeszczajacych na zajecia lekcyjne.
W razie nieodbycia sig zajg¢ z powodéw niezaleznych od Zamawiajgcego, zalegte zajecia zostana
przeprowadzone we wspélnie ustalonym terminie, jednak nie pdzniej niz 5 dni od daty zajeé, ktére
sie nie odbyty.
Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia, na przekazanym wzorze, dziennika
zawierajgcego program szkolenia, tematy przeprowadzonych zaje¢, listy obecnoéci podpisane
wiasnorgcznie przez uczestnikdw kursu i Wykonawce, wykaz materiatéw szkoleniowych (jesli
dotyczy), wykaz oséb, ktére ukoriczyty szkolenie, potwierdzenie odbioru zaswiadczen.
Wykonawca zobowigzany bedzie do informowania koordynatora lokalnego/ opiekuna grupy
o nieobecnosciach kazdego z uczestnikéw.
Trenerzy bedg zobowigzani do uzycia aktywnych metod niezbednych do prowadzenia zajeé
z mtodziezy zagrozong wykluczeniem spotecznym.
Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpié
dotychczasowego trenera innym trenerem gwarantujgcym nalezyte i terminowe prowadzenie
ustugi, spetniajgcym warunki postepowania.
Zaptata za wykonanie ustugi nastapi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury (rachunku)
po potwierdzeniu prawidtowego wykonania ustugi przez Zamawiajacego na podstawie , Protokofu
odbioru ustugi” zatwierdzonego przez koordynatora wojewddzkiego projektu i rozliczenie sie
z niezbednej dokumentacji zawierajgce;j:
a) oryginat prawidtowo wypetnionego dziennika zaje¢ zawierajgcego program szkolenia, tematy
przeprowadzonych zajec, listy obecnosci podpisane wtasnorecznie przez uczestnikéw kursu
i Wykonawce, wykaz materiatéw szkoleniowych (jedli dotyczy), wykaz osob, ktére ukorczyty
szkolenie, potwierdzenie odbioru zaswiadczen;
b) kopie zaswiadczeri wydanych uczestnikom potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.
Wykonawca wystawi fakture najpdzniej w ciggu 2 dni od daty podpisania protokotu odbioru przez
Zamawiajgcego.

. Zaptata obejmie faktyczng ilo$¢ osdb, ktdra przystgpi do realizacji danego szkolenia.
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Zaptata za wykonanie ustugi nastgpi przelewem na konto wskazane przez Wykonawce, w terminie
do 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury (rachunku).
Z przyczyn od siebie niezaleznych Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ przedtuzenia terminu zaptaty
naleznosci za wykonanie ustugi w przypadku opdinienia przekazania s$rodkéw do planu
finansowego na realizacje projektu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli zajeé¢ oraz ich rejestracji
(filmowanie, nagranie audio, fotografowanie).

Ustuga bedaca przedmiotem zamoéwienia winna by¢é wykonana i dokumentowana zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

W przypadku kontroli Zamawiajgcego przez organ do tego uprawniony Wykonawca zobowigzany
jest do udostgpnienia dokumentéw, w tym dokumentéw finansowych w zwigzku z realizacjg
niniejszej umowy.

Wykonawca zapewnia, ze uzyskane w trakcie badania informacje i dane zostang zgromadzone
zgodnie z przepisami RODO i bedg uzytkowane z zachowaniem najwyzszej poufnoéci oraz
odpowiedzialnosci etycznej i zawodowej osdb zaangazowanych w realizacje ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest, przed przystgpieniem do realizacji badania, do zawarcia Umowy
podpowierzenia przetwarzania danych osobowych.

Pomieszczenia, w ktorych prowadzony jest projekt, nalezy odpowiednio oznaczyé. Cata
korespondencja prowadzona w ramach projektu, w tym korespondencja z uczestnikami,
zaproszenia, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy, materiaty edukacyjne, informacje dla mediéw
dotyczgce projektu rowniez powinny by¢ oznaczone zgodnie z zasadami oznaczania projektow.
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Zatgcznik nr 3 do SWZ
UMOBWA. N

Zawarta w dniu ........ . W Olsztynie zwana dalej ,Umowg” pomiedzy:

Skarbem Panstwa Komendg Gtéwna Ochotniczych Hufcéw Pracy z siedzibg (00-349) Warszawa,
ul. Tamka 1, NIP: 5271118029, REGON: 007001280, zwanym dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym
przez Wojewodzkiego Komendanta Dariusza Rudnika, dziatajagcego na podstawie petnomocnictwa nr
KG.ZPM.012.1.73.2022 z dnia 15.11.2022r. zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”

a
FItM svnwvnmmmsmsasrasnay; TEPreZENtOWang PrZ€z swwwssscssn NP oscssnss, Wpisaha do
wrereeenes PO NUMeErEM ................ ZWaNg W tresci umowy , Wykonawca”, o nastepujacej treéci:
§1

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga przeprowadzenia Szkolenia w zakresie umiejetnosci
i kompetencji spotecznych w danym zawodzie zgodnie z klasyfikacja ESCO (European Skills/
Competences, Qualifications and Occupations) dla .. uczestnikéw projektu w wieku 15-20 lat
W jednostce .....oieievreiinenenn. (jednostka zgodnie z nr czeéci) w nastepujgcych obszarach
tematycznych:

a) nazwa szkolenia: ..... dla ... 0séb, wymiar godzin: ..h (dydaktycznych)
b) nazwa szkolenia: ..... dla ... 0séb, wymiar godzin: ..h (dydaktycznych)

2. Zamowienie dotyczy realizacji projektu pn. ,Aktywni gorg!” z Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020 (Dziatanie 1.3) wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotfecznego realizowanego przez Warmirisko-Mazurska
Wojewodzka Komende OHP w Olsztynie.

§2

1. Termin realizacji ustugi 35 dni od dnia podpisania umowy.

2. Miejsce realizacji Zajec ...umminesrimimmnensiennenns. (jednostka zgodnie z nr czesci).
§3

W oparciu o niniejszg umowe Wykonawca:

1. Zapewni kadre, ktéra posiada wyksztatcenie wyisze/ zawodowe (psychologia, coaching,
socjoterapia, pedagogika lub pokrewne) lub certyfikaty/ zaswiadczenia/ inne umozliwiajgce
przeprowadzenie kursu w zakresie umiejetnosci i kompetencji spotecznych w danym zawodzie
zgodnie z klasyfikacjg ESCO. Minimalne doswiadczenie zawodowe trenera w przeprowadzeniu
danego rodzaju zaje¢ nie moze by¢ krotsze niz 2 lata. Terapeuta bedzie zobowigzany do $cistej
wspotpracy z koordynatorem lokalnym z ramienia Zamawiajgcego.

2. Zapewni sale wyktadowe spetniajgce wymogi bezpieczeristwa i higieny pracy oraz ogdlne standardy
(dobre oswietlenie, pomieszczenie ogrzewane) dostosowane do ilosci uczestnikéw. Sale nie moga
by¢ oddalone od jednostki organizacyjnej OHP w danej lokalizacji wiecej niz 5 km lub musza
znajdowac sie w Scistym centrum miasta, w ktérym zlokalizowana jest dana jednostka OHP.

3. Przeprowadzi szkolenia w zakresie umiejetnosci i kompetencji potrzebnych do wykonywania
danego zawodu, zgodnie z klasyfikacjg ESCO — European Skills/ Competences, Qualifications and
Occupations w obszarach tematycznych wskazanych w § 1 ust. 1 lit. a) i b). Szkolenia wzmacniajace
umiejetnosci i kompetencje przekrojowe majg na celu nabycie umiejetnosci sklasyfikowanych w
kategorii: ,interakcje spoteczne” (tj. umiejetnos¢ doradzania innym, pracowania w zespole,
postugiwania sie mowg ciafa, instruowania innych osdb, przewodzenia innym osobom,
wypracowania kompromisu, motywowania innych, wspierania wspdtpracownikéw, stosowania
technik zadawania pytan, przekazywania informacji o faktach, zwracania sie do stuchaczy,
przyjmowania konstruktywnej krytyki, wchodzenia w interakcje z innymi osobami, przekonywania
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innych oséb oraz posiadanie kompetencji miedzykulturowych) umozliwig uczestnikom
rozpoczynajgcym swoja droge zawodowa radzenie sobie w réznych sytuacjach w pracy w kategorii:
interakcje spofeczne.
Przeprowadzi szkolenia w formie stacjonarnej, w grupach wskazanych w § 1 ust. 1 lit. a) i b).
Zrealizuje program szkoledh w wymiarze godzinowym wskazanym w § 1 ust. 1 lit. a) i b). Przez
godzine zaje¢ rozumie sie godzine dydaktyczna, tj. 45 minut. Przerwy nie wliczajg sie w ogolny
wymiar godzin szkolenia.
Przygotuje i wyda kazdemu z uczestnikéw szkolenia zaswiadczenie potwierdzajgce ukoriczenie
szkolenia wystawione przez Wykonawce zawierajgce tematyke i wymiar godzin.
Przedstawi niezwtocznie, przed rozpoczeciem zajeé, propozycje szczegdtowego harmonogramu
i programu zaje¢ — do zatwierdzenia koordynatorowi projektu. Wykonawca uwzgledni, z pomoca
koordynatora lokalnego/ opiekuna grupy, w harmonogramie dostepnos¢ uczestnikéw projektu
biorgcych udziat rowniez w innych formach wsparcia okre$lonych w projekcie oraz uczeszczajacych
na zajecia lekcyjne.
Zapewni, w razie nieodbycia sie zaje¢ z powoddw niezaleznych od Zamawiajgcego,
przeprowadzenie zalegtych zaje¢ we wspdlnie ustalonym terminie, jednak nie péZniej niz 5 dni od
daty zajec, ktére sie nie odbyty.
Bedzie prowadzit, na przekazanym przez Zamawiajgcego wzorze, dziennik zawierajgcy program
szkolenia, tematy przeprowadzonych zajeé, listy obecnosci podpisane wiasnorgcznie przez
uczestnikdw kursu i Wykonawce, wykaz materiatéw szkoleniowych (jesli dotyczy), wykaz osob,
ktére ukonczyty szkolenie, potwierdzenie odbioru zaswiadczen.
Bedzie zobowigzany do informowania koordynatora lokalnego/ opiekuna grupy
o nieobecnosciach kazdego z uczestnikow.
Zobowigze treneréow do uzywania aktywnych metod niezbednych do prowadzenia zajec
z miodziezg zagrozong wykluczeniem spotecznym.
Na uzasadniony wniosek Zamawiajagcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpic
dotychczasowego trenera innym trenerem gwarantujagcym nalezyte i terminowe prowadzenie
ustugi, spetniajgcym warunki postepowania.

§4
Strony ustalajg nastepujace wynagrodzenie z tytutu umowy:
a.a) Wynagrodzenie za przeprowadzenie .... godzin warsztatéw pn. ....... dla jednej osoby wynosi
...zt brutto (stownie: ....covveceere e, ...zt brutto).
a.b) tqczne wynagrodzenie za przeprowadzenle godzm warsztatow pn. ....... dla ... os6b wynosi
2 DrUtto {SIOWNIE: sansumammummmmnmmsnnl BrUtto):
b.a) Wynagrodzeme za przeprowadzeme .. godzin warsztatow pn. ....... dla jednej osoby wynosi
...zt brutto (stownie: ....o.eeecreirereccrnnene. ..zt brutto).
b.b) tqczne wynagrodzenie za przeprowadzeme godzm warsztatéw pn. ....... dla ... 0s6b wynosi
........ zt brutto (stownie: .............. wesenrssd 2D DIUEO).
c) taczne wynagrodzenie za przeszkoleme .................. 0s0b nie moze przekroczy¢: ........zt brutto
(stownie: .....couenne. ..zt brutto).

Zaptata ObE‘JmIE faktycznq |Iosc osob ktora przystapi do realizacji danego szkolenia.

Potwierdzenie prawidtowo wykonanej ustugi stanowi ,,Protokét odbioru ustugi” zatwierdzony przez

koordynatora lokalnego projektu poswiadczajagcego prawidtowe wykonanie ustugi w formie

pisemnej pod rygorem niewaznosci oraz dokumentacja zawierajgca:

a) harmonogram i program szkolenia ESCO zatwierdzony przez koordynatora projektu w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci,

b) oryginat prawidtowo wypetnionego dziennika zaje¢ zawierajgcego program szkolenia, tematy
przeprowadzonych zajec, listy obecnosci podpisane wiasnorecznie przez uczestnikdw kursu
i Wykonawce, wykaz materiatéw szkoleniowych (jedli dotyczy), wykaz osob, ktére ukoiczyly
szkolenie, potwierdzenie odbioru zaswiadczer;
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c) kopie zaswiadczen wydanych uczestnikom potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

. Kserokopie dokumentdéw powinny by¢ potwierdzone przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem
na kazdej stronie.

. Wystawienie faktury nie moze nastgpi¢ wczesniej niz podpisanie ,Protokofu odbioru ustugi” przez
Zamawiajgcego. Wykonawca wystawi fakture najpoiniej w ciggu 2 dni od daty podpisania
»Protokofu odbioru ustugi” przez Zamawiajacego.

. Wykonawca wystawi fakture/ rachunek na adres Warminisko-Mazurska Wojewédzka Komenda
OHP w Olsztynie, ul. Artyleryjska 3b, 10-165 Olsztyn, NIP 7392357716. W tresci faktury
kazdorazowo musi znaleié sie zapis: Szkolenie ESCO dla uczestnikow projektu ,Aktywni gorg!”
W jednostce .................

. Zapfata za wykonanie ustugi nastapi przelewem na konto wskazane przez Wykonawce, w terminie
do 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury (rachunku).

. Z przyczyn od siebie niezaleznych Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ przedtuzenia terminu zapfaty
naleznoéci za wykonanie ustugi w przypadku opdznienia przekazania $rodkow do planu
finansowego na realizacje projektu.

§5

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji
(filmowanie, nagranie audio, fotografowanie).

. W przypadku kontroli Zamawiajacego przez organ do tego uprawniony Wykonawca zobowigzany
jest do udostepnienia dokumentéw, w tym dokumentéw finansowych w zwigzku z realizacja
niniejszej umowy.

. Wykonawca zapewnia, Ze uzyskane w trakcie $wiadczenia ustugi informacje i dane zostang
zgromadzone zgodnie z przepisami RODO i bedg uzytkowane z zachowaniem najwyiszej poufnosci
oraz odpowiedzialnosci etycznej i zawodowej osob zaangazowanych w realizacje ustugi.

. Wykonawca zobowigzany jest, przed przystagpieniem do realizacji zadania, do zawarcia Umowy
podpowierzenia przetwarzania danych osobowych.

. Pomieszczenia, w ktorych prowadzony jest projekt, nalezy odpowiednio oznaczyé. Catla
korespondencja prowadzona w ramach projektu, w tym korespondencja z uczestnikami,
zaproszenia, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy, materiaty edukacyjne, informacje dla mediéw
dotyczace projektu réwniez powinny by¢ oznaczone zgodnie z zasadami oznaczania projektow.

. Ustuga bedgca przedmiotem zamdwienia winna by¢ wykonana i dokumentowana zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami prawa.

. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ nielimitowanego wstepu na teren realizacji zajg¢, w ramach
ustugi w trakcie jej trwania, w celu sprawdzenia dokumentacji szkolenia oraz zgodnosci innych
warunkdw okreslonych w SWZ i zawartej umowie, ze stanem faktycznym.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

§6

. Zamawiajacy ma prawo do naliczenia kar umownych z tytutu odpowiedzialnosci za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie umowy, a Wykonawca zobowigzany jest do ich zapfaty na ponizszych
zasadach:

. Wykonawca zobowigzuje sig do zapfaty kary umownej z tytutu nienalezytego wykonania umowy.
Strony za nienalezyte wykonanie umowy uwazajg m.in.:

a) nieprzestrzeganie termindw okreélonych w harmonogramie, o ktérym mowa w § 3 ust. 7.

b) braki w dokumentacji przekazywanej do Zamawiajgcego.

. W razie opdznienia w wykonaniu przedmiotu umowy, tj. nieprzestrzegania terminow okreslonych
w harmonogramie, o ktérym mowa w § 3 ust. 7 Zamawiajacy zazada od Wykonawcy zapfaty kary
umownej w wysokosci 2% wynagrodzenia okreslonego w § 4, ust. 1 lit. a.b) i b.b) za kazdy dzien
opOznienia, a Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w oznaczonej wysokosci.
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W przypadku brakéw w dokumentacji, o ktérej mowa w § 4 lit. ust. 2 lit. a) i b) przekazywanej do
Zamawiajgcego Wykonawcy zostanie naliczona kara umowna w wysokosci 20% wynagrodzenia
okreslonego § 4, ust. 1 lit. a.b) i b.b).

Wykonawca zaptaci kare umowng Zamawiajgcemu za odstgpienie od umowy oraz w przypadku, gdy
Zamawiajgcy odstgpi od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 50%
wynagrodzenia okreslonego § 4, ust. 1 lit. a.b) i b.b).

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z wynagrodzenia.

tgczna wysokosé kar umownych nie moze przekroczy¢ wartoSci umowy.

W przypadku, gdy szkoda poniesiona przez Zamawiajgcego przekroczy wysokos¢ kar zastrzezonych
w § 6 ust. 1-7 Zamawiajgcy bedzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego.

§7
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku niewykonywania lub
nienalezytego wykonywania przez Wykonawce obowigzkéw wynikajacych z umowy oraz w innych
przypadkach naruszenia warunkdéw umowy. Odstgpienie powinno by¢ dokonane na pismie pod
rygorem niewaznosci.
W przypadku utraty przez Wykonawece zdolnosci do wykonywania przedmiotu umowy Zamawiajgcy
moze odstapi¢ od umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Odstgpienie od umowy nie zwalnia Wykonawcy od zapfaty przewidzianych w umowie kar
umownych.

§£8
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca moze igda¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§9
Dopuszcza sie zmiane postanowien zawartej Umowy w zakresie:

1.1 zmian redakcyjnych umowy,

1.2 zmian bedacych nastepstwem sukcesji uniwersalnej albo przejecia z mocy prawa petni praw
i obowigzkéw dotyczacych ktérejkolwiek ze Stron,

1.3 zmian danych Stron ujawnionych w rejestrach publicznych,

1.4 zmiany w innych sytuacjach, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej
Umowy i majgcych charakter zmian nieistotnych tzn. takich, o ktérych wiedza na etapie
postepowania o udzielenie zamowienia nie wptynetaby na krag podmiotéw ubiegajgcych sig o
to zamodwienie lub na wynik postepowania,

1.5 zmian organizacyjnych Stron, np. zmiana reprezentacji lub siedziby firmy,

1.6 zmiany w kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajgcego (np.: zmniejszenie
wartosci zamowienia),

1.7 zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 w przypadku:

a) zmiany harmonogramu realizacji projektu,
b) wystapienia okolicznosci, ktére majg wptyw na realizacje umowy, a ktérych strony nie byty
w stanie przewidzie¢ pomimo zachowania nalezytej starannosci.
Przewidziane w ust. 1 okolicznosci stanowigce podstawe zmian do Umowy stanowig uprawnienia
Zamawiajgcego nie za$ jego obowiazek wprowadzenia takich zmian.
Wszelkie zmiany dla swej waznos$ci wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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§10
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego i ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamdwieri publicznych.
2. Sadem wiasciwym miejscowo do rozstrzygania sporéw jest sgd wiasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.
3. Umowa zostafa sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron umowy.

Zamawiajacy: Wykonawca:
/Zamawiajacy/ /Wykonawca/
/pieczeé nagtéwkowa/ /pieczeé nagtéwkowa/
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Zatgcznik nr 4

UMOWA PODPOWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta w dniu .......c.c......... W Olsztynie pomiedzy:

Skarbem Panstwa Komendg Giéwna Ochotniczych Hufcow Pracy z siedzibg: 00-349 Warszawa,
ul. Tamka 1, NIP: 527-11-18-029, REGON: 007001280, reprezentowanym przez Dariusza Rudnika
Komendanta Wojewoddzkiego Warminsko-Mazurskiej Wojewodzkiej Komendy OHP z siedziba:
10-165 Olsztyn, ul. Artyleryjska 3B, NIP 739-23-57-716, REGON 001036891, dziatajagcego na podstawie
petnomocnictwa nr KG.ZPM.012.1.73.2022 z dnia 15.11.2022r., zwanego dalej jako ,Podmiot

przetwarzajacy”,

a

o Z Siedzibg w............. , BArES! v vereeeresesseneneenns 0Od NUMeErem KRS: ... ,
[\ = s NPREGON: (e, PEPPEZeNTOWANG PIZOZ L oiiiiniisiinssresisissrsssvnnsusaissnsavsis sevivasoss

dalej jako “Podmiot podprzetwarzajacy”,

nazwanymi kazdg z osobna w dalszej czesci Umowy ,,Strong”, a tacznie ,,Stronami”.

Zwazywszy iz strony tgczy Umowa nr . . Z dnia . certrresne e N@ WYKONaNIE
zadania polegajacego na przeprowadzenlu Szkolen w zakrESIe ummmtnosm i kompetenql spofecznych
w danym zawodzie zgodnie z klasyfikacja ESCO {European Skills/ Competences, Qualifications and
Occupations) dla uczestnikéw projektu ,Aktywni gorg!” z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020 (Dziatanie 1.3) wspodffinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego dla uczestnikéw OHP z Warminsko-Mazurskiej Wojewddzkiej
Komendy OHP, Strony zgodnie postanawiajg co nastepuje:

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych
Podmiot przetwarzajacy w imieniu Administratora danych, ktérym jest Minister wtasciwy do
spraw rozwoju regionalnego, petnigcy funkcje instytucji Zarzadzajgcej dla Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, powierza Podmiotowi
podprzetwarzajgcemu, w trybie art.28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku, w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119,
s. 1), zwanego w dalszej czesci ,Rozporzadzeniem”, dane osobowe do przetwarzania, na
zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.
Podmiot podprzetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzac powierzone mu dane osobowe zgodnie
z niniejszg umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktdre chronig prawa osdb, ktdrych dane dotycza.
Podmiot podprzetwarzajgcy o$wiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczeristwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia, zwfaszcza w zakresie: zahezpieczenia powierzonych danych przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zebraniem przez osobe nieuprawniong,
przetwarzaniem z naruszeniem przepisow prawa oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.
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§2
Zakres i cel przetwarzania
Podmiot podprzetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie Umowy dane zwykle
uczestnikdw OHP w postaci: imienia i nazwiska, numeru PESEL, adresu zamieszkania, daty
i miejsca urodzenia, numeru telefonu do kontaktu.
Powierzone przez Podmiot przetwarzajgcy dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot
podprzetwarzajgcy tylko w celu okreslonym w Umowie.

§3
Sposob wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych
. Podmiot podprzetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopiefi bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.
. Podmiot podprzetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych mu danych osobowych.
. Podmiot podprzetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznienn do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktdore bedg przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy.
. Podmiot podprzetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa
w art. 28 ust 3 lit B Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktdre upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie podprzetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.
. W miare mozliwosci Podmiot podprzetwarzajagcy pomaga Podmiotowi przetwarzajgcemu
w niezbednym zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktdrej dane
dotyczg oraz wywigzywania sig z obowigzkow okreslonych w art.32 do 36 Rozporzadzenia.
. Podmiot podprzetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej
zwioki zgtasza je do Podmiotu przetwarzajgcego, nie pédiniej jednak niz w ciggu 24 godzin od
stwierdzenia naruszenia, aby umozliwi¢ Administratorowi danych spetnienie obowigzkéw
wynikajacych z RODO.

§4
Prawo kontroli
. Podmiot przetwarzajgcy zgodnie z art. 28 ust 3 Lit h, Rozporzadzenia ma prawo do audytu
i inspekcji, czy $rodki zastosowane przez Podmiot podprzetwarzajacy przy przetwarzaniu
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetnia postanowienia umowy.
. Podmiot przetwarzajgcy moze realizowac prawo do audytu i inspekcji, samodzielnie lub przez osobe
upowazniona.
. Podmiot podprzetwarzajacy zostaje poinformowany o audycie i inspekcji minimum z 7 dniowym
wyprzedzeniem.
. Podmiot podprzetwarzajacy zobowiazuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas audytu
i inspekcji w terminie wskazanym przez Podmiot przetwarzajgcy nie dtuzszym niz 7 dni.
. Podmiot podprzetwarzajgcy udostepnia Podmiotowi przetwarzajgcemu wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 Rozporzgdzenia.

§5
Odpowiedzialnos¢ podmiotu podprzetwarzajacego
Podmiot podprzetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobom niezgodnie z trescig umowy, a w szczegodlnosci za udostepnienie powierzonych do
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przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot podprzetwarzajagcy zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Podmiotu
przetwarzajgcego o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym
dotyczacym przetwarzania przez Podmiot podprzetwarzajgcy danych osobowych okreslonych
w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych
danych, skierowanych do Podmiotu podprzetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile
sq wiadome lub realizowanych audytach i inspekcjach, dotyczacych przetwarzania w Podmiocie
podprzetwarzajagcym tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektoréw
upowaznionych przez organ nadzorczy. Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych osobowych
powierzonych przez Podmiot przetwarzajacy.

§6
Czas trwania i rozwigzanie umowy
Wypowiedzenie lub wygasniecie Umowy na wykonanie zadania polegajacego na przeprowadzeniu
Szkolern w zakresie umiejetnosci i kompetencji spotecznych w danym zawodzie zgodnie z
klasyfikacjg ESCO dla uczestnikdw projektu ,Aktywni gorg!” z Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozw6j 2014-2020 (Dziatanie 1.3) wspodifinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotfecznego dla uczestnikdw OHP z Warminsko-Mazurskiej
Wojewddzkiej Komendy OHP, skutkuje wypowiedzeniem niniejszej Umowy.
Podmiot przetwarzajgcy moze rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy
Podmiot podprzetwarzajacy:
a) Pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas audytu i inspekcji nie
usunie ich w wyznaczonym terminie.
b) Przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowa.
c) Powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Podmiotu
przetwarzajgcego.
Podmiot podprzetwarzajacy po zakoriczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem lub
rozwigzaniem Umowy niezwtocznie usuwa/ zwraca Podmiotowi przetwarzajgcemu wszelkie dane
osobowe oraz usuwa wszelkie istniejagce kopie, chyba Zze prawo Unii lub prawa panstwa
cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.
Podmiot podprzetwarzajacy zobowigzany jest doreczy¢ Podmiotowi przetwarzajgcemu dane,
pisemne potwierdzenie dokonania czynnosci wskazanych w ust 3 niniejszego paragrafu w terminie
nie dtuzszym niz 7 dni od ich dokonania.

§7
Zasada zachowania poufnosci

Podmiot podprzetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Podmiotu
przetwarzajgcego i od wspoétpracujacych z nim osdb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny
sposéb, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane
poufne”).

Podmiot podprzetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Podmiotu przetwarzajgcego w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze
konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepisow prawa lub
Umowy.

Strony zobowigzujg sie do dofozenia wszelkich starari w celu zapewnienia, aby Srodki tacznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowaty
zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczegdlnosci danych osobowych powierzonych do
przetwarzania, przed dostepem oséb trzecich nieupowaznionych do zapoznania sig z ich trescia.
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§8
Postanowienia koricowe
1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia oraz inne wiasciwe przepisy prawa.
3. Sadem wtasciwym dla rozstrzygania sporéw powstatych w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy
jest sad wiasciwy dla siedziby Podmiotu przetwarzajgcego.
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Podmiot przetwarzajqcy Podmiot podprzetwarzajgcy
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