WARUNKI OGŁOSZENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Na usługę przygotowania 
i przeprowadzenia 70 godzinnego Kursu z języka hiszpańskiego dla 64 uczestników projektu „Inwestycja w przyszłość – Zawodowy Start-Up” oraz 6 godzinnych Warsztatów z zakresu kultury i życia codziennego w Hiszpanii dla 64 uczestników projektu „Inwestycja w przyszłość – Zawodowy Start-Up”.. 

Informacje ogólne.

1. Informacje o Zamawiającym.   

Warmińsko – Mazurska Wojewódzka Komenda OHP w Olsztynie,

ul. Artyleryjska B, 10-581 Olsztyn

tel/fax: 89 527 62 03/ 89 527 62 03 wew. 33

e-mail: warminsko-mazurska@ohp.pl
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na usługi społeczne prowadzone jest zgodnie z art. 2.1.1. ust Prawo zamówień publicznych – rozpoznanie cenowe.

1. Charakterystyka  przedmiotu zamówienia.
Przedmiotem zamówienia jest usługa przygotowania 
i przeprowadzenia 70 godzinnego Kursu z języka hiszpańskiego dla 64 uczestników projektu „Inwestycja w przyszłość – Zawodowy Start-Up” oraz 6 godzinnych Warsztatów z zakresu kultury i życia codziennego w Hiszpanii dla 64 uczestników projektu „Inwestycja w przyszłość – Zawodowy Start-Up”.
Zakres zamówienia omówiony jest szczegółowo załączniku do niniejszego dokumentu -   - Opis przedmiotu zamówienia 
Prowadzący postępowanie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych

Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy:

do 15.06.2021 r. 
2. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków:

	Lp.
	Warunki udziału w postępowaniu oraz wymagane od wykonawców środki dowodowe dotyczące:
	Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

	1.
	kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej
	Posiadanie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych Wojewódzkiego Urzędu Pracy.

W celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu wykonawca składa oświadczenie oraz oświadczenia o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych WUP.



	2.
	sytuacji ekonomicznej lub finansowej
	Zamawiający nie określa w tym zakresie szczegółowego warunku.  
W celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu wykonawca składa oświadczenie 

	3.
	zdolności technicznej lub zawodowej 
	Osoba, która będzie prowadziła zajęcia musi posiadać odpowiednie kwalifikacje
W celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu wykonawca składa oświadczenie 

	4.
	Brak podstaw do wykluczenia 
	W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawca składa oświadczenie z zakresu niepodlegania wykluczeniu* oraz oświadczenie o braku przynależności do grupy kapitałowej lub listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy o ochronie konkurencji i konsumentów z dnia 16.02.2007 r.




*Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:
1. wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie został zaproszony do negocjacji lub złożenia ofert wstępnych albo ofert, lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia;

2. wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:


- o którym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137, z późn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170 i 1171 oraz z 2017 r. poz. 60 i 1051),

- o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 
6 czerwca 1997r.

      - Kodeks karny,

-
skarbowe,

-
o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3. wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w ppkt b.;

4. wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

5. wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej "kryteriami selekcji", lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów;

6. wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

7. wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

8. wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu;

9. wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji między wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych;

10. wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2016 r. poz. 1541 oraz z 2017 r. poz. 724 i 933);

11. wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;

12. wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2017 r. poz. 229, 1089 i 1132), złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

1. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia na usługę społeczną oraz brak podstaw do wykluczenia:
2. Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału należy dołączyć do oferty:
- oświadczenie o spełnienie warunku udziału w postępowaniu,
- oświadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych WUP

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, należy dołączyć do oferty:
- oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

- oświadczenie o braku przynależności do grupy kapitałowej / listę członków grupy kapitałowej 
3. Sposób przygotowania ofert.

Oferta musi być sporządzona w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej                i napisana pismem maszynowym lub literami drukowanymi, albo pismem czytelnym  
na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego dokumentu lub zgodnie z jego wzorem. Oferta i wszystkie załączniki oferty muszą być podpisane przez osobę  (osoby) uprawnioną do występowania  w imieniu  Wykonawcy. Jeżeli dokumenty będą  podpisywane przez pełnomocnika firmy lub inną osobę upoważnioną, do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo. 

      W formularzu ofertowym należy wskazać:

 Cenę za przeprowadzenie usługi dla jednej osoby
Ceny muszą być podane cyfrą i słownie.

Cena musi uwzględniać wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia. Każdy z Wykonawców może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę.

      Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

Oferty składane są w jednym egzemplarzu. 
Oferty należy składać w zamkniętych, zapieczętowanych kopertach a następnie całość włożyć do jednej zewnętrznej, nieprzeźroczystej koperty i zapieczętowanej w taki sposób aby  nie budziło to żadnych wątpliwości co do możliwości ich wcześniejszego otwarcia lub ujawnienia treści  przez osoby  nieupoważnione. Koperta zewnętrzna powinna być zaadresowane na adres:

Warmińsko – Mazurska Wojewódzka Komenda OHP w Olsztynie, ul. Artyleryjska B, 

10-581 Olsztyn z dopiskiem:

oferta na usługę przygotowania 
i przeprowadzenia 70 godzinnego Kursu z języka hiszpańskiego dla 64 uczestników projektu „Inwestycja w przyszłość – Zawodowy Start-Up” oraz 6 godzinnych Warsztatów z zakresu kultury i życia codziennego w Hiszpanii dla 64 uczestników projektu „Inwestycja w przyszłość – Zawodowy Start-Up”,
      lub przesłać na adres: warmińsko-mazurska@ohp.pl
4. Kryteria  oceny  oferty.  

Oferty spełniające formalne wymagania będą oceniane  według  poniższych  kryteriów i wag: 

Kryterium                                                                                   Waga  

 Cena za przeprowadzenie godziny zajęć grupowych              


  
 60%
Doświadczenie w realizacji usług z zakresu:

szkoleń językowych                                                                                                             40%       

Ocena merytoryczna według kryterium: 

· doświadczenie w realizacji usług z zakresu kursów językowych– max 40 pkt

- 2 kursy – 10 pkt 

- 3 kursy - 20 punktów 

- 4 kursy i więcej– 40 punktów


Wymaga się aby Wykonawca przedstawił wykaz zrealizowanych usług  - dowolnych kursów językowych wraz z referencjami dla grupy minimum 3 osób w ciągu ostatnich trzech lat, w oddzielnym postępowaniu, umowie, zleceniu. Jeżeli wykazane w wykazie kursy wykonane były w ramach umowy realizowanej w kilku częściach – oddzielnych grupach po minimum 3 osób, uznane zostaną za oddzielne. Wykazane w wykazie kursy wykonane musiały zostać w sposób prawidłowy, dlatego nie będą punktowane kursy, do których Wykonawca nie załączy dokumentów, że usługi zostały wykonane należycie. Za dokumenty takie uznane zostaną referencje lub protokoły odbioru usługi. Dowody płatności lub rachunki nie są dokumentami potwierdzającymi należyte wykonanie usługi.

                    cena brutto najniższej oferty

      C =    --------------------------------------------    x 60 pkt = liczba punktów badanej oferty

                   cena brutto oferty ocenianej

Maksymalnie uzyskać można 100 pkt. Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta przedstawiająca najkorzystniejszy bilans.
5. Warunki  umowy. 
Warunki umowy, które uwzględnione będą w przyszłej umowie z wybranym w wyniku  postępowania  Wykonawcą zamieszczone  są  w załączonych do niniejszego  dokumentu wzorach umów. W przypadku uchylenia się Wykonawcy, którego oferta uznana została za najkorzystniejszą, od podpisania umowy, za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która spośród pozostałych ofert przedstawia najkorzystniejszy bilans.
6. Termin i miejsce składania ofert.  
Oferty należy składać w siedzibie Warmińsko – Mazurskiej Wojewódzkiej Komendzie 
OHP w Olsztynie, przy ul. Artyleryjska 3B, nie później niż do dnia 20.04.2021 r. godz.10.00 w sekretariacie, pokój nr 1 lub przesłać na adres: warmińsko-mazurska@ohp.pl
9. Sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji.

Zamawiający i Wykonawcy przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, oraz informacje drogą pisemną, faxem lub drogą elektroniczną.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania każdego Wykonawcy w celu udzielenia   dodatkowych  wyjaśnień na temat złożonej oferty. Wszelkie żądane przez Zamawiającego wyjaśnienia powinny być udzielone na piśmie.

Zamawiający informuje, że wezwie Wykonawców do uzupełnienia dokumentów, oświadczeń i pełnomocnictw, w przypadku kiedy dołączone do oferty dokumenty, oświadczenia bądź pełnomocnictw będą błędne lub będzie ich brak. 
10. Termin związania ofertą.

 Wykonawcy pozostają związani złożoną przez siebie ofertą przez 30 dni od upływu   
 terminu składania ofert. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
11. Miejsce, termin i tryb otwarcia ofert, informacje na temat oceny ofert.

Najpóźniej w terminie 5 dni roboczych od dnia składania ofert, Zamawiający zawiadomi 
o wyborze Wykonawcy.

12. Tryb ogłoszenia wyników postępowania, tryb podpisania umowy.
Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłożył ważną, nie podlegającą odrzuceniu ofertę, najkorzystniejszą z punktu widzenia kryteriów.
13.Ogłoszenie  wyników  postępowania.
O wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomieni będą pisemnie, faxem bądź drogą e - meilową wszyscy Wykonawcy.

14.Istotne postanowienia umowne, które zostaną wprowadzone do treści umowy:

Załączniki do Warunków ogłoszenia  – wzór umowy 

Sporządziła:




                 Zatwierdził:
………………………………………..                                    ………………………………….
                         (data i podpis)




        (data i podpis)
Załączniki:

1. Druk Formularza Ofertowego, 

2. Szczegółowe specyfikacje techniczne,
3. Wzory umów,
4. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu,

5. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
6. Oświadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych WUP,
7. Wykaz kursów,
8. Oświadczenie – grupa kapitałowa.

9. Klauzula informacyjna RODO
