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Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mlodych

WARUNKI OGLOSZENIA ZAMOWIENIA NA USLUGI SPOLECZNE

O WARTOSCI PRZEKRACZAJACE] KWOTE 750 000 EURO

na usluge przeprowadzenia kurséw zawodowych dla uczestnikéw projektu ,,0d
szkolenia do zatrudnienia — YEI” wspéHinansowanego ze §rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia 0s6b mlodych realizowanego przez
Warminsko-Mazurska Wojew6dzks Komende OHP w Olsztynie.

Informacje ogélne.

1. Informacje o Zamawiajacym.

Komenda Gtowna Ochotniczych Hufcow Pracy
00-349 Warszawa, ul. Tamka 1
Jednostka przygotowujaca i prowadzaca postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego na ustuge spoleczna, w imieniu i na rzecz Zamawiajacego, na mocy
pelnomocnictwa z dnia 21 lutego 2018 r..
Warminsko — Mazurska Wojewddzka Komenda OHP w Olsztynie,
ul. Artyleryjska B, 10-581 Olsztyn
tel/fax: 89 527 62 03/ 89 527 62 03 wew. 33
e-mail: warminsko-mazurska@ohp.pl

Niniejsze zamowienie jest czescig wiekszego zamowienia.

L. Ogloszenie o zamdwieniu na ustuge spofeczng ukazalo si¢ na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Warminsko - Mazurskiej Wojewodzkiej Komendy OHP
w Olsztynie (www.warminsko-mazurska.ohp.pl), na tablicy ogloszen w siedzibie

przeprowadzajgcego postepowanie oraz zostalo przekazane Urzedowi Oficjalnych



Publikacji wspolnot Europejskich.
Jest to postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoleczne o wartosci
powyzej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 138g ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych — (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pdzn. zm)

2. Charakterystyka przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamowienia jest ustuga kurséw zawodowych dla uczestnikéw projektu
. Od szkolenia do zatrudnienia — YEI” wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskie]
w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia o0sob milodych realizowanego przez
Warminsko-Mazurska Wojewodzka Komende OHP w Olsztynie. Niniejsze zamdwienie
jest czgscia wigkszego zamowienia.
Zakres zamOwienia oméwiony jest szczegdtowo zataczniku do niniejszego dokumentu -
- Opis przedmiotu zaméwienia — od numeru 2 A — czgs¢ 1 do numeru 2 J — czg$¢ 10.
KOD CPV 80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego.
Prowadzacy postepowanie dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czgSciowych
Postepowanie podzielone jest na 10 czeSci:
cze$¢ 1: usluga zorganizowania 1 przeprowadzenia profesjonalnego  szkolenia
zawodowego ,,Operator koparko-ladowarki” dla 4 oséb w wieku 18-24 lat -
uczestnikéw projektu ,,Od szkolenia do zatrudnienia - YEI”, realizowanego przez
Warmiasko-Mazurska Wojewo6dzka Komend¢ OHP w Olsztynie (EXk),
cze§¢ 2: ustuga zorganizowania 1 przeprowadzenia profesjonalnego szkolenia
zawodowego ,,Sprzedawca-Fakturzysta-Magazynier z obsluga kasy fiskalnej” dla 6
0s6b w wieku 18-24 lat - uczestnikéw projektu ,,Od szkolenia do zatrudnienia-YEI”,
realizowanego przez Warminsko-Mazurska Wojewddzka Komend¢ OHP w
Olsztynie (Elk),
cze$¢é 3: ushuga zorganizowania i przeprowadzenia profesjonalnego szkolenia
zawodowego ,,Kosmetyczka z elementami wizazu i stylizacji paznokei” dla 7 0séb w
wieku 18-24 lat - uczestnikéw projektu ,,Od szkolenia do zatrudnienia — YEI”
realizowanego przez Warminsko-Mazurska Wojewddzka Komend¢ OHP w

Olsztynie (EIK),



cze§¢ 4: ushiga zorganizowania 1 przeprowadzenia profesjonalnego szkolenia
zawodowego ,Sprzedawca magazynier z obsluga programu komputerowego,
urzadzen fiskalnych i woézkéw jezdniowych” dla 2 oséb w wieku 18-24 lat -
uczestnikow projektu ,,Od szkolenia do zatrudnienia - YEI”, realizowanego przez

Warminsko-Mazurska Wojewdédzka Komende OHP w Olsztynie (Elk),

cze§¢ 5: ustuga zorganizowania i przeprowadzenia profesjonalnego szkolenia
zawodowego ,,Barman-barista z obstugg kas fiskalnych” dla 1 osoby w wieku od 18 do
24 roku zycia — uczestnikéw projektu ,,0d szkolenia do zatrudnienia - YEI”,
realizowanego przez Warminsko-Mazurska Wojewédzka Komend¢ OHP w

Olsztynie (EIk),

cze§¢ 6: ushuga zorganizowania 1 przeprowadzenia profesjonalnego szkolenia
zawodowego ,,Magazynier z obstuga komputerowego programu magazynowego,
urzadzen fiskalnych i wézka jezdniowego” dla 7 0s6b w wieku od 18 do 24 roku zycia -
uczestnikéw projektu ,,Od szkolenia do zatrudnienia - YEI”, realizowanego przez

Warmifnsko-Mazurska Wojewodzka Komend¢ OHP w Olsztynie (Ostréda),

cze§¢ 7: ushuga zorganizowania 1 przeprowadzenia profesjonalnego szkolenia
zawodowego ,,Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metoda TIG-141
i MAG-135” dla 3 os6éb w wieku od 18 do 24 roku zycia - uczestnikéw projektu ,,Od
szkolenia do zatrudnienia -YEI”, realizowanego przez Warminsko-Mazurska

Wojewodzka Komend¢ OHP w Olsztynie (Ostréda),

cze§¢ 8: ustuga zorganizowania i przeprowadzenia profesjonalnego szkolenia
zawodowego ,Sprzedawca magazynier z obslugg programu komputerowego,
urzadzen fiskalnych i wézkéw jezdniowych” dla 5 oséb w wieku 18-24 lat -
uczestnikéw projektu ,,Od szkolenia do zatrudnienia - YEI”, realizowanego przez

Warmihsko-Mazurska Wojewodzka Komend¢ OHP w Olsztynie (Nidzica),

cze§¢ 9: usluga zorganizowania i przeprowadzenia profesjonalnego szkolenia
zawodowego ,,Operator koparko-ladowarki” dla 3 osob w wieku 18-24 lat -
uczestnikéw projektu ,,Od szkolenia do zatrudnienia - YEI”, realizowanego przez

Warminsko-Mazurska Wojewodzka Komende OHP w Olsztynie (Nidzica),



cze§¢ 10: ushiga zorganizowania 1 przeprowadzenia profesjonalnego szkolenia
zawodowego ,Pracownik ds. finansowo-ksiggowych” dla 2 os6b w wieku 18-24 lat -
uczestnikow projektu ,Od szkolenia do zatrudnienia - YEI”, realizowanego przez

Warminsko-Mazurska Wojew6dzka Komend¢ OHP w Olsztynie (Nidzica),

Wykonawcy moga sktada¢ oferty na dowolng ilo$¢ czgsci.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamOwienia

podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ushug, zamOwienia polegajacego na

powtérzeniu podobnych ustug.

Nie wymaga si¢ wniesienia wadium.

Nie wymaga sie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Termin realizacji zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 26.08.2019 r.

3. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelnienia tych warunkow:

Warunki udziala w postepowaniu

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania

Lp. oraz wymagane od wykonawcow b IO
/ n
srodki dowodowe dotyczace:
Posiadanie wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych Wojewodzkiego Urzedu Pracy.
kompetencji  lub  uprawnien  do | W celu potwierdzenia spelniania warunku udziatu
I. | prowadzenia okreslonej dziatalnosci | w postgpowaniu wykonawca sktada oswiadczenie
zawodowe] w zakresie art. 22 ust 1 oraz o$wiadczenia o
posiadaniu wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych WUP.
Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie
2. | sytuacji ekonomicznej lub finansowej szczegbtowego warunku.
3. | zdolnosci technicznej lub zawodowej Osoba, ktéra bedzie prowadzila zajgcia musi

posiadaé stosowne uprawnienia oraz dwuletnie




doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu kursow
danego typu, tj.:

Czesé 1: Wykonawca zapewni, ze Wykladowcy
prowadzacy zajgcia teoretyczne na kursach
operatoréw maszyn do robo6t ziemnych posiadaja
odpowiednie wyksztalcenie i wiedz¢ potrzebne do
prowadzenia zaj¢¢, uprawnienia pedagogiczne,
minimum 2 lata do$wiadczenia w prowadzeniu
szkolen oraz akceptacje IMBiGS do prowadzenia
zaje¢ na kursach operatoréw maszyn do robot
ziemnych.

Wykonawea zapewni, ze Instruktorzy zajel
praktycznych posiadaja niezbgdne uprawnienia w
zakresic  obstugi  danej  maszyny,  kurs
pedagogiczny, praktyke w pracy na maszynach
oraz akceptacje IMBiIGS do prowadzenia zajgc
praktycznych na kursach operatorow maszyn do
robét ziemnych w tym minimum 2 lata
doéwiadczenia w prowadzeniu szkolen z danego
zakresu.

Cze§¢é 2:  Wykonawca musi zapewni¢ kadre
wykwalifikowanych wykladoweow/ instruktorow
posiadajacych: w zakresie teorii — wyksztatcenie
wyzsze ekonomiczne lub tytut zawodowy technika
ekonomisty 1 przygotowanie pedagogiczne,
minimum 2 lata doswiadczenia zawodowego w
zakresie prowadzenia szkolen zaleznie od tematyki
prowadzonych zajeé; w zakresie praktyki -
dyplom/ zaswiadczenie potwierdzajace
kwalifikacje w zawodzie sprzedawca/ fakturzysta/
magazynier W  zaleznosci od  rodzaju
prowadzonych  zaje¢, minimum 2 lata
do$wiadczenia w prowadzeniu szkolen w zawodzie
sprzedawca/ fakturzysta/ magazynier w zaleznosci

od rodzaju prowadzonych zajec.
Czesf 3t
Wykonawca musi zapewnic kadre

wykwalifikowanych wykladowcow/ instruktorow
posiadajacych: wyksztatcenie wyzsze w zakresie
kosmetologii lub tytut zawodowy technika ustug
kosmetycznych, minimum 2 lata doswiadczenia w
prowadzeniu szkolen kosmetycznych

Czes¢ 4: Wykonawca musi zapewni¢ kadre
wykwalifikowanych wykladowcow/ instruktorow
posiadajgcych: w zakresie teorii — wyksztatcenie




wyzsze ekonomiczne lub tytut zawodowy technika
ekonomisty i  przygotowanie pedagogiczne,
minimum 2 lata do$wiadczenia zawodowego w
zakresie prowadzenia szkolen zaleznie od tematyki
prowadzonych zajeé; w zakresie praktyki -
dyplom/ zaswiadczenie potwierdzajace
kwalifikacje w zawodzie sprzedawca/ fakturzysta/
magazynier ~ w  zaleznosci  od rodzaju
prowadzonych  zaje¢, minimum 2  lata
doswiadczenia w prowadzeniu szkolen w zawodzie
sprzedawca/ fakturzysta/ magazynier w zaleznosci
od rodzaju prowadzonych zajec,

Cz¢s¢ 5: Wykonawea musi zapewni¢ kadre
wykwalifikowanych wyktadoweow/ instruktoréw
posiadajacych: wyksztalcenie wyzsze z zakresu
technologii zywnosci Iub dyplom/ zaswiadczenie
potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie barman/
barista w zaleznodci od rodzaju prowadzonych
zajg¢ - minimum wyksztalcenie $rednie, minimum
2 lata doswiadczenia w prowadzeniu szkolen w
zakresie barmana/ baristy — zaleznie od tematyki
realizowanych zaje¢, kasy fiskalne - wyksztalcenie
minimum $rednie, kurs programowy i techniczny
dla kas rejestrujgcych z modulem fiskalnym
minimum 2 lata do$wiadczenia w obshudze kas
fiskalnych,

Cz¢s¢ 6: Wykonawea musi zapewni¢ kadre
wykwalifikowanych wyktadowcow/ instruktorow
posiadajgcych:  Magazynier — wyksztalcenie
wyzsze  ekonomiczne, minimum 2  lata
doswiadczenia w prowadzeniu szkole w zakresie
gospodarki magazynowej i obstugi  magazynu,
Wozki jezdniowe — teoria: wyksztalcenie min.
techniczne  mechaniczne, minimum 2 lata
doswiadczenia w prowadzeniu szkolen z zakresu
obstugi  wozkow Jezdniowych  praktyka:
uprawnienia z  zakresu obstugi  wézkow
jezdniowych kat. II WJO, minimum 2 lata
doswiadczenia w prowadzeniu szkolen
praktycznych  z  zakresu obstugi  wozka
Jezdniowego,

Czes¢ 7: Wykonawea musi zapewni¢ kadre
wykwalifikowanych wykladowcow/ instruktordw
posiadajacych: w zakresie teorii — wyksztalcenie
wyzsze  techniczne  kierunkowe/ certyfikat
mig¢dzynarodowego inzyniera spawalnika,
minimum 2 lata doswiadczenia w prowadzeniu




szkolen w dziedzinie spawalnictwa, w zakresie
praktyki - aktualne uprawnienia spawalnicze z
zakresu metody TIG/ MAG zaleznie od rodzaju
prowadzonych zajeé, instruktor praktycznej nauki
zawodu lub  przygotowanie pedagogiczne,
minimum 2 lata do§wiadczenia w spawalnictwie,

Czes¢ 8 Wykonawca musi zapewnié kadre
wykwalifikowanych wyktadowcow/ instruktordw
posiadajacych: w zakresie teorii — wyksztalcenie
wyzsze ekonomiczne Jub tytut zawodowy technika
ekonomisty 1  przygotowanie pedagogiczne,
minimum 2 lata do$wiadczenia zawodowego w
zakresie prowadzenia szkolen zaleznie od tematyki
prowadzonych zaje¢; w zakresie praktyki -
dyplom/ zaswiadczenie potwierdzajgce
kwalifikacje w zawodzie sprzedawca/ fakturzysta/
magazynier ~w  zaleznosci  od rodzaju
prowadzonych  zaje¢, minimum 2 lata
do$wiadczenia w prowadzeniu szkolen w zawodzie
sprzedawca/ fakturzysta/ magazynier w zaleznogci
od rodzaju prowadzonych zajeg,

Czes¢ 9: Wykonawca zapewni, ze Wykladowcy
prowadzgcy zajecia teoretyczne na kursach
operator6w maszyn do robét ziemnych posiadaja
odpowiednie wyksztalcenie i wiedze potrzebne do
prowadzenia zaj¢¢, uprawnienia pedagogiczne,
minimum 2 lata doswiadczenia w prowadzeniu
szkolen oraz akceptacje IMBIGS do prowadzenia
zajg¢ na kursach operatorow maszyn do robot
ziemnych.

Wykonawca zapewni, ze Instruktorzy — zajeé
praktycznych posiadaja niezbedne uprawnienia w
zakresie  obstugi  danej maszyny,  kurs
pedagogiczny, praktyke w pracy na maszynach
oraz akceptacje IMBIGS do prowadzenia zajeé
praktycznych na kursach operatorow maszyn do
robét ziemnych w tym minimum 2 lata
do$wiadczenia w prowadzeniu szkolefi z danego
zakresu,

Cz¢s¢ 10: Wykonawca musi zapewnié kadre
wykwalifikowanych wyktadowcow/ instruktordow
posiadajacych: Teoria — wyksztatlcenie wyzsze
ekonomiczne lub finanse i rachunkowosé
minimum 2 lata do$wiadczenia w prowadzeniu
szkolen z zakresu ksiggowosci/ finanséw, praktyka
—  Wwyksztalcenie min.  $rednie, dyplom/
za$wiadczenie  potwierdzajace kwalifikacje w




zawodzie ksiegowego, instruktor praktycznej nauki
zawodu lub  przygotowanie pedagogiczne
minimum 2 lata do$wiadczenia w zawodzie
ksiegowego,

W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu
W postgpowaniu wykonawca sktada o$§wiadczenie
w zakresie spetnienia warunkéw udziaty w
postepowaniu.

Brak podstaw do wykluczenia

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
Wykonawca sklada o$wiadczenie z zakresu
niepodlegania wykluczeniu* oraz o$wiadczenie o
braku przynaleznosci do grupy kapitatowej Iub
liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej, w rozumieniu ustawy o ochronie
konkurencji i konsumentéw z dnia 16.02.2007 r.

*7 postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie;

wykonawce, ktory nie wykazat spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie
zostal zaproszony do negocjacji lub zlozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie

wykazat braku podstaw wykluczenia;

wykonawcee bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
- 0 ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwea 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1137, z p6zn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwea 2010
r. o sporcie (Dz. U. z 2016 1. poz. 176, 11701 1171 oraz z 2017 r. poz. 601 1051),
- 0 charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art, 115 § 20 ustawy z dnia
6 czerwca 1997r.

- Kodeks karny,
skarbowe,
0 ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);
wykonawce, jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzgdzajgcego lub

nadzorczego, wspolnika spotki  w  spolce jawnej lub partnerskiej albo




10.

komplementariusza w  spélce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w ppkt b.;
wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat platnosci
naleznych podatkéw, oplat lub skiadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty
tych naleznoséci;

wykonawcg, ktéry w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa
wprowadzil zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, Ze nie podlega
wykluczeniu, spelnia warunki udziatlu w postegpowaniu lub obiektywne i
niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej "kryteriami selekeji”, lub ktory zatail te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

wykonawce, ktory w wyniku lekkomyslnogei lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajagce w blad zamawiajacego, mogace mieé istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;
wykonawce, ktéry bezprawnie wplywat lub prébowal wplyna¢ na czynnosci
zamawiajgcego lub pozyskaé informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia;

wykonawce, ktory bral udzial w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamoOwienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie
umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat
udzial w przygotowaniu takiego postgpowania, chyba ze spowodowane tym
zakl6cenie konkurencji moze byé wyeliminowane w inny sposoéb niz przez
wykluczenie wykonawey z udziatu w postepowaniu;

wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu
zaklocenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych srodkéw
dowodowych;

wykonawcg bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekl zakaz
ubiegania si¢ o zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002 r. 0 odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba

kary (Dz. U. 22016 r. poz. 1541 oraz z 2017 r. poz. 724 i 933);



11. wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz

ubiegania sie o zaméwienia publiczne;

12. wykonawcow, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z

dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2019 r., poz.

369 tj.), zlozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do

udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie

prowadzg do zaklécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamOwienia.

Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnienie warunkéw

udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na ushuge spoleczng oraz brak

podstaw do wykluczenia:

j X

Na potwierdzenie spelnienia warunkéw o ktérych mowa w art. 22, 22a-22d ustawy
Prawo zaméwien publicznych nalezy dotaczy¢ do oferty:

- oswiadczenie o spetnienie warunku udziatu w postgpowaniu,

- 0Swiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych WUP

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego, na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamowien
publicznych, nalezy dotgczy¢ do oferty:

- oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

- oswiadezenie o braku przynaleznosci do grupy kapitatowej / liste czlonkéw
grupy kapitatowej. Os$wiadczenie o grupie kapitalowej wykonawca sklada w
terminie trzech dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji z
otwarcia ofert. Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczenia o grupie kapitalowej w
terminie trzech dni od otwarcia ofert Zamawiajacy wzywa Wykonawce do

uzupetnienia dokumentu.

5. Sposéb przygotowania ofert.

Skiadanie oferty odbywa si¢ w formie elektronicznej przez miniPortal - ogolnodostepne,
bezplatne i intuicyjne narzedzie do zapewnienia elektronicznej komunikacji w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego. Wykonawca sktada oferte w formie elektronicznej za
posrednictwem formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostgpnego na

miniPortalu, ktéry znajduje sie pod nastgpujacym adresem:

https://miniportal.uzp.gov.pl/Default.aspx



Oferte nalezy zlozyé na skrzynke ePUAP odbiorcy: WMWKOHP/SkrytkaESP
Po wpisaniu nazwy odbiorcy — adres skrzynki ePUAP uzupelni si¢ automatycznic!

Nalezy wpisa¢ nazwe odbiorcy:
WARMINSKO - MAZURSKA WOJEWQDZKA KOMENDA OCHOTNICZYCH
HUFCOW PRACY (10-165, WOJ. WARMINSKO - MAZURSKIE)

Uwaga! Wskazanie innego adresu skrytki ePUAP spowoduje przestanie oferty w inne
niz wymagane w post¢gpowaniu miejsce, a tym samym oferta nie bedzie brana pod
uwage.

Klucz publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawee jest dostepny dla
wykonawcow na miniPortalu oraz stanowi Zalgeznik nr 1.2 do warunkow ogloszenie

Oferta powinna by¢ sporzadzona w Jezyku polskim, i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Sposob zlozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w
Regulaminie korzystania z miniPortaly.

MiniPortal dziata tylko na komputerach z systemem operacyjnym Windows.

Aby zaszyfrowaé oferte nalezy:

1. Przed zaszyfrowaniem oferty nalezy skopiowaé plik oferty.

2. Nastepnie podjaé prébe zaszyfrowania (wg instrukeji UZP).

3. W przypadku bledu z zaszyfrowaniem, nie mozna podejmowa¢ ponownych préb
zaszyfrowania!

. Nalezy usungé plik oferty, ktory nie udalo sie zaszyfrowad.

. Skopiowaé¢ ponownie oferte (kopie oferty wykonang w pktl).

. Pobraé¢ ponownie klucz publiczny.

NN o

Nowo pobranym kluczem podja¢ nowa prébe zaszyfrowania oferty.

Zamawiajacy wskazuje, ze pozadanym rozszerzeniem plikéw, ktére wykonawca bedzie
podpisywat kwalifikowanym podpisem elektronicznym Jest rozszerzenie PDF, typ podpisu —

otaczajgcy, algorytm podpisu — SHA-256.

Informacje dotyczace kwalifikowanego podpisu elektronicznego dostepne sa na stronie:

https://epodrecznik.me. gov.pl/mediawiki/ind ex.php?tit]e=P0dpis_kwaliﬁkowany



Szczegbdtowe informacje dotyczace miniPortalu i ePUAPY dostepne sg na stronach:

https://miniportal.uzp.gov.pl/lnstrukcj aUzytkownikaSystemuMiniPortalePUAP, pdf
https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukc jaObslugi.aspx

https://miniportal.uzp.gov. pl/WarunkiUslugi.aspx

https://epuap.gov. pl/is/portal/strefa-klienta/regulamin

https://epuap.gov.pl/wps/ portal/strefa—klienta/dostepnosc
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa—ldienta/nota—prawna

Zgodnie ze stanowiskiem Urzedu Zaméwien Publicznych zawartg na stronie:

https://www.uzp.gov.pVaktualnosci/d opuszczalnosc-skanu~0ferty-w-postep0waniu-
0-zamowienie-publiczne

Zamawiajacy uzna za dokument elektroniczny oferte pierwotnie sporzadzona w postaci

papierowej nastepnie przeksztatcong do postaci elektronicznej np. poprzez Jjej zeskanowanie.

Oferta i wszystkie zataczniki oferty musza by¢ podpisane przez osobg (osoby) uprawniong do

wystepowania w imieniu Wykonawcy. Jezeli dokumenty beda  podpisywane przez

pefnomocnika firmy lub inng osobg upowazniona, do oferty nalezy dofaczyé stosowne

petnomocnictwo.

W formularzu ofertowym nalezy wskazac:

Cene za przeprowadzenie ustugi dla jednej osoby

Ceny musza by¢ podane cyfra i slownie.

Cena musi uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia, Kazdy z
Wykonawcéw moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki rachunkowe przyjmujgc za
wiasciwg cene jednostkowa netto. Stawka VAT nie podlega poprawie. Oferta wykonawcy

zawierajgca zkg stawke VAT bedzie podlegata odrzuceniu.

Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku wystapienia przestanek okreslonych

w art. 90 ustawy, skorzysta z instytucji wyjasnien okreslonych w ww. artykule. W sytuacji



zaistnienia razaco niskiej ceny Zamawiajgcy odrzuci oferte na podstawie art. 89 ust. 1 pkt.

4 ustawy.

6. Kryteria oceny oferty.

Oferty spetiajace formalne wymagania bedg oceniane wedtug ponizszych kryteriow i

wag:
Kryterium Waga kryterium
Cena za przeprowadzenie kursu dla jednej osoby 60%
Doswiadczenie w realizacji ushus z zakresu, odpowiednio: 40%

Czeéé 1 — kursow zawodowych ,,Operator koparko-ladowarki”,

Czg$¢ 2 - kurséw zawodowych ,,Sprzedawca-Fakturzysta-Magazynier”,
Cze8¢ 3 — kurséw zawodowych »Kosmetyczka”,

Czgs€ 4 - kurséw zawodowych wSprzedawca/magazynier”,

Cz¢s¢ S - kurséw zawodowych ,,Barman / Barista”,

Cz¢s¢ 6 - kurséw zawodowych ,,Magazynier”,

Cz¢$¢ 7 - kurséw zawodowych ,,Spawacz”,

Cze$é 8 - kurséw zawodowych »Sprzedawca/magazynier”,

Cz¢8¢ 9 - kurséw zawodowych ,,Operator koparko-tadowarki”,

Cz¢$¢ 10 - kurséw zawodowych ,,Pracownik ds. finansowo-ksiegowych”,

Ocena merytoryczna wedtug kryterium:

° cena

cena brutto najnizszej oferty

C= et e X 60 pkt = liczba punktéw badanej oferty

cena brutto oferty ocenianej



° doswiadczenie w realizacji ustug z zakresu kursow zawodowych —
max 40 pkt

- 1 ustuga — 10 pkt

- 2 ustugi — 20 pkt

- 3 ustugi - 30 punktéw

- 4 ustugi i wigcej— 40 punktéw

Wymaga si¢ aby Wykonawca przedstawil wykaz zrealizowanych ustug z
zakresu kurséw zawodowych, odpowiednio dla kazdej z czesci, wraz z referencjami dla grupy
minimum 2 0séb w ciagu ostatnich trzech lat, w oddzielnym postgpowaniu, umowie, zleceniu.
Jezeli wykazane w wykazie ushugi wykonane byly w ramach umowy realizowanej w kilku
czgSciach — oddzielnych grupach po minimum 2 osoby, uznane zostang za oddzielne. Wykazane
w wykazie ustugi wykonane musiaty zosta¢ w sposéb prawidtowy, dlatego nie bedg punktowane
ustugi, do ktérych Wykonawca nie zalgczy dokumentdw, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie.

Za dokumenty takie uznane zostang referencje lub protokoty odbioru ustugi. Dowody platnodci

lub rachunki nie sg dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustugi.

Maksymalnie uzyskaé mozna 100 pkt. Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta
przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans.
Postepowanie zostanie uniewaznione jezeli zajda przeslanki z art. 93 ust 1 i 2 ustawy

Prawo zaméwien publicznych.

7. Warunki umowy.

Warunki umowy, ktére uwzglednione bedg w przysziej umowie z wybranym w wyniku
postgpowania Wykonawca zamieszczone sg w zalgczonych do niniejszego dokumentu
wzorach uméw (zatgezniki nr 7A — 7 J). W przypadku uchylenia si¢ Wykonawcy, ktérego
oferta uznana zostata za najkorzystniejsza, od podpisania umowy, za najkorzystniejsza uznana

zostanie oferta, ktéra sposrdd pozostatych ofert przedstawia najkorzystniejszy bilans.

8. Termin skladania ofert.

Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej, nie pozniej niz do dnia 8.07.2019 r.

20dz.10.00,

9. Sposéb przekazywania o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacii.




Prowadzacy postepowanie informuje, ze skladanie oferty odbywa sie w formie elektronicznej
przez miniPortal - ogolnodostepne, bezplatne i intuicyjne narzedzie do zapewnienia
elektronicznej komunikacji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
Miniportal znajduje si¢ pod nast¢pujacym adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/Default.aspx
Prowadzacy postepowanie zachgca Wykonawcéw  do zapoznania sie z filmami
instruktazowymi, min.: miniPortal - Zmiana / wycofanie oferty, miniPortal - Zlozenie oferty,

miniPortal — Szyfrowanie ofert. Filmy instruktazowe dostgpne pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja()bslugi.aspx

Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich

uzyciu opisane zostaly w Instrukeji uzytkownika systemu dostepnej pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/lnstrukcjaUzytkownikaSystemuMiniPortalePUAP.pdf

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Prowadzgcym postepowanie
a  Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu poczty e-mail, na adres: warminisko-

mazurska@ohp.pl, powotujge sie na nr referencyjny postepowania tj. 5/0SDZ-2/2019

Prowadzacy postepowanie na swojej stronie internetowej www.warminsko-mazyrska.ohp.pl,
publikuje ogloszenie o zaméwieniu oraz Warunkami ogloszenia, pod nr referencyjnym
postgpowania tj. 5/0SDZ-2/2019. Na stronie tej Prowadzacy postepowanie bedzie takze
publikowat zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszeza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci warunkow ogloszenia wraz z
wyjasnieniami Prowadzacego postgpowanie do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci
warunkow ogloszenia; zawiadomienia o przedhuzeniu terminu skladania ofert; zawiadomienie

0 wyborze oferty, o ktérym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy.

Wykonawca postepowania o udzielenje zamoOwienia publicznego musi posiadaé¢ konto na
¢PUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy dostepnych na

miniPortalu min.: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku.



Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

Za dat¢ przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentow elektronicznych,
oSwiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadezen oraz innych informacji
przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP /WMWKOHP/SkrytkaESP

Uwaga! Wskazanie innego adresu skrytki ePUAP spowoduje przestanie oferty w inne niz
wymagane w postgpowaniu miejsce, a tym samym oferta nie bedzie brana pod uwage.
Identyfikator postepowania dla postepowania o udzielenie zaméwienia dostepny jest na Liscie
wszystkich postgpowan na miniPortalu oraz w pliku Zatacznik nr 1.1 do warunkéw
ogloszenia — ISTOTNE INFORMACIE DOTYCZACE POSTEPOWANIU, zamieszczonym
na stronie internetowe;: www.warminsko-mazurska.ohp.pl pod nr referencyjnym

postepowania tj. 5/0SDZ-2/2019.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Prowadzacy postepowanie
oraz Wykonawcy przekazuja za posrednictwem poczty e-mail, na adres: warminsko-
mazurska@ohp.pl, powolujac sie na nr referencyjny postepowania.

Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen Iub elektronicznych kopii
dokumentéw lub o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okre$lonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 . w sprawie uzycia srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz udostepniania i
przechowywania dokumentéw elektronicznych oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od
wykonawey w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci warunkow ogloszenia.
Prowadzacy postepowanie udzieli wyjasniefi niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie warunkow
ogtoszenia wptynie do Prowadzacego postgpowanie nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym
uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Przedtuzenie terminu sktadania ofert
nie wplywa na bieg terminu skltadania wniosku, o wyjasnienie tresci warunkéw ogloszenia.
Wykonawcy zwiazani sg wszelkimi zmianami i wyjasnieniami do warunkéw ogloszenia
zamieszczanymi na stronie internetowej Prowadzacego postgpowanie. W zwiazku z
powyzszym zaleca biezgce monitorowanie strony internetowej Prowadzacego postepowanie
w celu zapoznania si¢ z ewentualnymi odpowiedziami na zapytania badZ wyjasnieniami lub

wprowadzonymi zmianami do.



Prowadzacy postepowanie zastrzega sobie prawo do wezwania kazdego Wykonawcy w celu
udzielenia ~ dodatkowych wyjasniefi na temat ztozonej oferty. Wszelkie zadane przez
Prowadzacego postepowanie wyjasnienia powinny by¢ udzielone na pi$mie.

Prowadzacy postgpowanie informuje, ze wezwie Wykonaweow do  uzupelnienia
dokumentéw, os$wiadczen i pelnomocnictw, w przypadku kiedy dolgczone do oferty

dokumenty, o$wiadczenia badz petnomocnictw beda bledne lub bedzie ich brak.
Osoby upowaznione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

Karolina Jabloriska ( w sprawie wymogow formalnych ) tel.: 089 527 62 03 wew. 41

Katarzyna Milczarek (w sprawie opisu przedmiotu zaméwienia) tel.: 089 527 62 03 wew. 11

10. Termin zwigzania oferts.

Wykonawcy pozostaja zwigzani zlozona przez siebie oferta przez 60 dni od uplywu
terminu skfadania ofert. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem

terminu skladania ofert.

11. Miejsce, termin i tryb otwarcia ofert, informacje na temat oceny ofert.

Publiczne otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 8.07.2019 r. o godz. 10.30,

w pokoju nr 7, w siedzibie Prowadzacego postepowanie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania kazdego Wykonawcy w celu udzielenia

dodatkowych wyjasnien na temat ztozonej oferty. Wszelkie zadane przez Zamawiajgcego

jasnienia owinn byé udzielone na iSmie.
]

12. Pouczenie o §rodkach odwolawezych przyslugujacych Wykonawcom w

toku postepowania o udzielenie zamowienia.

Wykonawcom przystuguja srodki ochrony prawnej zgodnie z zapisami

Dziahi IV — Srodki ochrony prawnej ustawy Prawo zamowieti publicznych.



13. Tryb ogloszenia wynikéw postepowania, tryb podpisania umowy.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonaweg, ktéry przedlozyt wazna, nie podlegajaca

odrzuceniu ofertg, najkorzystniejszg z punktu widzenia kryteriow.

14 Ogloszenie wynikéw postepowania.

O wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomieni beda pisemnie, faxem badz droga
e - meilowg wszyscy Wykonawcy.

Wyniki beda wywieszone na tablicy ogloszeti w siedzibie Warminsko — Mazurskiej
Wojewddzkiej Komendy OHP oraz opublikowane na BIP Warmifisko — Mazurskiej
Wojewodzkiej Komendy.

15 Istotne postanowienia umowne, ktore zostana wprowadzone do treéci

umowy:

Zatgczniki do Warunkdw ogloszenia — wzory uméw (zatgezniki do niniejszego dokumentu:

TA-T71])
Zatwierdzil:

ZASTEPCA ODZKIEGO, KOMEND
p{ Oghotnl yc:}Huf w Pragy
Vbl rEs Sasiih

.......... awet. Kowszynski, ...

(data i podpis) (data i podpig)

Zalgczniki:
1. Druk Formularza Ofertowego,
2. Istotne informacje dotyczace postepowania,
3. Szczegbélowe specyfikacje techniczne,
4. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu,
5

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,



6. Wzory umow,

7. Oswiadczenie o wpisie do rejestru instytuciji szkoleniowych WUP,
8. Wykaz kursow,

9. Oswiadczenie — grupa kapitatowa,

10. Klauzula Informacyjna RODO.



