



[bookmark: _GoBack]ZO/02/2020                                                                         	 Żywiec, dnia 29.01.2020 r.


ZAPYTANIE OFERTOWE
na usługi pn.:
„Realizacja kampanii informacyjno-promocyjnej oraz edukacyjnej wraz z dostawą i dystrybucją gadżetów dla projektu „CENTRUM EDUKACJI EKOLOGICZNEJ ARKA””


1. ZAMAWIAJĄCY. 

[bookmark: _Hlk15368257]Zamawiającym jest: 	Zespół Szkół Agrotechnicznych i Ogólnokształcących CKP im. Józefa Piłsudskiego w Żywcu
[bookmark: _Hlk15367609]Adres: 	ul. Moszczanicka 9, 34-300 Żywiec,
Telefon 			33-475-05-70, 33-475-05-71, 33-475-05-72
Faks				33-475-05-11
Strona internetowa : 		www.moszczanica.pl, http://zsaiozywiec.biposwiata.pl/
e-mail: 				zsaio@moszczanica.pl
REGON				000744150
NIP				553-14-63-362
[bookmark: _Hlk487801512][bookmark: _Hlk525719176]działający w oparciu o upoważnienie Powiatu Żywieckiego, ul. Krasińskiego 13, 34-300 Żywiec, udzielone uchwałą Nr 1095/18/V Zarządu Powiatu w Żywcu z dnia 22 sierpnia 2018 roku

[bookmark: _Hlk525713712]w imieniu którego, na podstawie pełnomocnictwa z dnia 20 września 2018 roku, nr 1/A/2018 udzielonego przez Dyrektora Zespołu Szkół Agrotechnicznych i Ogólnokształcących CKP im. Józefa Piłsudskiego w Żywcu, postępowanie przygotował i prowadzi:

Bartłomiej Kruszyński prowadzący działalność gospodarczą pod nazwą: Kancelaria Radcy Prawnego Bartłomiej Kruszyński
ul. Bliska 1a/1, 43-316 Bielsko-Biała
Adres do korespondencji: ul. Kościuszki 68, 34-300 Żywiec,
Telefon: 505 519 740,
e-mail: kancelaria.kruszynski@gmail.com
REGON: 243431460
NIP: 679 30 58 172

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) – zwanego dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:
1) [bookmark: _Hlk525713771]administratorem danych osobowych osób fizycznych, w tym wykonawcy będącego osobą fizyczną, wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą, pełnomocnika wykonawcy będącego osobą fizyczną, członka organu zarządzającego wykonawcy, będącego osobą fizyczną, osobą fizyczną skierowana do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego – zwanych dalej „osobami fizycznymi”, jest Dyrektor Zespołu Szkół Agrotechnicznych i Ogólnokształcących CKP im. Józefa Piłsudskiego w Żywcu, ul. Moszczanicka 9, 34-300 Żywiec, tel. +48 33-475-05-70; 
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Zespole Szkół Agrotechnicznych i Ogólnokształcących CKP im. Józefa Piłsudskiego w Żywcu jest Pan Marcin Staszkiewicz, tel. 603 263 136, email: ma.staszkiewicz@gmail.com;
3) dane osobowe osób fizycznych przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Realizacja kampanii informacyjno-promocyjnej oraz edukacyjnej wraz z dostawą i dystrybucją gadżetów dla projektu „CENTRUM EDUKACJI EKOLOGICZNEJ ARKA””, nr ref.: ZO/02/2020, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;
4) odbiorcami danych osobowych osób fizycznych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy;
5) dane osobowe osób fizycznych będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
6) obowiązek podania przez osoby fizyczne danych osobowych dotyczących bezpośrednio tych osób jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanych z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy;
7) w odniesieniu do danych osobowych osób fizycznych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
8) osoby fizyczne posiadają:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących tych osób;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych tych osób[footnoteRef:1]; [1:  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników] 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO[footnoteRef:2]; [2:  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego] 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych gdy osoby fizyczne uznają, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących tych osób narusza przepisy RODO;
9) osobą fizycznym nie przysługuje:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych osób fizycznych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.

Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 
	79342200-5 – Usługi w zakresie promocji 

	79341000-6 – Usługi reklamowe 

	22462000-6 – Materiały reklamowe 

	79800000-2 - Usługi drukowania i powiązane 

	92111210-7 - Produkcja filmów reklamowych 

	39294100-0 - Artykuły informacyjne i promocyjne



1) Przedmiotem zamówienia jest realizacja kampanii informacyjno-promocyjnej dla projektu „Centrum Edukacji Ekologicznej ARKA”.
2) Wykonawca przeprowadzi kampanię informacyjno-promocyjną mająca na celu popularyzację Centrum Edukacji Ekologicznej ARKA oraz prowadzi działania informacyjne skierowane do mieszkańców i turystów. Kampania realizowana ma być zgodnie z wytycznymi RPO WSL 2014-2020.
3) Zakres kampanii obejmuje:
a) opracowanie treści oraz części graficznej / wizualnej dwóch artykułów prasowych o projekcie wraz z ich emisją w prasie lokalnej (1 artykuł) i ponadlokalnej 1 artykuł),
b) wykonanie strony internetowej projektu – w formie podstrony (dostępnej poprzez stronę główną Zamawiającego www.moszczanica.pl),
c) opracowanie Logotypu do projektu,
d) dostawę i montaż 2 tablic informacyjnych o projekcie,
e) dostawę i montaż 2 tablic pamiątkowych o projekcie,
f) zakup gadżetów w projekcie,
g) dwa (2) jednodniowe warsztaty edukacyjne.
4) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załączniki nr 2 do Zapytania – Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ).
5) [bookmark: _Hlk507147482]Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę (jeżeli będzie miało miejsce powierzenie przez Wykonawcę części zamówienia – Podwykonawcy), na podstawie umowy o pracę, w rozumieniu przepisów ustawy Kodeks Pracy, wszystkich osób biorących udział w realizacji przedmiotu zamówienia w zakresie czynności polegających na realizacji kampanii informacyjno-promocyjnej oraz edukacyjnej wraz z dostawą i dystrybucją gadżetów dla projektu „CENTRUM EDUKACJI EKOLOGICZNEJ ARKA” oraz wykonywaniu pozostałych czynności opisanych w OPZ - załącznik nr 2 do Zapytania. Powyższy warunek zostanie spełniony poprzez zatrudnienie na umowę o pracę nowych pracowników lub oddelegowanie do realizacji zamówienia zatrudnionych już u Wykonawcy lub Podwykonawcy pracowników (jeżeli będzie miało miejsce powierzenie części zamówienia Podwykonawcy).
6) Zamówienie jest częścią realizowanego przez Zamawiającego projektu pn.: „CENTRUM EDUKACJI EKOLOGICZNEJ ARKA” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach osi priorytetowej: V: Ochrona środowiska i efektywne wykorzystanie zasobów Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Śląskiego na lata 2014–2020, Poddziałanie 5.4.3 Ochrona różnorodności biologicznej.
7) Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA.

Zamówienie pn.: Realizacja kampanii informacyjno-promocyjnej oraz edukacyjnej wraz z dostawą i dystrybucją gadżetów dla projektu „CENTRUM EDUKACJI EKOLOGICZNEJ ARKA” należy wykonać w terminie określonym w Formularzu Oferty podanym zgodnie z kryterium oceny ofert „termin wykonania”, przy czym nie może być to termin dłuższy niż 60 dni od daty zawarcia umowy. 

4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.

1) W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

a) uprawnień do wykonania określonej działalności lub czynności:

		Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie szczegółowych warunków.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
	Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie szczegółowych warunków.

c) wiedzy i doświadczenia:

Wykonawca musi wykazać, iż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał/wykonuje należycie co najmniej 1 (jedno) zamówienie polegające na wykonywaniu kampanii społecznej i/lub edukacyjnej i/lub informacyjno-promocyjnej dla projektu z zakresu ochrony różnorodności biologicznej i/lub ochrony środowiska i/lub szlaków turystycznych pieszych/rowerowych i/lub centrum edukacji ekologicznej i/lub tras dydaktyczno-przyrodniczych i/lub przestrzeni rewitalizowanych, o wartości nie mniejszej niż 10 000 zł brutto.

d) potencjału technicznego lub osób zdolnych do wykonania zamówienia:

	Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie szczegółowych warunków.

2)  	W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania:

	Zamawiający nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez  powiązania  kapitałowe  lub  osobowe  rozumie  się  wzajemne  powiązania  między  Zamawiającym  lub  osobami  upoważnionymi  do  zaciągania  zobowiązań  w  imieniu  Zamawiającego  lub  osobami  wykonującymi w  imieniu  Zamawiającego  czynności  związane
z przeprowadzeniem  procedury  wyboru  wykonawcy a wykonawcą,  polegające w szczególności na: 
a)	uczestniczeniu  w  spółce  jako  wspólnik  spółki  cywilnej  lub  spółki  osobowej,  
b)	posiadaniu  co  najmniej  10%  udziałów  lub  akcji, 
c)	pełnieniu  funkcji  członka  organu  nadzorczego  lub  zarządzającego,  prokurenta, pełnomocnika,  
d)		pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub  powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa  drugiego stopnia w linii  bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1) Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę. 
2) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
3) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
4) Ofertę należy sporządzić w języku polskim.
5) Ofertę należy sporządzić na formularzu oferty lub według takiego samego schematu, stanowiącego załącznik nr 1 do Zapytania wraz z wypełnionym Formularzem Techniczno - Cenowym (załącznik nr 1A do Zapytania). Cena musi być wyrażona w złotych polskich. Wszystkie kwoty w formularzu ofertowym należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
6) Cena podana w ofercie, musi być ceną ostateczną, kompletną, jednoznaczną, nadto musi uwzględniać wszystkie wymagania stawiane przez Zamawiającego, wszelkie zobowiązania Wykonawcy oraz obejmować wszystkie ewentualne dodatkowe stanowiące ryzyko Wykonawcy koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.
7) Oferty niepodpisane lub nieprawidłowo sporządzone Zamawiający odrzuca, z zastrzeżeniem postanowień niniejszego zapytania.
8) Kompletna oferta powinna zawierać następujące dokumenty:
a) formularz ofertowy, 
b) formularz techniczno-cenowy, 
c) oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym, sporządzone wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszego zapytania,
d) wykaz zamówień wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których zamówień zostały wykonane oraz załączeniem dowodów określających czy te zamówienia zostały wykonane lub są wykonywane należycie (przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego zamówienia były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert).
9) Okres związania ofertą wynosi 30 dni.
10) W razie nieprzedłożenia przez Wykonawcę dokumentów wskazanych w ppkt 9 lit. c) i d) zapytania lub przedłożenia dokumentów wypełnianych nieprawidłowo lub w sposób nie wykazujący spełnienie warunków udziału w postępowaniu albo braku powiązań z Zamawiającym, Zamawiający dopuszcza możliwość jednokrotnego wezwania Wykonawcy do uzupełnienia tych dokumentów w terminie wyznaczonym. W przypadku nieodpowiedzenia przez Wykonawcę na wezwanie lub przedłożenia ponownie nieprawidłowo wypełnionych dokumentów, Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy.

6. KRYTERIA OCENY OFERT.

1) 	Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria:
a)	Najniższa Cena:
	Znaczenie procentowe kryterium: Najniższa Cena – 60%.
	Porównywaną ceną będzie każdorazowo cena brutto za wykonanie zamówienia, obejmująca wszelkie koszty związane z jego wykonaniem. 
b) 	Termin wykonania:
		Znaczenie procentowe kryterium: Termin wykonania – 40%.
		Porównywany będzie zaoferowany termin wykonania przez Wykonawcę zamówienia. 
2) 	Zasady oceny kryterium Najniższa Cena (C).
	W przypadku kryterium Najniższa Cena oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów wynikającą z działania:


Pi (C) =   • Max  (C)
gdzie:
	Pi(C)
	ilość punktów, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Najniższa Cena";

	Cmin
	najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert;

	Ci
	cena oferty "i";

	Max (C)
	maksymalna ilość punktów, jakie może otrzymać oferta za kryterium "Najniższa Cena".



3)  	Zasady oceny kryterium Termin zapłaty:
	Kryterium „Termin wykonania”, rozpatrywane będzie na podstawie zaproponowanego w ofercie termin wykonania zamówienia wyrażony poprzez wskazanie ilości dni niezbędnych do należytego wykonania zamówienia, które Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym (załącznik nr 1).
Punktacja za termin wykonania będzie przyzwana wg następujących zasad:
· Termin wykonania nie później niż 30 dni od daty podpisania umowy: 40  pkt
· Termin wykonania nie później niż 45 dni od daty podpisania umowy: 25  pkt
· Termin wykonania nie później niż 60 dni od daty podpisania umowy: 10  pkt	
4) Ocenę końcową będzie stanowić suma punktów uzyskanych za najniższą cenę i termin zapłaty, wyliczonych zgodnie ze wzorami określonymi w ppkt 2 i 3.
5) Maksymalna ilość przyznanych punktów, w ramach obu kryteriów, wynosi 100.
6) Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.
7) Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawią taki sam bilans w/w kryteriów, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną.

7. TERMIN SKŁADANIA OFERT.

1) Oferty należy składać w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 lutego 2020 roku do godz. 11:30. Oferty złożone po wyznaczonym terminie podlegają odrzuceniu.
2) Oferty należy składać w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 
3) Składanie ofert następuje za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z późn. zm.), posłańca lub osobiście, ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego pod adresem: Zespół Szkół Agrotechnicznych i Ogólnokształcących CKP im. Józefa Piłsudskiego w Żywcu, ul. Moszczanicka 9, 34-300 Żywiec.
4) Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Kopertę (paczkę) należy opisać następująco:

[bookmark: _Hlk15368407]Zespół Szkół Agrotechnicznych i Ogólnokształcących CKP im. Józefa Piłsudskiego w Żywcu
ul. Moszczanicka 9, 
[bookmark: _Hlk15368296]34-300 Żywiec

Oferta w postępowaniu na usługi:

[bookmark: _Hlk31098602]„Realizacja kampanii informacyjno-promocyjnej oraz edukacyjnej wraz z dostawą i dystrybucją gadżetów dla projektu „CENTRUM EDUKACJI EKOLOGICZNEJ ARKA””

Nie otwierać przed dniem 7.02.2020r., godzina 11:45

5) Na kopercie(paczce) oprócz opisu jw. należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy.
6) Oferty nadesłane pocztą lub kurierem będą zakwalifikowane do postępowania, pod warunkiem ich dostarczenia do Zamawiającego przez pocztę lub kuriera w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w ppkt 1.
7) Otwarcie Ofert nastąpi w gabinecie Dyrektora w siedzibie Zamawiającego pod adresem: Zespół Szkół Agrotechnicznych i Ogólnokształcących CKP im. Józefa Piłsudskiego w Żywcu, ul. Moszczanicka 9, 34-300 Żywiec, w dniu 7 lutego 2020 roku o godz. 11:45.
8) Otwarcie ofert jest jawne. Zamawiający niezwłocznie publikuje informację z otwarcia ofert na swojej stronie internetowej.

8. OSOBY UPOWAŻNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI.

1) Do porozumiewania się z wykonawcami upoważnione są następujące osoby:
a)	W sprawach merytorycznych – Pani Monika Baron, tel. 33-475-05-70, 33-475-05-71, 33-475-05-72, faks: 33-475-05-11;
b) 	W sprawach proceduralnych – Pan Bartłomiej Kruszyński, tel. 505 519 740.
2) Ewentualne pytania dotyczące przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego należy kierować na adres e-mail: zsaio@moszczanica.pl lub kancelaria.kruszynski@gmail.com.

9. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY.

1) Istotne postanowienia umowne, w tym w szczególności zapisy dotyczące warunków płatności, kar umownych i innych warunków realizacji niniejszego zamówienia, określone zostały w załączniku nr 3 do niniejszego zapytania – Projekcie Umowy.
2) Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w zakresie i zadach ustalonych w załączniku nr 3 do niniejszego zapytania – Projekcie Umowy.

10. ZABEZPIECZENIE NIENALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY. 

1) W celu zabezpieczenia roszczeń Zamawiającego do Wykonawcy z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca wniesie zabezpieczenie w jednej lub kilku formach (zgodnie ze swoim wyborem), tj.:
a)  	pieniądzu, 
b)  	poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo -kredytowej,  z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 
c)  	gwarancjach bankowych, 
d)  	gwarancjach ubezpieczeniowych, 
e)  	poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 
2) Środki pieniężne należy wpłacić na następujące konto: 04 1560 1023 0000 9140 0001 5882.
3) Zabezpieczenie w innej formie niż w pieniądzu należy złożyć w formie oryginału w siedzibie Zamawiającego w Kasie mieszącej się w siedzibie Zamawiającego, tj. Zespół Szkół Agrotechnicznych i Ogólnokształcących CKP im. Józefa Piłsudskiego w Żywcu, ul. Moszczanicka 9, 34-300 Żywiec.
4) Zamawiający nie wyraża zgody na tworzenie zabezpieczenia przez potrącenie z należności za częściowo wykonane dostawy. 
5) Zabezpieczenie ustala się w wysokości 5 % ceny całkowitej podanej w ofercie (brutto).
6) [bookmark: _Toc409454945]Zamawiający zwróci zabezpieczenie należytego wykonania umowy w następujących terminach: 
0. 70 % wartości zabezpieczenia należytego wykonania umowy – w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane tzn. od daty podpisania przez strony protokołu odbioru – bez zastrzeżeń,
0. 30 % wartości zabezpieczenia należytego wykonania umowy – w terminie 15 dni od dnia upływu okresu rękojmi za wady.

11. OBOWIĄZKI W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH ZGODNIE Z RODO.

1. Wykonawca ubiegając się o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków należą m. in. obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca bezpośrednio pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowana, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysonuje już tymi informacjami (art. 13 ust. 4 RODO).
2. Ponadto, Wykonawca zobowiązany jest wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu i których dane bezpośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 
3. W celu zapewnienia, że Wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby fizycznej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem Wykonawcy w postępowaniu, Zamawiający wymaga złożenia przez Wykonawcę oświadczenia o wypełnieniu obowiązków informacyjnych, przewidzianych w art. 13 i 14 RODO, zawartego w Formularzu Ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

12. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA.

1) Załącznikami do niniejszego zapytania, stanowiącymi jego integralną część, są:
a) załącznik nr 1 – Formularz Ofertowy,
b) załącznik nr 1A - Formularz Techniczno-Cenowy, 
c) załącznik nr 2 – Projekt Umowy,
d) załącznik nr 3 – Projekt Umowy,
e) załącznik nr 4 – Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym,
f) załącznik nr 5 – Wykaz wykonanych / wykonywanych usług.






























Załącznik nr 1a do zapytania ofertowego
………………………………
Pieczęć Wykonawcy
FORMULARZ OFERTY

1. Oferta złożona do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie zapytania ofertowego pn.: Realizacja kampanii informacyjno-promocyjnej oraz edukacyjnej 
wraz z dostawą i dystrybucją gadżetów dla projektu „CENTRUM EDUKACJI EKOLOGICZNEJ ARKA”

2. Dane dotyczące Wykonawcy:
	Nazwa (firma) Wykonawcy[footnoteRef:3] [3:  w przypadku Wykonawców składających ofertę wspólną należy wskazać wszystkich Wykonawców występujących wspólnie lub zaznaczyć, iż wskazany podmiot (Pełnomocnik/Lider) występuje w imieniu wszystkich podmiotów składających ofertę wspólną.] 

	Adres Wykonawcy

	

	




	Nr REGON/NIP
	telefon/fax
	e-mail

	

	

	




3. Ja (my) niżej podpisany(i) oświadczam(y), że:
1) cena mojej (naszej) oferty za realizację niniejszego zamówienia wynosi:
	.......................................................................................... PLN brutto (słownie: ...............................................................................   PLN brutto)
	


a) Jeżeli Zamawiającemu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w punkcie 1  ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie zakresie tymi przepisami.
W związku z powyższym, Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 
Oświadczam (-y), że wybór mojej/naszej oferty: będzie prowadził do powstania 
u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów 
i usług, w zakresie ……………………………………… (należy wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do powstania takiego obowiązku podatkowego), o wartości ………………………………………zł netto (należy wskazać wartość tego towaru lub usługi bez kwoty podatku)/nie będzie prowadził do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług [footnoteRef:4] [4:  Niepotrzebne skreślić.] 

b) Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia z należytą starannością i zgodnie z wymaganiami zamawiającego.
2) W ramach kryterium oceny ofert „Termin wykonania” oferujemy następujący termin realizacji zamówienia:  ………………[footnoteRef:5] dni od daty podpisania umowy. [5:  Uzupełnia Wykonawca zgodnie z wymogami Zapytani poprzez podanie dokładnej ilości dni potrzebnych Wykonawcy na należyte wykonanie umowy. Pozostawienie pustego miejsca lub wpisanie ilości dni z poza dopuszczalnych wariantów / przedziałów będzie skutkowało przyjęciem przez Zamawiającego najniżej punktowanego terminu. ] 


4. Niniejszym oświadczam, że:
· zapoznałem się z warunkami zamówienia i przyjmuję je bez zastrzeżeń;
· zapoznałem się z postanowieniami załączonego do Zapytania wzoru umowy i przyjmuję go bez zastrzeżeń;
· przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamówienia;
· jestem związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni, licząc od dnia składania ofert podanego w Zapytaniu;

5. Niżej podaną część/zakres zamówienia, wykonywać będą w moim imieniu podwykonawcy:
	L.p.
	Część/zakres zamówienia 
	Nazwa (firma) podwykonawcy

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	



6. Ja (my) niżej podpisany(i) oświadczam(y), że wypełniłem (niliśmy) obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) zwane RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
7. Oferta została złożona na  ……  zapisanych stronach, (kolejno ponumerowanych).

Podpis(y):

	l.p.
	Nazwa Wykonawcy
	Nazwisko i imię osoby (osób) upoważnionej(ych) do podpisania niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy
	Podpis osoby(osób) upoważnionej(ych) do podpisania niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy(ów)
	Pieczęć Wykonawcy
	Miejscowość
i data

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	








[image: EFRR_POZIOM_kolor (1)]

	ZAŁĄCZNIK NR 1A 
[bookmark: _Hlk31095085]– WZÓR FORMULARZA TECHNICZNO-CENOWEGO 

	[bookmark: _Toc343292122][bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]	L.p.
	ZADANIE/PRODUKT
	J.M.
	ILOŚĆ
	CENA JEDNOSTKOWA PLN NETTO
	CENA CAŁKOWITA  PLN NETTO
	CENA CAŁKOWITA  PLN BRUTTO

	Realizacja kampanii informacyjno-promocyjnej oraz edukacyjnej 
wraz z dostawą i dystrybucją gadżetów dla projektu „CENTRUM EDUKACJI EKOLOGICZNEJ ARKA”

	1.
	Opracowanie treści oraz części graficznej / wizualnej dwóch artykułów prasowych o projekcie wraz z ich emisją w prasie lokalnej (1 artykuł) i ponadlokalnej (1 artykuł).
	kpl.
	1
	
	
	

	2.
	Wykonanie strony internetowej projektu – w formie podstrony (dostępnej poprzez stronę główną Zamawiającego www.moszczanica.pl ).
	kpl.
	1
	
	
	

	3.
	Opracowanie Logotypu do projektu.
	kpl.
	1
	
	
	

	4.
	Dostawa i montaż 2 tablic informacyjnych o projekcie.
	kpl.
	1
	
	
	

	5.
	Zakup gadżetów w projekcie
	kpl.
	1
	
	
	

	6.
	dwa (2) jednodniowe warsztaty edukacyjne
	kpl.
	1
	
	
	

	SUMA CAŁKOWITA
	
	



Wartość netto ......................................... zł;  VAT .......................................... zł ;   Brutto ...................................... zł  (słownie:………………………………………………………)

..........................................., dnia .....................		......................................................................
Podpis wraz z pieczęcią osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
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Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego


OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ Z ZAMAWIAJĄCYM

„Realizacja kampanii informacyjno-promocyjnej oraz edukacyjnej wraz z dostawą i dystrybucją gadżetów dla projektu „CENTRUM EDUKACJI EKOLOGICZNEJ ARKA””


Imię i Nazwisko:/ FIRMA (jeśli dotyczy) ……………………………………………………..…
NIP:/jeśli dotyczy/: …………………………………………………….……………………………
Adres…………………………………………………………………….………………………………

OŚWIADCZAM, ŻE


w związku ze złożeniem oferty na zapytanie ofertowe, nie jestem powiązana/y osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.  

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe Zamawiającego z Wykonawcą rozumie się w szczególności
a) uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadanie przynajmniej 10% udziałów lub akcji;
c) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki  lub kurateli.

Podpis(y):

	l.p.
	Nazwa Wykonawcy
	Nazwisko i imię osoby (osób) upoważnionej(ych) do podpisania niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy
	Podpis osoby(osób) upoważnionej(ych) do podpisania niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy(ów)
	Pieczęć Wykonawcy
	Miejscowość
i data

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	











Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego


WYKAZ WYKONANYCH / WYKONYWANYCH USŁUG
„Realizacja kampanii informacyjno-promocyjnej oraz edukacyjnej wraz z dostawą i dystrybucją gadżetów dla projektu „CENTRUM EDUKACJI EKOLOGICZNEJ ARKA””

	Lp.
	 Podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane/są wykonywane
	Opis wykonanych/wykonywanych usług – przedmiot
	Wartość wykonanych/ wykonywanych usług
	Data wykonania (data rozpoczęcia i zakończenia)

	

	


	
	
	

	

	


	
	
	



Podpis(y):

	l.p.
	Nazwa Wykonawcy
	Nazwisko i imię osoby (osób) upoważnionej(ych) do podpisania niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy
	Podpis osoby(osób) upoważnionej(ych) do podpisania niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy(ów)
	Pieczęć Wykonawcy
	Miejscowość
i data

	1.
	
	
	
	
	

	2.
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