DYREKTOR

Zespotu Szkol Agrotechnicznych i Ogolnoksztatcacych im Jozefa
Pitsudskiego w Zywcu ul. Moszczanicka 9, 34-300 Zywiec ogtasza

NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wolne stanowisko urzgdnicze:
Specjalista do spraw merytorycznego koordynowania Centrum Edukacji Ekologicznej

Do gtownych zadan pracownika bedzie nalezato:

1. Koordynowanie dziatalno$ci Centrum Edukacji Ekologicznej ARKA w sposéb
zapewniajacy prawidtowa realizacj¢ jego zadan.

2. Organizacja dziatalno$ci edukacyjnej i informacyjno-promocyjnej w réznorodnych
formach: warsztatoéw jedno i kilkudniowych, akcji, festynow, konkursow, imprez
ekologicznych itp. dla réznych pozioméw wiekowych odbiorcow.

3. Organizowanie: konferencji, szkolen, prelekcji zwigzanych z edukacja przyrodniczo-
ekologiczng 1 bior6znorodnoscia.

4. Wspoélpraca ze szkotami, bibliotekami, stowarzyszeniami, lokalnymi samorzadami,
administracja lesng w zakresie edukacji ekologicznej 1 promocji walorow
przyrodniczych, historycznych, kulturowych i rekreacyjnych regionu.

5. Udzial w pozyskiwaniu $rodkow zewnetrznych na realizacj¢ zadan, programéw i
projektow edukacyjnych i przyrodniczych.

6. Opracowywanie materialow sprawozdawczych i analizy dziatalnosci obiektu.

7. Wspotopracowanie projektow przepisdw wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora
ZSAIO dotyczacych funkcjonowania obiektu.

8. Prowadzenie wlasciwej dokumentacji technicznej i eksploatacyjnej obiektu i terenu
CEE ARKA.

9. Utrzymanie w sprawnosci urzadzen, sprzetu oraz srodkéw trwatych w obiekcie i na
terenie CEE ARKA.

10. Utrzymanie porzadku i czystosci na terenie obiektu i terenie projektu zgodnie z
obowigzujacymi przepisami 1 wymogami.

11. Stosowanie zasad oszczednego gospodarowania energia cieplng i elektryczng, woda
oraz innymi materialami eksploatacyjnymi.

12. Biezace zaopatrzenie obiektu w materiaty i srodki niezbedne do wlasciwej eksploatacii,

13. Przygotowywanie projektow planow rzeczowo-finansowych w zakresie utrzymania
centrum.

14. Ponoszenie odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

15. Ponoszenie odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo 0sob korzystajacych z obiektu.



16. Wspotpraca z dziatem ksiegowos$ci w zakresie planowania i realizacji wydatkéw
biezacych oraz inne dziatania w zakresie zleconym przez Gtownego Ksiegowego i
Dyrektora.

Warunki pracy na danym stanowisku:

Praca w budynku Centrum Edukacji Ekologicznej ARKA oraz budynku ZSAiO w Zywcu. Na
stanowisku pracy brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace osobom
niewidomym. Stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze.

Konieczno$¢ przemieszczania si¢ pomiedzy budynkami CEE ARKA 1 ZSAiO.

Proponowane wynagrodzenie miesigczne:
-wynagrodzenie zasadnicze z przedziatu 3.000 zt do 4.500 zt brutto,
-dodatek za wieloletnig pracg zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy o pracownikach samorzadowych.

Wskaznik zatrudnienia oso6b niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych w ZSAiO w Zywcu w
miesigcu lipcu 2022 r. wynidst mniej niz 6%.

Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie.

Wyksztatcenie min. $rednie

Udokumentowany, co najmniej 5 letni staz pracy w ramach umowy o pracg.

Kandydat ma pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

arwnN

Kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo §cigane z
oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe.

S

Nieposzlakowana opinia.
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku.

~

Wymagania dodatkowe:

1 . Doswiadczenie zawodowe w administracji.

2. Sprawna obstuga komputera w zakresie pakietu Microsoft Office.

3. Znajomos$¢ zagadnien dotyczacych zamowien publicznych.

4. Mile widziana znajomo$¢ jezyka angielskiego lub innego jezyka obcego w stopniu
komunikatywnym.

Wymagane dokumenty:

1. Wypehiony i podpisany formularz zgloszeniowy zawierajacy kwestionariusz osobowy,
klauzule informacyjng oraz o§wiadczenia (zatacznik do ogtoszenia o naborze).

2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (min. Srednie)

3. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych co najmniej 5 letni staz pracy w ramach umowy o

praceg.



Oferty nalezy sktadac lub przesyta¢ w terminie do: 27 czerwca 2023 r.
(uwaga: liczy sie data wptywu do ZSAiO w Zywcu)

na adres:
Zespot Szkol Agrotechnicznych i Ogdlnoksztatcacych im Jozefa Pitsudskiego w Zyweu ul.
Moszczanicka 9, 34-300 Zywiec.

W zamknigtych kopertach z dopiskiem:

,Nabor na wolne stanowisko urzednicze Specjalisty do spraw merytorycznego
koordynowania Centrum Edukacji Ekologicznej ARKA + imi¢ i nazwisko”.

Termin rozstrzygnigcia naboru:

- etap I: dnia 28.06.2023 r. godz. 11.00- weryfikacja ztozonej dokumentacji pod wzgledem
formalnym;

- etap I1: dnia 29.06.2023 r. godz. 9.00 — rozmowa kwalifikacyjna i wybdr kandydata.

Planowane zatrudnienie 01.07.2023r.



Administratorem danych osobowych jest mgr Mirostaw Staszkiewicz — dyrektor szkoty.

W przypadku postgpowania wieloetapowego, o zakwalifikowaniu do kolejnego etapu naboru,
kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie lub droga e-mail.

Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Oferty, ktore wptyna do ZSAiO drogg elektroniczng, nickompletne lub po wskazanym terminie
me beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej ZSAiO
w Zywcu.

Dokumenty zlozone w naborze beda przechowywane: - w przypadku oso6b bedacych w
pierwszej pigtce najlepszych kandydatoéw 3 miesigce od daty nawigzania stosunku pracy z
wybranym kandydatem, - w przypadku pozostatych kandydatow - 3 miesigce od daty
zakonczenia naboru.

Po uplywie wyzej wymienionych termindéw, dokumenty mozna odebra¢ w Dziale Kadr ZSAiO
w Zywcu. W przypadku nieodebrania dokumentéw w ww. terminach, dokumenty z naboru
zostang zniszczone zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

Dyrektor ZSAiO zastrzega sobie prawo do odstapienia od naboru bez podania przyczyny.
Osoba, ktorej oferta zostanie wybrana bedzie zobowigzana do dostarczenia potwierdzenia faktu
niekaralnosci za przestgpstwa §ciganie z oskarzenia publicznego lub przestepstwa skarbowe z
Krajowego Rejestru Karnego.
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