l. Wstep

ZASADY PRACY ZDALNEJ w TECHNIKUM w Zespole Szkét nr 1 we Wtadystawowie

Niniejsze zasady majg na celu ujednolicenie sposobdw i metod pracy podczas nauki zdalnej. Respektowanie tych zasad pomoze spotecznosci szkolnej usprawnié¢ dziatania

dydaktyczne i wychowawcze.

Strona
techniczna

Organizacja pracy

Dostosowanie
programu

1.Wiodaca forma
nauczania zdalnego s3
lekcje on line na
Platformie TEAMS.

2. Alternatywng formg
jest praca w
korzystaniem mozliwosci
i zasobow dziennika
Librus.

3. W przypadku
wystgpienia probleméw
technicznych podczas
prowadzenia zajec z
domu nauczyciel
prowadzi zajecia zdalne
w szkole.

4. Wspotpracy z
rodzicami i uczniami przy
uzyciu srodkéw
komunikacji na
odlegtosé.

1. Prowadzenie zajec¢ z uczniami z wykorzystaniem ustalonych metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
zgodnie z planem lekcji zamieszczonym w dzienniku Librus.

2. Jesli zajecia polegajg na wysytaniu zadania do wykonania lub materiatu do zapoznania nauczyciele
pozostajg , w czasie przeznaczonym w planie lekcji na dane zajecia w gotowosci do kontaktu z uczniem
celem pomocy w wykonaniu zadania.

3. Realizacja lekcji zdalnych moze odbywac sie krotszym czasie niz lekcja stacjonarna, ale powinna
miescic sie w granicach 35-45 minut.

4. Przerwy miedzy zajeciami organizowane sg tak, jak w nauczaniu stacjonarnym i trwaj minimum 10
minut oraz jedna przerwa 15 minut.

5. Nauczyciele monitorujg postepy uczniow i weryfikujg ich wiedze oraz informujg ucznidw i rodzicow o
postepach w nauce w dotychczasowy sposob, przyjety w Statucie Technikum oraz zgodnie z
Regulaminem Oceniania w nauczaniu zdalnym.

6. Na kazdej lekcji zdalnej sprawdzana jest obecnos¢ poprzez pobranie lity obecnosci w czasie lekcji on-
line na Tamsie lub w przypadku zadan przesytanych uczniom po odczytaniu zadania w czasie
okreslonym przez nauczyciela. Frekwencja odnotowywana jest w Librusie poprzez wpisanie: uczniom
obecnym — NZ (nauczanie zdalne) , a nieobecnym - NB.

7. Dokumentowanie wykonywanej pracy nastepuje poprzez zapisy w Librusie — tematu oraz frekwencji.

8. Nauczyciele wspomagajacy, pedagog i psycholog dokumentujg swojg prace w dzienniku Librus lub w
dziennikach papierowych.

9. Nauczyciele wspomagajacy i wychowawcy klas utrzymujg staty kontakt z rodzicami w celu
zapewnienia wszelkiej niezbednej pomocy

10. Pedagog i psycholog szkolny:

a. prowadzg porady i konsultacje oraz grupy wsparcia w formie zdalnej lub stacjonarnej.

b. organizujg pomoc w rozwigzywaniu sytuacji kryzysowych wynikajacych z obecnego stanu epidemii.

c. udostepniajg materiaty psychoedukacyjne wspomagajgce ucznia w czasie nauczania zdalnego

11. Osoby sprawujace funkcje kierownicze w szkole sg wigczeni przez nauczycieli poszczegdlnych

przedmiotéw do zespotéw klasowych na platformie Teams w celu utrzymania biezgcego kontaktu z

uczniami i nauczycielami. Wigczanie odbywa sie w nastepujacy sposob:

- do wszystkich przedmiotéw - dyrektor szkoty;

- do przedmiotéw ogdlnoksztatcgcych oraz jezyka obcego zawodowego — wicedyrektor;

- do przedmiotow zawodowych — kierownik ksztatcenia zawodowego

1. W przypadku zajec polegajgcych gtéwnie na
samodzielnym wykonaniu zadarn manualnych
lub praktycznych czyli wychowanie fizyczne i
przedmioty zawodowe praktyczne — nauczyciel
dokonuje dostosowania zakresu tresci oraz
zadan do warunkow pracy ucznia. Na kazdej
lekcji lub bloku lekcji nauczyciel przeprowadza
instruktaz wstepny ze szczegdlnym zwrdceniem
uwagi uczniom na samoasekuracje oraz
bezpieczenstwo przy wykonywaniu zadan.
2.W przypadku nauczycieli biblioteki-
zapewnienie biezgcego kontaktu z uczniami,
zorganizowanie dziatalnosci biblioteki w taki
sposodb, aby maksymalnie zaspokoié potrzeby
uczniéw oraz prowadzenie dziatalnosci o
charakterze propagujgcym czytelnictwo.

3.W celu poprawienia efektywnosci pracy
uczniéw na wszystkich przedmiotach oraz
zapewnienia rownowagi psychofizycznej w
czasie nauki zdalnej, szczegdlng uwage nalezy
zwréci¢ na wiasciwy sposob realizacji zajec z
wychowania fizycznego.




Obowiazki ucznia:

1. Uczen ma obowigzek pracowac samodzielnie, systematycznie i terminowo.

2. Zlecone przez nauczycieli prace/zadania uczniowie przekazujg w okreslonej formie oraz przez okreslony przez nauczyciela kanat komunikacji.

3. W przypadku probleméw losowych lub technicznych ma obowigzek bezzwtocznie poinformowac skutecznie nauczyciela przedmiotu lub wychowawece klasy o tym
fakcie.

4. Uczen ma obowigzek na biezgco odczytywacé komunikaty od nauczycieli i dyrekcji szkoty i stosowac sie do nich.

Ponadto uczniowie majg obowigzek stosowac sie do opracowanych w szkole nastepujgcych zasad NETYKIETY:

¢ Poinformuj cztonkdw rodziny, ze rozpoczynasz nauke online i oczekujesz, ze nikt nie bedzie Ci przeszkadzat.

e Uprzatnij miejsce pracy i przygotuj niezbedne srodki dydaktyczne.

e Dbaj o nienaganny jezyk, kulture osobistg i wyglad.

e Pamietaj, ze obraz na komputerze rejestruje to, co znajduje sie za Twoimi plecami. Zadbaj, by ,, podglagdane” przez innych srodowisko Twojej pracy mogto o Tobie dobrze
Swiadczy¢ lub — jesli masz takg mozliwosé - zmien tto.

¢ Dotgczajac do spotkania, przywitaj sie i stosuj do polecen nauczyciela. Jezeli nauczyciel nie zaleci inaczej, wytgcz mikrofon i kamere, aby nie rozpraszac¢ siebie i innych.
Zawsze mozesz je wigczy¢ na spotkaniu, jesli poprosi o to nauczyciel.

e Uzywaj czatu spotkania do zadawania pytan, a nie rozméw z innymi.

* Pamietaj, ze nie przekrzykujemy sie! Gdy chcemy co$ powiedzie¢, czekamy na swojg kolej.

¢ Nie nagrywaj spotkan, chyba, ze nauczyciel zezwoli. Ponadto na naszych forach, czatach i w wiadomosciach mailowych:

e Nie naduzywaj wielkich liter, w cyberprzestrzeni oznaczajg one krzyk.

* Unikaj nadmiernego stosowania emotikonek.

e Formutuj zwiezte tematy maili.

* Dbaj o porzgdek, nie publikuj zbednych tresci.

e Pomagaj innym w odnalezieniu zadan, materiatow itp.

e Inspiruj i motywuj. Pamietaj, ze te komunikatory stuzg do nauki i kontaktu z nauczycielem, nie jest to luzna rozmowa z kolegami i kolezankami.

Unikamy ktopotéw

» Uwazaj co wstawiasz/udostepniasz - skopiowanie, zrobienie zrzutu ekranu to chwila— w Internecie nic nie ginie, jakis $lad zawsze zostaje.

e Zaréwno Ty, jak i inni powinni wyrazi¢ zgode na publikowanie swojego wizerunku, swojej wtasnosci wiec: NIE nagrywaj, NIE kopiuj, NIE udostepniaj cudzego wizerunku,
materiatu bez jego zgody, podpisuj autorow i zrédta.

e Informuj dorostych (np. nauczyciela, rodzica) o naduzyciach innych w kwestii naruszania praw innych oséb.

¢ Informuj takze wtedy, gdy spotkasz sie z agresjg np. stowng, obrazaniem innych, obrazliwymi czy ponizajgcymi kogo$ uwagami, zdjeciami w cyberprzestrzeni - szczegdlnie na
platformach szkolnych.



Zasady organizacji praktycznej nauki zawodu w Technikum
Podstawy prawne:

1. Rozporzadzenie MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 493 ze zm.) - § 1 ust. 1;

2. Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 1389, ze zm.)

3. Statut Technikum

Osoba odpowiedzialna — Beata Niezgoda, dyrektor Zespotu Szkét nr 1 we Wtadystawowie
Osoba organizujgca praktyczng nauke zawodu - Elzbieta Margas Dzwonnik, kierownik ksztatcenia zawodowego

1. Ustala sie tygodniowy zakres tresci nauczania z zajeé praktycznych do zrealizowania w poszczegdlnych oddziatach uwzgledniajgc w szczegdlnosci:
a) réwnomierne obcigzenie ucznidw w poszczegdlnych dniach tygodnia,

b) zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

¢) mozliwosci psychofizyczne ucznidw podejmowania intensywnego wysitku umystowego w ciggu dnia,

d) taczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,

e) ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zaje¢ i mozliwosci pracowni;

f) koniecznos¢ zapewnienia bezpieczenstwa wynikajgcego ze specyfiki realizowanych zaje¢;

2. Dopuszcza sie czasowg modyfikacje tygodniowego rozktadu zajec¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc¢ .

4. Dopuszcza sie inny sposobu realizacji zaje¢ praktycznych niz zajecia stacjonarne oraz zajecia okreslone w p. 2.



5. Nauczyciele zaje¢ praktycznych zobowigzani sg na poczatku roku szkolnego ustali¢ tygodniowy zakres zaje¢ dla wszystkich zaje¢ praktycznych, z wydzieleniem tresci
zajec¢ , ktére moga byc realizowane bedzie w formie stacjonarnej oraz w formie zdalne;.

Nalezy uwzglednié efekty ksztatcenia, ktére mogg by¢ realizowane w nastepnym roku szkolnym.

Zajecia praktyczne realizowane przez ucznidw zdalnie powinny by¢ realizowane z udziatem i pod kierunkiem nauczyciela.

Dopuszcza sie realizacje zajeé praktycznych w formie hybrydowej tj. czes¢ stacjonarnie, a cze$é zdalnie.

w L N o

Zajecia realizowane stacjonarnie powinny by¢ realizowane ze szczegélnym uwzglednieniem bezpieczeristwa w zakresie zakazenia COVID-19
10. Zajecia zdalne polega¢ moga na lekcjach on-line za pomoca platformy Teams lub za pomocg przesytanych zadan. Zadanie powinny uwzglednia¢ warunki

domowe oraz bezpieczenstwo i higiene pracy.

Wszyscy nauczyciele zaje¢ praktycznych majg obowigzek - bez wzgledu na forme zatrudnienia- stosowac w swojej pracy art. 6 KN, 1) rzetelnie realizowac
zadania zwigzane z powierzonym mu stanowiskiem oraz podstawowymi funkcjami szkoty: dydaktyczng, wychowawczg i opiekuriczg, w tym zadania zwigzane
z zapewnieniem bezpieczennistwa uczniom w czasie zaje¢ organizowanych przez szkote; oraz o przepis art. 5 ustawy — Prawo oswiatowe: ,,Nauczyciel

w swoich dziataniach dydaktycznych, wychowawczych i opiekuniczych ma obowigzek kierowania sie dobrem uczniéw, troska o ich zdrowie.”

Opracowanie:
Elzbieta Margas Dzwonnik
Kierownik Ksztatcenia Zawodowego

(po konsultacji z zespotem nauczycieli przedmiotéw zawodowych)



