
    

 

 

WZSP.KG.321.3.2019 

 

Załącznik nr 1 do Ogłoszenia 

 

 

INSTRUKCJA  DLA  WYKONAWCÓW  (IDW) 

 

 

I. NAZWA ORAZ  ADRES ZAMAWIAJĄCEGO. 
 

 

Wojewódzki Zespół Szkół Policealnych w Gdyni 

ul. Żeromskiego 31, 81-346 Gdynia 

adres e-mail: a.wykner@op.pl 

adres strony internetowej: www.wzspgdynia.pl 

 

Wojewódzki Zespół Szkół Policealnych w Gdyni jest podmiotem upoważnionym do 
ponoszenia wydatków  w ramach projektu „Podniesienie jakości szkolnictwa zawodowego 
wojewódzkich zespołów szkół policealnych w Gdańsku, Gdyni i Słupsku” w ramach Osi 
Priorytetowej 3. Działania 3.3 Poddziałania 3.3.1. 

II. PROCEDURA UDZIELENIA ZAMÓWIENIA. 

 

Postępowanie niniejsze prowadzone jest na podstawie przepisów określonych w Dziale III, 
rozdziału 6 „Zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi” ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r.  Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), zwanej 
dalej ustawą Pzp, zgodnie z art. 138 o ustawy Pzp, o wartości poniżej  750 000 euro. 

 

III. OGÓLNY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie kursów: mezoterapii 

cienkoigłowej i warsztaty technik relaksacyjnych  dla nauczycieli Wojewódzkiego Zespołu 

Szkół Policealnych w Gdyni  – uczestników projektu pt. ,,Podniesienie jakości 

szkolnictwa zawodowego wojewódzkich zespołów szkół policealnych w Gdańsku, 

Gdyni i Słupsku” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Pomorskiego na lata 2014-2020. 

2. Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia był wykonany zgodnie z wymaganiami 
zawartymi w „Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia” (stanowiącym załącznik Nr 2 
do ogłoszenia o zamówieniu) oraz umowie (stanowiącej załącznik nr 7 do Ogłoszenia 
 o zamówieniu). 

3. Zamówienie zostało podzielone na 2 (dwie) części, które zostały szczegółowo opisane  
w rozdziale II i III Załącznika nr 2 do ogłoszenia o zamówieniu – Szczegółowy opis 
przedmiotu zamówienia (SOPZ).  



    

 

 

4. Dodatkowo Zamawiający informuje, że: 

1) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

2) Zamawiający  dopuszcza możliwość składania ofert częściowych (2 części). Każdy 
Wykonawca może złożyć ofertę na jedną czy obie  części. 

3) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w postępowaniu. 

4) Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w PLN. 

5) Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  

6) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu. 

7) Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

8) Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.  

9) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  

10) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. W takiej 
sytuacji Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę firm 
podwykonawców (w formularzu ofertowym). Przyjmuje się, że brak wskazania 
podwykonawców oznacza, że Wykonawca nie powierzy wykonania żadnej części 
zamówienia podwykonawcom, jeżeli nic innego nie wynika z treści oferty. 

 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Wymagany termin wykonania zamówienia - od dnia zawarcia umowy do 30.11.2019 roku. 

   

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

    Spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

       1) Posiadania uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, jeżeli            

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

Zamawiający odstępuje od opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków w tym zakresie. Ocena 

spełnienia wyżej wymienionego warunku nastąpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę oświadczenia 

o którym mowa w rozdziale VI pkt.1.( wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do Ogłoszenia). 

      2) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. Ocena spełnienia wyżej  wskazanego 

warunku nastąpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę oświadczenia o którym mowa w  rozdziale VI 

pkt.1 ( wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do Ogłoszenia). 

 

      3) Posiadanie zdolności technicznej  lub zawodowej (warunek różny dla poszczególnych 

części zamówienia) 

Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada zdolność techniczną 
lub zawodową, co należycie udokumentuje tj. wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed 



    

 

 

upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 
okresie, przeprowadził  należycie  co najmniej: 

dla części: 1: 

dwa kursy, w tym jeden kurs z zakresu mezoterapii cienkoigłowej dla grupy kursantów 
liczącej co najmniej 4 osoby, przy czym czas trwania kursu wynosił co najmniej  8 godzin. 

dla części: 2: 

dwa warsztaty, w tym jeden z zakresu technik relaksacyjnych dla grupy kursantów liczącej co 
najmniej 4 osoby, przy czym czas trwania warsztatu wynosił co najmniej  10 godzin. 

 

Ocena  wykazania spełnienia warunku nastąpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów, 

 o których mowa w rozdziale VI pkt. 1( wzór wykazu usług  stanowi załącznik nr 4  do  Ogłoszenia) na zasadzie 

spełnia - nie spełnia. Nie wykazanie przez Wykonawcę spełnienia niniejszego warunku spowoduje jego 

wykluczenie. Oferta Wykonawcy wykluczonego z postępowania  zostanie odrzucona. 

 

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnienie warunków 
udziału w postępowaniu, 

1. W celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, każdy 
 z Wykonawców powinien przedłożyć wraz z ofertą następujące dokumenty 
 i oświadczenia: 

1) Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału  
w postępowaniu - wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do Ogłoszenia – 
(oświadczenie powinno być złożone w oryginale, w przypadku Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o dzielenie zamówienia, każdy z Wykonawców musi 
załączyć niniejsze oświadczenie). 

2) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału  
w postępowaniu, w stosownych  sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego 
zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub 
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, 
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 
Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi 
udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając 
zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na potrzeby realizacji zamówienia(zobowiązanie powinno być złożone 
w oryginale). 

3) Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnienie warunków udziału w postępowaniu, 
polega na zasobach innych podmiotów, na zasadach określonych w pkt. 2, 
Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych 
podmiotów, oświadczenia o spełnianiu warunków udziału  
w postępowaniu – wg wzoru - załącznik nr 5 do Ogłoszenia (oświadczenie 
powinno być złożone w oryginale). 

4) Wykaz należycie wykonanych głównych usług zgodnie z  rozdziałem 
 V ust 1 pkt 3), w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz 
z podaniem nazwy kursu, ilości osób,  czasu trwania kursu, dat wykonania 
 i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane-(wg wzoru- załącznik 
nr 4 do Ogłoszenia) – dokument powinien być złożony w oryginale) oraz 



    

 

 

załączenie  dowodów, że usługi zostały wykonane należycie. 

Przy czym dowodami, o których mowa powyżej są referencje bądź inne 
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były 
wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 
Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 
Wykonawcy– dokumenty powinny być złożone w oryginale lub kopii 
poświadczonej „za zgodność z oryginałem” przez osobę do tego upoważnioną. 

Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów, 
potwierdzających okoliczności, o których mowa powyżej, jeżeli Zamawiający 
posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy. 

Zamawiający informuje, że w przypadku składania przez Wykonawcę 
oferty na więcej niż 1 (jedną) część zamówienia, w sytuacji,  gdy wykazana 
usługa spełnia warunek dla więcej niż jednej części, Wykonawca może ją 
wskazać dla każdej z części na potwierdzenie warunku udziału  
w postępowaniu wraz z dowodami. 

2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji, o której mowa w rozdz. 
XII ust. 4, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej. Wraz ze złożeniem oświadczenia, 
Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą 
do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Oświadczenie 
 o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej należy złożyć w formie 
pisemnej - wg własnego wzoru lub wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do Ogłoszenia. 
(oświadczenie powinno być złożone w oryginale. W przypadku Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy z wykonawców musi przekazać niniejsze 
oświadczenie). 

3. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych oświadczeń lub dokumentów 
potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub innych dokumentów 
niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są 
niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, 
Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień 
w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy 
podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

4. Zamawiający najpierw dokona oceny ofert wg przyjętych kryteriów oceny,  
a następnie zbada czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako 
najkorzystniejsza (w danej części), nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 
udziału w postępowaniu. 

 

VII. WYKONAWCY WYSTĘPUJĄCY WSPÓLNIE 

1. Wykonawcy występujący wspólnie (konsorcja, spółki cywilne) zobowiązani są do łącznego 
spełniania warunków udziału w przedmiotowym postępowaniu i rozłącznego wykazania 
braku podstaw do wykluczenia. 

2. W przypadku spółki cywilnej Zamawiający przyjmuje, że Wykonawcami w rozumieniu art. 
2 ust. 11 ustawy Pzp, są wspólnicy spółki cywilnej, których udział w postępowaniu 
traktowany jest jako wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia w rozumieniu art. 23 
ust. 1 ustawy Pzp.   



    

 

 

3. Wykonawcy występujący wspólnie ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu  
i zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

4. Pełnomocnictwo do dokonywania czynności, o których mowa w ust. 3,  powinno mieć 
postać dokumentu stwierdzającego ustanowienie pełnomocnika, podpisanego przez 
uprawnionych do ich reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostałych Wykonawców. 
 W zakresie formy, pełnomocnictwo musi odpowiadać przepisom Kodeksu Cywilnego 
(oryginał lub notarialnie potwierdzona kopia). 

5. Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie 
umowy. 

6. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by wiązała wszystkich Wykonawców 
występujących wspólnie.  

7. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z Wykonawcą 
występującym jako pełnomocnik pozostałych (liderem). 

8. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia,  Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 
publicznego dostarczenia umowy  regulującej współpracę tych podmiotów (w formie 
oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę). 

 

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  
Z WYKONAWCAMI. 

 

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy 
przekazują pisemnie, faksem (nr faksu Zamawiającego 58 620 81 17) lub drogą 
elektroniczną (na adres e-mail Zamawiającego: a.wykner@op.pl). 

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 
oraz informacje faksem lub e-mailem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie 
potwierdza fakt ich otrzymania. Oświadczenia składane w ten sposób uważa się za złożone 
w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu. 

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Ogłoszenia. 
Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż  
na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie 
treści Ogłoszenia  wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym 
upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

4. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Ogłoszenia o zamówieniu wpłynął po upływie terminu 
składania wniosku, o którym mowa w punkcie poprzednim, lub dotyczy udzielonych 
wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

5. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku,  
o którym mowa w punkcie 3. 

6. Zamawiający zamieści treść zapytań wraz z wyjaśnieniami na Bazie Konkurencyjności 
oraz BIP – ie szkoły 

7. W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający 
może zmienić treść Ogłoszenia. Dokonaną zmianę Ogłoszenia, Zamawiający zamieści 
niezwłocznie na Bazie Konkurencyjności oraz BIP-ie szkoły.  



    

 

 

8. Jeżeli w wyniku zmiany treści Ogłoszenia będzie niezbędny dodatkowy czas na 
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania i otwarcia ofert  
i zamieści informację na stronie internetowej. 

9. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcą są: 

1) w sprawach proceduralnych – Agnieszka Wykner – pracownik  
Wojewódzkiego Zespołu Szkół Policealnych w Gdyni;  

2) sprawach dotyczących SOPZ Irena Szkólnik – pracownik Wojewódzkiego 
Zespołu Szkół Policealnych w Gdyni. 

IX.WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie wymaga wniesienia wadium. 

X.TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Termin związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 60 dni. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 
związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem 
terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 
tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT. 

1. Do oferty Wykonawca powinien dołączyć: 

1) Oświadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. VI ust. 1 i 2, 

2) Formularz ofertowy (wg wzoru – załącznik nr 3  do Ogłoszenia)-dokument 
powinien być złożony w oryginale, 

3) Odpowiedni dokument określający sposób reprezentacji Wykonawcy  
tj.: aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji  i informacji 
 o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 
lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania ofert –dokument powinien być złożony w oryginale lub kopii 
potwierdzonej  „za zgodność z oryginałem” przez osobę do tego upoważnioną, 

4) Pełnomocnictwo do podpisania oferty, jeżeli osoba /osoby podpisujące 
ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa. Z treści dokumentu pełnomocnictwa 
powinno wynikać uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy- dokument 
powinien być złożony w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność  
z oryginałem przez notariusza, 

5) Jeżeli Wykonawca chce uzyskać dodatkowe punkty w kryterium 
„Certyfikaty”- powinien dołączyć do oferty odpowiedni certyfikat/akredytację 
 (o których mowa w rozdz. XIV ust 1 pkt 1.2)-  dokument powinien być złożony  
w oryginale lub kopii potwierdzonej  „za zgodność z oryginałem” przez osobę do 
tego upoważnioną, 

6) Zobowiązanie podmiotów trzecich (jeżeli dotyczy) do oddania Wykonawcy do 
dyspozycji niezbędnych zasobów, w celu spełnienia warunku udziału  
w postępowaniu, zgodnie z rozdz. VI ust.1 pkt 3 -  dokument powinien być 



    

 

 

złożony w oryginale,  

Zakres zobowiązania: 

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu; 

b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy 
wykonywaniu zamówienia publicznego; 

c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia  
publicznego; 

d) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do 
warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 
zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane 
zdolności dotyczą. 

2. Oferta powinna być napisana w języku polskim, trwale i czytelnie, z zachowaniem formy 
pisemnej pod rygorem nieważności. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty  
w postaci elektronicznej. 

3.Zaleca się, aby oferta wraz ze wszystkimi załącznikami była spięta w sposób 
uniemożliwiający jej zdekompletowanie. Zamawiający zaleca, aby dokumenty tworzące 
ofertę stanowiły całość (były zbindowane, oprawione itp.) z tym zastrzeżeniem, że sposób 
połączenia dokumentów nie może powodować nieczytelności któregokolwiek z elementów 
oferty a ponadto musi istnieć możliwość skorzystania z poszczególnych dokumentów 
stanowiących ofertę wybranego Wykonawcy dla potrzeb przygotowania umowy z tym 
Wykonawcą. 

4. Treść oferty musi odpowiadać treści Ogłoszenia. 

5. W przypadku braku pieczęci imiennej osoby podpisującej ofertę, podpisy złożone przez 
Wykonawcę w Formularzu ofertowym oraz innych złożonych dokumentach powinny być 
czytelne. 

6. Poprawki powinny być naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy  
lub osoby/osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy. 

7. Wykonawca powinien umieścić ofertę w zamkniętej kopercie zaadresowanej  
na Wojewódzki Zespół Szkół Policealnych w Gdyni ul. Żeromskiego 31, 81 – 346 Gdynia.  
Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy, oraz napis:  

Oferta na: Zorganizowanie i przeprowadzenie kursów: mezoterapii cienkoigłowej 

 i warsztaty technik relaksacyjnych  dla nauczycieli Wojewódzkiego Zespołu Szkół 

Policealnych w Gdyni  – uczestników projektu pt. ,,Podniesienie jakości szkolnictwa 

zawodowego wojewódzkich zespołów szkół policealnych w Gdańsku, Gdyni i Słupsku” 

 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-

2020. 

 część nr…………………… 

Nie otwierać przed dniem 09.05.2019 roku  godziną 13.00 

 



    

 

 

8. Wykonawca powinien umieścić na kopercie także swoją nazwę (firmę) oraz adres. 

9. Koperta powinna być szczelnie zamknięta w sposób uniemożliwiający zapoznanie się  
z treścią oferty, przed jej otwarciem. Zamawiający zastrzega, że nie będzie ponosił 
negatywnych konsekwencji przypadkowego lub omyłkowego otwarcia lub odczytania 
zawartości oferty, która nie była opakowana, lub której opakowanie nie było opisane  
lub zabezpieczone w sposób należyty. 

10.Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert, może wprowadzić zmiany  
do złożonej oferty.   Wprowadzenie zmian do złożonej  oferty  należy dokonać w formie 
określonej w ust. 7,  z dopiskiem „Zmiana oferty”. 

11. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać swoją ofertę 
poprzez wysłanie informacji do Zamawiającego o wycofaniu swojej oferty, pod warunkiem,  
iż informacja ta dotrze do Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. 

12. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty 
po upływie terminu składania ofert. 

13. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjątkiem informacji, które stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do 
których Wykonawca zastrzegł – nie później niż w terminie składania ofert – że nie mogą być 
one udostępnione oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa i muszą być oznaczone klauzulą „Tajemnica przedsiębiorstwa”. 
Wykonawca nie może zastrzec informacji o cenie oferty. 

14.Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nie ujawnione do wiadomości publicznej 
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 
posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania 
w celu zachowania ich poufności.  

15. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na daną część zamówienia. 

 

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT. 

1. Miejsce składania ofert:  

Sekretariat Wojewódzkiego Zespołu Szkół Policealnych w Gdyni ul. Żeromskiego 31,  
81 – 346 Gdynia, od poniedziałku do piątku w godzinach od 8,00 do 15,00. 

2. Termin składania ofert: 

Do dnia  09.05. 2019 r. do  godz. 13.00 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 09.05.2019 r. w siedzibie Zamawiającego, tj. przy  
ul. Żeromskiego 31, 81 – 346 Gdynia w pokoju nr 29  o godz. 13.30 

Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia (dla każdej z 2 części). 

3. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców,  
a także informacje dotyczące ceny ofert.  

4. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej  informacje 
dotyczące: 



    

 

 

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 

3) ceny ofert. 

 

XIII.OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 

1. Cena przedmiotu zamówienia powinna uwzględniać wszystkie elementy związane  
z prawidłową realizacją  niniejszego zamówienia. 

2. Cena musi uwzględniać wymagania Ogłoszenia oraz obejmować wszystkie koszty jakie 
poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami, realizacji 
przedmiotu zamówienia.  

3. Cenę należy podać w PLN i wyliczyć na podstawie indywidualnej kalkulacji Wykonawcy, 
uwzględniając doświadczenie i wiedzę zawodową Wykonawcy, jak i wszelkie koszty 
niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia, podatki oraz rabaty, upusty itp., których 
Wykonawca zamierza udzielić. 

4. Cena oferty winna być podana do dwóch miejsc po przecinku.  

5. Cena oferty powinna być ceną brutto zawierająca podatek VAT. 

6. Cena podana w ofercie powinna być ceną kompletną, jednoznaczną i ostateczną. 

7. Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe wydają się rażąco niskie 
 w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do 
możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z  wymaganiami określonymi przez 
Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zwróci się   
o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny. 

 

XIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 
OCENY OFERT.  

 

Uwaga! Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada czy Wykonawca, 
którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz 
spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

 

1. Kryteria oceny oferty: 

 

1.1  Cena: waga 85 % 

1.2  Certyfikaty: waga  15 %, przy czym  1% = 1 pkt 

 

Pod pojęciem „Certyfikaty” Zamawiający rozumie posiadanie przez Wykonawcę 
certyfikatów jakości świadczonych usług szkoleniowych, tj.:  

- certyfikatu systemu zarządzania jakością kształcenia/szkolenia, wydanego  na podstawie 
międzynarodowych norm ISO  

lub  



    

 

 

- akredytacji na realizację danego szkolenia (w danym kierunku szkolenia),  wydanej 
instytucji szkoleniowej przez kuratora oświaty na podstawie przepisów ustawy o systemie 
oświaty. 

 

2. Sposób przyznawania punktów: 

Liczba punktów danej oferty(dla każdej części osobno) będzie stanowiła sumę punktów 
przyznanych w każdym z kryteriów, zgodnie z wzorem: 

PO = PK1 + PK2 

 

PO – liczba punktów przyznanych ofercie 

PK1 – liczba punktów dla kryterium „Cena” 

PK2 – liczba punktów dla kryterium „Certyfikaty” 

 

2.1 Dla kryterium: „Cena” 

 

PK1 = [CN / CR x 85%] x 100 

PK – liczba punktów dla kryterium „Cena” 

CN – najniższa oferowana cena 

CR – cena oferty rozpatrywanej 

 

2.2 Dla kryterium: „Certyfikaty” 

 

Jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada aktualny certyfikat systemu zarządzania jakością 
kształcenia/szkolenia, wydany na podstawie międzynarodowych norm ISO lub aktualną 
akredytację na realizację danego szkolenia (w danym kierunku szkolenia), wydanej instytucji 
szkoleniowej  przez kuratora oświaty na podstawie przepisów ustawy o systemie oświaty- 
otrzyma 15 pkt. 

 

2.2.2. Przy przyznawaniu punktów w kryterium „Certyfikaty”, Zamawiający będzie 
kierował się następującym zasadami: 

 

a) uwzględnione będą tylko i wyłącznie aktualne na dzień składania ofert certyfikaty 
 i akredytacje. 

 

b) dokumenty dołączone dla potrzeb oceny w ramach kryterium „Certyfikaty” nie będą 
podlegały wyjaśnianiu ani uzupełnieniu. 

 

c) jeżeli Wykonawca nie dołączy do oferty dokumentów będących przedmiotem oceny  
w kryterium „Certyfikaty”- otrzyma 0 pkt. 

 



    

 

 

d) w  przypadku Wykonawców, o których mowa w rozdz. VII (występujących wspólnie), 
Zamawiający przyzna punkty w ramach kryterium „Certyfikaty”, jeżeli przynajmniej 
jeden z nich będzie posiadał odpowiedni certyfikat. 

 

3. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę 
punktów. 

4. W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą 
zaokrąglane do dwóch miejsc po przecinku. 

5. Zamawiający poprawi w ofertach: 

1) Oczywiste omyłki pisarskie; 

  2) Oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek  oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty  
z Ogłoszeniem. 

 

6. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jeżeli: 
1)  jej treść nie będzie odpowiadać treści Ogłoszenia,  
2)  jej złożenie stanowiło będzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;  
3)  zawiera rażąco niską w stosunku do przedmiotu zamówienia;  
4)  zawiera błędy w obliczeniu ceny;  
5)  Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 

XV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE  
PO WYBORZE OFERTY, W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO. 

 

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zamawiający po uprzednim sprawdzeniu, 
porównaniu i ocenie ofert przez komisję  na podstawie kryteriów oceny określonych  
w rozdz. XIV Ogłoszenia. 

2. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród 
tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej 
cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 
określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

3. Zamawiający powiadomi Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz zamieści 
informację o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej. 

4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, jest zobowiązany 
do zawarcia umowy nie wcześniej niż 7 dni od dnia przesłania zawiadomienia  
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznych, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny 
sposób. 

 

 

 



    

 

 

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY.  

 

Zamawiający nie żąda w niniejszym postępowaniu wniesienia zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy.   

 

XVII. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA. 

 

Zamawiający unieważni niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia jeżeli: 

1. Nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu. 

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 
Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba, 
 że Zamawiający podejmie decyzję o zwiększeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej 
oferty. 

3. Wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że przeprowadzenie postępowania lub 
wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 
przewidzieć. 

4. Postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 
umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego. 

  

XVIII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE 
DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY  W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, 
OGÓLNE WARUNKI UMOWY.  

 

1. Wzór umowy stanowi załącznik nr 7 do Ogłoszenia. 

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Do umowy mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy  
nie stanowią inaczej. 

4. Umowa jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach 
 o dostępie do informacji publicznej. 

5. Wszelkie zmiany zawartej umowy będą wymagały pisemnego aneksu pod rygorem 
nieważności. 

6. Okoliczności, w jakich można zmienić umowę, zostały  opisane we wzorze umowy.  

7. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 
dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie 
 to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

8. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 
uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający będzie mógł wybrać ofertę najkorzystniejszą 
spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny. 

 

 

 



    

 

 

XIX. Informacje na temat zakresu wykluczenia: 

W celu uniknięcia konfliktu interesów, zamówienie nie może być udzielone podmiotom 

powiązanym osobowo lub kapitałowo z zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania między zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu  zamawiającego  czynności związane  

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, 

polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorującego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa  

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 


