PROCEDURY
WYDAWANIA DUPLIKATOW LUB ODPISOW SWIADECTW,
LEGITYMAC]I SZKOLNYCH, KARTY ROWEROWE]J I MOTOROWEROWE]
OBOWIAZUJACE W GIMNAZJUM IM. JANUSZA KUSOCINSKIEGO
Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI W LOBUDZICACH

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity:
Dz. U. 1991, Nr 95, poz. 425 z pézn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 14 marca 2005 r.
w sprawie zasad wydawania oraz wzordw swiadectw, dyploméw
panstwowych i innych drukow szkolnych, sposobu dokonywania ich
sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad legalizacji dokumentéw
przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicq oraz zasad odptatnosci za
wykonanie tych czynnosci (Dz. U. z 2005 r., Nr 58, poz. 504 z p6zn. zm.).

3. Ustawa z dnia 9 wrzesnia 2000 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2000 r. Nr 86,
poz. 960 z pézni. zm.).

4. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 1997 r.

Nr 98, poz. 602 z p6zn. zm.).

L POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Duplikaty badz tez odpisy swiadectw szkolnych, legitymacji, Kkarty
rowerowej, karty motorowerowej sa wydawane na pisemny wniosek
skierowany do dyrektora szkoty.

2. Duplikaty oraz odpisy swiadectw szkolnych, legitymacji, karty rowerowej,

motorowerowej wydawane sa odptatnie.

3. Duplikaty oraz odpisy maja moc oryginatu i moga by¢ wystawiane ponownie.



IL SWIADECTWA SZKOLNE

1. W przypadku utraty lub zniszczenia Swiadectwa szkolnego w celu uzyskania
jego duplikatu lub odpisu nalezy:

a) zlozy¢ w sekretariacie szkoty (przesta¢ listem na adres szkoty) pisemny
wniosek skierowany do dyrektora szkoty o wydanie duplikatu z okresleniem:
- wnioskodawcy
- rodzaju swiadectwa (ukonczenia szkoty, klasy),
- roku ukonczenia szkoty lub klasy,

b) wnies¢ na wskazane konto szkoty optate w wysokosci okreslonej w ustawie.

2. Odbior duplikatu lub odpisu swiadectwa szkolnego w sekretariacie szkoty
nastepuje w terminie do 14 dni roboczych.

3. W przypadku przesytania duplikatu dokumentu poczta doreczenie nastepuje

listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

4. Dyrektor szkoly moze poswiadczyé zgodnos¢ odpisu z oryginatem
Swiadectwa tylko w przypadku, gdy jest to niezbedne dla zlozenia odpisu
w aktach szkoty. Na odpisie nalezy umiesci¢ adnotacje , Stwierdzam zgodnos¢
z oryginatem” (odrecznie lub pieczatka), date, piecze¢ urzedowa szkoty oraz

podpis i pieczec imienng dyrektora.

II.  LEGITYMAC]JE SZKOLNE

1. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej w celu uzyskania
duplikatu nalezy:

a) zlozy¢ w sekretariacie szkoty pisemny wniosek do dyrektora szkoly
o wydanie duplikatu,

b) dostarczy¢ 1 zdjecie (odpowiedniego formatu- 30 x 42 mm) opisane danymi
ucznia:
- imie i nazwisko
- data urodzenia

- adres zamieszkania



c) wnie$¢ na wskazane konto szkoty oplate w wysokosci okreslonej w ustawie.
2. Odbidr duplikatu nastepuje w sekretariacie szkoty w terminie do 7 dni
roboczych.

3. Duplikaty legitymacji szkolnej wystawia si¢ z fotografia.

IV. KARTA ROWEROWA/MOTOROWEROWA

1. W przypadku utraty lub zniszczenia karty rowerowej lub motorowerowej
w celu uzyskania duplikatu nalezy:
a) zlozy¢ w sekretariacie szkoty pisemny wniosek do dyrektora szkoty
o wydanie duplikatu,
b) dostarczy¢ 1 zdjecie (odpowiedniego formatu — 45 x 35 mm) opisane
danymi ucznia:
- imie i nazwisko
- data urodzenia
- adres zamieszkania
c) wnies¢ na wskazane konto szkoty optate w wysokosci okreslonej
w ustawie.
2. Odbidr duplikatu nastepuje w sekretariacie szkoty w terminie do 7 dni

roboczych.

V.  POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedury powyzsze obowigzuja wszystkich ucznidw gimnazjum
oraz absolwentow.

2. Procedury wchodza w zycie z dniem 1 stycznia 2010 r. i obowiazuja do czasu
ich zmiany.

3. Konto bankowe szkoly oraz aktualne wysokosci optat podaje sie

w zalaczniku do niniejszych procedur.



( nr kodu — miejscowos¢)
Dyrektor
Gimnazjum im. J. Kusocinskiego
z oddzialami integracyjnymi
w Lobudzicach
Lobudzice 54, 97-425 Zelow

Proszg o wydanie dupliKatu ... e
($wiadectwa promocyjnego z klasy, ukonczenia szkoty, legitymacji,
......................................................................... Wydanego (-€)) PIZEZ ....ceevuveeevveeeiveeereeeieeeenenn
karty rowerowej/motorowerowe;j) (nazwa szkoty)
........................................................................ W ettt ettt st bt et sa e e
(miejscowos¢, ulica)
................................................................ W oeeeeeenne. TOKU
Oryginat w/w dokumentu zostal wystawiony dla ...........ccceevviieiiiiiniiiie e
(nazwisko i imig)
.................................................... urodzonego/-€j dnia ........cccceeeeeevieeeeceeneiiieiiieenee, 19 0 T
W et eeteeeeite e e rtre e e rrae e e saae e nnas , POWIAL .o, WOJEWOdZEWO ....eeveevvieiieeeeieenne,
Do szkoty uczeszczatem (-tam)/uczgszczam™ w latach od ......................... do e
Oryginat dokumentu Uleg .........ccoiiiiiiii e e

(poda¢ okolicznos$ci zniszczenia, zagubienia)

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajgca z art. 272 Kodeksu Karnego, odpowiedzialnosé
karna za po$wiadczenie nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrdcenia go
Gimnazjum w tobudzicach.

Duplikat dokumentu odbiore osobiscie / prosze przestaé na moj adres”

*niepotrzebne skresli¢

Zalaczniki:

1. Potwierdzenie wplaty

e e —————————— L iiiireeeeeeeererere e,

(czytelny podpis)

ADNOTACJE GIMNAZJUM W LOBUDZICACH

Potwierdzam odbidr duplikatu Potwierdzenie wystania duplikatu

Data ...ooveeee e Data ..o
Nr listu poleconego ........ccccvveeeeveiiiieieeenene

/podpis wnioskodawcy/ /podpis/



Zalgcznik
z dnia 1 stycznia 2010 r.
do procedur
wydawania duplikatow lub odpisow swiadectw,
legitymacji szkolnych, karty rowerowej i motorowerowej
obowiazujace w Gimnazjum im. Janusza Kusocinskiego z oddzialami

integracyjnymi w Lobudzicach

I. Podaje si¢ nastepujace obowiazujace od dnia 01.01.2010 r. wysokosci optat za
wydawania duplikatow lub odpisow Swiadectw, legitymacji szkolnych, karty
rowerowej i motorowerowej obowiazujace w Gimnazjum im. Janusza Kusocinskiego

z oddziatami integracyjnymi w Lobudzicach:

1. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego, duplikatu swiadectwa

ukonczenia szkoty — 26,00 zt (stownie: dwadziescia szes¢ zlotych).

2. Za wydanie duplikatu legitymacji  szkolnej,  duplikatu Kkarty

rowerowej/motorowerowej — 9,00 z1 (stownie; dziewie¢ zlotych).

II. Podaje si¢ aktualne konto bankowe szkoty:

BS Belchatow O/Zelow
nr 81 8965 1018 2002 0070 0072 0008



