Procedury

wydawania legitymacji szkolnej, mLegitymacji szkolnej, karty rowerowej

oraz ich duplikatéw, duplikatow swiadectw szkolnych
oraz pobierania optat za te czynnosci
w Zespole Szkot im. Jozefa Twaroga w Ksiezomierzy

Podstawa prawna:

- rozporzgadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku z dnia 27
sierpnia 2019 r. w sprawie S$wiadectw, dyplomdw panstwowych i innych drukéw
(Dz.U.2019.1700 z dnia 2019.09.05), zwanego dalej rozporzadzeniem;

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opftacie skarbowej (Dz.U.2019.1000 t.j. z
dnia 2019.05.29 ze zm.).

I. Zasady wydawania legitymacji szkolnych (w formie papierowej).

Uczen przyjety do szkoty otrzymuje legitymacje szkolna.

Aby otrzymac legitymacje szkolng uczen lub jego rodzice dostarczajq do Sekretariatu
Szkoty aktualne zdjecie ucznia zgodne z formatem ustalonym dla zdje¢ do legitymacji
szkolnych.

Pierwsza legitymacja szkolna wydawana jest nieodptatnie.

Waznos$¢ legitymacji szkolnej potwierdza sie w kolejnym roku szkolnym przez
umieszczenie daty waznosci i pieczeci urzedowej szkoty.

I1. Zasady uzyskania, ponownego wydawania i uniewazniania mLegitymacji szkolnej
(w formie elektronicznej na urzadzenia mobilne).

Uczen przyjety do szkoty moze otrzymac mlLegitymacje szkolna.

mLegitymacja szkolna jest wydawana bezptatnie.

Warunkiem otrzymania mLegitymacji szkolnej, jest posiadanie przez ucznia waznej
legitymacji szkolnej (w tradycyjnej formie papierowej).

mLegitymacja szkolna jest wazna w okresie waznosci wydanej uczniowi legitymacji
szkolnej.

Aby otrzymac¢ mLegitymacje szkolna:

1) jezeli uczen nie posiadat wczesniej legitymacji szkolnej (papierowej) - uczen lub
jego rodzice dostarczajgq do Sekretariatu szkoty aktualne zdjecie ucznia zgodne z
formatem ustalonym dla zdje¢ do legitymacji szkolnych. Zdjecie to zostanie
wykorzystane w legitymacji szkolnej (papierowej) i zostanie zeskanowane do
formy elektronicznej celem umieszczenia go w mlegitymacji szkolnej. Szkota
wydaje wtedy uczniowi legitymacje szkolng (w tradycyjnej formie papierowej) i
przeprowadza czynnos$ci zwigzane z wydaniem mlLegitymacji szkolnej;

2) jezeli uczen miat juz uprzednio wydang legitymacje szkolnag (papierowg) - uczen
lub jego rodzice dostarczajq do Sekretariatu Szkoty aktualne zdjecie ucznia
zgodne z formatem ustalonym dla zdje¢ do legitymacji szkolnych wraz z wydang
legitymacjg szkolng celem weryfikacji, czy jest ona wazna (daty waznosci
legitymacji szkolnej i mLegitaymacji szkolnej muszg by¢ identyczne). W
przypadku gdyby legitymacja szkolna (papierowa) nie byta juz wazna, zostaje
ona przedtuzona na kolejny okres i na taki sam okres wydana zostanie
mLegitymacja szkolna;

6. Wymagania techniczne urzadzenia mobilnego (smartfona) niezbedne do uruchomienia

mLegitymaciji:



1) system operacyjny Android w wersji 6.0 lub wyzszej,

2) dostep do sklepu Google Play lub App Store;

3) przynajmniej 100 MB wolnej pamieci;

4) urzadzenie nie moze miec zainstalowanych modyfikacji systemu operacyjnego, w

szczegdlnosci modyfikacji polegajacych na przetamaniu zabezpieczen producenta
smartfona lub producenta systemu operacyjnego (tzw. jailbreaking czy rooting);

5) potaczenia z Internetem;

6) aparat fotograficzny.

7. Szkota uniewaznia mlLegitymacje szkolng w trakcie roku szkolnego:

1) na wniosek petnoletniego ucznia lub rodzicow niepetnoletniego ucznia, w
szczegdlnosci w przypadku utraty mlLegitymacji szkolnej na skutek uszkodzen,
niepoprawnego dziatania lub utraty urzadzenia mobilnego, w ktérym
przechowywana byta mLegitymacja szkolna;

2) w przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska ucznia, jezeli zmiana imienia
(imion) lub nazwiska nastgpita na podstawie decyzji administracyjnej albo
orzeczenia sgdowego;

3) z urzedu w przypadku:
a. utraty waznosci wydanej uczniowi legitymaciji szkolnej,
b. przejscia ucznia do innej szkoty.
8. mlLegitymacja szkolna jest wydawana ponownie w przypadku:
1) potwierdzenia waznosci wydanej legitymacji szkolnej;

2) stwierdzenia w niej btedéw lub omytek;
3) uniewaznienia w przypadku, o ktébrym mowa w ust. 7 pkt 1;

4) w przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska ucznia na podstawie decyzji
administracyjnej albo orzeczenia sgdowego.

9. mlLegitymacja szkolna moze by¢ wydana uczniowi, ktéremu nadano numer PESEL.

III. Wymiana legitymacji szkolnej

1. W legitymacjach szkolnych nie dokonuje sie skreslen i poprawek.

2. W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia,
nazwiska lub miejsca zamieszkania) rodzice ucznia mogg wystgpi¢ do dyrektora szkoty z
pisemnym wnioskiem o wydanie nowej legitymacji szkolnej.

3. Szkota wydaje nowa legitymacje szkolng, za zwrotem legitymacji wydanej na poprzednie
imie (imiona) lub nazwisko, jezeli zmiana imienia (imion) lub nazwiska ucznia nastgpita
na podstawie decyzji administracyjnej albo orzeczenia sgdowego.

4. Nowe imie (imiona) lub nazwisko, w przypadkach, o ktérych mowa w Rozdziat II. ust. 8
pkt 4, moze by¢ wpisane na podstawie odpisu aktu urodzenia, odpisu aktu matzenstwa,
decyzji administracyjnej o zmianie imienia (imion) Iub nazwiska albo orzeczenia
sgqdowego.

5. We wniosku nalezy podac przyczyne zadania wymiany legitymacji szkolnej.

6. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie ucznia zgodne z formatem
ustalonym dla zdje¢ do legitymacji szkolnych, dokument potwierdzajacy fakt zmiany
danych ucznia oraz zwréci¢ dotychczasowa legitymacje szkolna.

7. Za wymiane legitymacji nie pobiera sie optaty.

8. Wz6r wniosku o wymiane legitymacji szkolnej stanowi zatacznik nr 3 do niniejszych
procedur - do pobrania w Sekretariacie Szkoty lub ze strony internetowej.



IV. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej, lub gdy oryginat ulegnie zagubieniu,
zniszczeniu lub kradziezy, rodzice ucznia moga wystgpi¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej zgodnie
z zatacznikiem nr 1 - do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ aktualne zdjecie ucznia zgodne z formatem ustalonym dla
zdje¢ do legitymacji szkolnych oraz dowdd optaty wniesionej na rachunek bankowy
wskazany przez dyrektora szkoty.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu. Opfate wnosi sie na
rachunek bankowy wskazany przez dyrektora szkoty.

4. Na duplikacie legitymacji szkolnej na pierwszej stornie u gory umieszcza sie stowo
~DUPLIKAT”, a na koncu dokumentu dodaje sie wyrazy "oryginat podpisali" i wymienic
nazwiska o0sob, ktoére podpisaty oryginat legitymacji szkolnej, lub stwierdza sie
nieczytelnos$¢ podpiséw. Numer na duplikacie legitymacji pochodzi z tego samego zrddta,
co pierwszy oryginat, tj. rejestru wydanych legitymacji w roku szkolnym, z ktérego
pochodzi oryginat. Data na duplikacie legitymacji to data wystawienia duplikatu.

5. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej wynosi do 7 dni.

6. Z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat legitymacji. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy go zwrdci¢ do Sekretariatu Szkoty.

V. Zasady wydawania duplikatéow karty rowerowej.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystgpi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej
Zz podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat, zatacznik nr 1 - do pobrania
w Sekretariacie Szkoty lub ze strony internetowej.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie ucznia zgodne z formatem
ustalonym dla zdje¢ do karty rowerowej.

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

4. Termin wykonania duplikatu karty rowerowej wynosi do 7 dni.

VI. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa z
podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat - zatacznik nr 2 - do pobrania w
Sekretariacie Szkoty lub ze strony internetowej - oraz okresleniem:

1) rodzaju swiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy)
2) roku ukonczenia szkoty/klasy.

2. Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci réwnej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji. Optate wnosi sie na rachunek bankowy wskazany
przez dyrektora szkoty.

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd optaty wniesionej na rachunek bankowy wskazany
przez dyrektora szkoty.

4. Szczegotowe zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych oraz sytuacje, gdy nie
ma mozliwosci wystawi¢ duplikatu okresla rozporzadzenie.

4. Termin wykonania duplikatu $wiadectwa wynosi do 14 dni.



VII. Szczegolowe zasady wydawania duplikatow.

1.

© ®©

11.

13.

W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa lub legitymacji szkolnej osoba, ktoéra
otrzymata dokument, moze wystgpi¢ do szkoty ktéra wydata ten dokument, z
wnioskiem o wydanie duplikatu swiadectwa lub legitymacji szkolnej.

Szkota sporzadza duplikat swiadectwa na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania.
Duplikat wydaje sie na druku wedtug wzoru obowigzujagcego w dniu wydania oryginatu
$wiadectwa lub legitymacji szkolnej, z tym ze duplikat $wiadectwa ukonczenia szkoty
wydaje sie na poddruku duplikatu, ktorego wzor okreslono w zataczniku nr 3 do
rozporzadzenia. Na pierwszej stronie u gory nalezy umiesci¢ wyraz "Duplikat", a na
koncu dokumentu dodac¢ wyrazy "oryginat podpisali" i wymieni¢ nazwiska osdb, ktdre
podpisaty oryginat swiadectwa lub legitymacji szkolnej. Na duplikacie swiadectwa nie
umieszcza sie fotografii absolwenta.

Jezeli szkota, posiada odpowiednio dokumentacje przebiegu nauczania, a brak jest
druku s$wiadectwa wedtug wzoru obowigzujacego w dniu wydania oryginatu, duplikat
$wiadectwa wydaje sie na poddruku duplikatu, ktorego wzor okreslono w zataczniku nr
3 do rozporzadzenia, przygotowanym przez szkote na ktéorym umieszcza sie informacje
zgodne z trescig oryginatu $wiadectwa.

Na dokumencie, na ktérego podstawie wydano duplikat $wiadectwa lub legitymacji
szkolnej, nalezy umiesci¢ adnotacje o wydaniu duplikatu i odnotowac¢ tozsamos¢ osoby
odbierajacej duplikat, stwierdzong na podstawie dowodu osobistego lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢é. W przypadku przesytania duplikatu pocztg
doreczenie nastepuje listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, ktére
dotacza sie do dokumentu lub dokumentéw, na ktérych podstawie wydano duplikat.
Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

W przypadku likwidacji lub przeksztatcenia szkoty duplikat swiadectwa szkolnego
promocyjnego, $wiadectwa ukonczenia szkoty, wydaje organ, o ktdrym mowa w art. 89
ust. 6 i 7 lub art. 172 ust. 5 ustawy - Prawo o$wiatowe.

Jezeli brak jest dokumentacji przebiegu nauczania albo dokumentacja nie jest
wystarczajaca do wydania duplikatu, odtworzenie oryginatu swiadectwa moze nastgpic
na podstawie przepiséw o odtworzeniu dyploméw i Swiadectw ukonczenia nauki, w
drodze postepowania sadowego. W tym przypadku szkota wydaje zaswiadczenie
stwierdzajqce, ze wydanie duplikatu nie jest mozliwe.

Duplikaty legitymacji szkolnej wydaje sie z fotografia.

VIII. Opfiaty.

Optaty za wydanie duplikatu legitymacji i duplikatu $wiadectwa szkolnego wnosi sie na konto
bankowe numer konta:

Bank Spotdzielczy Ziemi Krasnickiej Oddzial w Goscieradowie
28 8717 1064 2009 9009 0740 0004

w tytule nalezy poda¢ imie, nazwisko oraz napisa¢ za co wnosi sie optate (,duplikat
legitymacja” lub ,duplikat swiadectwo”).



Zatacznik Nr 1
Ksiezomierz, dnia .........cccoeeviieeiicnennns

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Zespotu Szko6t im Jozefa Twaroga w Ksiezomierzy
Ksiezomierz-Kolonia 14

23-275 Goscieradow

Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu legitymaciji szkolnej / karty rowerowej * dla

MOJEGO SYNA/COTKI™ ...eiiiiiciiiieieee ettt e e ucz. klasy.....ccoeeeennns
(imie i nazwisko)

Publicznej Szkoty Podstawowej w Ksiezomierzy z powodu: kradziezy, zagubienia Iub
zniszczenia*.

* - niepotrzebne skresli¢

(czytelny podpis rodzicéw/ prawnych opiekundow)

Duplikat legitymacji szkolnej — optata ..cuveuennn zt

Karta rowerowa - zwolniona z optaty

Optate nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy:

Nazwa banku: BSZK w Goscieradowie

Numer rachunku: 28 8717 1064 2009 9009 0740 0004

Tytut wptaty: np. ,duplikat legitymacji”/ podac imie i nazwisko ucznia

Podstawa prawna: ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz.U.2019.1000 t.j. z dnia 2019.05.29)



Zatacznik Nr 2
Ksiezomierz, dnia ......cccccoeeevieeiiicnn e

(seria i numer dowodu osobistego)

Dyrektor

Zespotu Szko6t im J6zefa Twaroga w Ksiezomierzy
Ksiezomierz-Kolonia 14

23-275 Goscieradow

Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego / $wiadectwa ukonczenia

(574 0L o AR AV o =T 1= To o i o] 4 < PP

VA y'o] (I B

W/w Swiadectwo zostato WyStawione dla .......vuiiieiiiiiiiii e
(nazwisko i imie)

urodzona(y) dnia .oevveiiii i FOKU W ittt aenes ,

WOJTEWOAZEWO .iviniiiiiiii i e v e e e raeaeans .

Do szkoty uczeszczat (a) w latach od .......cccevvinininnnnnns (o [o R

Oryginat swiadectwa ulegt ......ccooviiiiiiiiiii PR

(podac¢ okolicznosci zniszczenia, zagubienia)

(czytelny podpis wnioskodawcy)

Duplikat Swiadectwa — optata ..cceeeueensss z

Opftate nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy:

Nazwa banku: BSZK w Goscieradowie

Numer rachunku: 28 8717 1064 2009 9009 0740 0004

Tytut wptaty: np. ,duplikat Swiadectwa” / poda¢ imie i nazwisko wnioskodawcy

Podstawa prawna: ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opftacie skarbowej (Dz.U.2019.1000 t.j. z dnia 2019.05.29)



Zatacznik Nr 3
Ksiezomierz, dnia ........cccoceevvveeviiecnnens

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Zespotu Szko6t im Jozefa Twaroga w Ksiezomierzy
Ksiezomierz-Kolonia 14

23-275 Goscieradow

W zwigzku ze zmiang danych osobowych mojego dziecka wnosze o wymiane legitymacji szkolnej.

Zmianie ulega:
- adres Statego ZAMUESZKANIA, Z: .iioiiiiiii ettt sttt e et st et e et e eae e et e e e R e e e e eae e te e beeReenteeaeentenrenneeanen

Zatgczam:

- aktualne zdjecie,

- dokument potwierdzajqcy powyzsze zmiany,
- dotychczasowgq legitymacje szkolng.

(czytelny podpis rodzicow/ prawnych opiekunéw)



