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ZASADY OGOLNE

Uzytkownicy biblioteki:
Z biblioteki mogg korzystac:
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» uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz rodzice,

» uczniowie staja sie czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku
klasowym, ,

» rodzice na podstawie karty czytelnika dziecka lub dowodu osobistego(do
wgladu).

> kazdy czytelnik powinien zapozna¢ sie z regulaminem biblioteki
(dostepnym w bibliotece i na stronie internetowej szkoty i przestrzegac
go;

» korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI

> Prawa i obowigzki czytelnikéw
Biblioteka udostepnia swoje zbiory zgodnie z kalendarzem pracy szkoty, w
wyznaczonych godzinach.
Ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw mozna korzystaé: wypozyczajac je do
domu, czytajac lub przegladajac na miejscu np.: encyklopedie stowniki lub , badz
wypozyczajac do wykorzystania w czasie zajec lekcyjnych.
Czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzki jedynie na swoje nazwisko. Ksigzki
Wypozyczone na swoje nazwisko nie mozna przekazywac¢ osobom trzecim.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ do 3 ksigzek na okres trzech tygodni . W
uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe
wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.
Uczniowie przygotowujacy sie do konkurséw, olimpiad lub z innych waznych
powoddw majg prawo do wypozyczenia jednorazowo wiekszej ilosci ksigzek.
Czytelnik moze prosi¢ (w uzasadnionych przypadkach) o przedtuzenie terminu
zwrotu ksigzki.
Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu ksigzki. Prosby o
zarezerwowanie uwzglednia sie w kolejnosci zgtoszen.
Jezeli czytelnik nie zgtosi sie po zarezerwowang ksigzke w oznaczonym terminie,
bibliotekarz moze jg wypozyczy¢ innemu czytelnikowi.
Zauwazone przy wypozyczeniu uszkodzenia nalezy niezwtocznie zgtosic
bibliotekarzowi.
Wypozyczone materiaty nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zagubieniem.
Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy ksigzke ze zbioréw biblioteki, musi odkupi¢
taka samg lub inng wskazang przez bibliotekarza, o wartosci odpowiadajacej
zagubionej lub zniszczonej ksigzki.
W pomieszczeniu biblioteki mogg przebywac jedynie uczniowie i inne osoby
(mieszkancy Ksiezomierzy), ktédrzy w danym momencie korzystajq ze zbioréw
biblioteki lub komputera znajdujgcego sie w bibliotece.
Zabrania sig, uczniom i innym osobom niekorzystajacym z biblioteki lub
komputera przebywania w pomieszczeniu biblioteki w trakcie przerw miedzy
lekcyjnych i innym czasie, gdyz dezorganizuje to prace biblioteki i przeszkadza w
korzystaniu z jej zasobéw, badz w pracy na komputerze
W bibliotece nalezy zachowac cisze umozliwiajacg wszystkim spokojng prace.
Obowigzuje zakaz spozywania positkéw, picia napojow oraz korzystania z
telefonéw komorkowych.
Uzytkownicy zobowigzani sq do poszanowania sprzetu i wyposazenia biblioteki.
Wszystkie wypozyczone przez uczniow ksigzki powinny by¢ zwrdcone do biblioteki
tydzien przed koncem roku szkolnego.
Czytelnicy opuszczajacy szkote (uczniowie, pracownicy) zobowigzani sg do
rozliczenia sie z biblioteka szkolna.
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W przypadku zmiany szkoty czytelnik zobowigzany jest rozliczy¢ sie z bibliotekq
szkolna.

Uczniom biorgcym systematycznie udziat w pracach biblioteki mogg by¢ wpisane
pochwaty lub przyznane nagrody na zakonczenie roku szkolnego.

ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI

Czytelnia jest miejscem cichej pracy.
1. Prawo do korzystania z czytelni

a)
b)

z czytelni moze korzysta¢ kazdy uczen, nauczyciel i pracownik szkoty;
w czytelni mozna korzystac ze wszystkich zbioréw biblioteki, to jest z ksiegozbioru
podrecznego, czasopism oraz zbioréw wypozyczalni.

2. Korzystanie ze zbioréw

a)

b)

c)
d)
e)

3.
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c)
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czytelnik ma wolny dostep do czasopism oraz ksigzek znajdujacych sie na
regatach w czytelni —do innych za posrednictwem bibliotekarza;

ksigzki z ksiegozbioru podrecznego , czasopisma oraz zbiory specjalne (tablice,
ryciny, mapy, atlasy ) nie sg wypozyczane do domu; mozna z nich korzystac tylko
na miejscu. Z ksiegozbioru podrecznego ksigzki podaje nauczyciel bibliotekarz;
prasa, wydawnictwa informacyjne i encyklopedyczne oraz zbiory specjalne mogg
by¢ udostepnione nauczycielom na zajecia do pracowni;

przed opuszczeniem biblioteki nalezy zwroci¢ czytane ksigzki lub czasopisma
bibliotekarzowi;

obowigzuje pozostawienie plecakéw i toreb w wyznaczonym przez bibliotekarza
miejscu.

Poszanowanie ksigzek i miejsca pracy.

czytelnik odpowiada osobiscie za ksigzki i czasopisma z ktérych korzysta. Z
materiatami tymi powinien obchodzi¢ sie starannie, a dostrzezone uszkodzenia
natychmiast zgtaszac bibliotekarzowi;

ksigzek i czasopism nie wolno niszczy¢ (robi¢ notatek na marginesach, zaginac
kartek, kresli¢ itp.;

w przypadku zniszczenia ksigzki lub czasopisma czytelnik jest zobowigzany
odkupi¢ zniszczony przez siebie egzemplarz, lub inny wskazany przez
bibliotekarza;

w wypadku niewtasciwego zachowania sie w czytelni oraz utrudniania pracy
innym, uczen moze zostaé poproszony o0 opuszczenie pomieszczenia;

czytelnik jest wspdtodpowiedzialny za tad i porzadek w czytelni;

uzytkownicy zobowigzani sq do poszanowania sprzetu i wyposazenia czytelni.
Uzytkownicy ponoszg odpowiedzialno$¢ za szkody spowodowane niewtasciwym
uzytkowaniem sprzetu i wyposazenia czytelni lub innych materiatow
bibliotecznych.

prowadzenie przez nauczycieli zaje¢ dydaktycznych w czytelni powinno by¢
uzgodnione wczesniej z nauczycielem bibliotekarzem.

ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH

Stanowiska komputerowe w bibliotece stuzg wytacznie do celéw edukacyjnych,
dydaktycznych, naukowych i informacyjnych:

wyszukiwania informacji na réznych portalach internetowych,

korzystania z baz danych biblioteki,

CD-ROM-06w i ptyt DVD z zasobdéw biblioteki,

korzystania wylgcznie z zainstalowanych programoéw i pakietow multimedialnych,
redagowania przez ucznidow prac szkolnych referatéw, prac zaliczeniowych itp.
redagowania przez nauczycieli prac zwigzanych z prowadzonym procesem
dydaktycznym;

Korzystajacy z komputera w bibliotece, majq stosowac sie do przepiséw BHP,
dotyczacych bezpiecznej obstugi komputera. Przed korzystaniem z komputera
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osoba zamierzajgca z niego korzysta¢ musi zapoznac sie z instrukcja BHP obstugi
komputera.

Komputery w bibliotece sg przeznaczone wytacznie dla ucznidow i nauczycieli
Zespotu Szkét w Ksiezomierzy.

Z komputera mozna korzysta¢ jedynie za zgodq i pod opiekg nauczyciela
bibliotekarza.

Kazda osoba korzystajgca z komputera musi dokona¢ wpisu w odpowiednim
zeszycie, w ktérym poda swoje imie i nazwisko, czas korzystania z komputera, a
takze krotko okresli, do czego komputer byt wykorzystany.

Dostep do Internetu i komputeréw jest mozliwy w godzinach pracy biblioteki, z
wyjatkiem przerw miedzylekcyjnych.

Uzytkownik powinien posiada¢ elementarng znajomos¢ obstugi komputera i
oprogramowania.

Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 45 minut.

Przy stanowisku moze przebywac jedna osoba. Wieksza ilo$¢ osdb tylko w
uzasadnionych wypadkach i za zgoda nauczyciela bibliotekarza.

W przypadku duzej ilosci chetnych czas pracy przy komputerze bedzie
ograniczony,

Podczas pracy przy stanowisku komputerowym nalezy zachowad cisze
umozliwiajgcq spokojng prace innym uzytkownikom biblioteki,

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania sprzetu komputerowego oraz
szczegolnej ostroznosci przy korzystaniu z nosnikéw informacji.

Zabrania sie :

dokonywania jakichkolwiek napraw, przekonfigurowywania sprzetu, samowolnego
manipulowania sprzetem,

instalowania wtasnych programéw, komunikatoréw internetowych (np. Tlen,
Gadu-Gadu itp.)i dokonywania zmian w juz istniejgcym oprogramowaniu,
Sciggania plikdw muzycznych i filmdw, programdéw oraz dokumentéw tamigcych
badz naruszajacych prawo autorskie, kopiowania oprogramowania zaréwno ze
sprzetu nalezacego do ICIM, jak rowniez z dostepnych stron internetowych,
dokonywania zakupdéw na aukcjach oraz w sklepach internetowych i
wykorzystywania sprzetu w celach zarobkowych;

odwiedzania badz korzystania ze stron Internetowych, zawierajgcych tresci:
pornograficzne, nazistowskie bgdz podobnych ogdlnie uznanych za niemoralne,
obrazliwe lub niezgodne z prawem;

dokonywania dziatan za posrednictwem Internetu, ktore sg niezgodne z prawem,
badz naruszajq dobre obyczaje.

komputery nie mogg by¢ wykorzystywane do wyszukiwania informacji o tresci
obrazajacej uczucia innych;

Opiekun ma prawo sprawdzenia przegladanych przez uzytkownika stron a
uzytkownik przyjmuje do wiadomosci i akceptuje monitorowanie jego pracy przez
bibliotekarza.

Wszelkie usterki, uszkodzenia i nieprawidtowosci w dziataniu sprzetu i systemu
uzytkownik ma obowigzek zgtosi¢ bibliotekarzowi bez podejmowania samowolnej
proby naprawy.

Odpowiedzialnos$¢ za uszkodzenie komputera i oprogramowania, powstatego na
skutek niewtasciwego korzystania ze sprzetu ponosi uzytkownik.

W przypadku nie przestrzegania ww. punktéw regulaminu bibliotekarz ma prawo
do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

UZYTKOWNICY BIBLOTEKI

Kazda osoba korzystajgca z zasobdw biblioteki, badZz komputera, jest zobowigzana
do zapoznania sie z niniejszym regulaminem i do przestrzegania zawartych w nim
postanowien.

W stosunku do uczniéw naruszajacych postanowienia niniejszego regulaminu
stosowane bedg kary okreslone w Statucie Szkoty, a dodatkowo w przypadku



vuA

ucznidow tamigcych postanowienia niniejszego regulaminu odnoszace sie do
korzystania z komputera, dyrektor moze zabroni¢ uczniom korzystania z
niniejszego komputera, na okreslony czas badz bezterminowo.

W stosunku do mieszkancow Ksiezomierzy korzystajacych z zasobdéw biblioteki, a
nieprzestrzegajacych postanowien niniejszego regulaminu, dyrektor moze
zabroni¢ dalszego korzystania z zasobdw biblioteki.

Obowigzki nauczyciela - bibliotekarza okresla Statut Szkoty.

Inne, niz opisane w niniejszym regulaminie zasady, udostepniania ksiegozbioru
ustala w porozumieniu z dyrektorem szkoty — nauczyciel - bibliotekarz.
Wszelkie sprawy nieokreslone niniejszym regulaminem, bedg regulowane przez
dyrektora w formie stosownych zarzadzen



