
PROCEDURA WERYFIKACJI OSÓB 

dopuszczonych do innej działalności związanej z wychowaniem, edukacją, wypoczynkiem, leczeniem, 

świadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacją innych 

zainteresowań przez małoletnich 

w Zespole Szkół im. Józefa Twaroga w Księżomierzy 

Podstawa prawna:  
1) art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle 

seksualnym i ochronie małoletnich (D.U.2024.560 t.j. z dnia 2024.04.14 ze zm.) – zwanej dalej 

ustawą 

Wyjaśnienia:  

- niniejsza procedura nie dotyczy pracowników zatrudnionych w Zespole Szkół im. Józefa 

Twaroga w Księżomierzy, a jedynie osób z zewnątrz, które będą dopuszczone do kontaktu 

z uczniami szkoły w ramach działalności związanej z wychowaniem, edukacją, wypoczynkiem, 

leczeniem, świadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub 

realizacją innych zainteresowań przez małoletnich 

- ilekroć w niniejszej procedurze mowa o „uczniach”, należy przez to rozumieć: uczniów szkoły 

podstawowej oraz dzieci uczęszczające do przedszkola i oddziałów przedszkolnych  

- ilekroć w niniejszym regulaminie mowa o „szkole”, należy przez to rozumieć: szkołę podstawową 

i przedszkole wchodzące w skład Zespołu Szkół im. Józefa Twaroga w Księżomierzy. 

 

1. Każda osoba posiadająca obywatelstwo polskie przed dopuszczeniem do kontaktu z uczniami 

szkoły w ramach działalności związanej z wychowaniem, edukacją, wypoczynkiem, leczeniem, 

świadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacją 

innych zainteresowań przez małoletnich: 

a) musi przedstawić dyrektorowi szkoły: informację z Krajowego Rejestru Karnego w 

zakresie przestępstw określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 

207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii 

(Dz. U. z 2023 r. poz. 1939), lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione 

określone w przepisach prawa obcego; 

b) jest sprawdzana przez dyrektora szkoły, czy jej dane nie są zamieszczone w Rejestrze z 

dostępem ograniczonym, Rejestru Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym. 

 

2. Przeprowadzenie weryfikacji osób, o których mowa w pkt. 1 odbywa się w następujący sposób: 

a) osoba w zgłaszająca się do szkoły celem przeprowadzenia działalności, o której mowa w pkt.1, 

przedstawia dyrektorowi dokument tożsamości ze zdjęciem na podstawie, którego można 

jednoznacznie stwierdzić jej tożsamość (chyba, że jej tożsamość jest znana dyrektorowi 

szkoły); 

b) następnie osoba ta przedstawia dyrektorowi informację z KRK. Informacja ta jest kopiowana 

przez dyrektora szkoły celem złożenia w teczce „Rejestr osób dopuszczonych” prowadzonym 

przez szkołę; 

c) następnie na podstawie danych osobowych zawartych w informacji z KRK, dyrektor szkoły, 

elektronicznie w Rejestrze z ograniczonym dostępem (Rejestru Sprawców Przestępstw na Tle 

Seksualnym) sprawdza, czy dane tej osoby są w nim zamieszczone. Informacja ta jest 

drukowana, stemplowana pieczęcią dyrektora szkoły i zostaje dołączona do teczki „Rejestr 

osób dopuszczonych”    

 - jeżeli dane osoby nie figurują w informacji z KRK i rejestrze sprawców przestępstw na 

tle seksualnym osoba taka, może zostać dopuszczona przez dyrektora do przeprowadzenia 

działalności, o której mowa w ust.1. 

3. Weryfikację o której mowa w pkt. 2 można także przeprowadzić z wykorzystaniem środków 

porozumiewania się na odległość, po uprzednim uzgodnieniu z dyrektorem szkoły. Na przykład 

osoby o których mowa w pkt. 1 mogą na wskazany e-mail dyrektora szkoły tj.: 

dyrektor@zsksiezomierz.pl przekazać skan informacji z KRK (dokument zaszyfrowany – hasło do 

mailto:dyrektor@zsksiezomierz.pl


otwarcia pliku przekazuję wtedy inną drogą elektroniczną, uzgodnioną z dyrektorem szkoły), 

dyrektor szkoły sprawdza następnie tę osobę w rejestrze sprawców przestępstw na tle 

seksualnym, a bezpośrednio przed danym wydarzeniem, kiedy osoba ta zjawi się osobiście w 

szkole potwierdza jej tożsamość na podstawie dokumentu ze zdjęciem (chyba, że jej tożsamość 

jest znana dyrektorowi szkoły). Dokumenty z weryfikacji umieszcza się w teczce „Rejestr osób 

dopuszczonych”. 

 

4. Weryfikacja o której mowa w pkt. 2 i 3 dotyczy także osób: zaproszonych przez szkołę i osób 

prowadzących w szkole każdą inną działalność o której mowa w pkt.1. 

 

5. Każda osoba nie posiadająca obywatelstwa polskiego przed dopuszczeniem do kontaktu z 

uczniami szkoły w ramach działalności związanej z wychowaniem, edukacją, wypoczynkiem, 

leczeniem, świadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub 

realizacją innych zainteresowań przez małoletnich, jest zobowiązana przedłożyć dyrektorowi 

szkoły dokumenty i oświadczenia o których mowa w art. 21 ust. 4-8 ustawy. 

 

6. Szkoła prowadzi rejestr osób dopuszczonych do przeprowadzenia działalności o której mowa w 

ust.1. Rejestr ten znajduje się w teczce: „Rejestr osób dopuszczonych”. Rejestr dzieli się na 3 

części: 

a) „Praktyki studenckie” – zamieszcza się w nim dokumenty z weryfikacji studentów i innych 

osób odbywających praktyki, czy staże (gdy prowadzone są zajęcia z uczniami); 

b) „Wydarzenie jednorazowe” – zamieszcza się w nim dokumenty z weryfikacji osób, które 

prowadzą działalność w formie jednego wydarzenia (np. występ, spotkanie autorskie, 

prezentacje, pokazy, spektakle, pogadanki itp.) 

c) „Wydarzenia cykliczne” - zamieszcza się w nim dokumenty z weryfikacji osób, które 

prowadzą działalność w formie cyklicznej (np. cykl spotkań, szkoleń, warsztatów, 

działalności leczniczej itp.). Weryfikacji osoby dokonuje się przed pierwszym działaniem, ale 

w przypadku gdyby wydarzenie takie będzie trwało dłużej, dyrektor w każdej chwili 

powtórnej weryfikacji osoby prowadzącej taką działalność. 

 

7. W rejestrze zamieszcza się w odniesieniu do każdej praktyki lub wydarzenia następujące 

dokumenty: 

a) krótki opis wydarzenia lub inne dokumenty opisujące wydarzenie (np. skierowanie na praktyki 

studenckie itp.) 

b) potwierdzoną przez dyrektora za zgodność z oryginałem kopię informacji z Krajowego Rejestru 

Karnego, o której mowa w pkt. 1 ppkt. a); 

c) opieczętowany i podpisany przez dyrektora wydruk z Rejestru Sprawców Przestępstw na Tle 

Seksualnym, o którym mowa w pkt. 1 ppkt. b); 

 

8. Weryfikacji nie wymaga się przed dopuszczeniem do działalności związanej z wychowaniem, 

edukacją, wypoczynkiem, leczeniem, świadczeniem porad psychologicznych, rozwojem 

duchowym, uprawianiem sportu lub realizacją innych zainteresowań przez małoletnich, lub z 

opieką nad nimi, członka rodziny małoletniego, lub osoby znanej osobiście rodzicowi małoletniego 

albo przedstawicielowi ustawowemu małoletniego, gdy jest ona wykonywana w stosunku do 

małoletniego dziecka, którego rodzic albo przedstawiciel ustawowy są dopuszczającymi do 

działalności. 

 

9. Zapisy niniejszej procedury stosuje się także w stosunku do osób, które już wcześniej wykonywały 

i dalej wykonują w szkole działalność o której mowa w pkt.1. W przypadku takich osób procedura 

powinna zostać przeprowadzona w najkrótszym możliwym czasie. 

 

10.  Niniejsza procedura wchodzi w życie z dniem ogłoszenia jej zarządzeniem dyrektora szkoły. 

 

 /dyrektor szkoły 

Krzysztof Wronka/ 

 

 


