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ZESPOL PLACOWEK OSWIATOWYCH
IM. JANA PAWLA II W GOSCIERADOWIE
Goscieradow-Folwark 18, 23-275 GoScieraddw, tel. 15 838 11 34
E-mail: pspgoscieradow@interia.pl

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Zespolu Placowek Oswiatowych
im. Jana Pawla II w GoScieradowie

Ze zbioréw biblioteki szkolnej w wyznaczonych godzinach moga korzystac¢
uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty, rodzice.
Kazdy czytelnik powinien zaznajomic¢ si¢ z regulaminem biblioteki.

Czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzki jedynie na swoje nazwisko.
Ze zbioru podrecznego czytelni korzysta si¢ na miejscu, materialy z tego zbioru
moga by¢ wypozyczane nauczycielom na lekcje, w uzasadnionych wypadkach
bibliotekarz moze udzieli¢ zgody na wypozyczenie do domu. Czas wypozyczenia
bedzie ustalany indywidualnie.

Zauwazone przy wypozyczeniu uszkodzenia nalezy niezwlocznie zgtosi¢
bibliotekarzowi.
Uzytkownicy zobowigzani sg do poszanowania sprz¢tu i wyposazenia biblioteki.
W przypadku zniszczenia, zgubienia ksigzki lub innych materiatow, czytelnik
zobowigzany jest zwroci¢ takg samag pozycje, lub inng wskazang przez bibliotekarza.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ trzy ksigzki lub czasopisma na okres jednego
miesigca. W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢
liczbe wypozyczen, a takze przedtuzy¢ termin zwrotu wypozyczonych ksigzek.
Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozyciji.

Wszystkie wypozyczone materialy ( ksiazki, czasopisma) powinny by¢ zwrdcone
przed zakonczeniem roku szkolnego w ogloszonym terminie.

Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do
przedstawienia w sekretariacie szkoty zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot
materiatlow wypozyczonych z biblioteki.

Na prosbe czytelnika istnieje mozliwos¢ wypozyczenia ksigzek na okres ferii

1 wakacji z wyjatkiem ucznidw konczacych szkote.

13. Na terenie biblioteki obowiazuje zakaz spozywania positkow, picia napojow.

14. W bibliotece nalezy zachowac cisze.
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REGULAMIN WYPOZ)(CZANIA I UDOSTEPNIANIA BEZPLATNYCH
PODRECZNIKOW I MATERIALOW EDUKACYJNYCH

Podstawa Prawna:

Ustawa z dn. 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oSwiaty oraz niektorych innych
ustaw Dz.U. z 2014r. poz. 811.

1.Zakupione podreczniki i materialy edukacyjne wypozyczane sa uczniom nieodpltatnie na czas ich
uzytkowania w danym roku szkolnym, za$ materiaty ¢wiczeniowe przekazywane sg uczniom na
wiasnose¢.

2. Podrgcezniki i materiaty edukacyjne sa wypozyczane na poczatku danego roku szkolnego.

3. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego przechodzi do innej szkoly jest zobowigzany do
zwrdcenia wypozyczonych podrecznikdéw 1 materiatow edukacyjnych do biblioteki szkolnej
najpdzniej w dniu przerwania nauki.

4. Przez caly okres uzytkowania podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych uczen zobowigzany
jest dba¢ o stan uzytkowy ksigzek. Uczen ma obowigzek obtozy¢ ksigzki 1 na biezaco dokonywac
drobnych napraw. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrgcznikach.

5. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrgcznika rodzice zobowiazani sg do zwrotu
kosztu zakupu podrgcznika . Warto$¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikéw okresla
dyrektor szkoty na podstawie informacji przekazanych przez MEN.

6. Po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w szkole uczniowie zwracaja podreczniki do biblioteki
szkolnej. Zwrot nastgpuje w ogltoszonym terminie.

7. Jezeli podrecznik sktada sie z kilku cze$ci, uczniowie powinni zwroci¢ do biblioteki
wykorzystang cze$¢ przed pobraniem kolejnej.

8. Uczniowie przystepujacy do egzaminu poprawkowego zwracaja podrgczniki nie pdzniej niz do
konca sierpnia danego roku.

9. Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ z tre§cig niniejszego Regulaminu

1 stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.
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REGULAMIN KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH
W BIBLIOTECE SZKOLNEJ

1. Komputery w bibliotece szkolnej stuzg uczniom oraz pracownikom szkoty jako zrédto
wiedzy i informacji.

2. Przed skorzystaniem z komputera nalezy wpisa¢ si¢ do zeszytu rejestru uzytkownikow .

3. Stanowisko komputerowe stuzy wylgcznie do przegladu programéw multimedialnych
znajdujacych si¢ w bibliotece oraz do korzystania z Internetu. Nie mozna
wykorzystywa¢ komputera do prowadzenia prywatnej korespondencji /e-mail/ oraz do
korzystania z portali spotecznosciowych.

4. Programy multimedialne udostgpniane sg jedynie na miejscu, nie ma mozliwosci
wypozyczenia ich do domu lub wynoszenia do innych pomieszczen.

Wyjatek stanowig nauczyciele, ktorzy chca skorzysta¢ z programéw w pracowni
szkolnej.

5. Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programdéw. Zabrania si¢ instalowania innych
programow i dokonywania zmian w juz istniejagcym oprogramowaniu.

6. Przy stanowiskach moga znajdowac si¢ maksymalnie 3 osoby pracujgce w ciszy
i nie zaklocajace rytmu pracy biblioteki.

7. Internet stuzy jedynie do celéw edukacyjnych /np. pisanie referatow, rozszerzanie
wiedzy przedmiotowej, gromadzenie informacji do konkursow, olimpiad
przedmiotowych/.

8. Uczen jest zobowigzany poda¢ nauczycielowi - bibliotekarzowi tematyke zagadnien
poszukiwanych w Internecie.

9. Zabronione jest korzystanie z komputera w celach zarobkowych, wykonywania
czynnos$ci naruszajgcych prawa autorskie tworcow lub dystrybutoréw oprogramowania
i danych.

10. Praca przy komputerze powinna przebiega¢ zgodnie z zasadami informatyki
(przestrzeganie zasad bezpieczenstwa, kolejnos¢ wykonywanych czynnosci).

11. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy zglaszac

bibliotekarzowi. Nie wolno podejmowac prob ich naprawienia na wtasna reke.
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12. Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego
1 oprogramowania odpowiada /finansowo/ uzytkownik. Jesli jest niepetnoletni, wowczas
odpowiedzialno$¢ ponoszg rodzice.

13. Korzystajac ze stanowisk komputerowych nie mozna uzywac dyskow i nosnikow
danych przyniesionych z zewnatrz.

14. Kazdy uczen korzystajacy ze stanowisk komputerowych ma obowiazek zapoznac si¢
z regulaminem.

15. Nie stosowanie si¢ do w/w punktdéw regulaminu spowoduje zakaz korzystania ze
stanowiska komputerowego na okres wskazany przez nauczyciela-bibliotekarza

/najczesciej do konca roku szkolnego/.
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PROCEDURY OBOWIAZUJACE W BIBLIOTECE SZKOLNEJ

NA CZAS TRWANIA PANDEMII COVID-19

1. W szkole obowiazuja Procedury zapewniania bezpieczenstwa w zwigzku z wystgpieniem
epidemii w zwigzku z wystapieniem COVID-19

2. Bibliotekarz przed rozpoczeciem pracy zobowigzany jest do dezynfekcji rak.

3. Uczniowie moga korzysta¢ z biblioteki zgodnie z godzinami zamieszczonymi na drzwiach
biblioteki szkolnej.

4. Uczen przed wejsciem do biblioteki myje/dezynfekuje rece.

5. W bibliotece nalezy zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ — rekomendowane sg 2 metry, minimum
1,5 metra.

6. Obstuga czytelnika ograniczona jest do minimum, tj. do odbioru/wypozyczania ksigzek — nie
nalezy tworzy¢ skupisk.

7. W bibliotece moga jednocze$nie przebywac 3 osoby.

8. Ksiazki z potki zdejmuje 1 podaje uczniowi bibliotekarz.

9. Zwracane egzemplarze sg wylaczone z wypozyczania na 3 dni.

10. Ksigzke mozna wczesniej zamowic przez:

- dziennik elektroniczny,

- bezposrednio u bibliotekarza.

11. Powierzchnie wspolne, z ktorymi stykaja si¢ uzytkownicy (np. klamki drzwi wejsciowych,
blaty stolikow) sa regularnie dezynfekowane.

12. Zapewnia si¢ w miar¢ mozliwosci systematyczne wietrzenie pomieszczen.
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REALIZACJA PRZYJMOWANIA I ZWROTOW MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH
PRZEZ NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA
W BIBLIOTECE SZKOLNEJ

1. Kwarantannie podlegaja wszystkie materiaty biblioteczne, réwniez czasopisma.

2. Ograniczony zostaje dostep do czytelni oraz do ksiggozbioru i czasopism.

3. Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac¢ blat, na ktorym
lezaty ksigzki.

4. Przyjete ksiazki powinny zosta¢ odtozone do pudta. Odizolowane egzemplarze nalezy
oznaczy¢ datg zwrotu i wylaczy¢ z wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny — do
3 dni. Po tym okresie wlaczy¢ do uzytkowania. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie
wolno dezynfekowac¢ preparatami dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu.
Obstuga czytelnika powinna by¢ ograniczona do minimum. Zgodnie z obowigzujacymi
zasadami nalezy zachowywac¢ dystans spoteczny — nie nalezy tworzy¢ skupisk. Nalezy
pamigta¢ o dezynfekceji blatu po kazdym czytelniku.

5. Zwracane ksigzki mozna umieszcza¢ w tym samym pomieszczeniu, w ktorym znajduja si¢
ksigzki do wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie ma innej mozliwosci. Nalezy pamigtac, by
odizolowac¢ 1 ograniczy¢ dostep do tego miejsca tylko dla uprawnionych osob —
pracownikow biblioteki — oraz odpowiednio oznaczy¢ to miejsce. Zwracane egzemplarze
moga by¢ rowniez przechowywane w pudtach i torbach.

6. Nie wymaga si¢ osobnych pomieszczen na kwarantanng.

7. Oddawanie podrecznikow do biblioteki szkolnej, po ustaleniu z Dyrekcja szkoty, odbywac
si¢ bedzie w 2 ostatnich tygodniach nauki. Komplet podrgcznikow ma by¢ wtozony do
reklamowki, ktorg trzeba w widoczny sposob podpisac: imig i nazwisko ucznia, klasa.

8. Przypomnienie uczniom i rodzicom zasad zwrotu wypozyczonych podrecznikdw i ksigzek
zgodnie z zapisami regulamindw (zwrot podrgcznikow w kompletach, usunigcie wlasnych
foliowych oktadek, usuniecie zapisanych oldwkiem notatek, zwrocenie uwagi na czystos¢
1 estetyke ksigzki -wyprostowane pogiete kartki, sklejone rozdarcia).

9. Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu ksigzek/podrecznikdéw powinien by¢ w maseczce oraz

rekawiczkach.

Dyrektor ZPO w Goscieradowie
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