Lidzbark Warminski, 8.01.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/2019
na sukcesywng dostawe §rodkow czystosci

Niniejsze ~ postgpowanie 0 udzielenie  zaméwienia  publicznego  prowadzone
jest bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U.2018.1986 t.j.), na podst. art. 4 pkt 8 cytowanej ustawy.

Centrum Ustug Wsp6lnych w Lidzbarku Warmifiskim zwraca sie z prosba o przedstawienie
oferty cenowej z uwzglednieniem ponizszych wymagan.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Centrum Ustug Wspolnych
ul. Poniatowskiego 22
11-100 Lidzbark Warminski
NIP 743-20-30-891
Ilekro¢ w zapytaniu jest mowa o:
a) WYKONAWCY, nalezy przez to rozumie¢ podmiot, do ktérego zostalo skierowane
niniejsze zapytanie lub ktory zlozy oferte w odpowiedzi na niniejsze zapytanie,
b)ZAMAWIAJACYM, nalezy rozumie¢ Centrum Uslug Wspdlnych oraz kazda
odrebng jednostke obstugiwang przez Centrum Ustug Wspdlnych wymieniong
w pkt. 2 zapytania ofertowego.

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa $rodkow czystosci na potrzeby
Centrum Ustug Wspélnych oraz jednostek obstugiwanych. Do jednostek obstugiwanych
naleza:

a) Szkota Podstawowa Nr 1 im. M. Kopernika,
b) Szkota Podstawowa Nr 3 im. I.Krasickiego,
¢) Zespdt Szkolno-Przedszkolny,
d) Gimnazjum Nr 1,
e) Gimnazjum Nr 2,
f) Przedszkole Publiczne Nr 5 ,,Piateczka”,
g) Miejska Biblioteka Pedagogiczna,
h) Osrodek Sportu i Rekreacji.
2) Oferowane $rodki czystosci musza by¢:
a) fabrycznie nowe,
b) zapakowane w oryginalne opakowania i zaopatrzone w etykiety identyfikujace dany
produkt,
¢) wolne od wad fizycznych i prawnych,
d) kompletne i zdatne do uzytku,
e) bez sladéw uzytkowania i uszkodzenia,
f) dopuszczone do obrotu i stosowania UE,



g) w przypadku produktéw, dla ktorych okresla sie termin waznosci, przydatne
do uzycia przez okres min. 12 miesiecy, liczonych od dnia dostawy do siedziby
Zamawiajacego.

3) Ilosci srodkéw czystosci wskazane przez Zamawiajacego w wykazie rzeczowo-
ilosciowym sg ilosciami szacunkowymi, przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zmniejszenia
lub zwigkszenia ilosci zamawianych $rodkéw czystosci wzgledem ilosci wskazanych
w wykazie rzeczowo- ilosciowym, z zachowaniem cen jednostkowych okreslonych
w ofercie Wykonawcy. Ostateczne ilosci beda wynikaty z faktycznych potrzeb
Zamawiajgcego. Wykonawcy, z ktéorym zostanie zawarta umowa nie bedzie
przystugiwalo  prawo do  jakichkolwiek  roszczen z  tego  tytulu.

3. Warunki dostawy przedmiotu zamoéwienia:

1) Dostawa srodkow czystosci bedzie realizowana w catosci lub sukcesywnie (partiami)
stosownie do potrzeb Zamawiajgcego .

2) Zamawiajacy kazdorazowo skieruje do Wykonawcy zamowienie, w ktérym sprecyzuje
rodzaj 1 ilo$¢ zamawianych srodkow czysto$ci.

3) Zamowienia sktadane bedg telefonicznie lub droga elektroniczng (e-mail) na podany
przez Wykonawce numer telefonu i adres e-mail.

4) Wykonawca zobowigzany jest do sukcesywnej dostawy zamawianych $rodkow
czystosci do siedziby Zamawiajacego i jego jednostek obstugiwanych, mieszczacych
si¢ pod adresami:

a) Szkota Podstawowa Nr 1 im. M. Kopernika, ul. Szkolna 2, 11-100 Lidzbark Warm.
b) Szkota Podstawowa Nr 3, ul. Lipowa 17A, 11-100 Lidzbark Warm.

¢) Zespot Szkolno-Przedszkolny, ul. Polna 36, 11-100 Lidzbark"Warm.

d) Gimnazjum Nr 1, ul. Szkolna 2a, 11-100 Lidzbark Warm.

e) Gimnazjum Nr 2, ul. Polna 36, 11-100 Lidzbark Warm.

f) Przedszkole Publiczne Nr 5 ,,Pigteczka”, ul. Wodna 9, 11-100 Lidzbark Warm.

g) Miejska Biblioteka Pedagogiczna, ul. I. Krasickiego 2, 11-100 Lidzbark Warm.

h) Osrodek Sportu i Rekreacji, ul. Bartoszycka 24, 11-100 Lidzbark Warm.

5) Wykonawca na wlasny koszt i ryzyko dostarczy zamawiane S$rodki czystosci
do miejsc wskazanych pkt 4, w godzinach 8.00 — 15.00.

. Termin realizacji przedmiotu zamowienia:
Umowa zawarta zostanie na czas okreslony: od dnia podpisania umowy do 31.07.2019 r.
pomiedzy Wykonawca a Kierownikiem/Dyrektorem kazdej jednostki.

. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz sposob dokonywania oceny spelnienia tych
warunkéw:
1) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca:
a) posiadal niezb¢dnag wiedze i do§wiadczenie do realizacji przedmiotu zamdwienia,
b)dysponowal potencjatem technicznym i osobami zdolnymi prawidlowo zrealizowaé
zamowienia,
c)znajdowatl si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidiowe
wykonanie zamowienia.



2) Zamawiajacy uzna warunki wymienione w pkt 1 lit. a-c za spetnione, jezeli Wykonawca
przedlozy o$wiadczenie na zasadzie spefniam / nie spelniam, stanowiace zalacznik nr 3
oraz zgode na przetwarzanie danych osobowych zalacznik nr 5 do zapytania
ofertowego.

6. Warunki platnosci:

1) Po kazdorazowym zrealizowaniu dostawy $rodkow czystosci, Wykonawca wystawi
fakture platng przelewem na wskazane konto w ciggu 14 dni, liczonych od dnia
otrzymania prawidtowo wystawione] faktury przez Zamawiajgcego.
Faktury wystawiane bedg w nastepujacy sposob:

Nabywca: Gmina Miejska Lidzbark Warminski
ul. Aleksandra Swietochowskiego 14,
11-100 Lidzbark Warminski
NIP: 743-197-57-09

Odbiorca: zamawiajacy

2) Przedmiot zamowienia bedzie dostarczany po cenach jednostkowych wskazanych
w wykazie rzeczowo- ilo§ciowym.

3) Ceny jednostkowe okre§lone w wykazie rzeczowo- iloSciowym s3 niezmienne
i obowigzujg przez caty okres trwania umowy. ¢

4) Zamawiajgcy  zastrzega  sobie  prawo do  zakupu  $rodkow  czystosci
nie wymienionych w wykazie rzeczowo- iloSciowym a dostepnych u Wykonawcy.

5) Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w zlotych
polskich.

. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Kompletna oferta powinna zawiera¢ prawidlowo wypelniony (zgodnie z zalaczonym
wzorem):
a) formularz ofertowy - zatacznik nr 1,
b) wykaz rzeczowo- ilo$ciowy- zatgcznik nr 2,
¢) oswiadczenie - zalgcznik nr 3,
d) zgoda na przetwarzanie danych osobowych- zatgcznik nr 5.
2) Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim.

. Opis kryteriow, ktérymi bedzie si¢ kierowal Zamawiajacy przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny oferty:
1) Cena — 85%:
a) oferty w tym kryterium bg¢dg oceniane w odniesieniu do najnizsze] ceny
przedstawionej przez wykonawcow,
b) oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng 1lo$¢ punktow,
¢) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formula:



najnizsza cena brutto sposrdd badanych ofert
wartos$¢ punktowa oferty = x 10 x 85%
cena brutto badanej oferty

2) Termin dostawy — 15%:
a) oferty w tym kryterium oceniane beda w odniesieniu do najkrétszego czasu dostawy
przedmiotu zaméwienia zaproponowanego przez Wykonawcéw, tj.:
— Wykonawca, ktéry zaproponuje termin dostawy w ciggu 2 dni roboczych,
liczonych od dnia ztoZenia zaméwienia przez Zamawiajgcego otrzyma 10 pkt,
— Wykonawca, ktéry zaproponuje termin dostawy w ciggu 3 dni roboczych,
liczonych od dnia zlozenia zamowienia przez Zamawiajacego otrzyma 5 pkt,
— Wykonawca, ktéry zaproponuje termin dostawy w ciggu 4 dni roboczych,
liczonych od dnia ztozenia zamoéwienia przez Zamawiajacego otrzyma 0 pkt,
b) oferta z najkrétszym terminem dostawy otrzyma maksymalng ilo$¢ punktéw,

¢) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formula:
liczba punktéw przyznanych badanej ofercie

warto$¢ punktowa oferty = x10x 15 %
najwyzsza liczba punktéw sposrod badanych ofert

9. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajgcych:

1) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielania wybranemu Wykonawcy zamoéwienia
uzupetniajgcego.

2) Wartos¢ zamowienia uzupetniajacego stanowié¢ bedzie nie wiecej niz 20% wartosci
zamoOwienia podstawowego.

3) ZamoOwienie uzupetniajace polega¢ bedzie na mozliwosci zamdwienia $rodkow
czystosci spoza wykazu rzeczowo- ilosciowego, ktérego nie mozna bylo przewidzieé
wezesniej lub na powtdrzeniu tego samego zamowienia jakie obejmuje zamdwienie
podstawowe.

4) Wykonawcy nie przystuguja roszczenia z tytulu zlecenia mu realizacji zamdwienia
uzupelniajacego.

10. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszystkie pytania zwigzane z postepowaniem
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci niniejszego zapytania ofertowego
wplynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do 11.01.2019 r. (do godz. 12°%). Wniosek
nalezy sklada¢ za posrednictwem poczty elektronicznej e.bichta@lidzbarkw.pl
lub faxem pod numerem telefonu: 89 519 57 65.

11. Dodatkowe informacje:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyn.

12. Istotne postanowienia umowy:
Istotne postanowienia umowy stanowiag zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

4

M



13. Termin skladania ofert:

L
2.

Oferty ktore wplyng po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrzone.

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 18.01.2019 r. do godz. 15" w formie:

—pisemnej  (osobiscie, listownie) na adres: Centrum Uslug  Wspdlnych
ul. Poniatowskiego 22, 11 — 100 Lidzbark Warminski,

UWAGA: liczy si¢ data wptywu oferty.

—faxem podpisang i opieczgtowana oferte nalezy przestaé na numer: 89 519 57 65

—w wersji elektronicznej podpisang i opieczetowang oferte nalezy zeskanowad
1 przesta¢ na adres e-mail: cuw@lidzbarkw.pl

—zlozenie zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w wyniku zapytania oferty cenowej
nie jest rbwnoznaczne ze zlozeniem zamdwienia przez Zamawiajacego i nie laczy
si¢ z koniecznoscia zawarcia przez niego umowy,

—Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

—~Wyniki  beda  ogloszone na  stronie  http://cuwlidzbarkw.biposwiata.pl/

wiadomosci/1/lista/aktualnosci

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy — zalgcznik nr 1,
2. Wykaz rzeczowo- ilo$ciowy— zatacznik nr 2,
3. Oswiadczenie o spelnieniu warunkow — zalacznik nr 3,
4. Wzo6r umowy — zalgcznik nr 4,
5. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych- zatacznik nr 5.



