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ZAPYTANIE orTRTowE NR 1ź018

Niniej§ze postępowanie o udżelenię zamówienia publicznego prowadzone jest bez
stosowania przepisów ustawy z dńa 29 sryęznia 2004r. - Prawo zamówień publicanych
(ti. Dz.u . z 2015 t., poz. 2|64, z późl. zm.), na podst. art, 4 pkt 8 cytowanęj ustawy.

centrum Usług Wspólnych w Lidzbarku Warmńskim zwaca się z prośbą o przedstawienie

ofeńy cenowej z u\łzględnieniem poniZszych wymagań.

1. Nazwa i adreś Zamłwi.jącego:
centrum Usług Wspólnych
uI. Poniatowskiego 22

1 1-100 Lidzbark Warmiński
NIP 743-20-30-891
Ilekloć w zap},taniu j ęst mowa o:

a) WYKoNAr CY, na7eżry pfzezto lo4nnięć podmiot, do LlóIego zostało skięfowane
niniejsze zaplłanie lub który złożry ofertę w odpowiedzi na niniejsze zqytanle,

b) ZAMAWIAJĄCYM, należy rozumieć Centrum Usług Wspólnych oraz kńdą
odrębną jednostkę obsługiwaną przez Centrum Usług Wspólnych wymienioną
w pkt. 2 zap}tania ofeńo\łego.

2. opis przedmiotu zamówienia:
l) Przedmiotem zamówienia ję§t §Ńcę§}nłna dostąwa mateńałów biuowych na potzeby

Centrum Usług WspóInych orazjednostek obsługiwanych, Dojednostek obsługiwanych
należą:.

a) Szkoła Podstawowa Nr l im. M. Kopemiką
b) Szkoła Podstawowa Nr 3 im. L Krasickiego,
c) Gimnazjum Nr 1,

d) Gimnazjum Nr 2,
e) Przedszkole Publiczne Nr 5 ,,Piąteczka",
f) Miejska Biblioteka Pedagogiczna,
g) Ośrodek Sportu i Rekeacji.

2) Oferowane materiały biurowe muszą być:
a) fabrycznie nowe,
b) zapakowane w oryginalne opakowania i zaopahzone w etykiety idenqfrkujące dany

produkt,r

c) wolne od wad fizycznych i prawnych,

d) kompletne i zdatne do uą.tku,
e) bez śladów użl,tkowarria i uszkodzenia,
1) dopuszczone do obrotu i stosowania UE,



g) w przypadku prodŃtów, dla których okeśla §ię termin ważności, przydatne
d,o !życia przęz okes min, 12 miesięcy, liczonych od dnia dostawy do siędziby
Zamańającego.

3) Wykonawca zobowiązany jest do udzielenia 12- miesięcznej gwarancji na do§tarczone
matęńały biuow€, licąc od dnia ich odbioru przez Zamaviającego, za wyjątkiem
matęriałów, które posiadają okeśloną przez producenta gwarancję dłuzszą
niż 12 miesięcy.

4) Ilości materiałów biurowych vłskazane przez Zamawiającego w wykazie lzeczowo -

ilościowym są ilościami szacuŃowymi, przyjętymi w celu poróvłrania ofert i wyboru
najkorzystniejszej ofeńy. Zamawiający za§trżega sobie możliwość zinniejszenia
lub zwiększenia ilości zamawianych materiałów biurorłych względem ilości
wskazanych w wykazie rzęczowo - ilościowym, z zachowaniem cen jednostkowych

oklęślonych w ofercie Wykonawcy. O§tatęczne ilości będą wynikały z faktyczrrych
potxzęb zafi-ańającego. Wykonawcy, z którym zostanie za\łalta unowa nie będzie
przysługiwało prawo do jakichkolwiek ro§żczeń z tego tynrłu.

3. warunki dostawry przedmiotu zamówienia:
l) Dostawa materiałów biurorłych będzie realizowana w całości ]ub sukces}łłłrie

(pańiami} stosownię do potrzeb Zamawiającego .

2) Zunańający kńdorazowo skieruje do Wykonawcy zamówienie, w którym sprecyzuje
rodzaj i ilość zamawianych mateńałów biwowych,

3) Zamówienia składane będą telefonicznię lub drogą elektroniczną (e-mail) na podany
przez Wykonawcę numer telefonu i adres e-mail.

4) Wykonawca zobowiązany jest do sukcesywnej dostawy zamawiaJrych materiałów
biurowych do siedziby Zamawiającego i jego jednostęk obsługiwanych, mieszcących
się pod a&esami:
a) Szkoła Podstawowa Nr l im. M. Kopemika, ul, Szkolna 2, 11-100 Lidzbark Warm.
b) Szkoła Podstawowa Nr 3. ul. Lipowa 17A, 1 1-100 Lidzbark Warm.
c) Gimnazjum Nr 1, ul. Szkolna 2a, l1-100 Lidzbark Warm.
d) Gimnazjum Nr 2, ul. Polna 36, 11-100 Lidzbark Warm.
e) Przedszkole Publiczne Nr 5 ,,Piąteczka", ul. Wodna 9, 11-100 Lidzbark Warm.
f) Miejska Biblioteka Pedagogiczną ul. L Kmsickiego 2, l 1-100 Lidzbark Warm.
g) Ośrodek Sportu i Rekeacji, ul. Bańoszycka 24, l1-100 Lidzbark Warm,

5) \łykonawca na własny kosź i ryzyko dostarczy żamawiane mate ały biuro\łe
do miejsc wskazanych pkt 4, w godzinach 8,00 15,00.

4. TermiD realizacji przedmiotu zamówienia:
Umowa zawalta zostanie na czas okeślony: od dnia podpisania umowy do 31.08.2018 r.

pomiędzy Wykonawcą a Kierownikiem/Dyrektorem każdej jednostki.
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5. warulki udzialu \ po§tępowaniu or^z sposób dokon}rłania oceny śpelnienia tych
warunków:
l) Zamańający wyrnaga, aby Wykonawca:

a) posiadał niezbędną wiedzę i doświadczenie do realizacji przedmiofu zamówienia,

b) dysponował potencjałęm tęchnicznym i osobami zdolnymi prawidłowo zrealizować

zamówienia,
c) znajdował się w s}tuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłowe

wykonanie zamówienia,
2) Zamańający uzna warw]ki rłlłrnienione w pkt 1 ppkt a-c za sp€łnione, jężęli

Wykonawca przedłoży oświadczenie la zasńzie spełniam / nie spełniam, slanońą§ę
zalącznik nr 3 do żapytania ofeńowego.

6. warulki platnościl
1) Po każdolazow}Tn zręalizowaniu dostawy matęriałów biurowych, Wykonawca wystań

fakturę płatną przelewem na wskazane konto w ciągu 14 dni, liczonych od dnia

otrz}.rnania prawidłowo wystawionej fakfu ry przez zamańalącego.
2) Faktury \łYstawiane będą w następujący sposób:

Nabywca: Gmina Mieiska Lidzbark Warmiński
ul. Aleksarrdra Świętochowskiego 14,

1 1-100 Lidżbark Wanniński
NIP:743-197-57-09

Odbiorca: zamańający.

3) Przedmiot zamówienia będzie dostarczany po cenach jednostkowych wskazanych
w wykazie rzęczowo _ ilościorłym.

4) Ceny jednostkowe okęślonę w wykazię rzęczowo - ilościowym są niezmienne
i obowiązują przez caly okres trwania umowy,

5) Zarnańający zastrzega sobie prawo do zakupu mat€dałów biurowych
nię w},nienionych w wykazie rzeczowo - ilościowyn a dostępnych u Wykonawcy,

6) Rozliczenia mięózy Zamańającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych
pol§kich.

7. opis śpo§obu przygotowania oferty:
l) Komplętna oferta powinna zawierać prawidłowo wlpełniony (zgodnie z zńączorryn

wzorem):
a) formularz ofertowy - zaŁączdknr I,
b) wykaz rzeczowo - ilościowy- załącznik nr 2,

c) oświadczenie o spełnieniu waxuŃów - zńącznkrt 3.

2) ofertę nd'eĄ przygotować w języku polskim.



8. opis kry.teńów, klórymi będzie się kierował Złmawiający przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kr}teriów i §po§obu oceny of€rty:
l) Cena - 85%:

a) ofelty w tym kr}teńum będą oceniane w odniesieniu do najniźszej ceny
przedstawionej przez wykonawców.

b) ofefia zlajńższą ceną otrzyma maksymalną ilość puŃtów,
c) ocęna punktowa tego kyterium dokonana zostanie zgodnie z formułą:

najniższa cena brutto spośród badanych ofert
waltość punktowa of€Ity : x 10 x 857o

cena brutto badanej oferty

2) Termin dostaw - 15%:

a) ofeńy w tym k]}tedum oceniane będą w odniesieniu do najkótszego czasu dostawy
pźedmiofu zamówienia zaproponowanego przez Wykonawców, tj,:

- Wykonawcą który zaproponuje termin dostawy w ciągu 2 dni roboczych,
liczonych od dnia złożeńa zamówienia przez Zamańającęgo otlzyma 1 0 pkt,

- Wykonawca, który zaproponuje termin dosta\ły w ciągu 3 dni roboczych,
liczonych od dnia złożęńa zŃnó\,łięńa przez Zamawiającego otz}łna 5 pkt,

- Wykonawcą który zaproponuje termin dostawy w ciągu 4 dni roboczych,
liczonych od dnia złożeńazamówieńaprzezzamańającęgo otlzyma 0 pkt,

b) oferta z najkótszym terminem dostawy otrzyma maksymalną ilość punktów,
c) ocena punkowa tego klyerium dokonana zostanie zgodnie z formułą:

liczba puŃtów pźyznanych badanej ofercre
wańość punLlowa ofefiy = x l0 x 15 %

najwyzsza liczba puŃtów §pośród badanych ofęrt

9. Informacja o przewidywanych zamówi€niach użupelniającychI
l) Zamańający przewiduje możliwość udzielania wybranemu Wykonawcy zamówienia

uzupełliaj ącego.
2) Wartość zamówienia uzupełniającego stanowić będzie nie więcej nlż 20o/o wartości

zamóWieńa podstawowego.

3) Zamówienie uzupełniające polegać będzie na moźliwości zamówienia asotymentu
spoza wkazn lzeczowo - ilościowego, którego nie można było przewidzieć wcześniej

lub na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówienia jakie obejmuje zamówienie
podstarłowe.

4) Wykonawcy nie przysługują toszczenia z tytułu zlecenia mu realizacji zamówienia
użupęłniaj ącego.

10, Informacja o §po§obie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami:
Zarlawiający udzieli odpowiedzi na wszystkie p},tania związane z poĘpowaniem
pod waruŃiem, że \łniosek o wyjaśnienie treści niniejszego zap),tania ofertowego

wpłFfę do Zamawiającego nie pózniej niż do 17.01.2018 r. (do godz. 1500), Wniosek



należy składac za pośrednict\^,ęm poczty elekhonicznej e.bichta@lidzbarkw.Dl
lub t€lefonicznie pod numeręm telefonu: 89 519 57 65.

l1. Dodatkowe informacje:
zana\Ńiający zagtzega sobie prawo unieważnienia postępowania na kżdym jego etapie
bez podania pr4czyl.

12. Iśtotne po§tanowienia umowy:
Istotne postanowienia umowy stanowią załącznik nr 4 do zapltania ofeńowego.

13. Termin skladania ofeń:
1, oferty które łpłyrrą po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrzone.
2. ofeńę nalęiry ńożłć w terminie do dnia 23.01.2018 r. do godz. 1500 w formie:
* pis€mnej (osobiście, listownie) na adres: centrum Usług Wspólnych

ul, Poniatowskiego 22, 11 100 Lidzbark Warmiński.
UWAGA: liczy się dala \łpł}Ąłu oferty.

- faxem podpisaną i opieczętowaną ofęńę nalęży przesłać na numel: 89 519 57 65,

- W wersji elektronicznej podpisaną i opieczętowaną ofeńę należy zeskanowaó
i przesłać na adres e-mail: cuw@lidzbarkw.pl ,

3. złożenie zapyta'l]'ia ofertowego, jak też otrzymanie w wyniku zap}.tania ofeńy cenowęj
nie jest równoznaczne ze ńożęnięm zamówienia przez Zamańającego i nie łączy
się z koniecznością zawarcia przez niego umowy.

4, Wykonawcy ponoszą wszelkie kgszty związAne zpżygotowarriem i złoźeniem oferty.
5. Informacja o w}łiku po§tępowania zostanie umięszczona na stronie intemętowęj

http://cuwJidzbarkw.biposńata.Blvtklolqosqllllista/aktualnosci

Zalączniki:

1, Formularz ol'eilowy załącznik nr l.
2, Wvkaz rzeczorvo - ilościorvy załącznik n1,2,

3, Ośrł,iadczenie o spełnjeniu rvarunkórv zalącznik nr 3.

4, Wzór umov,}, zalącznik nl_1,
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