Slaskie Techniczne Zaklady Naukowe w Katowicach

Ochrona danych osobowych

Procedura obstugi zadan osoby, ktorej dane dotycza

Osoba, ktorej dane dotycza (petnoletni uczen, rodzic ucznia, pracownik lub inna osoba, ktorej

dane dotycza) jest uprawniona do ztozenia wniosku w zakresie obstugi jej praw wynikajgcych
Z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane
dalej ,,RODO”), a Slqskie Techniczne Zaktady Naukowe w Katowicach, zwane dalej Szkola,
zobowigzane sg do rozpatrzenia tego wniosku wedtug ponizszych zasad:

1.

Osoba ktorej dane dotycza, moze zlozy¢é wniosek o realizacje swoich praw osobiscie
w sekretariacie lub za pomoca portalu ePUAP po podpisaniu go certyfikatem kwalifikowanym.
Osoba przyjmujaca wniosek potwierdza tozsamos¢ osoby sktadajacej wniosek.

Whiosek powinien zawiera¢ co najmniej: imi¢ i nazwisko, dane adresowe, rodzaj i szczegoty
zadania oraz sposob poinformowania o realizacji zadania.

Rozpatrzenie wniosku nastgpuje w ciggu miesigca liczac od daty zgloszenia zadania, termin ten
mozna przedtuzy¢ o kolejne dwa miesigce z uwagi na skomplikowany charakter zadania lub liczbe
zadan.

Szkota udziela osobie, ktorej dane dotycza, odpowiedzi na ztozony wniosek w formie wskazanej
przez wnioskodawce:

— do osobistego odbioru w sekretariacie Szkoty za potwierdzeniem odbioru,

— na pi$mie, listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

— za posrednictwem poczty elektronicznej,

— zwrotnie poprzez platforme ePUAP.

Szkota nie pobiera optat i prowizji za przyjecie i rozpatrzenie wniosku.

Szkota informuje o sprostowaniu lub usunigciu danych osobowych lub ograniczeniu
przetwarzania, kazdego odbiorce, ktdremu ujawniono dane osobowe, chyba, ze okaze si¢ to
niemozliwe lub bedzie wymagac¢ niewspdtmiernie duzego wysitku.

Wzory wnioskow realizacji przyktadowych zadan zawieraja zataczniki do niniejszej procedury.

Osoba, ktorej dane dotycza, uprawniona jest do ztozenia skargi w przypadku niedotrzymania

terminu udzielenia odpowiedzi przez Szkotg. Wiasciwym dla Szkoty organem nadzoru w zakresie
ochrony danych osobowych jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zakaczniki do procedury:

1. Zatacznik nr 1 - Wniosek o zadanie sprostowania danych osobowych.

2. Zatacznik nr 2 - Wniosek 0 zadanie dostepu i informacj¢ o przetwarzanych danych osobowych.
3. Zalacznik nr 3 - Wniosek o odwolanie zgody na przetwarzanie danych osobowych.

4. Zatacznik nr 4 — Wniosek o zadanie usuni¢cia danych osobowych.



Zalacznik nr 1

Katowice, dnia ................ccoeiiiiinnnnn. I.

(Adres wnioskodawcy lub e-mail)

Slaskie Techniczne Zaklady Naukowe
ul. Sokolska 26
40-086 Katowice

Whiosek o zagdanie sprostowania danych osobowych

Zgodnie z art. 16 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z 27.04.2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
0 ochronie danych, zwanego dalej ,,RODO”) wnoszg o sprostowanie moich danych osobowych:

Dotychczasowe dane Dane po zmianie

Sposob przekazania informacji o zrealizowaniu wniosku™: ...

(podpis wnioskodawcy)

*Nalezy poda¢ rodzaj zwrotnej formy poinformowania o zrealizowaniu wniosku (osobisty odbior w Szkole, list
polecony, poczta elektroniczna, ePUAP)



Zalacznik nr 2

Katowice, dnia ..........cooovvviiiiiiiinnnnnn, r.

(Adres wnioskodawcy lub e-mail)

Slaskie Techniczne Zaklady Naukowe
ul. Sokolska 26
40-086 Katowice

Whniosek 0 zadanie dostepu i informacje o przetwarzanych danych osobowych

Zgodnie z art. 15 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z 27.04.2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
0 ochronie danych, zwanego dalej ,,RODO”) wnosz¢ o pisemng informacj¢ dotyczaca moich danych
osobowych, a w szczegolnosci o wskazanie:

Z powazaniem,

(podpis wnioskodawcy)

*Nalezy poda¢ rodzaj zwrotnej formy poinformowania 0 zrealizowaniu wniosku (osobisty odbior w Szkole, list
polecony, poczta elektroniczna, ePUAP)



Zalacznik nr 3

Katowice, dnia .............oooiiiiiiin I.

(Adres wnioskodawcy lub e-mail)

Slaskie Techniczne Zaklady Naukowe
ul. Sokolska 26
40-086 Katowice

Odwolanie zgody na przetwarzanie danych osobowych
Zgodnie z art. 7 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z 27.04.2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie

0 ochronie danych, zwanego dalej ,,RODO”) odwoluje¢ wyrazona przeze mnie zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych w celu:

Z powazaniem,

(podpis wnioskodawcy)

*Nalezy poda¢ rodzaj zwrotnej formy poinformowania o zrealizowaniu wniosku (osobisty odbior w Szkole, list
polecony, poczta elektroniczna, ePUAP)



Zalacznik nr 4

Katowice, dnia .................cooviiiinnnnnn. .

(Adres wnioskodawcy lub e-mail)

Slaskie Techniczne Zaklady Naukowe
ul. Sokolska 26
40-086 Katowice

Whiosek o zadanie usuni¢cia danych osobowych
Zgodnie z art. 17 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z 27.04.2016r.
W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie

0 ochronie danych, zwanego dalej ,,RODO”) wnosze¢ o usunigcie przetwarzanych przez Szkote
nastepujacych danych osobowych:

(podpis wnioskodawcy)

*Nalezy poda¢ rodzaj zwrotnej formy poinformowania o zrealizowaniu wniosku (osobisty odbior w Szkole, list
polecony, poczta elektroniczna, ePUAP)



