Zarzadzenie Nr 13 /2020

Dyrektora Zlobka Lolek w Pelplinie
z dnia 18.05.2020

w sprawie wprowadzenia procedur bezpieczenstwa w okresie pandemii COVID-19 na terenie

Zlobka Lolek w Pelplinie

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 Dz.U. z 2020
poz. 410 z péz.zm oraz na podstawie wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia z dnia 30 kwietnia 2020 r. wydang z zwiazku z decyzja o otwarciu przedszkoli , oddzialow
przedszkolnych w szkotach podstawowych, i innych form wychowania przedszkolnego i
wytyeznych przeciwepidemicznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 4 maja 2020 r. ( art.
8a ust 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej ( Dz. U. z 2019

poz.59 oraz 2020 r. poz. 322.374.567) ustala co nastepuje:
§1

Wprowadza sig¢ procedury bezpieczenistwa w okresie pandemii COVID-19 na terenie Ztobka Lolek

w Pelplinie.

s
]

Zarzgdzenie wchodzi z dniem podpisania.
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mgr Lty na Bieliis,



POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin okresla Procedury bezpieczenstwa na terenie placowki w okresie
pandemii COVID-19, dotyczace wszystkich pracownikéw Zlobka Lolek w Pelplinie oraz

rodzicéw dzieci uczgszczajacych do tej placowki.
2. Celem procedur jest:
a. zminimalizowanie zagrozen zakaZenia koronawirusem lub choroby COVID-19

b. umozliwienie rodzicom, ktorzy nie maja mozliwosci pogodzenia pracy z opicka nad

dzieckiem w domu, podjecia pracy zawodowe;.

3. Procedury okreslaja dzialania, ktére zminimalizuja mozliwosé¢ zakazenia, ale mimo
wszystkich podjetych srodkéw bezpieczenstwa, nie pozwola w 100% wyeliminowa¢ ryzyka
zwigzanego z zakazeniem, dlatego rodzic decydujac si¢ na przyprowadzenie dziecka do

placoéwki jest zobowigzany wypetni¢ OSWIADCZENIE, stanowigce zalgcznik nr 1.
§1
OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

1. Dyrektor ustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowiazujace w placéwce

do wymogéw zwigkszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i

choroby COVID-19.

2. Dyrektor odpowiada za organizacj¢ pracy placéwki , monitoruje prace porzadkowe za
pomoca karty monitorujacej czystos¢ placowki , ze szczegélnym uwzglednieniem w czystosci

ciggow komunikacyjnych , dezynfekcji poreczy , klamek, blatow, wacznikow itp.

3. Wspblpracuje z organem prowadzacym w celu zapewnienia odpowiednich $rodkéw do
dezynfekcji.

4. Organizuje pracg personelu na okres wzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach

pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

5. Planuje organizacj¢ pracy zlobka na podstawie analizy zebranych zdalnie informacji od
rodzicow o liczbie dzieci, ktérych rodzice decydujg si¢ przyprowadzi¢ do zlobka w czasie

pandemii.

6. Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o

odpowiedzialno$ci za podjeta decyzje, zwigzang z wyslaniem dziecka do placowki, jak i



dowiezieniem go. W zwigzku z powyzszym wymagane jest podpisanie odpowiednie]

DEKLARACII stanowigcej zatacznik 2.
7. Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia sie podejrzenia zachorowania
dziecka lub pracownika: izolatorium sala smerfy.

8. Wyposaza pomieszczenie w zestaw ochronny w sklad, ktérego wehodzi: przylbica,
fartuchy ochronny, rekawiczki jednorazowe.

9. Zapewnia $rodki ochrony osobistej dla pracownikow (rekawiczki, przytbice, maseczki,
fartuchy itd.) oraz $rodki higieniczne do dezynfekcji rak i powierzchni.

10. Dopilnowuje, aby przy wejsciu do ztobka umieszczono dozownik z ptynem do dezynfekeji
rgk, a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych byty mydta antybakteryjne oraz instrukcje z
zasadami prawidlowego mycia rak dla dorostych i dzieci, a przy dozownikach z pltynem -

instrukcje do dezynfekcji rak .
11. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/ wyjsciu z palcowki /w trakcie pracy czesto odkaza

rece ptynem do dezynfekcji rak wg instrukcji wspomnianej w pkt. 9 i myje rece zgodnie z

instrukcja.

12. Dopilnowuje, aby w pomieszczeniach zlobka wisiaty instrukcje jak zdejmowaé rekawiczki

jednorazowe, oraz kosz na zuzyte rekawiczki.

13. Plac zabaw wylaczony z uzytku na czas pandemii.
§2

OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

1. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci,

kaszel, gorgczka) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

2. Do zlobka wszyscy pracownicy wchodza i wychodza przez strefe bezpieczna (tylko przez

wejscie przedszkolne).

3. Bezwzglednie przy kazdym wejscin/ wyjsciu z palcowki/w trakcie pracy czesto odkazaja

rgce ptynem do dezynfekcji rak wg instrukeji i myja rece zgodnie z instrukcja

4. Pracownicy nie przemieszczaja sie zbednie po placéwce.



5. Opiekunka petnigca dyzur w placowce:
a. Organizuja dziatania opiekuncze,

b. Wyjasniaja dzieciom, jakie zasady obowiazuja w instytucji i dlaczego zostaly wprowadzone.
Komunikat przekazuja w formie pozytywnej, aby wytworzyé w dzieciach poczucie

bezpieczenstwa i odpowiedzialnodci za swoje zachowanie, bez leku.
¢. Instruujg, pokazuja techniki wlasciwego mycia rak wg instrukcji dla dzieci

d. Przypominaja i daja przyklad. Zwracaja uwage, aby dzieci czesto i regularnie myly rece,

szczegolnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie ze $wiezego powietrza.
7. Nie pelnigcy dyzuru w placowce:

a. Wykonuja prace zdalng zgodnie z Zarzadzeniem nr 12/2020 dyrektora Zlobka Lolek w

Pelplinie w sprawie organizacji pracy zdalnej dla pracownikéw Ztobka Lolek w Pelplinie.

b. W godzinach pracy placéwki sa ,,pod telefonem”, aby wlaczy¢ si¢ w razie potrzeby w

niezbgdne dziatania.

8. Opiekunki Ztobka:

a. Usuwajg z sal przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie
dezynfekowac, jak np. pluszowe zabawki, dywany.

b. Wietrza salg, w ktdrej organizowane sa zajecia, co najmniej raz na godzine.

c. Wykonujg codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w

czystosci ciaggow komunikacyjnych.

d. Dezynfekujg powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, whaczniki $wiatla,

uchwyty, porgcze krzeset i powierzchnie plaskie, w tym blaty stoléw do spozywania positkéw.
e. Dodatkowo czuwa i odpowiada za odizolowanie dziecka,

u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub chorobeCOVID-19.

f. Czuwaja nad sprzataniem i dezynfekcja pomieszczen w przypadku stwierdzenia zakazenia

koronawirusem lub choroby COVID-19.

9. Pracownicy kuchni oraz intendentka:



g. Przestrzegaja warunkéw wymaganych przepisami prawa, dotyczacymi funkcjonowania

zbiorowego zywienia.
h. Wykonuja zadania, utrzymujg odlegtosé dwdch metréw pomiedzy stanowiskami pracy
1. Oprécz srodkéw higieny osobistej (fartuchow) stosuja rekawiczki.

J. Utrzymuja wysoka higieng mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktéw,

sprzetu kuchennego, naczyn stotlowych, wozkéw do transportu zywnosci oraz sztuécow.

k. Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu w

temperaturze 60° C i je wyparzac.

I. Po zakoficzonej pracy gruntownie dezynfekuja powierzchnie, sprzety i pomieszczenia

zaplecza kuchennego oraz zmywalni.

t. Personel kuchenne nie kontaktuje si¢ z dzieémi i personelem opiekujacym sie dzie¢mi.
§3

OBOWIAZKI RODZICOW

1. Rodzice zapoznajg si¢ z procedurami opracowanymi na czas zwickszonego rezimu
sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w ztobku i podpisuja
oméwione w § 1 pkt.3 stosowne OSWIADCZENIE stanowigce zalacznik nr 1 i oméwiong w §

2 pkt.5 DEKLARACIJE stanowigcg zalgcznik nr 2.

2. Przekazujg dyrektorowi lub opiekunce informacje o stanie zdrowia dziecka, ktore sa istotne.
3. Nie posylajg do zlobka dziecka, jezeli w domu przebywa ktos na kwarantannie lub w izolacji.
4. Przyprowadzajg do zlobka tylko zdrowe dziecko — bez objaw6éw chorobowych.

5. Stosujg si¢ do zalecen lekarskich, ktore moga okresli¢ czas nieposylania dziecka do
instytucji, jesli wezesniej dziecko chorowato. Po przebytej chorobie rodzic zobligowany

jest do dostarczenia do zlobka zaswiadczenia lekarskiego, w przypadku nie moznosci
otrzymania takiego zaswiadczenia rodzic pisemnie o$wiadcza potwierdzajacac stan zdrowia

dziecka, umozliwiajacy jego ponowne przyjecie.
6. Wyjasniaja dziecku, ze nie moze zabra¢ do instytucji zabawek i niepotrzebnych

przedmiotow.



7. Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rgk wodg
z mydlem, nie podawaniu r¢ki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i

ust.

8. Zwracaja uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy kaslania.

9. Bezwzglednie przy kazdym wejsciw/wyjsciu z palcowki odkazaja rece plynem do

dezynfekcji rak, wg instrukcji

10. Sg zobowiazani do podania aktualnych dwoch numerow telefonu , pod ktorymi zawsze jest

dostepny rodzic lub opiekun prawny.
§ 4
PRACA ZLOBKA W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM
1. Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego drzwi do placowki sg zamkniete od 7.45-16.15
2. Ograniczenie liczebnosci grup:
a. Pierwszenstwo z mozliwosci skorzystania z ztobka maja dzieci: pracownikow

systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu i przedsiebiorstw

realizujacych zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-

19.
b. Jedna grupa dzieci bedzie przebywata w wyznaczonej stalej sali.

c. Do grupy przyporzadkowani beda Ci sami opiekunowie( zmiana bedzie nastegpowata po

jednym tygodniu pracy).
b. Liczba dzieci w poszczegolnych grupach przebywajacych w jednej sali zostaje

ograniczona do 8 (zgodnie z zaleceniami GIS minimalna powierzchnia do zabawy, zajec itp.

wynosi 4 m2). W zwigzku z powyzszym w sali moze przebywac 8 dzieci oraz 2 osoby doroste.
c. W zwiazku z powyzszym placowka jest w stanie w ciggu dnia zapewni¢ opieke 8 dzieciom.

d. Obecro$¢ dziecka w ztobku rodzic/opiekun jest zobowigzany zadeklarowaé wychowawcy

trzy dni wezesniej przed rozpoczgciem pracy w placowce.

e. W przypadku, gdy w grupie zostanie zadeklarowana wigksza liczba dzieci na dany dzien niz

8, opiekun poinformuje rodzica/opiekuna o braku miejsc.



3. Przyprowadzanie dzieci do placowki:

a. Tylko jedna osoba przyprowadza dziecko do ztobka i przychodzi tylko z dzieckiem majacym

pozosta¢ w placodwce.

b. Bezwzglednie przy wejsciu do strefy bezpiecznej placowki rodzic, opiekun dziecka odkaza

rece ptynem do dezynfekcji rak wg instrukcji widocznych miejscach w placowcee).
c. Pracownik dyzurujacy przy wejsciu do ztobka dokonuje pomiaru temperatury

wchodzacemu dziecku. Jej odczyt zapisuje na karcie pomiaru temperatury dziecka (zatacznik

nr 3).
d. Jezeli dziecko wykazuje oznaki osoby chorej opiekunka ma prawo odmowic przyjecia
dziecka do placéwki i poinformowa¢ rodzica o koniecznosci udania sie na konsultacje

lekarskie.

e. Rodzic odprowadza dziecko do drzwi tak zwanej strefy bezpiecznej, ale nie wchodzi do

srodka.

Jednoczesnie zobowiazany jest do zachowania dystansu spotecznego w odniesieniu do
pracownikow placowki, jak i innych dzieci i ich rodzicéw, wynoszacy min. 2 metry.
f. Dzieci przyprowadzane sa do godziny 7:45. Po jej uplywie wietrzone sg pomieszczenia
szatni, strefy bezpiecznej i dezynfekowane wszystkie klamki i porecze.
4. Odbieranie dzieci z ztobka :
a. Rodzic sygnalizuje telefonicznie przy drzwiach wejsciowych odbiér dziecka.
b. Opiekunka odprowadza dziecko do drzwi strefy bezpiecznej i przekazuje rodzicowi.
¢. Przy wyjsciu pracownik dokonuje pomiaru temperatury dziecka, zapisuje wynik
na Kkarcie pomiaru temperatury dziecka.
§5
PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA

1. Dziecko, u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby

COVID-19 (dusznosci, kaszel, goraczke):



a. Opiekunka bezzwlocznie odizolowuje dziecko do tzw. [ZOLATORIUM -wyznaczonego

pomieszczen (sala smerfy)

b. Opiekunka bezzwlocznie zabezpiecza si¢ w: przylbice, fartuch ochronny, maseczke i

rgkawiczki.
c. Opiekunka pozostaje z dzieckiem utrzymujac min. 2 m odlegtosci.
d. Opiekunka zawiadamia dyrektora o zaistnialej sytuacji.

e. Dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktora przystepujac do dziatan zabezpiecza si¢ w

przytbice, fartuch ochronny, pétmaske i rekawiczki.
f. Opiekunka bezzwlocznie zawiadamia rodzicow o zaistniatej sytuacji.
g. Dyrektor zawiadamia stacj¢ sanitarno — epidemiologiczna, w razie zlego stanu dziecka

dzwoni na 999 .

2. Pracownik, u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby

COVID -19 (dusznosci, kaszel, goraczke):

a. Zglasza fakt dyrektorowi i bezzwlocznie udaje si¢ do wyznaczonego pomieszczenia: Sali
logopeda — izolatorium. Obszar, w ktérym poruszat sig i przebywal pracownik nalezy poddac

gruntownemu sprzataniu oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe.

b. Dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktora przystepujac do dziatan zabezpiecza si¢ w

przylbice, fartuch ochronny, poimaske i rekawiczki.

c. Dyrektor bezzwlocznie zawiadamia odpowiednie stuzy, ktore podejmuja dalsze kroki

bezpieczenstwa.

d. Dyrektor ustala liste 0s6b, przebywajacych w tym samym czasie w czgsci placowki, w

ktérym przebywala osoba podejrzana o zakazenie i zaleca si¢ stosowanie do wytycznych

gléwnego inspektora sanitarnego, dostgpnych na stronie www.gov.pl/web/koronawirus oraz

www.gis.eov.pl odnoszacych sie do oséb, ktore miaty kontakt z podejrzanym o zakazenie.

§6

POSTANOWIENIA KONCOWE



1. Procedury bezpieczenstwa wchodzg w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.

2. Procedury obowiazuja do odwotania.
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