
Załącznik do uclrwały Nr XLVIII/573120ż2

Rady Grłiny Starogard Gdaliski

z dnia 25 sierpnia 2022 r.

Statut
Gminnego Zespołu Obsługi Placówek Ośłviatorvych w Starogardzie Gdańskim

Rozdział l.
Postanorvienia ogólne

§ 1. 1.Gminny Zespół Obsługi Placórvek Ośrviatowl"ch w Starogarcizie Gdańskim zwany dale.j ,,Zespołem"
jest jednostką organizacy_irrą Grniny Starogard Gdariski działającą na zasadach jednostki budzetowej

realizującą zadania w zakresie obsługi finallsowo-księgowej oraz zadania inspektora ochrony danych
osobor.vych publicznych szkół i przedszkoli zrvanych dalej placówkami, dla których organem prowadzącym
jest Gmina Starogard Gdariski.

2. Zespoł działa na podstawie:

1)uchwały nr XXI/206/20l6 Rady Gnriny Starogard Gdariski zdnia 16czerwca 2016r. wsprawie centrunl
usług wspólnych dla jedrlostek organizacyjllyclr gIniny Starogard Gdański (Dz. Urz. Woj. Pom. z2016r.,
poz.2512 z poźn, nn.),

2) ustarvy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach pLrblicznych (Dz.U. z2021r., poz. 305 zpoźn.zm.),

3) Lrstawy z dnia 8 marca l990r. o satnorządzie gIniIlrlyrn (Dz.U. z2022r." poz, 559 zpóźn. zm.).

4) Lrstawy zdnia 29 rvlześnia 1994r. o racltunkolł,ości(Dz.U. z2021r.. poz,211 zpoźrl.nn.),

5) ustawy z dnia 14 grudnia 20l6r. Prauo Ośrviator.ve (Dz.U. z202Ir., poz. l082 z poźn. zm.).

6) ustawy zdnia l0 maja 2018r. o oclrronie danych osobowycłl (Dz.U. z20I9r., poz. 1781),

7) niniejszego Statutu,

§ 2, Zespół pehri funkcję jednostki obsługującej jednostki organizacyjne Gminy Starogard Gdański
dziŃaiące w zakresie oświaty.

§ 3. Jednostkarni obsługiwarrymi są:

1) Publiczna Szkoła Podstawowa w Brzeźnie Wielkirn.

2) Publiczna Szkoła Podstawowa w Dąbrówce,

3) Prrbliczna Szkoła Podstawor,va w Jabłowie,

4) Publiczrra Szkoła Podstawowa w Kokoszkorvach,

5) Publiczna Szkoła Podstarł,orva w Rokocillie.

6) Publiczna Szkoła Podstalvorł,a lv Sulninie,

7) Publiczna Szkoła Podstawowa w Trzcińskrr,

8) Zespół Kształcenia i Wychowania w Ryłvałdzie,

9) Przedszkole Publiczne w Kokoszkowach,

l0) Publiczne Przedszkole w Rokocinie

§ 4. Grninny Zespół Obsługi Placówek Oświatowyclr w Starogardzie Gdaliskinl moze ręalizować inne

zadania na rzęcz gminnych ins§tucji kultury, w drodze porozumieti zawieranyclr z kierującymi ryrni
jednostkami.

§ 5. Siedzibą Zespołu jest miasto Starogard Gdariski ul, Sikorskiego 7.

§ 6. Nadzór rrad Zespołem sprawuje Wójt Gminy Starogard Gdariski.

§ 7. Zespół uzywa pieczęci z napisem: Gminny Zespół Obsługi Placówek Oświatowych,



ul. Sikorskiego 7, 83-200 Starogard Gdaliski.

§ 8. Zespół nie jest jednostką nadrzędną w stosunku do obsługiwanych placówek. Każda placowka jest
samodzielnąjednostką orgarrizacyjllą nadzorolvanąprzęz Wójta Gminy Starogard Gdański.

Rozdział 2.

ZałJania Gminnego Zespołu Obslugi Placówek Oświatowych

§9. 1.Zespol realizuje zadania rvzakresie obsłLrgi finansorvo-księgowej orazzadania inspektora oclrrony
darrych osobowych publicznych szkół i przedszkoli. d|a których organem prowadzącym jest Gmina Starogard
Gdański, wymienionych w § 3 stattttu.

2.Do zadań Zespołu w szczególtlości nalezy:

1) prowadzenie spraw związanych z księgolł,ością. bankorvością, spralvozdawczością finansową i budżetową
zgodnie z obowiązującymi przepisanri ustawy o rachunkowości i finansach publicznych oraz przepisami
szczególnymi,

2) prowadzenie pehej księgowości rv rozbiciu lla poszczególne jedrrostki zgodnie z przepisami
o rachunkowości, zakładowym planem kont i instrtrkcją obiegu dokumentów finansowo- księgowych
placówek i Zespołu,

3) naliczanie iwypłacanie wynagrodzeń i innych śrviadczeri u,y,nikających ze stosunku pracy, naliczanie
iodprowadzarrie związanych ztym zaliczęk, składek i odpisów oraz prowadzenie ewidencji
i sprawozdawczości z zakresu zatrudtlienia i funduszu płac placólvek i Zespołu.

4) współdziałanie z dl,rektorami placóu,ek w przygotowvrvatlil-t projektów planów finansowyclr dla
poszczególnych placórvek oraz bieżąca kontrola nad prarvidłorvością dysporror.valia przyzrlanymi środkami
brrdzetowym i i gospodarowan ieIn pow ierzoItyIl tni en ietrr p lacórvek,

5)czuwanie tlad przestrzeganiem dy,scypliny finansowej ibudżetorvej oraz innyclr w1,,tycznycli izarządzeń,
które mają zastosowatrie w palcówkach obję§,ch zakresem działania Zespołu,

6) obsługa finansowo-księgowa funduszu na pomoc zdrowotną dla nauczycieli. w ffrn emerytów i rencistów,

7) obsługa finansowo-księgowa zakładowego funduszu świadczeń socjalnych placówek. dla nauczycieli,
pracownikólł,adrninistracji i obsługi, w tynl emerytów i rencistów,

8) przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji składników majątkowych, zgodnie z ustawą
o rachunkowości,

9) prowadzenie wszelkich zadań wynikających z furrkcjonowania Zespołu, w tym prowadzenie akt
osobowyclr pracowników Zespołu,

10) przygotowyrvanie na potrzeby Wójta Gminy niezbędnych materiałów i informacji dotyczących oświaty,

1 l) przygotowanie i prowadzenie budzetór,v placówek oraz Zespołu,

1 2) arch iwizowan i e dokumentacj i dotyczącej zakresu działania Ze s połLr,

13) wykonywanie zadati illspektora oclrrony danych osoborvych w stosunku do Zespołu i placólvek.

3.Zespoł realizuje zadania statutowe wporozumieniu zdyrektorami placówek oświatowych, woparciu
o wydzielony budzet uchwalony przez Radę Gminy Starogard Gdaliski oraz plany finansowe placówek.

4. Szczegółowy wykaz zadań ręalizowanych przezZespoł określa regulamin organizacyjny Zespołu.

Rozdzial3.

Fu nkcj onow anie i zarządzanie Zes połem

§ 10. Zespołem kierLrje i reprezerrtuje go na zewnątrz dyrektor Zespołu, którego zatrudnia Wójt Crniny
Starogard Gdaliski.

§ 11. Dyrektor kieruje działalnością Zespołu na podstawie udzielonego przez Wójta Gminy Starogard
Gdański pełnomocn ictwa,



§ 12. Strtrktura organizacy.ina Zespołu jest bezwydziałowa. a szczegółowy podział zadań niiędzy
zatrudnionych w ninr pracowIlików określa dyrektor Zespołu,

§ 13. 1. Dyrektor ZespołLr wykonuje czynności pracodawcy w stosunku do osób zatrudnionych w Zespole
w rozulnięniu przepisów prawa pracy.

2.Liczba etatów dla Zespołu określana jest corocznie w planie finansowym Zespołu.

3. Dyrektor Zespołu w szczególności ustala:

1 ) Regularnin orgattizacyjny.

2) Regulamin pracy"

3) Regulamin wynagradzania pracowników,

4) Inne akty prawne regulLrjące funkcjorrowanie Zespołrr.

Rozdział 4.

Zasady gospodarki finansowo-księgowej Zespolu

§ 14. Zespół otrzytnuje środki finansowe na funkcjonorvanie placówek i Zespołu z budzetu Gmirry
Starogard Gdariski.

§ 15" l . Zespoł prowadzi gospodarkę finansorvą na zasadaclr określonych dla jednostek budżetowych
rv ustawie o finansach publicznyclr.

2.Zaprawidłową gospodarkę, o której mowa w ust. l odpowiedzialność ponosi dyrektor Zespołu.

§ 16. Podstawą gospodarki finansowej Zespołu jest rocztrv plan finansorvy, ustalający dochody i wydatki.

Rozdział 5.

postanowienia końcowe

§ 17. W sprawaclr nieuregulorvanych rł,rriniejszym Statucie lllają zastosowallie odpowiednie przepisy
prawa powszechn ie obowiązuj ącego.

§ 18. Zrniany w Statucie Zespołu mogą być dokonywane w trybie obowiązującym dla jego nadania.
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uzasadnienie

Na podstawie uclrwĄ nr XL]Y152012022 z3l tnarca2022 r. Rada Gminy Starogard Gdański
utworzyła PLlbliczne Przedszkole rł, Rokocinie, z siedzibą przy rrl. Okrężnej 24. Wobec powyższego,
niezbędrryrn działarriem urnozliwiającym prawidłowe rozpoczęcie działalności jest dodanie
PLrblicznego Przedszkola w Rokocirrie do wykazu jednostek, d|a których Gminny Zespół Obsługi
Placówek Oświatowyclr pror,vadzi lvspólllą obsługę finansowo-księgową oraz zaktualizowanie statutu

Gminnego Zespołu Obsługi Placórvek Oświatorvych do obowiązujących przepisórł,.
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