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Zatacznik do uchwaty Nr XX1/206/2016
Rady Gminy Starogard Gdanski z dnia 16 czerwca 2016 r.

Statut
Gminnego Zespolu Obslugi Placowek Oswiatowych
w Starogardzie Gdanskim

Rozdzial I
Postanowienia ogdlne

Gminny Zespét Obshugi Placéwek Oswiatowych w Starogardzie Gdanskim zwany dalej
»Zespotem” jest jednostka organizacyjna Gminy Starogard Gdafiski dzialajgca na zasadzie
jednostki budzetowe;j '

Siedzibg Zespotu jest miasto Starogard Gdanski ul. Sikorskiego 7

Nadzér nad Zespolem sprawuje Wojt Gminy Starogard Gdanski.

Zesp6t uzywa pieczgci z napisem: Gminny Zespét Obstugi Placéwek Oswiatowych
w Starogardzie Gdanskim.

Zespot swoja dziatalno$cia obejmuje przedszkola, szkoty podstawowe i gimnazja prowadzone
przez Gming Starogard Gdanski zwane dalej ,,placéwkami”.

Zespot nie jest jednostka nadrzedng w stosunku do obstugiwanych placowek. Kazda placowka
jest samodzielng jednostka organizacyjna nadzorowana przez Wojta Gminy Starogard
Gdanski.

Rozdzial I1
Zadania Gminnego Zespolu Obshlugi Placowek Oswiatowych

Zespot realizuje zadania w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej placéwek wymienionych w
pkt. S rozdziatu I.
Do zadan Zespolu w szczegdlnosci nalezy:

a) Prowadzenie spraw zwigzanych z ksiggowoscia, bankowos$cig, sprawozdawczo$cia
finansowa i budzetowa zgodnie z obowigzujacymi przepisami rachunkowosci i
finanséw publicznych oraz przepisami szczegdtowymi

b) Prowadzenie pelnej ksiggowosci w rozbiciu na poszczegélne jednostki zgodnie z
przepisami ustawy o rachunkowosci, zakladowym planem kont i instrukcja obiegu
dokumentdw finansowo-ksiggowych placéwek i zespotu

¢) Naliczanie i wyptacanie wynagrodzen i innych swiadczen wynikajacych ze stosunku
pracy, naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym zaliczek, sktadek i odpiséw oraz
prowadzenie ewidencji i sprawozdawczosci z zakresu zatrudnienia i funduszu plac
placéwek i zespotu

d) wspdidziatanie z dyrektorami w przygotowywaniu projektéw planéw finansowych dla
poszczegblnych placdwek oraz biezaca kontrola nad prawidtowos$cia dysponowania
przyznanymi S$rodkami budzetowymi i gospodarowaniem powierzonym mieniem
placdéwek

e) Czuwanie nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej oraz innych
wytycznych i1 zarzadzen, ktére maja zastosowanie w placéwkach objetych zakresem
dziatania Zespolu

f) Obstuga finansowo-ksiggowa funduszu na pomoc zdrowotng dla nauczycieli w tym
emerytow i rencistow

g) Obstuga finansowo-ksiggowa zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych placéwek
dla nauczycieli, pracownikow administracji i obstugi w tym emerytéw i rencistow



W

10.

11.

Przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji prowadzonych przez.placdéwki oraz
GZOPO

Prowadzeniem wszelkich zadan wynikajacych z funkcjonowania zespotu w tym
prowadzenie akt osobowych pracownikéw Zespotu z wyjatkiem akt osobowych
dyrektora

Przygotowywanie na potrzeby Wéjta Gminy niezbednych materialéw i informacji
dotyczacych oswiaty

Przygotowanie i prowadzenie budzetow placowek oraz GZPO

Archiwizowanie dokumentacji dotyczacej zakresu dziatania Zespotu

Zespot realizuje zadania statutowe w porozumieniu z dyrektorami placéwek oswiatowych, w
oparciu o wydzielony budzet uchwalony przez Rad¢ Gminy Starogard Gdanski oraz plany
finansowe placowek.

Szczegblowy wykaz zadan realizowanych przez zespdt okresli regulamin organizacyjny
zespolu

Rozdzial 111
Funkcjonowanie i zarzadzanie Zespolem

Zespotem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz dyrektor zespotu, ktérego powoluje Wit
Gminy Starogard Gdanski
Dyrektor kieruje dzialalno$cia Zespolu na podstawie udzielonego przez Wojta
pelmomocnictwa
Struktura organizacyjna Zespolu jest bezwydziatowa, a szczegdtowy podziat zadan miedzy
zatrudnionych w nim pracownikéw okresla Dyrektor Zespotu
Dyrektor Zespotu wykonuje czynnosci pracodawcy w stosunku do oséb zatrudnionych w
zespole w rozumieniu przepiséw prawa pracy.
Liczba etatéw dla zespotu okreslana jest corocznie w planie finansowym Zespohu
Dyrektor zespotu w szczego6lnosei ustala:

a) Regulamin Organizacyjny

b) Regulamin Pracy

¢) Regulamin Wynagradzania pracownikéw

d) Inne akty prawne regulujace funkcjonowanie zespotu
Regulaminy wymienione w punkcie 6 podlegaja zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Starogard
Gdanski
Zespot otrzymuje $rodki finansowe na funkcjonowanie placéwek i zespotu z budzetu Gminy
Starogard Gdanski
Zespot prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych dla jednostek budzetowych
w ustawie o finansach publicznych
Podstawa gospodarki finansowej Zespotu i placowek jest plan finansowy, ustalajgcy dochody
i wydatki
Dyrektor odpowiada za dyscypline budzetowa Zespotu

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

W sprawach nie uregulowanych niniejszym Statutem maja zastosowanie odpowiednie

przepisy powszechnie obowigzujace.
Zmiany w statucie Zespotu moga by¢ dokonywane w trybie obowigzujgcym dla jego nadania.




