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ZŃącznik do uchwĄ Nr XXV2Oó/2016
Rady Gminy Starogard Gdanski z dnia 16 czerwcaż016 r.

Statut
Gminnego Zespołu Obsługi Placówek Oświatowych

w Starog ar dzie Gdańskim

Rozdział I
Postanowienia ogólne

1. Gminny Zespół Obsługi Placówek Oświatowych w Staro gardzie Gdańskim zwany dalej
,,Zespołem" jest jednostką organizacyjną Gminy Starogard Gdanski dzińającą na zasadzie
jednostki budżetowej
Siedzibą Zespofu jest miasto Starogard Gdanski ul. Sikorskiego 7
Nadzór nad Zespołem sprawuje Wójt Gminy Starogard Gdański.
Zespół używa pieczęci z napisem: Gminny Zespół Obsfugi Placówek Oświatowych
w Starogardzie Gdańskim.
Zespoł swoją działalnością o.bejmuje przedszkola, szkoĘ podstawowe i gimnazja prowadzone
przez Gminę Starogard Gdanski zwane dalej ,,placówkami".
Zespół nie jest jednostką nadrzędną w stosunku do obsfugiwanych placówek. Kńdaplacówka
jest samodzielną jednostką organizacyjną nadzorowaną przez Wójta Gminy Starogard
Gdanski,
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Rozdział II
Zadania Gminnego Zespołu Obsługi Placówek Oświatowych

Zespoł realizuje z,adania w zakresie obsfugi finansowo-księgowej placówek wymienionych w
pkt. 5 rozdziałul.
Do zadń Zespołu w szczególności naleiy:

a) Prowadzenie spraw zvłięarrych z księgowością, bankowością, sprawozdawczością
finansową i budzetową zgodnie z obowiązującymi przepisami rachunkowości i
fi nans ów publicznych oraz przep i s arri szcze gołowymi

b) Prowadzenie pełnej księgowości w rozbiciu na poszczegolne jednostki zgodnie z
przepisami ustawy o rachuŃowości, zakładowym planem kont i instrukcją obiegu
dokumentów finansowo-księgowych placówek i zespofu

. c) Naliczanie i wypłacanie wynagrodzeń i innych świadczeń wynikających ze stosunku
pracy, naliczanie i odprowadzanienłłiązanychzĘmzaliczeŁ składek i odpisów oraz
prowadzenie ewidencji i sprawozdawczości z zakręsu zatrudnienia i funduszu płac
placówek i zespołu

d) współdziałanie z dyrektorami w prrygotowywaniu projektów plarrów finansowych dla
poszczególnych placówek oraz bieżąca kontrola nad prawidłowością dysponowania
przlznanymi środkami budżetowymi i gospodarowaniem powierzonym mieniem
placówek

e) Czuwanie nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budżetowej oraz innych
wficntych i zarządzeń, które mają zastosowanie w placówkach objętych zakresem
dziŃaniaZespoła

0 Obsfuga finansowo-księgowa funduszu na pomoc zdrowotną dla aauczycieli w tym
emerytów i rencistów

g) Obsfuga finansowo-księgowa zakładowego funduszu świadczeń socjalnych placówek
dla nauczycieli, pracowników administracji i obsfugi w tym emerytów i rencistów
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Przeprorvadzanie j rozliczanie inrvetrtaryzacji prowadzonyclr przez, placówki oraz
GZOPo
Prowadzeniem wszelkich zadari rrl,nikajacych z funkcjonowania zespofu w Ęm
prowadzenie akt osoborłych pracorvnikórv Zespołu z wyjątkiem akt osobowych
dyreklora

j) Przygotowyvvanie na potrzeby Wójta Gminy niezbędnych materiałów i infonnacji
do§czących oświaty
Przygotowanie i prowadzenie budzetów placówek oraz GZPO
Archiwizowanie dokumentacj i dotyczącej zakresu działania Zespofu

3, Zespoł realizuje zadania statutowe w porozumieniu z dyrektorami placówek oświatowych, w
oparciu o wydzielony budżet uchwalony przez Ftadę Gminy Starogard Gdański oraz plany
finansowę placówek.

4. Szczegółowy wykaz zadań realizowanych przez zespół określi regulamin orgartizacyjny
zespofu
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Rozdział III
Funkcj onowanie i zarządzanie Zespołem

Zespołem kieruje i reprezentuje go na zewnąttz dyrektor zespofu, którego powofuje Wójt
Gminy Starogard Gdański
Dyrektor kieruje działalnością Zespołu na podstawie udzielonego przęz Wójta
pełnomocnictwa
Strukfura organizacyjna Zespołu jest benłydziŃową a szczegółowy podział zadań między
zatrudnionych w nim pracowników określa Dyrektor Zespofu
Dyrektor Zespofu wykonuje czynności pracodawcy w stosunku do osób zatrudnionych w
zespole w rozumieniu przepisów prawa pracy.
Liczba etatów dla zespofu określanajest corocznie w planie finansowym ZespoŁu
Dyrektor zespofu w szczególności ustala:

a) Regulamin Organizacylny
b) Regulamin Pracy
c) Regulamin Wynagradzaniapracowników
d) Inne akĘ prawne regulujące fuŃcjonowanie zespofu

Regulaminy wymienione w punkcie 6 podlegają zatwierdzeniu przez Wójta Gminy Starogard
Gdański
Zespół otrrymuje środki finansowe na funkcjonowanie placówek i zespofu z budźetu Gminy
Starogard Gdański
Zespół prowadzi gospodarkę finansową na zasadach określonych dlajednostek budzetowych
w ustawie o finansach publicznych
Podstawą gospodarki finansowej Zespołu i placówek jest plan finansowy, ustalający dochody
i wydatki
Dyrektor odpowiada za dyscyplinę budżetową Zespofu

Rozdział V
postanowienia końcowe

l, W sprawach nię uregulowanych niniejszym Statutęm mają zastosowanie odpowiednie
przep isy p owszechnie obowiązuj ące.

2, Zmiany w statucie Zespofu mogą być dokonywane w trybie obowiązującym dla jego nadania.

h)

k)
l)
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