Rejestry i ewidencje

Ksiega uczniow

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placoéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz. 1646 ze zm.)

Dostep: W sekretariacie szkoty za posrednictwem dyrektora szkoty dla oséb wykazujacych
interes prawny

Ewidencja wyslanych upomnien oraz powiadomien organu prowadzgcego
w zwiazku z kontrolg realizacji obowigzku szkolnego

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo O$wiatowe (Dz. U. z 2020 r.
poz. 910)

Dostep: W sekretariacie szkoty za posrednictwem dyrektora szkoty

Ewidencja wyslanych zawiadomien do urzedéow powiatu o nierealizowaniu
obowigzku nauki

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo Os$wiatowe (Dz. U. z 2020 r.
poz. 910)

Dostep: W sekretariacie szkoly za posrednictwem dyrektora szkoty

Imienna ewidencja wydawanych swiadectw ukonczenia szkoly oraz duplikatow
swiadectw ukonczenia szkoly

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r.
w sprawie §wiadectw, dyplomoéw panstwowych i drukow szkolnych (Dz.U. 2019 r. poz. 1700)

Dostep: W sekretariacie szkoly za posrednictwem dyrektora szkoty dla osob wykazujacych
interes prawny

Imienna ewidencja wydawanych legitymacji szkolnych, e-legitymacji szkolnych,
mLegitymacji szkolnych oraz duplikatow legitymacji szkolnych i e-legitymacji
szkolnych

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r.
W sprawie §wiadectw, dyplomow panstwowych 1 drukéw szkolnych (Dz.U. 2019 r. poz. 1700)
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Dostep: W sekretariacie szkoly za posrednictwem dyrektora szkoty dla os6b wykazujacych
interes prawny

Rejestr drukow Scislego zarachowania (ewidencja przychodu i rozchodu drukow)

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r.
w sprawie §wiadectw, dyploméw panstwowych i drukow szkolnych (Dz.U. 2019 r. poz. 1700)

Dostep: W sali nr 4 w szafie pancernej za posrednictwem dyrektora szkoty

Rejestr uchwal rady pedagogicznej

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placoéwki dokumentacji

przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz. 1646 ze zm.)

Dostep: w gabinecie dyrektora za posrednictwem dyrektora szkoty

Ksiega protokolow zebran rady pedagogicznej lub inaczej usystematyzowany zbior
protokolow rady

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2020 r.
poz. 910) i Regulamin Rady Pedagogicznej

Dostep: W gabinecie dyrektora — dostep do danych z rejestru jest prawnie ograniczony
(Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne
rozporzadzenie o ochronie danych)

Rejestr zarzadzen dyrektora szkoly

Podstawa prawna: art. 6 ust. 11 2 ustawy z 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164)

Dostep: W gabinecie dyrektora za posrednictwem dyrektora szkoty

Rejestr decyzji administracyjnych dyrektora szkoly

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. — o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2020 poz.
1327)
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Dostep: W gabinecie dyrektora — dostep do danych z rejestru jest prawnie ograniczony
(Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych)

Rejestr decyzji kierowniczych dyrektora szkoly (zwolnienia z WF-u, II jezyka)

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. — o systemie oswiaty (Dz. U. z 2020 poz.
1327)

Dostep: W gabinecie dyrektora za posrednictwem dyrektora szkoty

Rejestr wydawanych zaswiadczen o przebiegu nauczania

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placoéwki dokumentacji

przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz. 1646 ze zm.)

Dostep: W sekretariacie szkoty za posrednictwem dyrektora szkoty

Rejestr orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego, orzeczen o potrzebie
indywidualnego nauczania oraz opinii, wydawanych uczniom przez poradnie
psychologiczno-pedagogiczne — ztozonych w szkole

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji

przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz. 1646 ze zm.)

Dostep: w sali nr 4 w szafie pancernej za posrednictwem dyrektora szkoty dla osob
wykazujacych interes prawny

Rejestr wydawanych przez lekarza opinii o ograniczonych mozliwosciach
wykonywania przez ucznia okreslonych ¢wiczen fizycznych na zajeciach
wychowania fizycznego oraz opinii o braku mozliwosci uczestniczenia ucznia
w zajeciach wychowania fizycznego — zlozonych w szkole

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r.

w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw 1 stuchaczy w szkotach
publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 373)
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Dostep: W gabinecie nauczyciela wychowania fizycznego za posrednictwem dyrektora szkoty

Rejestr zgloszen rodzicow wyrazajacych zyczenie organizacji w szkole nauki religii
i/lub etyki dla ich niepelnoletnich dzieci oraz zmian w tym zakresie

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r.
W sprawie warunkow i sposobu organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach
1 szkotach (Dz. U. z 2020 poz. 983)

Dostep: W gabinecie dyrektora za posrednictwem dyrektora szkoty

Rejestr pisemnych rezygnacji rodzicow z udzialu ich niepelnoletnich dzieci
w zajeciach wychowania do zycia w rodzinie

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 2 czerwca 2017 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci
dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym cztowieka, o zasadach $wiadomego [
odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartos$ci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i
srodkach §wiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztalcenia ogdlnego
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1117)

Dostep: W gabinecie dyrektora za posrednictwem dyrektora szkoty

Rejestr decyzji dyrektora wydanych w sprawie przyznania stypendium za wyniki
w nauce lub za osiagniecia sportowe

Podstawa prawna: Art. 90g ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. — o systemie o$wiaty (Dz. U.
z 2020 poz. 1327)

Dostep: W gabinecie dyrektora za posrednictwem dyrektora szkoty

Rejestr wydanych dziennikow lekcyjnych, specjalistycznych, ds. pomocy
psychologiczno-pedagogicznych, dziennikéw wychowawcy, dziennikow nauczania
indywidualnego, wczesnego wspomagania dziecka

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz. 1646 ze zm.)

Dostep: W sekretariacie szkoly za posrednictwem dyrektora szkoty
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Listy uczniow w poszczegolnych oddzialach

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placoéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz. 1646 ze zm.)

Dostep: W sekretariacie szkoty za posrednictwem dyrektora szkoty dla os6b wykazujacych
interes prawny

Szkolny wykaz programow nauczania dopuszczonych do uzytku

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019 r. w
sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkét

Dostep: W gabinecie dyrektora za posrednictwem dyrektora szkoty dla 0s6b wykazujacych
interes prawny

Rejestr wyjs¢ grupowych, z wyjatkiem wycieczek

Podstawa prawna: Rozporzadzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020
poz. 1604)

Dostep: W gabinecie wicedyrektora szkoty za posrednictwem dyrektora szkoty

Rejestr wypadkow uczniowskich

Podstawa prawna: Rozporzadzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U.
22003 r. nr 6, poz. 69 z pé6Zn. zm.)

Dostep: W gabinecie pedagoga szkolnego za posrednictwem dyrektora szkoty dla osob
wykazujacych interes prawny

Rejestr zatwierdzonych przez dyrektora wycieczek szkolnych oraz wypoczynku
organizowanego przez szkole w okresie ferii letnich, ferii zimowych, wiosennej
przerwy Swiatecznej, zimowej przerwy Swigtecznej

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r.
w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i1 placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 poz. 1055)

Dostep: W gabinecie wicedyrektora szkota za posrednictwem dyrektora szkoty
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Rejestr wejs¢ 0os0b z zewnatrz na teren szkoly

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
1 placéwkach (Dz.U. z 2018 , poz. 2140)

Dostep: W gabinecie wicedyrektora szkoty za posrednictwem dyrektora szkoty

Zeszyt zgloszen awarii i usterek

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2003 nr 6, poz. 69 ze zm.)

Dostep: W gabinecie kierownika gospodarczego dla osob wykazujacych interes prawny

Rejestr wydawanych delegacji stuzbowych

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Pracy I Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej

lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r.

poz. 167)

Dostep: W sekretariacie szkoly za posrednictwem dyrektora szkoty

Rejestr wypadkow pracowniczych przy pracy

Podstawa prawna: Rozporzadzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U.
22003 r. nr 6, poz. 69 z pé6Zn. zm.)

Dostep: W gabinecie kierownika gospodarczego dla osob wykazujacych interes prawny

Karty wyposazenia pracownikow w odziez ochronng, okulary

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020
poz. 1320)

Dostep: W gabinecie kierownika gospodarczego dla osob wykazujacych interes prawny

Ewidencje czasu pracy pracownikow administracyjno-obstugowych
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Podstawa prawna: § 6 pkt 1 lit. a rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej

Dostep: W gabinecie kierownika gospodarczego

Rejestr zwolnien lekarskich
Podstawa prawna:

Dostep: W gabinecie kierownika gospodarczego dla oséb wykazujacych interes prawny

Ewidencja nieobecnos$ci nauczycieli, pracownikow administracji i obslugi

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019
poz. 2215)

Dostep: W gabinecie kierownika gospodarczego dla oséb wykazujacych interes prawny

Wykaz programow uzytkowych ksiegowych i uzywanych w sekretariacie oraz ich
licencje, a takze licencje na programy antywirusowe

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. z 2021 poz. 1062)

Dostep: W gabinecie kierownika gospodarczego
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