—

e o oe

N e

(98]

opo o s

Regulamin wycieczek i wyjsé
organizowanych w Zespole Szkol nr 3 w Katowicach

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2003 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2003 r. nr 6
poz. 69 ze zm.) - § 2a.
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z 31 pazdziernika 2018 r. zmieniajgce rozporzqdzenie
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. poz.
2140).
§1

Postanowienia wstepne
Organizowane przez szkol¢ wycieczki i imprezy krajoznawczo — turystyczne powinny mie¢ na celu
w szczegdlnosci :
poznawaniu kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkoéw kultury i historii,
poszerzaniu wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego 1 kulturowego,
wspomaganiu rodziny i szkoly w procesie wychowania,
upowszechnianiu wsérod dzieci 1 mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz umiejgtnosci
korzystania z zasobow przyrody,
podnoszeniu kondycji zdrowotnej oraz sprawnosci fizycznej,
upowszechnianiu form aktywnego wypoczynku,
przeciwdziataniu patologii spoteczne;.
Wycieczki 1 imprezy moga by¢ organizowane w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych lub
pozaszkolnych.
Wycieczki i imprezy mogg przyjac nastgpujace formy:
wycieczki przedmiotowe — inicjowane 1 organizowane przez nauczycieli poszczegdlnych
przedmiotdéw, zgodnie z programem nauczania, w ramach zaje¢ lekcyjnych lub pozalekcyjnych,
wycieczki turystyczno — krajoznawcze — odbywajace si¢ w terenie powszechnie uczeszczanym, nie
wymagajace od uczestnikow szczegolnego przygotowania kondycyjnego i specjalistycznego,
imprezy krajoznawczo — turystyczne, takie jak biwaki, rajdy, turnieje itp.,
Organizacja wycieczek szkolnych i imprez wynika z rocznego planu pracy szkoty  oraz, w
przypadku wycieczek przedmiotowych, z nauczycielskich planéw dydaktycznych.
Wycieczki 1 imprezy turystyczno — krajoznawcze powinny by¢ organizowane w miar¢ mozliwosci w
czasie wolnym od zaje¢ lekcyjnych. Jeden oddziat klasowy na organizacje wycieczek moze
przeznaczy¢ maksymalnie 3 dni lekcyjne w roku szkolnym.
Ilekro¢ w dalszej czgsci Regulaminu jest mowa o wycieczce nalezy przez to rozumie¢ takze pozostale
formy turystyki i krajoznawstwa okreslone w punkcie 3.

§2

Organizacja wycieczek
Osobg odpowiedzialng za organizacj¢ oraz za prawidtowy i bezpieczny przebieg wycieczki jest
kierownik wycieczki.
Kierownik wycieczki najpdzniej na tydzien przed planowang wycieczka informuje dyrektora o jej
zatozeniach organizacyjnych.
Kierownik wycieczki najp6zniej na 3 dni przed jej rozpoczeciem przedstawia dyrektorowi kompletng
dokumentacj¢ wycieczki do zatwierdzenia.
Dokumentacja wycieczki zawiera:
karte wycieczki z jej harmonogramem i preliminarzem (w dwdch egzemplarzach),
listg uczestnikow (w dwoch egzemplarzach),
pisemne zgody rodzicow,
regulamin zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki,
rozliczenie wycieczki (nalezy przedtozy¢ w ciggu dwoéch tygodni po zakonczeniu wycieczki).
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Zgodeg na zorganizowanie wycieczki lub imprezy wyraza dyrektor szkoty poprzez podpisanie karty
wycieczki i listy uczestnikow. Podpisane dokumenty sa przekazywane kierownikowi wycieczki.
Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia stanowi naruszenie podstawowych obowigzkéw
pracowniczych.
Organizacja 1 program wycieczek powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan, potrzeb
ucznidéw 1 ich mozliwosci.
Uczniowie w stosunku do ktoérych istnieja przeciwwskazania lekarskie nie moga bra¢ udziatu w
wycieczkach.
Udzial ucznia w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach zajeé
lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzica lub opiekuna prawnego.
Zgode na wycieczki 1 imprezy zagraniczne wydaje dyrektor szkoly po zawiadomieniu organu
prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad szkotla.

§3

Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek

. Opieke nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce sprawuje kierownik 1 opiekunowie grup. Opieka

ta ma charakter ciagly.

. Opiekunami powinni by¢ nauczyciele 1 rodzice ucznidw. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na

wykonywanie obowigzkow opiekuna przez inne osoby.

. Na wycieczce organizowanej poza teren szkoly w obrgbie tej samej miejscowosci, bez korzystania ze

srodkow lokomocji opieke powinna sprawowaé co najmniej jedna osoba nad grupa 4 uczniow.

. Na wycieczce udajacej si¢ poza teren szkoly przy korzystaniu ze srodkéw lokomocji opieke powinna

sprawowac jedna osoba nad grupa do 2 uczniow.

. Wycieczki piesze na terenach gorskich lezacych na obszarach parkow narodowych i rezerwatow

przyrody, oraz lezacych powyzej 1000m.n.p.m. moga prowadzi¢ wylacznie przewodnicy turystyczni.

. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mitodziezg podczas burzy, $niezycy i gotoledzi. W razie

gwaltownego zatamania si¢ warunkéw pogodowych (szczegélnie przy planowaniu wycieczek
pieszych gorskich), nalezy wycieczke odwotac.

. Przed wyruszaniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz przybycia do

punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdzac stan liczbowy ucznidéw.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikOw o zasadach bezpieczenstwa i
sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢ po drogach.

. Do przewozu mlodziezy nalezy wykorzystywacé tylko sprawne i dopuszczone do przewozu osob

pojazdy.
Uczestnicy wycieczek powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.
W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki mial miejsce wsrdd jego uczestnikéw wypadek, stosuje
si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postgpowania w razie wypadkéw w szkotach 1 placowkach
publicznych.
Wycieczki powinny rozpoczyna¢ i konczy¢ si¢ w wyznaczonym w harmonogramie wycieczki
miejscu.

§ 4

Obowiazki kierownika wycieczki.

Opracowanie programu i harmonogramu wycieczki.
Terminowe przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzenia dokumentacji wycieczki oraz jej
terminowe rozliczenie.
Zapoznanie z regulaminem wycieczki oraz z zasadami bezpieczenstwa wszystkich jej uczestnikow.
Zapewnienie warunkow do realizacji programu wycieczki oraz sprawowania nadzoru w tym zakresie.
Okreslenie zadan dla opiekunéw w zakresie realizacji programu oraz zapewnienie opieki
1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.
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Nadzorowanie zaopatrzenie uczestnikOw w sprawny sprzet 1 ekwipunek oraz apteczke pierwszej
pomocy.

Organizowanie transportu, wyzywienia i noclegow dla uczestnikow wycieczki.

Dokonywanie podziatu zadan wérod uczestnikow.

Dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki.

. Dokonywanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu.
. Dowody finansowe bedace podstawg rozliczenia wycieczki (rachunki, paragony, o§wiadczenia itp.) sg

przechowywane przez kierownika wycieczki do konca roku szkolnego.
§5
Obowiazki opiekuna.
Sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami.
Wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki.
Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczeg6dlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.
Nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom.
Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.
§6
Ramowy regulamin wycieczki i obowiazki jej uczestnikow
Uczniowie dostarczajg kierownikowi wycieczki pisemng zgode¢ od rodzicow na udziat w wycieczce.
Uczestnikéw wycieczki obowigzuje odpowiedni stroj uzalezniony od charakteru wycieczki.
W czasie wycieczki obowigzujg uczniow postanowienia statutu szkoty i przepisy bezpieczenstwa.
Obowigzuje zakaz palenia papierosoéw, picia alkoholu, zazywania narkotykow.
Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie si¢ od grupy.
Uczestnikéw wycieczki obowigzuje punktualnos¢ .
W trakcie trwania wycieczki nie przewiduje si¢ ,,czasu wolnego”, a uczniowie przebywaja przez caty
czas pod nadzorem opiekunow.
W czasie postoju autokaru na parkingu nalezy Scisle przestrzega¢ zalecen kierownika wycieczki.
W przypadku wyjazdéw na basen oraz podczas zwiedzania muzedéw, parkéw krajobrazowych itp.
uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do przestrzegania regulaminow tych obiektow.
W miejscu zakwaterowania nalezy przestrzega¢ regulaminu placowki.

. W przypadku ztego samopoczucia uczen zglasza si¢ do kierownika wycieczki lub opiekuna .
12.

W przypadku nieprzestrzegania regulaminu, be¢da wyciagane konsekwencje zgodnie ze statutem
szkoty.
§7

Postanowienia koncowe
Uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych
maja obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasa wskazana przez dyrektora. Liste tych uczniéw
kierownik wycieczki dotacza do odpowiedniego dziennika klasowego.
Wszyscy  opiekunowie oraz  uczestnicy wycieczki  zobowigzani sg  zapozna¢ = si¢
z regulaminem 1 harmonogramem wycieczki.
Ramowy regulamin wycieczki okreslony rozdziatem VI lub jego rozszerzenie podpisuja wszyscy
uczestnicy wycieczki.
Klasowe lub grupowe wyjscie uczniow poza teren szkoty, organizowane w ramach lekcji w celu
realizacji programu nauczania nie stanowi wycieczki w rozumieniu niniejszego regulaminu.
Nauczyciel organizujacy takie wyjscie, musi uzyska¢ na nie zgod¢ dyzurujacego wicedyrektora.
Wyjscie nalezy odnotowaé¢ w karcie wyj$¢ znajdujacej sie¢ w sekretariacie oraz w dzienniku
lekcyjnym.
Ustalenia punktu 4 nie dotycza lekcji wychowania fizycznego.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg inne przepisy

stanowigce prawo.



7. Wpisanie wycieczki — wyjscia do Rejestru wyjs¢ grupowych ze szkoty (Sekretariat)

Zataczniki:

Zaltacznik a — karta wycieczki z harmonogramem 1 preliminarzem,

Zalacznik b — wzor listy uczestnikow wycieczki,

Zatacznik ¢ — wzor zgody rodzicow lub opiekundéw prawnych na udziat dziecka w wycieczce,
Zalacznik d — wzor rozliczenia wycieczki

— Regulamin wprowadzono Zarzadzeniem nr 7/2019 z dnia 29 pazdziernika 2019r. Dyrektora Zespotu
Szkot nr 3



Zalacznik a

KARTA WYCIECZKI IMPREZY) z harmonogramem i preliminarzem

Kierownik (1mig 1 NAZWISKO) .....viiiuiiiiiiiiiiie ettt et e e eeseae e et eenaeeennaeeenns
Liczba opiekunOw: .........cccccveeevvveenveeennen.
STOACK TOKOMOCT ..ot s e eere e eeseeeneeees

Nr telefonu kontaktowego podczas WYCIECZKI.......ccvvieciiieriieeiiie e

OSWIADCZENIE

Zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na
wycieczkach 1 imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy) Kierownik wycieczki (imprezy)
(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ettt ettt enbeennne /podpis/



cd. zalacznika a

HARMONOGRAM WY CIECZKI (IMPREZY)

Data 1 godz. | Ilo$¢ km.
wyjazdu

Miejscowos$¢ | Program Adres punktu
noclegowego
1 Zywieniowego

PRELIMINARZ WYCIECZKI (IMPREZY)

L Dochody
1. Wptaty uczestnikow: liczba osob.......... x koszt wycieczki............. e zt
2. TN WAty ..o e
Razem dochody: ......... ...,
1L Wydatki
1. Koszt wynajmu autokaru:..........ooeiii i e
2. KOSZE NOCIEZU: . ..ttt e e e
3. KOSZE WY ZYWICIIAL . 1.ttt ettt et et et et e et et e e e et e e e e e e ns
4. Bilety wstepu: doteatru:......coovviiiiiiiiiiiin,
dokina:...........o
domuzeum:............c..ooiiiiiin,
101) 1 (P

/podpis kierownika wycieczki/

Adnotacje organu prowadzacego
lub sprawujacego nadzér pedagogiczny Zatwierdzam

/pieczeC i podpis dyrektora szkoty/




LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Zalacznik b

Lp.

Imie¢ i nazwisko

Klasa

Adres

Nr telefonu
rodz.

Opiekun na
wycieczce

/podpis kierownika wycieczki/




Zalacznik ¢

ZGODA RODZICOW /OPIEKUNOW/ NA UDZIAL DZIECKA W WYCIECZCE

/IMPREZIE/

* Jimig i nazwisko rodzica / opickunal
L
e

OSWIADCZENIE
Wyrazam zgod¢ na udziat Syna / COTK .......oeevuviieiiiiiiiiiecieeeeeee e
W WYCIECZOE QO .veiuviiiuiieiiieiieete et et et e et ette et e et eeeateenseeesbeenseeeaseenseessseenseesnseanseenssesnseens
ktora odbedzie si¢ W dniu / dniach.........cccoeeeciiieeiiiieiie e
Oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan lekarskich, aby syn/cérka uczestniczyt/a w
wycieczce.

Inne istotne informacje, ktore rodzice/opiekunowie chcg przekaza¢ organizatorowi
LA (V1 (<1074« DRSS

/data/ /podpis rodzicow / opickunow



Zalacznik d

ROZLICZENIE WYCIECZKI / IMPREZY

Wycieczka (impreza) szkolna do ..........ooooiiiiiiii
ZOrganizowana W dnil...............oeeveevienveeniee e PIZEZ ettt et et

I. Dochody
1. Wptaty uczestnikow: liczba osob.......... x koszt wycieczki............. e zt
2. NN WPty . .o e
Razem dochody: .......cocevviiiiniiiiiiniiiinnnnen.
I1. Wydatki
1. KOSzt Wynajmu autODUSU:. .....uiet ittt e e
2. KOSZE MOCIE U . .ottt e e e
R I Q1A A 4 TS - E
4. Bilety wstepu: doteatru:..........ooiiiiiiiiii
dokina:.......c.oooiiiiiiii
domuzeum:............ooiiiiiinn.
TNE: .ot

Razem wydatKi:.....................oo
III.  Koszt wycieczki (imprezy) na jednego uczestnika: .....................
IV. Pozostala kwota w wySoKOSC «..cvuvennnnnnnnnnn. 71

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspolne wydatki klasowe, itp.)

Uczestnicy wycieczki  (np. samorzad klasowy) Kierownik wycieczki
2 e e
P /podpis/

Uwagi o przebiegu wycieczki (np. przebieg realizacji harmonogramu, problemy
WYCHOWAWCZE TEP. ). euuvieeeiiieeiiieeiieeeieeeeteeesteeeseteeestaeeesaeeesaeeessaeessssaessseeessseeensseeensseeenssessnsseenns



