1.

Regulamin kontroli wewnetrznej
w Zespole Szkotl nr 3
w Katowicach

§1

Regulamin opracowany zostat na podstawie Ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci

§2

. Kontrolag wewnetrzng objeci sg wszyscy pracownicy Szkoty, ktorzy dokonuja wydatkowania srodkéw

finansowych bedacych w dyspozycji Szkoty.
Kontroli podlegaja dokumenty ksiegowe potwierdzajace wydatkowanie $rodkéw budzetowych:
rachunki, faktury, druki KP, raporty kasowe, dokumentacja inwentaryzacyjna, rejestr pozaksiegowy
srodkdéw czystosci, materiatow i drobnego sprzetu, ewidencja ilo§ciowa wyposazenia o wartosci
jednostkowej do 100zt, rejestr zamdwien publicznych.

§3
Do przeprowadzenia kontroli wewnetrzne] upowaznieni sg pracownicy zajmujacy nastgpujace
stanowiska:

1.a. dyrektor szkoty,
1.b. sekretarz szkoty,
1.c. pedagodzy wchodzacy w sktad komisji inwentaryzacyjne;.
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§4
Kontrola wewnetrzna ma za zadanie ustalenie: legalnosci, rzetelnosci 1 celowosci dokonywanych
operacji oraz zgodnosci z ustawg o zamowieniach publicznych.
Kontroli dokonuje si¢ pod wzgledem formalno-rachunkowych i legalnosci oraz gospodarnosci.

§5

Kontroli rachunkéw i faktur pod wzgledem:

l.a. formalnym i rachunkowym dokonuje sekretarz szkoty.
1.b. legalnosci 1 gospodarnosci dokonuje dyrektor szkoty.
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Kazdy rachunek i faktura winna by¢ opatrzona komentarzem osoby wydatkujacej srodki budzetowe
dotyczacym celowosci zakupu.
Rachunki i1 faktury dotyczace zakupu rzeczy podlegajacych ewidencji musza zosta¢ wpisane w
odpowiedni rejestr, kartoteke lub ksiege inwentarzowa. Informacj¢ o dokonaniu wpisu umieszcza si¢
w opisie faktury lub rachunku.
Opisane 1 zarejestrowane rachunki i1 faktury przekazywane sg do ksiggowosci CUW z pismem
okreslajacym rozdziat i paragraf z ktdrego zostaly wydatkowane $rodki finansowe.
W celu zachowania dyscypliny wydatkowania §rodkéw finansowych nalezy prowadzi¢ wewngtrzng
ewidencje ksiegowa dotyczacg stanu srodkéw w poszczegdlnych rozdzialach i paragrafach.

§6

Druki KP ewidencjonowane sa w rejestrze drukow Scistego zarachowania.

. Za prowadzenie rejestru odpowiedzialny jest sekretarz szkoty.

Druki wydawane sg za imiennym potwierdzeniem odbioru.

§7
Dokumentacja inwentaryzacyjna sktada si¢ z ksiag inwentarzowych, arkuszy spisowych i ewidencji
ilosciowej wyposazenia o wartosci jednostkowej do 100zt.
Spisu inwentarzowego dokonuje komisja inwentaryzacyjna powotywana przez dyrektora szkoty na
arkuszach spisowych dostarczonych i ponumerowanych przez CUW.
Ewidencja ilo$ciowa i jako$ciowa majatku szkoly jest na biezaco uzupetniana przez osob¢ wyznaczong
przez dyrektora szkoty i podlega kontroli.

§ 8
Rejestr srodkow czystosci, materiatow 1 drobnego sprzetu prowadzony jest przez sekretarza szkoty.
Srodki zarejestrowane w ww. rejestrach wydawane sg za potwierdzeniem odbioru pracownikom szkoty.



. Kontroli ww. rejestrow okresowo dokonuje dyrektor szkoty.

§9

. Rejestr zamowien publicznych potwierdza zgodno$¢ dokonywanych wydatkow z wymaganiami
Ustawy o zamdwieniach publicznych.

. Wpiséw w rejestrze zamowien publicznych dokonuje sekretarz szkoty.

§ 10

. Regulamin wchodzi z zycie na mocy Zarzadzenia nr 6/2022 z dnia 26.04.2022r. Dyrektora Zespotu
Szkoét nr 3 w Katowicach.



