NABOR NA STANOWISKO INTENDENTA

Szkoly Podstawowej nr 53 im. S. ieromskiego w Katowicach

1. Warunki zatrudnienia:

a) forma zatrudnienia: umowa o prace;
b) wymiar zatrudnienia: 0,75 etatu

2. Wymagania zwiagzane ze stanowiskiem

a) niezbgdne:

obywatelstwo polskie;
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
wyksztalcenie $rednie i co najmniej 1 rok stazu pracy lub wyksztalcenie zawodowe i CO najmniej 2 lata stazu;

stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku intendenta.

b)  dodatkowe:

dobra organizacja pracy;
obowigzkowos$¢, terminowose,
umiejetnos$¢ pracy w zespole,

umiejetno$¢ wykorzystania zasad zywienia i norm zywieniowych do uktadania jadtospisow (dodatkowym atutem
sa ukonczone kursy zwigzane z dietetyka),

e umigjetno$é pracy na komputerze, znajomos$é pakietu Office.

3. Wymagane dokumenty:

e CV zawierajagce o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z
ustawg z dnia 10 maja 2018r. r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) w celu
przeprowadzenia naboru na stanowisko intendenta.

e  kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje i umiejetnosci zawodowe;
o$wiadczenie o petnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;
oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku intendenta.

OBOWIAZKI SLUZBOWE:

1. Intendent podlega bezposrednio dyrektorowi szkoty.

2. Ponosi odpowiedzialno$¢ za terminowe i zgodne pod wzgledem formalnym i rzeczowym wykonanie zadan, wynikajacych
z zakresu obowigzkow.

. Czas pracy 30 godzin tygodniowo od 8.00 - 14.00

. Pracownik jest zobowigzany do codziennego podpisywania listy obecnosci.

. Przestrzega tajemnice panstwowa i shuzbowa.

. Prowadzi zaopatrzenie kuchni.

. Przestrzega norm wydatkow na zywienie.

. Sporzadza comiesigczne sprawozdania przychodow i rozchodow.

. Kontroluje optaty za obiady, ktore optacane sa internetowo na konto.

10. Przestrzega przepisow HACCAP.

11. Kieruje i sprawuje nadzor nad zywieniem w placowce.

12. Prowadzi sprawy dotyczace zywienia uczniow i pracownikow szkoty wg obowiazujacych norm i przepisow.

13. Planuje i dokonuje systematycznego zaopatrzenia placowki w artykuty zywnosciowe i gospodarcze.

14. Dba o nalezyte i zgodne z normami zapasy magazynowe.

15. Kieruje zywieniem w placowce oraz sprawuje fachowy nadzor nad przygotowaniem positkow dbajac o ich kalorycznos$é
oraz zgodno$¢ z normami zywienia zbiorowego dzieci i mlodziezy.

16. Sporzadza raporty zywieniowe oraz dopilnowuje utrzymanie si¢ w stawce zywieniowej.

17. Planuje i przygotowuje wspoélnie z kucharka jadtospisy oraz podaje ich tres¢ do publicznej wiadomosci zywionych po
akceptacji dyrekcji i higienistki szkolnej.

18. Przy wykonywaniu obowigzkdw stosuje $cile zasady ujete w instrukcji obiegu dokumentow finansowo-ksiegoweyj.
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19. Informuje na biezaco dyrektora placowki w sprawach akt zywienia uczniéw oraz innych osob uprawnionych do
korzystania z zywienia.

20. Prowadzi zgodnie z obowigzujacymi przepisami dokumentacj¢ pracy.

21. Pracownik odpowiada przed dyrekcja placowki za sumienne i rzetelne wykonywanie natozonych obowigzkow,
materialnie - za powierzone sumy pieni¢zne w ramach zaliczek.

22. Odpowiada za utrzymanie norm zywienia dzieci.

23. Wspotpracuje z kucharka i pomocg kuchenng w celu sprawnego dziatania kuchni.

24. Pracownik jest uprawniony do korzystania z wszystkich przywilejow wynikajacych ze stosunku pracy ujetych w prawie i
przepisach szczegotowych.

25. Przygotowuje sprawozdanie dla MOPS.

Pisemne zgloszenia kandydatéw beda przyjmowane w terminie do dnia 31 grudnia 2020 r. do godz.12:00. Dokumenty
mozna sktadac:

e w sekretariacie szkoly od poniedziatku do piatku w godz. 8.00 — 15.00 ,

e zaposrednictwem tradycyjnej poczty na adres: Szkota Podstawowa nr 53 im. S. Zeromskiego w Katowicach, Plac
Wyzwolenia 18, 40 — 423 Katowice ,

e  zaposrednictwem poczty elektronicznej: szkolab3katowice@poczta.onet.pl

Rozstrzygnigcie nastgpi na poczatku stycznia 2021 r. Wszystkich kandydatow poinformujemy telefonicznie o wynikach
naboru.
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