HARMONOGRAM

Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr. GZOP0.0210.2.23.2023
z dnia 17 pazdziernika 2023 roku

PRZEPROWADZANIA INWENTARYZACII METODA SPISU Z NATURY

Dyrektora GZOPO

Lp. | PRZEDMIOT INWENTARYZACJI Osoby odpowiedzialne za wykonanie | TERMIN REALIZACJI
czynnosci.

1. Przygotowanie sktadnikoéw majatkowych do | Dyrektor jednostki Do dnia 31.10.2023 r.
spisu

2. Powotanie zespotu spisowego, przeszkolenie | Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej Do dnia 31.10. 2023 r.
cztonkéw, doreczenie zarzadzen, formularzy,
materialdw niezbednych do spisu

3. Przeprowadzenie spisu z natury Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej / | Do 31.12.2023r.

zespoly spisowe

4. Kontrola prawidlowosci spisow Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej Do 31.12.2023 .

5. Ztozenie sprawozdania z przebiegu spisu z | Zespot spisowy Do 31.12.2023 r.
natury

6. Wycena 1 ustalenie wartosci spisanych | Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej przy | Do 05.01.2024 r.
sktadnikow majatku oraz ustalenie rdznic | udziale glownego ksiggowego
inwentaryzacyjnych

7. Wyjasnienie przyczyn powstania réznic oraz | Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej Do 09.01.2024 r.
postawienie wnioskdow co do sposobu ich
rozliczania

8. Sporzadzenie protokolu rozliczen wynikow | Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej Do 09.01.2024 r.
inwentaryzacyjnych

9. Zaopiniowanie wnioskow komisji | Gtowny ksiegowy Do 12.01.2024 r.
inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia roznic
pod wzgledem formalnym i rachunkowym

10. Uzyskanie zatwierdzenia wnioskow przez | Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej Do 12.01.2024 r.

kierownika




11. | Ujecie w ksiggach rachunkowych rdznic | Gtowny ksiegowy Do dnia 15.01.2024 r.
inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia
12. Ocena przydatnosci sktadnikow majatkowych | Dyrektor jednostki Do dnia 15.01.2024 r.

objetych spisem; postawienie wnioskow w
sprawie zagospodarowania zapasow zbednych i
nadmiernych oraz innych nieprawidlowosci w
gospodarce sktadnikami majgtku stwierdzonych
W czasie spisu




