ZARZADZENIE Nr GZ0PO0.0210.2.4.2023
Dyrektora Gminnego Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych
w Swierklanach

Z dnia 16 marca 2023 roku

w sprawie zmiany zarzadzenie nr GZOP0.0210.2.2.2023 z dnia 02 stycznia 2023 roku
w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci Mi¢dzyzakladowej Kasy
Zapomogowo — Pozyczkowej przy GZOPO w Swierklanach

Na podstawie art. 47 ustawy o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U z 2023 r. poz. 40 ze zm.),
art. 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.; o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2021 r. poz.
217) oraz ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o kasach zapomogowo — pozyczkowych (Dz.U.
22021 r. poz. 1666).

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
W zarzadzeniu nr GZOP0.0210.2.2.2023 z dnia 02 stycznia 2023 roku w sprawie ustalenia
zasad (polityki) rachunkowosci Migdzyzakladowej Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej przy

GZOPO w Swierklanach dokona¢ zmiany tresci zatacznika nr 1 do Zarzadzenia
nr GZOP0.0210.2.2.2023 z dnia 02 stycznia 2023 roku w taki sposob, ze:

1) rozdziat 5 otrzymuje brzmienie:
ZAKEADOWY PLAN KONT

1. Gminny Zespét Obstugi Placowek Oswiatowych w Swierklanach prowadzi ksiegi
MKZP w oparciu o plan kont. Plan kont zawiera wykaz kont ksi¢gi gtownej oraz opis
przyjetych przez MKZP zasad klasyfikacji zdarzen.

2. Ewidencja ksiggowa MKZP jest prowadzona w zespotach:
1) zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe",
2) zespot 2 - "Rozrachunki i roszczenia”,
3) zespot 8 - "Fundusze podstawowe".

3. Zespot 1 - "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" obejmuje:
1) konto 101 —,,Kasa” stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasie.
Na stronie Wn ujmuje sig:
a) wplywy gotowki
b) nadwyzki kasowe,
Na stronie Ma ujmuje si¢:
a) rozchody gotowki.

Konto powinno wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw w kasie. Dla
operacji na koncie dowodem jest raport kasowy.

2) konto 131-1 - ""Rachunek bankowy", zwane dalej "*kontem 131-1"

stuzy do ewidencji stanu srodkow pienigznych MKZP oraz obrotow na rachunku
bankowym. Ksiggowanie na tym koncie dokonuje si¢ tylko na podstawie
dokumentéw bankowych (wyciagow) pod datg otrzymania srodkéw pienieznych.
Po stronie Wn konta 131-1 ujmuje sig:

a) wplywy srodkow z tytutu splat pozyczek,

b) wplywy srodkow z tytutu wptat wktadow

c) wplywy srodkéw z tytutu wptat wpisowego

d) wplywy srodkow z tytutu wptat sktadek KP

e) odsetki naliczone przez bank,



3)

4)

f) wplywy $rodkéw z rachunku oszczednosciowego oraz z tytutu rozwigzane;j
lokaty.
Po stronie Ma konta 131-1 ujmuje si¢:
a) przelewy pozyczek,
b) zwrot wkladow,
C) przelewy $wiadczen z Kasy PoSmiertnej,
d) przelewy zapomoég losowych,
e) przelewy srodkow na rachunek oszczednos$ciowy oraz lokaty terminowe,
f) oplaty za prowadzenie rachunku oraz wydatki zwigzane z obstugg Kasy.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ prowadzenia analityki do konta 131-1.
Konto 131-1 powinno wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw na
rachunku biezacym;

konto 132 — ,,Rachunek oszczedno$ciowy” zwane dalej ,,kontem 132”
stuzy do ewidenc;ji stanu srodkéw na innych rachunkach bankowych, ktérymi sa:
rachunek oszczednosciowy lub lokaty terminowe.
Po stronie Wn konta 132 ujmuje si¢:
a) wplywy srodkéw pienigznych na rachunki
Po stronie Ma konta 132 ujmuje si¢:
b) wyptywy srodkow z rachunkoéw
c) wyptlate odsetek w korespondencji z kontem 140, 131-1.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ prowadzenia analityki do konta 132 dla lokat
terminowych. Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
na rachunku oszczedno$ciowym, lokacie. Dla operacji na koncie dowodem jest
wyciag bankowy;

konto 140 — ,,srodki pieni¢zne w drodze” zwane dalej ,,kontem 140”

shuzy do ewidencjonowania $rodkdéw pieni¢znych, ktore ulegaja przemieszczeniu
(np. z kasy na rachunek bankowy, pomigdzy r6znymi rachunkami bankowymi) od
dnia wydatkowania z jednego konta lub kasy do dnia wptywu na konto docelowe
lub do kasy. Konto 140 moze wykazywac tylko saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkow pienigznych w drodze.

4. Zespot 2 - "Rozrachunki i roszczenia” obejmuje:

1)

2)

konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” zwane dalej ,,kontem
201” shuzy do ewidencji rozrachunkdéw i roszezen krajowych z tytulu ustug.
Po stronie Ma konta 201 ujmuje sig:
a) koszty zwigzane z ustugami 10D.
Po stronie Wn konta 201 ujmuje si¢:
a) splatg zobowigzan.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn, oznacza stan naleznosci i roszczen
a saldo Ma — stan zobowigzan.

konto 234 — ,,Rozrachunki z czlonkami Kasy tytulu udzielonych pozyczek”
zwane dalej ,kontem 234” sluzy do ewidencji nalezno$ci i zobowigzan
z cztonkami kasy z tytutu zaciggnietych pozyczek.
Po stronie Wn konta 234 ujmuje si¢:

a) przyznane pozyczki,

b) przeksiggowanie nadptaconych rat pozyczek na poczet wktadow.
Po stronie Ma konta 234 ujmuje si¢:

a) splate zaciagnietych pozyczek,

b) przeksiegowanie wktadow na poczet sptaty pozyczki,

C) umorzone pozyczki.



Konto 234 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan udzielonych pozyczek;

3) konto 240 — ,,Rozrachunki z zakladem pracy” stuzy do ewidencji naleznosci
1 zobowigzan z zaktadem pracy.
4) konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia” zwane dalej , kontem 245” shuzy do
ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sig:
a) kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢:
a) kwoty niewyjasnianych wptat.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wptat.

5. Zespot 4 — , Koszty” obejmuje:
1) konto 400 - ,,Koszty”, zwane dalej ,,kontem 400” stuzy do ewidencji kosztow
prostych wg rodzajow.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje sig:
a) opftaty za prowadzenie rachunku bankowego,
b) koszty przelewow,
C) optaty zwigzane z ustugami IOD.
Konto moze wykazywac¢ w ciggu roku saldo Wn.
Saldo konta 400 przenosi si¢ na koniec miesigca na konto 802 lub 804.

6. Zespot 8 - "Fundusze podstawowe™ obejmuje:

1) konto 801 — ,,Fundusz oszczedno$Sciowo-pozyczkowy”, zwane dalej ,,kontem
801” stuzy do ksiggowania wkladoéw cztonkowskich stanowigcych wtasnosé
cztonkow MKZP.

Po stronie Wn konta 801 ujmuje sig:
a) wkilady przeksiegowane na poczet niesptaconych pozyczek
b) kwoty wyptaconych wktadow.
Na stronie Ma konta 801 ujmuje sig:
a) srodki z tytutu wplaconych wktadow,
b) kwoty nadptaconych rat pozyczek (na wniosek cztonkow MKZP).

Konto 801 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan wktadow cztonkow MKZP.

2) konto 802 — ,,Fundusz rezerwowy”, zwane dalej ,,kontem 802”
stuzy do ewidencji wplywow okreslonych w statucie MKZP.
Na stronie Wn konta 802 ujmuje si¢:
a) umorzenie naleznosci z tytutu pozyczek,
b) optaty za prowadzenie rachunku,
c) przelewy na fundusz zapomogowy.
Na stronie Ma konta 802 ujmuje sie¢:
a) wplaty wpisowego wnoszonego przez nowo przyjetych cztonkow MKZP,
b) kwoty niepodje¢tych zwrotow wktadow cztonkowskich,
c) odsetek od lokat terminowych oraz odsetki naliczone na koncie OKO.
Konto 802 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu rezerwowego.

Do konta 802 prowadzi si¢ analityke w ten sposob, ze:

a) 802 -1 stuzy do ewidencjonowania odsetek naliczonych na koncie OKO
lub odsetek od lokatach terminowych,

b) 802-2 stuzy do ewidencjonowania wpisowego od nowo przyjetych cztonkow
MKZP.

Na koniec roku salda kont 802-1 oraz 802-2 przenosi si¢ na konto 802 ,,Fundusz
Rezerwowy”.



3) konto 803 — ,,Fundusz zapomogowy”, zwane dalej ,,kontem 803”
stuzy do ewidencji wpltywow tworzacych fundusz zapomogowy oraz wyptat
zapomog.
Na stronie Wn konta 803 ujmuje sig:
a) wplaty sktadek KP uiszczanych przez cztonkéw MKZP,
b) przelewy z funduszu rezerwowego.
Na stronie Ma konta 803 ujmuje si¢:
a) wyplaty Swiadczen z tytutu zgonu cztonkoéw MKZP a takze zgonu cztonkow
ich najblizszej rodziny,
b) wyptaty zapomodg cztonkom Kasy w szczeg6lnych sytuacjach losowych.

Konto 801 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu zapomogowego.

5) konto 804 — ,,Fundusz celowy”, zwane dalej ,,kontem 804
stuzy do ewidencjonowania wptywow tworzacych fundusz celowy oraz wyptat
zwigzanych z optaceniem ustug Inspektora Ochrony Danych zwane dalej ,,ustugami
10D”.
Na stronie Wn konta 804 ujmuje si¢:
a) opflaty za ustugi IOD
Na stronie Ma konta 804 ujmuje si¢:
a) odsetek od lokat terminowych oraz odsetki naliczone na koncie OKO
stanowigce $rodki na koncie (10% odsetek naliczonych przez bank).

7. Srodki pieniezne gromadzone sa i wydatkowane poprzez nizej wymienione rachunki
bankowe prowadzone przez ING Bank Slaski Oddziat w Rybniku o numerach:
a) 86 1050 1344 1000 0090 3254 7953 zwany rachunkiem podstawowym
- rachunek funkcjonuje od 01.09.2021 r. oraz
b) 64 1050 1344 1000 0090 3254 7961 zwany rachunkiem OKO Business
- rachunek funkcjonuje od 01.09.2021 r.

8. W przypadku zgromadzenia wigkszej ilosci wolnych §rodkéw na rachunku biezacym
mozliwe jest tworzenie lokat terminowych MKZP w wysoko$ciach zapewniajacych
ciaglta ptynnos¢ finansowa.

9. Nie przewiduje si¢ prowadzenia kasy przy MKZP. Wszystkie decyzje zwigzane
z wykonywaniem dyspozycji pieni¢znych winny zmierza¢ do stosowania obrotu
bezgotowkowego.

10. Dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci jest przechowywana co
najmniej przez okres 5 lat od uptywu okresu jej obowigzywania.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Pracowniczej Kasy
Zapomogowo — Pozyczkowej przy GZOPO w Swierklanach.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.04.2023 roku.

Podpisat:

Dyrektor Gminnego Zespotu Obstugi
Placéwek Oswiatowych

w Swierklanach

Kamil Gasior



