Zarzqdzenie nr GZOPO.0210.2.9.2022 Dyrektora GZOPO w Swierklanach

Zaktadowy Plan Kont — GZOPO 2022

Zakacznik nr 2

do Zasad (polityki) rachunkowosci

w Gminnym Zespole Obstugi Placowek
Oswiatowych w Swierklanach

Zakladowy plan kont

1. Wykaz kont ksiegi glownej (kont syntetycznych).

Podstawa planu kont ksiegi gtownej stosowanego w Gminnym Zespole Obstugi Placéwek Oswiato-
wych w Swierklanach i dla obstugiwanych jednostek budzetowych jest Rozporzadzenie Ministra
Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1911).

Ksigga gtowna zaktadowego planu kont Gminnego Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych 1 obstu-
giwanych jednostek budzetowych obejmuje nastepujace konta:

Zespot

Konto

ZESPOL. 0 - AKTYWA TRWA-
LE

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

020 — Wartosci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZ-
NE | RACHUNKI BANKOWE

101 - Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
(rachunki bankowe — ksiggowos¢ socjalna)

139 — Inne rachunki bankowe (depozyty)

141 — Srodki pienigzne w drodze

ZESPOL. 2 - ROZRACHUNKI |
ROZLICZENIA

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 — Rozliczenia dochodow budzetowych

223 — Rozliczenia wydatkow budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostale rozrachunki publiczno — prawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 — Pozostale rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

ZESPOL 3 - MATERIALY

310 - Materiaty

| TOWARY
ZESPOL 4 — KOSZTY WEDLUG | 400 — Amortyzacja
RODZAJOW I ICH | 401 - Zuzycie materiatow i energii
ROZLICZENIE 402 — Ustugi obce
403 — Podatki i optaty
404 — Wynagrodzenia
405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe
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ZESPOL 7 - PRZYCHODY, DO- | 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
CHODY | KOSZTY 750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

ZESPOL 8 — FUNDUSZE, RE- 800 — Fundusz jednostki
ZERWY | WYNIK FINANSO- 810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow
WY europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje

851 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
860 — Wynik finansowy

ZESPOL 9 - KONTA 976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
POZABILANSOWE 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

2. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych

Zespol 0 — AKTYWA TRWALE

Konta zespotu 0 stuza do ewidencji:
1. rzeczowych aktywow trwatych,
2. wartosci niematerialnych i prawnych,
3. umorzenia sktadnikéw aktywow trwatych

1) Konto 011 — $rodki trwale - na koncie 011 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia
warto$ci poczatkowej tych srodkow trwatych, ktore sa umarzane stopniowo, wedtug stawek amortyza-
cyjnych ustalonych w zalaczniku do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych. Ewidencja
ksiggowa obejmuje si¢ wszystkie $rodki trwate, ktore sa zwigzane z dzialalnoscig jednostki.
Wszystkie zwigkszenia z tytutu przychodoéw i podwyzszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych
ksigguje si¢ po stronie Wn konta 011, a wszystkie rozchody i zmniejszenia wartos$ci poczat-
kowej po stronie Ma konta 011, z wyjatkiem umorzenia §rodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na kon-
cie 071.

Na stronie Wn kona 011 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

a) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow
trwatych lub z inwestycji oraz otrzymanych w trwaty zarzad lub w nieodptatne uzywanie od Skarbu
Panstwa lub samorzaddw terytorialnych albo z tytutu darowizny lub spadku (080,071,800),

b) ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne (800,071),

¢) zwiekszenie warto$ci poczatkowej o naktady poniesione na ulepszenie istniejacych whasnych $rod-
kow trwatych (080),

d) zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane z tytutu aktualizacji wyceny
(800).

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sig:

a) rozchdd srodkow trwatych w zwiazku z likwidacja (w wyniku zuzycia lub zniszczenia), sprzedaza
lub przekazaniem nieodptatnym (071,800),

b) ujawnione niedobory srodkéw trwatych (800,071),

¢) zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku aktualizacji ich wyceny (800),

d) zwrot dostawcom wadliwych $rodkéw trwatych (na podstawie umowy gwarancyjnej lub reklamacji
(800,071).

Ujawnione nadwyzki srodkow trwatych wprowadza si¢ do ksigg pod datg przeprowadzonej inwenta-
ryzacji. Srodki trwale otrzymane w zamian za niesprawne $rodki, ktore zwrocono dostawcom, wpro-
wadza si¢ do ewidencji w wartosci, jaka wynika z dowodu dostawy z podaniem cech szczegdlnych
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nowego sprawnego $rodka. Zwrot ksigguje sie na podstawie faktury korygujacej i dowodu rozchodu
LT, za$ warto$¢ zamiennego $srodka trwalego na podstawie nowej faktury i dowodu przyjecia OT.

Zakupiony srodek trwaly wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia zwickszonej/zmniejszonej o:

- ewentualne rabaty, opusty, skonta, inne zmniejszenia,

- cto, podatek akcyzowy oraz inne oplaty zwigzane z nabyciem,

- koszty przystosowania, montazu poprzedzajace oddanie obiektu do uzywania, w tym montazu pro-
gramow komputerowych,

- obciazajacy zakup podatek VAT (ujety w fakturze), w czesci niepodlegajacej odliczeniu lub zwroto-
WI.

Srodki trwate przyjete po zakonczeniu robot inwestycyjnych wycenia sie po koszcie wytworzenia, tj.
w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow od momentu podjecia budowy srodka
trwalego (inwestycji) do przyjecia $rodka do uzywania w stanie kompletnym. Srodki trwate ujawnione
w wyniku inwentaryzacji wycenia si¢ w warto$ci wynikajacej z posiadanych dokumentow, uwzgled-
niajac warto$¢ godziwg i ewentualne dotychczasowe zuzycie.

Otrzymane nieodptatnie $rodki trwate od samorzadu terytorialnego wprowadza si¢ w wartosci okre-
slonej w decyzji wlasciwego organu — wartos¢ poczatkows, a jezeli poprzednio bylty uzywane, row-
niez warto$¢ dotychczasowego umorzenia.
Srodki trwate otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub 0sob fizycznych z tytutu darowi-
zny, spadku lub w inny nieodplatny sposéb wycenia si¢ w warto$ci rynkowej z dnia nabycia, chyba ze
umowa okresla t¢ warto$¢ w nizszej cenie.

Zmniejszenie stanu $rodkow trwatych nastepuje pod datg postawienia ich w stan likwidacji, ujawnie-
nia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania nieodptatnego.

Ksiggowania na stronie Wn konta 011 sg dokonywane na podstawie dowodow przyjecia srodkow
trwatych do uzywania takich jak faktura VAT lub rachunek, protokot odbioru obiektu powstatego w
procesie inwestycyjnym, protokét zdawczo - odbiorczy, wycena nieodplatnie otrzymanych lub ujaw-
nionych $rodkow trwatych, akt notarialny oraz inne dowody, w ktorych okreslono warto§¢ srodkow
trwatych. Ksiggowania na stronie Ma konta 011 sg dokonywane na podstawie dowodow uzasadniaja-
cych rozchéd srodkow trwatych: protokot zdawczo-odbiorezy, protokédt postawienia w stan likwida-
cji, protokot szkod, zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych ( w zakresie niedoboréw) lub pokwitowa-
nie odbioru kupujacego.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkdéw trwalych w wartosci poczatkowe;.

2) Konto 013 — pozostale srodki trwale - pozostale srodki trwate to te, ktore umarza si¢ jednorazo-
wo Ww miesigcu przyjecia do uzytkowania i ktore finansuje si¢ ze srodkéw na wydatki biezace o
przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz jeden rok.

Na koncie 013 ujmuje si¢ srodki trwale:

a) $rodki dydaktyczne stuzace procesom dydaktyczno—wychowawczym w szkotach i placowkach
o$wiatowych, - meble i dywany, - o warto$ci poczatkowej wigkszej lub rownej 1 000,00
b) o warto$ci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okre§lonej w ustawie o podatku dochodo-
wym od 0s6b prawnych dla tych srodkéw trwatych, ktérych odpisy amortyzacyjne moga by¢ dokony-
wane jednorazowo w miesigcu oddania ich do uzywania ( czyli o wartosci nie wyzszej niz 10 000,00).

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci pozostatych srodkow
trwalych w uzywaniu, podlegajacych ewidencji ilosciowo-warto$ciowej ( w wartosci od 1 000,00 do
10 000,00).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ przychody pozostalych srodkow trwalych w uzywaniu:

a) przyjecie pozostatych srodkow trwatych uzyskanych bezposrednio z zakupu lub z inwestycji,
ujawnione nadwyzki,

b) otrzymanie nieodptatnie uzywanych srodkéw trwatych (w tym darowizny od innych jednostek i
0sob).




Zarzqdzenie nr GZOPO.0210.2.9.2022 Dyrektora GZOPO w Swierklanach
Zaktadowy Plan Kont — GZOPO 2022

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ rozchody pozostatych srodkow trwatych:

a) na skutek zuzycia lub sprzedazy, niedoborow i szkod,

b) nieodplatnego przekazania,

C) W zwigzku z wytgczeniem ich z ewidencji ilosciowo — warto$ciowej na podstawie decyzji dyrektora
jednostki.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan pozostatych srodkoéw trwatych w ich wartosci
poczatkowej znajdujacych sie¢ w uzywaniu.

Saldo tego konta nie wyst¢puje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je o war-
tos¢ umorzenia ksiegowanego na koncie 072, a te grupe srodkow trwalych umarza si¢ w 100% w
chwili wydania do uzywania i wobec tego saldo tych dwu kont wynosi zero.

3) Konto 014 — zbiory biblioteczne - stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
zbioréw bibliotecznych, bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych, pedagogicznych. Na koncie 014
nie yjmuje si¢ tych wydawnictw, ktore sg przeznaczone wytacznie jako materialy pomocnicze do
uzytku pracownikow jednostki np. katalogi, wydawnictwa urzedowe, zawodowe.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia nastepujace w wyniku:

a) zakupu lub nieodptatnego otrzymania,

b) ujawnienia nadwyzek.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych
powstate na skutek:

a) zmniejszenia w wyniku ubytku z tytutu likwidacji,

b) sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub niedoboru.

Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan zbiorow bibliotecznych znajdujacych si¢ w
jednostce. Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu po-
szczegolnych zbiorow bibliotecznych. Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych wycenia si¢ we-
dtug cen zakupu. Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich wartosci. W bilansie zbiory biblioteczne nie wystgpuja, poniewaz sa
one w 100% umarzane w miesigcu wprowadzenia do ewidencji ksiggowej zbiorow bibliotecznych.

4) Konto 020 — warto$ci niematerialne i prawne — konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i
zmniejszen warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 uj-
muje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu 1 warto$ci poczatkowej warto$ci niemate-
rialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 020:

a) zakup warto$ci niematerialnych i prawnych,

b) otrzymane nieodptatnie warto$ci niematerialne i prawne od innych jednostek,

¢) przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych w zwiagzku z zakonczeniem inwestycji.

Typowe zapisy strony Ma konta 020 dotycza rozchodu warto$ci niematerialnych i prawnych, gdy
okreslone prawa wygasty lub sg gospodarczo nieprzydatne. Na koncie 020 wystgpowaé mogg w
szczegoOlnosci:

a) licencje na programy komputerowe (oprogramowania uzytkowego) — koszty dokumentacji i uru-
chomienie programu komputerowego, jako warunek jego dzialania, zwigkszaja cen¢ nabycia
/programu/; natomiast koszty wdrozenia , jak np. szkolenia, instruktazu — obcigzaja koszty biezace,

b) autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

Wartosci niematerialne i prawne, ktorych wartos¢ poczatkowa przekracza kwote ustalong w ustawie
o podatku dochodowym od os6b prawnych, z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi,
finansuje si¢ ze srodkow na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z ustawa; ksiggujac umorzenie
Ma 071 w korespondencji z Wn 400. Warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej, w
dniu przyjecia do uzywania, rownej lub nizszej od wartosci okreslonej w ustawie o podatku dochodo-
wym oraz stanowigce pomoce dydaktyczne (bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa), zwane pozostatymi
warto$ciami niematerialnymi i prawnymi, finansuje si¢ ze srodkéw na wydatki biezace i umarza jed-
norazowo, spisujac calg wartos¢ w koszty i ksiegujac umorzenie na koncie Ma 072.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwic:

a) ustalenie wartoSci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych,
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b) prawidtowe obliczenie amortyzacji i umorzenia.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowej. W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiggowane
umorzenie na kontach 071 i 072 w zakresie dotyczacym warto$ci niematerialnych i prawnych.

5) Konto 071 — umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych - konto
071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niemate-
rialnych i1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek okre§lonych w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych. Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem
400 1 dotycza wszystkich srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 (z wyjatkiem gruntow
i dobr kultury) oraz tych warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére sa umarzane stopniowo. Zapisy
strony Wn konta 071 - ,,Umorzenie $srodkéw trwatych oraz umorzenie warto$ci niematerialnych i
prawnych’:

a) wyksiegowanie dotychczas naliczonego umorzenia wycofanych z uzycia:

- srodkow trwatych w korespondencji z kontem 011,

- wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 020,

b) wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia w przypadku stwierdzenia niedoboru, sprzedazy lub
nieodptatnego przekazania:

- srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 011,

- wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 020,

¢) zmniejszenie umorzenia w wyniku urzedowego przeszacowania srodkoéw trwatych w koresponden-
cji z kontem 800.

Zapisy strony Ma konta 071 - ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz umorzenie warto$ci niemate-
rialnych 1 prawnych”:

a) naliczone za okres umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych uma-
rzanych stopniowo, w korespondencji z kontem 400,

b) dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodptatnie:

- Srodkéw trwatych, w korespondencji z kontem 011,

- wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 020,

c) zwigkszenie umorzenia w wyniku urzedowego przeszacowania srodkow trwatych, w koresponden-
cji z kontem 800.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto§¢ umorzenia srodkéw trwatych i warto-
$ci niematerialnych i prawnych amortyzowanych stopniowo.

6) Konto 072 — umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych - konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwatych, tj. tych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
a takze zbiorow bibliotecznych, ktore podlegaja umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci w miesia-
cu wydania ich do uzytkowania tj.: ksigzek, srodkéw dydaktycznych stuzacych procesowi dydaktycz-
no — wychowawczemu w szkotach i placowkach o$wiatowych, mebli i dywanoéw, pozostatych srod-
koéw trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych o warto$ci poczatkowej nie wyzszej niz kwota
okreslona w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Na stronie Wn konta 072 - ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” ujmuje si¢ wyksiegowanie dotychczas naliczonego umorze-
nia wycofanych z uzycia pozostatych srodkéw trwatych, zbiorow bibliotecznych i pozostatych warto-
$ci niematerialnych i prawnych w wyniku likwidacji, sprzedazy, niedoboru, nieodptatnego przekaza-
nia, w korespondencji z kontem 013, 020.

Zapisy strony Ma konta 072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”:

a) umorzenie naliczone od nowych, otrzymanych do uzywania pozostatych srodkoéw trwatych, zbio-
row bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci ponizej kwoty okreslonej w
ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, w korespondencji z kontem 013,020,

b) umorzenie otrzymanych nieodptatnie, przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek pozostatych srod-
kéw trwatych, zbioréw bibliotecznych 1 pozostatych wartoSci niematerialnych i prawnych, w kore-
spondencji z kontem 013,020.
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Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych, zbioréw bibliotecznych i1 warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych w petnej wyso-
ko$ci w miesigcu wydania do uzywania.

7) Konto 080 — srodki trwale w budowie (inwestycje) - stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwa-
tych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwe-
stycyjne. Do kosztow wytworzenia §rodkdéw trwatych, a wiec i inwestycji nie zalicza si¢ kosztéw
ogoblnego zarzadu jednostki, kosztow przetargéw, ogloszen i innych kosztow wystepujacych przed
udzieleniem zamoéwien zwigzanych z inwestycjami.

Typowe zapisy strony Wn konta 080 — ,,$rodki trwate w budowie (inwestycje)”:

a) roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacja inwestycji wykonane przez ze-
wngtrznych kontrahentow (lacznie z niepodlegajacym odliczeniu VAT), konta przeciwstawne 101,
130, 240, 201,

b) zakup od innych jednostek srodkow trwatych w budowie lub obiektow wymagajacych ulepszenia,
konto przeciwstawne 201,

¢) niecodptatne otrzymanie $§rodkow trwatych w budowie, oraz réwnowarto$¢ pierwotnie odpisanej, a
nastepnie wykorzystanej dokumentacji projektowej wznowionej inwestycji, w korespondencji z kon-
tem 800,

d) wynagrodzenia osob fizycznych zatrudnionych doraznie do prac zwigzanych z inwestycja, konto
przeciwstawne 231,

e) straty zwigzane z usuwaniem skutkow wydarzen losowych dotyczacych srodkow trwatych w budo-
wie (np. spowodowane powodzig, huraganem itp.), konta przeciwstawne 101, 130, 234, 240,

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwatych w budo-
WIE.

Typowe zapisy strony Ma konta 080 — ,,srodki trwalte w budowie (inwestycje)”:

a) przyjecie do uzywania srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych uzyskanych w
wyniku inwestycji, konta przeciwstawne 011, 013 (gdy pozostate $rodki trwale stanowia pierwsze
wyposazenie i sg sfinansowane ze srodkdéw na inwestycje), 020,

b) rozliczenie kosztow ulepszenia obcych obiektéw, w korespondencji z kontem 011,

¢) nieodplatne przekazanie srodkéw trwatych w budowie, rozliczenie inwestycji bez efektow majat-
kowych, wyksiegowanie kosztow poniesionych na sprzedane $rodki trwate w budowie, niedobory i
szkody w rzeczowych sktadnikach srodkow trwatych w budowie, odpisanie kosztow inwestycji nie-
podjetej (np. niewykorzystanej dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechanej, konto przeciw-
stawne 800.

Zespol 1 — SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Konta zespotu 1 stuza do ewidencji:

Krajowych i zagranicznych §rodkow pieni¢znych przechowywanych w kasie,
Krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

Krajowych i zagranicznych srodkoéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w banku,
Udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pieni¢znych,
Innych krajowych i zagranicznych §rodkow pienigznych

aprwdPE

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany §rodkoéw pienigznych oraz
krotkoterminowych papierow wartosciowych.

1) Konto 101 — ,,kasa” - stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w ka-
sach. Na stronie Wn ujmuje si¢ wpltywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody
gotowki i niedobory kasowe.

Zapisy strony Wn konta 101 - Kasa:

a) podjecie gotowki z banku, konta przeciwstawne 141,

b) wptaty nalezno$ci budzetowych, konto przeciwstawne 221,

c) wplaty nalezno$ci ujetych na kontach rozrachunkow,
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d) wplaty z tytulu pobrania zaliczek i rozliczen zaliczek pobranych na zakupy, konto przeciwstawne
234,

e) stwierdzone nadwyzki kasowe, konto przeciwstawne 240.

Zapisy strony Ma konta 101 — Kasa:

a) wplata gotowki na rachunki bankowe, konto przeciwstawne 141,

b) wyplaty wynagrodzen, konto przeciwstawne 231,

¢) wyplaty z tytutu rozliczenia zaliczek na zakupy, konto przeciwstawne 234,

d) stwierdzone niedobory kasowe, konto przeciwstawne 240,

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace stan gotowki w kasie lub saldo zerowe.

2) Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki - stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienieznych oraz
obrotow na rachunku bankowym jednostki z tytutu wydatkéw i dochodow (wplywdéw) budzetowych
objetych planem finansowym. Dochodem budzetowym sg wptywy uzyskane przez jednostke z tytutu
wplat podlegajacych zarachowaniu na dochody budzetu samorzadu terytorialnego. Wydatkiem budze-
towym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego jednostki z tytulu finansowania zadan ujetych
w jej planie wydatkow.

Zapisy strony Wn konta 130:

a) wptyw $rodkdw budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z
planem finansowym w korespondencji z kontem 223,

b) wptywy z tytutu korekt, omytek bankowych w korespondencji z kontem 240,245

¢) sumy zwrdcone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania:

- Z kasy w korespondencji z kontem 141,

- z innych rachunkow bankowych jednostki w korespondencji z kontem 240,

d) wptyw srodkow z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja wg
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych) w korespondencji z kontem 221 lub innym kontem
rozrachunkowym:

- z kasy w korespondencji z kontem 141,

- z innych rachunkéw bankowych w korespondencji z kontem 240, - z tytulu naleznosci w korespon-
dencji z kontem 221,

e) przypisane przez banki oprocentowanie $rodkow na rachunku biezacym jednostki budzetowej w
korespondencji z kontem 221,

f) wplaty z rozliczenia zaliczek w korespondencji z kontem 234,

g) wplaty bezgotdéwkowe - odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, w korespondencji z 201, 221,
750.

Zapisy strony Ma konta 130:

a) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, w tym rowniez $rodki
pobrane z kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja wg podziatek klasyfikacji wydatkoéw
budzetowych) w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7, 8,

b) okresowe przelewy dochodoéw do budzetu w korespondencji z kontem 222. Zapisy na koncie 130 sa
dokonywane na podstawie wyciggow bankowych. Na koncie 130 obowigzuje zasada zachowania czy-
stosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodat-
kowy techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, oznaczajace stan srodkow pienieznych na koncie. Saldo kon-
ta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegotowe;.

3) Konto 135 — rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia - stuzy do ewidencji srod-
kow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci zaktadowego funduszu §wiadczen so-
cjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma — wypta-
ty $rodkéw z rachunkéw bankowych dotyczacych realizacji zadan ZFSS. Zapisy strony Wn konta 135
pozostajg w korespondencji z kontami zespotu ,,2”, kontem 140 i 851. Zapisy strony Ma pozostajg w
korespondencji z kontami zespotu ,,2”, kontem 140 i 851. Konto 135 moze wykazywac saldo Wn,
ktére oznacza stan srodkdéw pienigznych na rachunkach bankowych funduszy.
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4) Konto 139 — inne rachunki bankowe - stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pieniez-
nych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznacze-
nia. Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wytacznie na podstawie dowodoéw bankowych, w zwiazku
z czym zachodzi petna zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki, a ksiegowoscia
banku. Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wpltywy wydzielonych $rodkow pienigznych z rachunkow
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow
pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Zapisy strony Wn konta 139:

a) wplata sum depozytowych

b) odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowigcych wlasnos¢ oséb fizycznych, praw-
nych i innych jednostek

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 zapewnia podzial wydzielonych $rodkéw na rodza-
je, atakze wedtug kontrahentow. Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
pienieznych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym.

5) Konto 141 — $rodki pieni¢zne w drodze - stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych migdzy ban-
kiem, a kasg. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenie stanu $rodkow pienigznych, a na stro-
nie Ma zmniejszenie stanu §rodkow pieni¢znych. Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore ozna-
cza stan $rodkow pienieznych w drodze.

Zespol 2 - ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA

Konta zespotu 2 stuza do ewidencji wszystkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz
rozliczen, a takze do ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, §rodkoéw europejskich i innych po-
chodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, niedoborow, szkdd i
nadwyzek oraz wszelkich rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

1) Konto 201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - stuzy do ewidencji rozrachunkow i rosz-
czen krajowych oraz zagranicznych z tytulu dostaw, robot i ustug, w tym roéwniez zaliczek na poczet
dostaw, robot, ustug i kaucji gwarancyjnych oraz zobowigzan wobec odbiorcow (nadplaty). Konto
201 obciaza si¢ za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje za
powstate zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja  szczegdtowa
prowadzona do konta 201 =zapewnia mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowigzan krajo-
wych i zagranicznych dla jednostki wedlug poszczegolnych kontrahentéw. Aktualizacji analityki do-
konuje si¢ wedtug potrzeb. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

2) Konto 221 — naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych - przeznaczone jest do ewidencji na-
leznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodéw budzetowych.. Na stronie Wn ksieguje si¢ przy-
pisane na dany rok budzetowy nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych i odpisy uprzednio przypi-
sanych naleznos$ci /ze znakiem minus/. Na stronie Ma ksieguje si¢ wplaty naleznosci z tytutu do-
chodow budzetowych oraz zwroty nadptat z tytutu dochodéw nienaleznie wptaconych lub orzeczo-
nych do zwrotu /ze znakiem minus/. Ewidencja szczegétowa do konta 221 prowadzona jest wedtug
dtuznikéw i z uwzglednieniem podziatki klasyfikacji budzetowej dochodow.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow budze-
towych, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki budzetowe;j z tytutu nadptat w tych dochodach.

3) Konto 222 — rozliczenia dochodéw budzetowych - stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
przez jednostke budzetowa dochoddéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ docho-
dy budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodoéw budzetowych
na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych. Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore
oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu. Saldo konta
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222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych,
lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

4) Konto 223 - rozliczenia wydatkéw budzetowych - stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowa-
nych przez jednostke¢ budzetowag wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspoifinanso-
wania programow i projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie¢ :

- zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych do konca roku srodkéw na wydatki
-roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych
w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:

a) okresowe wplywy $rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych jed-
nostki, w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze
srodkdw europejskich w korespondencji z kontem 130,

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta 223 ulega li-
kwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia srodkow budzeto-
wych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

5) Konto 225 — rozrachunki z budzetami - stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami panstwa i
budzetami samorzadow terytorialnych z tytulu zobowiazan podatkowych wilasnych oraz nadwyzki
dochodéw jednostek budzetowych prowadzacych dzialalno$¢ oswiatowa, a w jednostkach wykonuja-
cych czynnos$ci objete podatkiem od towardéw i ustug konto stuzy do rozrachunkéw z urzedem skar-
bowym z tytulu VAT oraz do rozliczen VAT naliczonego i naleznego oraz rozrachunkow z jed-
nostka samorzadu terytorialnego

Na stronie Wn ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania wobec
budzetow.

6) Konto 229 — pozostale rozrachunki publicznoprawne - stuzy do ewidencji, innych niz z
budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma — zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych. Ewi-
dencja szczegélowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci i
zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkow oraz podmiotéw, z ktdérymi dokonywane sg rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobo-
wigzan.

7) Konto 231 - rozrachunki z tytulu wynagrodzen - stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracowni-
kami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych
zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci nalezno$ci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie:

a) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

b) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

C) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikow, a saldo
Ma — stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

8) Konto 234 — pozostale rozrachunki z pracownikami - stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i
zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie:

a) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciagzajace jednostke,
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b) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen odptatnych,

c) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedobordéw i szkod,

d) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow,

e) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie:

a) wydatki poniesione przez pracownikéw w imieniu jednostki,

b) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych,

¢) wptywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu na-
lezno$ci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytuléw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan wobec pracownikow.

9) Konto 240 — pozostale rozrachunki - stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i
roszczen oraz zobowigzan nieobjgtych ewidencjg na kontach 201-234.

Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci oraz rosz-
czen. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie stanu rozrachunkow,
roszczen irozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci 1 roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

10) Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia - konto stuzy do ewidencji wyptaconych, a niewyjasnio-
nych kwot naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutow..

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

11) Konto 290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci — Konto 290stuzy do ewidencjonowania odpiséw
aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktua-
lizujacych naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci. Sal-
do konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Zespol 3 — MATERIALY I TOWARY

Konto 310 - materialy - stuzy do ewidencji zapasow materiatéw, znajdujacych si¢ w magazynach
wiasnych. Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenia wartosci stanu zapasu, a na stronie Ma —
jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasOw materiatow, w cenach zakupu.

Z ewidencji ksiegowej na koncie 310 wytacza si¢ materiaty biurowe, $rodki czystosci i pali-
wo; wydatki na ich nabycie odnosi si¢ w koszty na konto 401 w momencie nabycia.

Zespét 4 — KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Nie ksigguje
si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowych — zgodnie z odrgbnymi przepisami — z funduszy
celowych i innych oraz kosztow inwestycji, kosztow operacji finansowych.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od
terminu ich zaptaty.

Tabela kont kosztow rodzajowych:
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NAZWA KONTA KOSZTOW RO-
DZAJOWYCH

PARAGRAFY KLASYFIKACJI BUDZETOWEJ
WYDATKOW

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatlow i energii

419 Nagrody konkursowe

421 Zakup materiatldw i wyposazenia

422 Zakup srodkow zywnosci

424 Zakup srodkéw dydaktycznych i ksigzek

426 Zakup energii

435 Zakup towarow ( w szczegolnosci materiatow, lekow,
zywno$ci) w zwigzku z pomoca obywatelom Ukrainy

402 - Uslugi obce

427 Zakup ustug remontowych

428 Zakup ustug zdrowotnych

430 Zakup ustug pozostatych

436 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
437 Zakup ustug zwigzanych z pomoca obywatelom
Ukrainy

403 — Podatki i optaty

414 Wptlaty na PFRON

452 Optaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego

453 Podatek od towarow i ustug (VAT)

443 Rozne opfaty i sktadki ( w zakresie opftat)

448 Podatek od nieruchomosci

404 - Wynagrodzenia

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

417 Wynagrodzenia bezosobowe

474 Wynagrodzenia i uposazenia wyptacane w zwigzku z
pomoca obywatelom Ukrainy

475 Wynagrodzenia nauczycieli wyplacane w zwiagzku z
pomocg obywatelom Ukrainy

479 Wynagrodzenia osobowe nauczycieli

480 Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne
$wiadczenia

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

411 Sktadki na ubezpieczenie spoleczne

412 Sktadki na Fundusz Pracy

430 Zakup ustug pozostatych ( w zakresie dofinansowania

do studiow)

444 Odpisy na ZFSS

470 Szkolenia pracownikow nie bgdacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

471 Woptaty na Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK)

485 Sktadki i inne pochodne od wynagrodzen pracowni-

kéw wyptacanych w zwiazku z pomocg obywatelom

Ukrainy

486 Pozostate wydatki biezace na zadania zwigzane z

pomocg obywatelom Ukrainy

409 -  Pozostale koszty rodzajowe

303 Rozne wydatki na rzecz 0sob fizycznych

324 Stypendia dla uczniow

326 Inne formy pomocy dla uczniow

441 Podroze stuzbowe krajowe

442 Podroze stuzbowe zagraniczne

443 Rozne opfaty i sktadki ( np. ubezpieczenie majatku,
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| delegacje)

Konto 400 — amortyzacja - stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji $rodkéw trwatych i warto-
$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie
kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢ poniesio-
nych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 — Zuzycie materialow i energii - stluzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i ener-
gii na cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii, a ha stro-
nie Ma — zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i energii.

Na dzien bilansowy saldo konta 401 przenosi si¢ na wynik finansowy ( konto 860).

Ewidencja szczegdtowa powinna umozliwia¢ identyfikacje realizacji planu finansowego wydatkow i
sporzadzanie sprawozdan.

Konto 401 nie wykazuje salda.

Konto 402 — Ushugi obce - stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma — zmniejszenia
poniesionych kosztow oraz przeniesienie kosztow ushug obcych na konto 860 (wynik finansowy) na
dzien bilansowy.

Ewidencja szczegdlowa powinna umozliwia¢ identyfikacj¢ realizacji planu finansowego wydatkow i
sporzadzanie sprawozdan.

Konto 402 nie wykazuje salda.

Konto 403 — Podatki i oplaty - stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcy-
zowego, podatku od nieruchomosci, od czynnosci cywilno-prawnych oraz optat o charakterze podat-
kowym, a takze optat:: notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji
miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, za$ ich zmniejszenie po stronie
Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na
koniec roku obrotowego.

Konto 404 — Wynagrodzenia - stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe;j z tytutu wyna-
grodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisa-
mi.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wy-
nagrodzenia brutto, a na stronie Ma — korekty uprzednio zaksiegowanych kosztow wynagrodzen.

Na dzien bilansowy saldo konta 404 przenosi si¢ na konto 860 (Wynik finansowy)
Konto 404 nie wykazuje salda.
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Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia - stuzy do ewidencji kosztow z tytutu roz-
nego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikoéw i 0sob fizycznych na podstawie umowy o pracg, umo-
wy o dzieto i innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen. W szczegdlnosci na koncie tym
ksieguje si¢ koszty sktadek na ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia na rzecz pracownikéw (
szkolenia, zwrot kosztow podrézy na szkolenia, dofinansowanie do studiow).

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty, za$ na stronie Ma — ich zmniejszenia.

Saldo konta na dzien bilansowy przenosi si¢ na wynik finansowy (konto 860).
Konto nie wykazuje salda

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe - stuzy do ewidencji tych kosztéw rodzajowych, ktore nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405.

W szczegoblnosci na koncie 409 ksieguje sie:

- koszty uzywania samochodow prywatnych pracownikéw do celow stuzbowych,
- koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,

- koszty ubezpieczen

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenie

Saldo konta na dzien bilansowy przenosi si¢ na wynik finansowy.

Zespol 7-PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY

Konta zespotu 7 stuza do ewidencji:

a) przychodow i kosztow ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktow, towardéw i ushug,

b) przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych,
¢) podatkow nieujetych na koncie 403,

d) przychodow z tytutu dochodow budzetu.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wg pozycji planu finansowego i klasyfikacji budzetowej oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci (budzetowej i finansowej).

1)Konto 720 — przychody z tytulu dochodow budzetowych - stuzy do ewidencji przychodow z
tytulu dochodow budzetowych, zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig jednostki, wy-
mienione w art. 5 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o finansach publicznych, oraz innych tytutow niewymienio-
nych przy pozostatych kontach zespotu 7.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przypisy przychodow z tytutu dochodéw budzetowych, w kore-
spondencji z kontem 221.:

- przypis naleznosci za wyzywienie dzieci w przedszkolu

- przypis naleznosci za pobyt dzieci w przedszkolu ponad czas realizacji podstawy programowe;j

- przypis naleznosci za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej , Swiadectwa

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, w korespondencji z kon-
tem 221.

Ewidencja szczegdtowa do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodow z tytulu dochodow budze-
towych wedtug pozycji planu finansowego i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W konicu roku obrotowego przychody z tytutu dochodéw budzetowych przenosi si¢ na strong Ma kon-
ta 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

2) Konto 750 — przychody finansowe - stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ksigguje sie:

a) oprocentowanie naliczone przez bank od srodkow na rachunkach bankowych (z wyjatkiem srod-
kow ZFSS, ktore powigkszaja fundusz),

b) naliczone odsetki za zwtoke w zaptacie naleznos$ci.
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Ewidencja szczeg6towa do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw finan-
sowych wedtug pozycji planu finansowego i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku obrotowego przychody z tytutu dochodéw finansowych przenosi si¢ na strong Ma
konta 860.

3) Konto 751 - koszty finansowe - stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ koszty finansowe w szczegolnosci odsetki za zwloke w zaplacie
zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych rodki trwate w budowie w okresie realizacji oraz ZFSS,
Saldo konta 751 na koniec roku przenosi si¢ na strone¢ WN konta 860 i wobec tego konto nie wykazuje
salda.

4) Konto 760 — pozostale przychody operacyjne - stuzy do ewidencji przychodéw nie zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podle-
gajace ewidencji na kontach 720, 750.

Na stronie Ma ujmuje si¢:

a) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow
trwatych w budowie w korespondencji z kontem 201, 234, 240,

b) otrzymane darowizny pieni¢zne w korespondencji z kontem 101, 130

C) odpisane przedawnione zobowigzania w korespondencji z kontem 201, 231, 234,

d) otrzymane lub nalezne odszkodowania, kary, grzywny i nawigzki w korespondencji z kontem 101,
130, 201, 234,

e) przysadzone koszty postgpowania spornego 240,

f) przychody operacyjne dotyczace ubieglych okresow 245,

g) nalezna jednostce kwota wynagrodzenia z tytutu terminowego wptacenia podatku dochodowego w
korespondencji z kontem 225 oraz sktadek ZUS w korespondencji z kontem 229,

h) przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie w korespondencji 201, 234,
240.

1) naleznosci z tyt. wyzywienia dzieci w szkotach w korespondencji z kontem 221

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 760 prowadzi si¢ wedlug potrzeb sprawozdawczo$ci i podziatek
klasyfikacji budzetowej. Na koniec roku sume pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi si¢ na
strong Ma konta 860. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

5) Konto 761 — pozostale koszty operacyjne - stuzy do ewidencji kosztow nie zwigzanych bezpo-
$rednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

a) warto$¢ darowizn i nieodptatnie przekazanych rzeczowych aktywow obrotowych,

b) odpisane, przedawnione, umorzone z tytulu uznania za niesciggalne naleznosci i roszczenia wat-
pliwe,

¢) odpisy aktualizujace naleznosci,

d) koszty operacyjne dotyczace ubieglych okresow w korespondencji z kontem 245,

e) koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie 201, 234, 240. (zmiana od
01.01.2016)

Na koniec roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na strone Wn konta 860. Na koniec roku
konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu i rozliczen mig-
dzyokresowych przychodow.

1) Konto 800 — fundusz jednostki - stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obro-
towych jednostki i ich zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na
stronie Ma — jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowsa
jednostki.
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Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie:

a) przeksiggowanie, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

b) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego (rocznego), zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

c) przeksiggowanie, na koniec roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych wykorzy-
stanych na inwestycje z konta 810,

d) nieodptatne przekazanie srodkdéw trwalych (warto$¢ nieumorzona), inwestycji,

e) roznice z aktualizacji §rodkoéw trwatych,

f) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych podstawowych $rodkow trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz §rodkéw trwatych w budowie.

g) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sig:

a) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

b) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z

konta 223,
¢) wptywy dotacji i sSrodkdow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

d) réznice z aktualizacji sSrodkéw trwatych,
¢) nicodplatne otrzymanie srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz §rodkow trwa-
tych w budowie,

f) zwrot nadwyzki dochod6éw jednostek budzetowych prowadzacych dziatalno$¢ o§wiatows.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 zapewnia ustalenie przyczyn zwigkszen i zmniej-
szen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

2) Konto 810 — dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz $rodki z bu-
dzetu na inwestycje — stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkow europej-
skich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ rownowarto$¢ wydatkdw dokonanych przez jednostki budzetowe
ze $rodkoéw budzetu na finansowanie: srodkow trwatych w budowie, zakup $rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800 ,,fundusz jednostki”.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

3) Konto 851- zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych — stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.
Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje si¢ zmniejszenia, a na stronie Ma zwigkszenia §rodkéw za-
ktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 pozwala na wyodrgbnienie:
a) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, dla kazdej
jednostki ( GZOPO i Przedszkola tacznie)
b) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczeg6lne
jednostki ( GZOPO i Przedszkola tacznie)
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

4) Konto 860 — wynik finansowy - stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
Na koniec roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1. poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409.

2. kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ na koniec roku obrotowego sume¢ uzyskanych przychodow, w
korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki; saldo Wn — strate
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, na konto 800.
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Konta pozabilansowe

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami - stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze
wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami budzetowymi w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania
finansowego. Konto pozabilansowe 976 powinno by¢ prowadzone oddzielnie na:

o 976-01-KON Wylgczenia wzajemnych rozliczen — przychody

976-02-KON Wytaczenia wzajemnych rozliczen — koszty

976-03-KON Wylaczenia wzajemnych rozliczen - naleznosci

o 976-04-KON Wylaczenia wzajemnych rozliczen -zobowigzania

e 976-05 Wylaczenia wzajemnych rozliczen z funduszu

o 976-05-01-KON Wytaczenia wzajemnych rozliczen z funduszu (pozostate zwigkszenia)
e 976-05-02-KON Wylaczenia wzajemnych rozliczen z funduszu (pozostate zmniejszenia)

Konto 976-01-KON - shuzy do ewidencji narastajaco od poczatku roku do dnia 31.12. przychodéw
bedacych nastgpstwem wzajemnych $wiadczen pomigdzy jednostkami (GOPS, UG). Na stronie Ma
konta ujmuje si¢ wszelkie przychody osiagane w zwiagzku z rozliczeniami pomi¢dzy jednostkami obje-
tymi sprawozdaniem tgcznym. Na koniec roku obroty strony Ma oznaczajg wielko$¢ przychoddéw pod-
legajacych wylaczeniu w tacznym sprawozdaniu finansowym i przenosi si¢ je na strong¢ Wn. Konto
976-01-KON na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 976-02-KON - stuzy do ewidencji narastajaco od poczatku roku do dnia 31.12 kosztéw beda-
cych nastgpstwem wzajemnych rozliczen pomigdzy jednostkami (GZGK, GZWiK). Na stronie Wn
konta ujmuje si¢ koszty poniesione w zwigzku z rozliczeniami pomig¢dzy jednostkami. Na koniec roku
obroty strony Wn konta oznaczaja wielko$¢ kosztéw podlegajacych wylaczeniu z tacznego sprawoz-
dania finansowego. Na koniec roku saldo strony Wn przenosi si¢ na strong Ma, tym samym na koniec
roku konto 976-02-KON nie wykazuje salda.

Konto 976-03-KON - stuzy do ewidencjonowania naleznosci od innych jednostek (GOPS, UG). Na
stronie Wn konta ujmuje si¢ naleznosci od innych jednostek ustalone na podstawie rachunkow, not
ksiggowych itp.. Na stronie Ma konta ksigguje si¢ zaptat¢ naleznosci. Saldo konta Wn na dzien 31.12
bedzie oznaczalo stan nalezno$ci podlegajacych wytaczeniu w sprawozdaniu finansowym.

Konto 976-04-KON - stuzy do ewidencjonowania zobowigzan wobec innych jednostek (GZWiK,
GZGK). Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania wobec jednostek organizacyjnych ustalone na pod-
stawie faktur, rachunkéw itp. Na stronie Wn ujmuje si¢ zaplate zobowigzan. Saldo konta Wn na dzien
31.12 bedzie oznaczalo stan zobowigzan podlegajacych wytaczeniu w sprawozdaniu finansowym.

Konto 976-05- stuzy do ewidencji $rodkow trwatych i srodkow trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych nieodptatnie otrzymanych i/lub przekazanych w ramach grupy jednostek Gminy
Swierklany. Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ netto otrzymanych w trakcie roku $rodkéw trwatych i
srodkow trwatych w budowie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 976-05-01-KON - stuzy do ewidencji $rodkow trwatych i srodkoéw trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych nieodptatnie otrzymanych w ramach grupy jednostek Gminy Swierklany.
Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ netto otrzymanych w trakcie roku $rodkow trwatych i srodkow
trwalych w budowie oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 976-05-02-KON - stuzy do ewidencji srodkow trwatych i srodkéw trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych nieodplatnie przekazanych w ramach grupy jednostek Gminy Swierklany.
Na stronie Wn nalezy ksiegowaé¢ warto$¢ netto nieodptatnie przekazanych w ciagu roku srodkéw trwa-
tych i srodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
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Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych - shuzy do ewidencji planu finansowego wy-
datkow budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkdéw budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
- rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;
- warto$¢ planu nie wygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym;
- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego wydat-
kéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzZetowych roku biezacego - stuzy do ewidencji po-
prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej
danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 988 ujmuje si¢:

1) rownowarto$é sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkoéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu fi-
nansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat - stuzy do ewidencji popraw-
nego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu fi-
nansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budze-
towych lat przysztych.

EWIDENCJA ANALITYCZNA

Do ewidencji operacji gospodarczych ujmowanych w ksiggach rachunkowych jednostki stuzy takze
wykaz kont analitycznych ( wydruk z programu FINANSE — System F-K)

Konta analityczne zapewniajg m.in.:

1) ewidencje operacji gospodarczych wedlug dziatow, rozdziatow 1 paragrafow klasyfikacji budzeto-
wej,

2) ewidencj¢ operacji gospodarczych wedtug zadan,

3) ewidencje operacji gospodarczych wedtug rodzajéw dochodow i zrodet ich pochodzenia,

4) ewidencje¢ operacji gospodarczych wedtug rodzajow wydatkow i zrodet ich finansowania,
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5) ewidencje operacji gospodarczych wedlug innych kryteriow, wymaganych przepisami prawa lub
indywidualnych dla jednostki, zapewniajaca dostarczenie niezbgdnych danych do sporzadzenia obo-
wigzujacych sprawozdan finansowych, budzetowych i statystycznych wraz z zalacznikami oraz infor-
macji opisowych, a takze rozliczen z ZUS i budzetem panstwa.

Wykaz wykorzystywanych kont analitycznych uzupetniany i aktualizowany jest stosownie do bieza-
cych potrzeb z zachowaniem przyjetych zasad ich tworzenia i prowadzenia ksiag rachunkowych z
wykorzystaniem oprogramowania komputerowego. Wydruk powyzszego wykazu sporzadzany jest
dwa razy w roku: wg stanu na dzien 1 stycznia oraz 31 grudnia danego roku budzetowego.
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