ZARZADZENIE Nr GZ0PO0.0210.2.12.2020
Dyrektora Gminnego Zespolu Obshugi Placowek Oswiatowych
w Swierklanach
z dnia 3 sierpnia 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnym Zespole Obslugi Placowek
Oswiatowych w Swierklanach

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci oraz dziat 111
p.1 Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiacej zalgcznik  do zarzadzenia
nr GZOPO0.0210.2.1.2020 Dyrektora Gminnego Zespotu Obstlugi Placowek Oswiatowych
w Swierklanach z dnia 02.01.2020r.

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ okresowa droga spisu z natury na dzien 31 grudnia 2020
roku w Gminnym Zespole Obstugi Placowek O$wiatowych w Swierklanach:

1) $rodkéw trwatych oraz pozostatych srodkow z wyjatkiem gruntow oraz $rodkow
trwatych ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

2) sktadnikow aktywow bedacych wiasnoscig innych podmiotow,

3) sktadnikow aktywoéw obrotowych (za wyjatkiem sktadnikow rozdysponowanych
wydanych do uzycia),

4) s$rodkow pieni¢znych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
czekoéw oraz innych waloréw przechowywanych w kasie.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 2 listopada 2020 r. do 15 stycznia
2021 r. zgodnie z harmonogramem stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Powota¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Beata Franke - przewodniczacy,
2) Danuta Lubszczyk — cztonek,
3) Justyna Migora — cztonek.

§3

Zobowiazuje ksiggowego do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald:
1) Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych — na dzien 31 grudnia 2020 roku,
2) Naleznosci ( z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, nalezno$ci od
pracownikow, naleznosci od 0sdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosci
publicznoprawnych oraz nalezno$ci o ktorych mowa w Dz. 11 p. 3 Instrukcji) oraz
powierzonym innym podmiotom sktadnikoéw aktywow — na dzien 31 grudnia 2020
roku.



§4
Zobowiagzuj¢ pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ksiggowosci w Gminnym
Zespole Obstugi Placowek O$wiatowych w Swierklanach do przeprowadzenia inwentaryzacji
metoda poréwnania stanow ksiegowych z odpowiednimi dokumentami (weryfikacji) na dzien
31 grudnia 2020 roku
1) Do 15 stycznia 2021 roku - w zakresie aktywow,
2) Do 15 marca 2021 roku — w zakresie aktywoOw 1 pasywow.

§5
Nadzoér nad prawidtowym 1 terminowym przebiegiem czynnosci inwentaryzacyjnych pehnia:
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej (w zakresie, o ktorym mowa w Dz.V instrukcji
inwentaryzacyjnej) oraz Glowny Ksiggowy GZOPO (w zakresie, o ktorym mowa w Dz. VI i
VI instrukcji inwentaryzacyjnej).

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtéwnemu Ksiggowemu GZOPO.

§7

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Podpisat:

Dyrektor Gminnego Zespofu Obstugi
Placéwek Oswiatowych

w Swierklanach

Kamil Gasior



