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ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Nr:
LODYN/2018/SzK/1

na realizacje zamowienia

»Organizacja szkolen zewnetrznych dla nauczycieli oraz uczniow”

Postepowanie o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro

Dynéw, 18.09.2018 r.

Projekt jest wspoétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego
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I. Informacje o Zamawiajgcym

Zamawiajacy

Liceum Ogolnoksztatcgce im. Komisji Edukacji Narodowej w Dynowie
ul. I Maja 17

36-065 Dynow

NIP: 7951701875

REGON: 690700527

Godziny pracy:

Pn-Pt: 8:00 — 16:00

Il. Forma procedury

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i
réwnego traktowania Wykonawcéw, a takze zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, dla zamowien wartosci réwnej lub nizszej niz
kwota okreslona w art. 4 pkt. 8 PZP, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto.

Do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie trybu przetargu nieograniczonego o szacunkowej wartosci przedmiotu
zamowienia ponizej 30 000 euro zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. 2 2017 r., poz. 1579 ze zm.), zwanej dalej ,uPzp”.

Zamawiajacy informuje, ze bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie postepowania, a w
szczegolnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach i oswiadczeniach dotgczonych do oferty oraz
dane osobowe ujawnione w dokumentach i oswiadczeniach sktadanych na podstawie art. 26 uPzp. Przetwarzanie
danych osobowych przez Zamawiajacego jest niezbedne dla celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez Zamawiajgcego i wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.
W zwigzku z tym, Wykonawca przystepujac do postepowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na
przetwarzanie informacji zawierajgcych dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody
kazdej osoby, ktérej dane osobowe bedg podane w ofercie, oSwiadczeniach i dokumentach ztozonych w
postepowaniu. Na te okolicznos¢ Wykonawca ztozy stosowne pisemne oswiadczenie (pkt 6 formularza
ofertowego, Zatgcznik nr 3 do IWZ).

lll. Opis przedmiotu zamdwienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja szkolen, w tym:

Czesc I: przeprowadzenie kurséw dla Nauczycieli i Nauczycielek
Osoby szkolone: NAUCZYCIELE

1. Szkolenie 1:

Kurs w zakresie stosowania metod oraz form organizacyjnych sprzyjajacych ksztattowaniu i rozwijaniu u
uczniéw kompetencji kluczowych niezbednych na rynku pracy oraz wtasciwych postaw/umiejetnosci, tj.:
Warsztaty skutecznego motywowania i efektywnego nauczania uczniow. Metody pobudzania kompetencji
spotecznych ucznidw.

2. Szkolenie 2:

Kurs Wykorzystanie eksperymentu w nauczaniu przedmiotéw przyrodniczych, tj.:

Kurs dla nauczycieli z zakresu wykorzystania technik eksperymentalnych w nauczaniu przedmiotéw
przyrodniczych na konkretnym etapie rozwoju edukacji. Przyblizenie nauczycielom istoty i potrzeby pracy
dydaktycznej popartej metodg eksperymentalng. Zajecia majg na celu przyblizy¢ nauczycielom sposoby
wykorzystania réznych materiatéw, pomocy dydaktycznych itp. Do uatrakcyjniania procesu dydaktycznego.

3. Szkolenie 3:

Kurs w zakresie wykorzystania technologii informacyjno-komunikacyjnych w procesie nauczania oraz
rozwijania kompetencji informatycznych, tj.

Kurs dla nauczycieli z zakresu wykorzystania szeroko pojetej technologii informacyjno-komunikacyjnej.
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Czesc Il: przeprowadzenie Zajec¢ dodatkowych warsztatow dla uczniéw i uczennic
Osoby szkolone: UCZNIOWIE

1. Szkolenie 1:

Innowacyjnos¢ kluczem do sukcesu

- warsztaty maja na celu ksztatcenie kompetencji kluczowych niezbednych na rynku pracy oraz wtasciwych
postaw/umiejetnosci tj. kreatywnosci oraz innowacyjnosci jako kompetencji, ktérych wszystkie osoby potrzebujg
do samorealizacji i rozwoju osobistego wymienione jako kompetencje kluczowe z katalogu wskazanego w
zaleceniu Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia 2006 r. w sprawie kompetencji kluczowych w
procesie uczenia sie przez cate zycie.

2. Szkolenie 2:

Kursy ksztattujgce kompetencje przyrodnicze w oparciu o metode eksperyment-warsztaty majg na celu
ksztatcenie kompetencji w zakresie nauk przyrodniczych przy wykorzystaniu pomocy szkolnych oraz domowych
zasobdw w bezpieczny sposdb. Zaangazowanie Ucznidw w dociekanie przyczyn i skutkéw otaczajgcego Swiata.

3. Szkolenie 3:

Kursy ksztattujgce szeroko pojete kompetencje informatyczne poprzez postugiwanie sprzetem i programami
komputerowymi w przystepny i zrozumiaty sposdb (katalog nazw otwarty):

e Zajecia rozwijajace myslenie z wykorzystaniem TIK

* Projektowania komputerowego

* Programowania komputerowego

2.  Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w Zataczniku nr 1 do IWZ (OPZ).
3. Opis wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

IV. Informacja o zamdéwieniach

W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy nie przewiduje:
- mozliwosci sktadania ofert czesciowych

- mozliwosci sktadania ofertach wariantowych

- zamoéwien ,,uzupetniajgcych”

- trybu negocjacji

V. Termin wykonania zamdwienia
Realizacja przedmiotu zamdwienia nastgpi od dnia zawarcia umowy do dnia 30 czerwca 2020 roku.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego w
ust. 2 niniejszego Rozdziatu warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
2)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

2. W zakresie ,zdolnosci technicznej lub zawodowej” Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze:
1) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 2 ustugi szkoleniowe (realizowane na podstawie
odrebnych umoéw) z zakresu podobnego (adekwatnego) do tematyki szkoler stanowigcych przedmiot
zamoOwienia w czesci na ktorg sktadajg oferte, o nastepujgcych parametrach:

a) Liczba uczestnikdw spotkania/szkolenia/seminarium/warsztatu/konferencji (wydarzenia) w ramach
kazdej z 2 ustug wynosita co najmniej 200 osdb;
b) ataczna liczba zrealizowanych godzin szkoleniowych wynosita co najmniej 200
2) dysponuje i skieruje do realizacji zamdwienia osoby o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych i
doswiadczeniu niezbednym do prawidtowej realizacji zamowienia, tj.: co najmniej 2 (dwiema) osobami
do realizacji kazdego ze szkolen opisanych w czesci zaméwienia, na ktdorg sktadajg oferte, ktéra
posiada doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu w okresie ostatnich 3 lat przed terminem
sktadania ofert co najmniej 200 godzin szkolen z zakresu podobnego (adekwatnego) do tematyki
szkolenia do ktérego zostata wykazana;

Projekt jest wspoétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego


https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-szkoleniowe-8939

Eﬂ?gué'zﬁae Rzeczpospolita //‘ Unia Europejska
P€) - Polska PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

3. Spetnianie warunkdéw udziatu przez konsorcjum.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum) poszczegéine
warunki okreslone w ust. 2 niniejszego rozdziatu moga zostac spetnione przez jednego Wykonawce lub facznie
przez wszystkich wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

VII. Podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania
z powodu jednej z okolicznosci wskazanych w art. 24 ust. 1 uPzp, ktére wystgpity w odpowiednim okresie
okreslonym w art. 24 ust. 7 uPzp.

2. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 uPzp, przed wykluczeniem Wykonawcy, Zamawiajgc
zapewnia temu wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, ze jego udziat w przygotowaniu postepowania o
udzielenie zamdwienia nie zaktdci konkurencji.

4. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania:

Do udziatu w postepowaniu dopuszczeni zostang jedynie Wykonawcy, ktorzy nie s3 powigzani z

Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa do drugiego stopnia lub powinowactwa do drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VIIl. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu

oraz brak podstaw wykluczenia

1. Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty aktualne na dzied sktadania ofert oswiadczenie
zawierajgce w szczegdlnosci informacje:

1) o tym, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w
Rozdziale VI IWZ,

2) o tym, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z powoddw wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 13-22
uPzp,

3) o podwykonawcach — jesli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia
podwykonawcom — wraz ze wskazaniem czeséci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom.

Szczegbtowy zakres wymaganych informacji, ktére powinno zawiera¢ ww. osSwiadczenie wskazany jest we
wzorze zawartym w Zataczniku nr 3 do IWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamowienie przez wykonawcéw (konsorcjum), oswiadczenie sktada
kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdéwienie. Oswiadczenie to potwierdza brak podstaw
wykluczenia i spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcéw
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. Dokumenty zgdane od Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej

Zamawiajacy przewiduje dokonanie, zgodnie z art. 24aa uPzp, w pierwszej kolejnosci oceny ofert, a nastepnie
zbadanie, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

Niemniej jednak, jezeli bedzie to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o
udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé¢ Wykonawcéw do ztozenia
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wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu,
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone
uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie s3 juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

3. Wymogi szczegdlne w zakresie dokumentéw dotyczacych konsorcjum

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez wykonawcéw (konsorcjum), dokumenty wymienione
w ust. 3 sktada ten Wykonawca-cztonek konsorcjum, ktdry wykazuje spetnienie odpowiedniego warunku udziatu
W postepowaniu.

4. Charakter/posta¢ dokumentéw lub oswiadczen

Oswiadczenia, sktadane przez Wykonawce, sktadane sg w postaci oryginatu. Za oryginat uwaza sie oswiadczenie
ztozone w formie pisemnej podpisane wtasnorecznym podpisem. Dokumenty, inne niz oswiadczenia, sktadane
sq w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem dokonywane sg w formie pisemnej przez Wykonawce albo inny podmiot
albo wykonawce wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamodwienia publicznego - odpowiednio, w zakresie
dokumentéw, ktdre kazdego z nich dotycza.

5. Wyijatki od obowigzku ztozenia dokumentow

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia odpowiednich oswiadczen lub dokumentdw, jezeli:

1) Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdow realizujgcych zadania publiczne. W przypadku, w ktérym oswiadczenia lub dokumenty, ktore
Zamawiajacy moze uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, zostaty w tych bazach
przedstawione w jezyku innym niz polski, Zamawiajacy zagda od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na
jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentéw;

2)  Zamawiajacy posiada aktualne oswiadczenia lub dokumenty dotyczgce tego Wykonawcy.

6. Jezyk
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

IX. Zasady prowadzenia postepowania

1. Postepowanie jest prowadzone z zastosowaniem wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdéjnosci na lata 2014-2020, dla zamdwien wartosci réwnej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt. 8
PZP, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny,
takze w czesci /w podziale na zadania.

3. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.),
osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2017 r. poz. 1219).
Dokonany przez Wykonawce wybdr sposobu ztozenia informacji/oswiadczern/dokumentow powinien
uwzglednia¢ obowigzek zachowania przez Wykonawce wymagan w zakresie pisemnej formy oferty oraz
obowigzku zachowania charakteru/postaci sktadanych dokumentéw i oswiadczen okreslonych w Rozdziale
VIl

4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, w tym pytania do IWZ i odpowiedzi uznaje sie za
ztozone w chwili, w ktorej wptynat on do siedziby adresata faksem, elektronicznie lub zostat doreczony w inny
sposob do siedziby Zamawiajacego lub wykonawcy. Przesytajac oswiadczenie, wniosek, zawiadomienie oraz
informacje, w tym pytania do IWZ i odpowiedzi, za pomocg faksu lub elektronicznie, kazda strona ma
obowigzek potwierdzi¢ jej wptyw (lub poinformowac o braku wptywu) na zadanie drugiej strony.

5. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

Ewa Haddam
Tel.: 16 65 21 077
Tel. kom.: 608348556
e-mail: ewahaddam@poczta.onet.pl
w siedzibie Zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy.
6. Wszelka korespondencje dotyczgca prowadzonego postepowania nalezy kierowaé na adres Zamawiajgcego:
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Liceum Ogdlnoksztatcace im. Komisji Edukacji Narodowej w Dynowie
ul. I Maja 17

36-065 Dynow

NIP: 7951701875

REGON: 690700527

e-mail: lodyn9@poczta.onet.pl

X. Wadium
1. Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium w wysokosci
Czes¢ 1 -1 000 (stownie: jeden tysigc) zt przed uptywem terminu sktadania ofert okreslonego w niniejszej IWZ.
Czes¢ 2 -1 000 (stownie: jeden tysigc) zt przed uptywem terminu sktadania ofert okreslonego w niniejszej IWZ.
2. Wadium moze byé wnoszone w jednej lub w kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 110)
3. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wpfaci¢ na rachunek bankowy 04 1930 1389 2700 0718 8604
0008 prowadzony w BPS z dopiskiem ,Wadium - ustuga szkoleniowa”
4. Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwilg wptywu $srodkéw pienieznych na rachunek
bankowy, o ktérym mowa w ust. 3, przed uptywem terminu sktadania ofert.
5. Wadium wnoszone w formach okreslonych w ust. 2 pkt 2-5, musi zawiera¢ zobowigzanie gwaranta lub
poreczyciela z tytutu wystgpienia zdarzen, o ktérych mowa w art. 46 ust. 4a i 5 uPzp, przy czym:
1) w przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia, dokumenty te musza
obejmowac swym zakresem wszelkie roszczenia Zamawiajgcego z tytutu zwigzanych z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia dziatan lub zaniechan;
2) dokumenty te beda zawieraty klauzule zaptaty sumy wadialnej na rzecz Zamawiajgcego nieodwotalnie,
bezwarunkowo i na pierwsze zgdanie;
3) dokumenty te zostana ztozone w oryginale.
6. Oryginaty dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2-5, nalezy ztozy¢ wraz z ofertg w odrebnej kopercie,
a kopie dotgczyc¢ do oferty.
7. Zamawiajacy informuje, iz jest obowigzany zatrzymac wadium wraz z odsetkami w przypadku ziszczenia sie
przestanek, o ktérych mowa w art. 46 ust. 4ai 5 uPzp.

XI. Zwigzanie oferta
Okres zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

XIl. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej IWZ, w jezyku polskim i w
formie pisemnej. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert w formie elektroniczne;j.
2. Zaleca sie sporzadzenie oferty na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 2 do IWZ. Do
formularza ofertowego Wykonawca zatgczy:
a) oswiadczenia,
b) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (wykonawcow wystepujacych wspdlnie), o ile
oferte sktada petnomocnik,

3. Strony oferty powinny by¢ ponumerowane i zabezpieczone przed zdekompletowaniem (np. zszyte,
zbindowane). Koperta, w ktorej znajduje sie oferta, winna posiada¢ oznaczenie: UWAGA Postepowanie:
,Organizacja szkolen dla nauczycieli oraz uczniéw”. Nie otwierac przed dniem 26.09.2018 r. przed godz.
14:00. Oferta powinna by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, a wszystkie jej
strony parafowane. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujgcej oferte nie wynika z dokumentu
rejestrowego, do oferty nalezy dotaczy¢ takie petnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii
poswiadczonej notarialnie.

4. Wszelkie poprawki w tresci oferty muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujgcg oferte.

5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
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pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed terminem skfadania ofert
okreslonym w niniejszej IWZ. Powiadomienie powinno by¢ dostarczone w zamknietej kopercie
zaadresowanej do Zamawiajgcego opatrzonej napisem: UWAGA Postepowanie: ,Organizacja szkolen dla
nauczycieli i uczniow” oraz petng nazwa i adresem Wykonawcy i oznaczonej dodatkowo napisem ,ZMIANA”
lub ,WYCOFANIE”. Do wniosku o zmiane lub wycofanie oferty wykonawca dotaczy stosowne dokumenty,
potwierdzajace, ze wniosek o zmiane lub wycofanie zostat podpisany przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy.

W ofercie Wykonawca poda elementy oferty, ktére Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 419) powinny zosta¢ umieszczone w odrebnej, zaklejonej kopercie (lub
zabezpieczone w inny sposéb), opisanej ,tajemnica przedsiebiorstwa”, dotagczonej do oryginatu oferty. W
tresci oferty powinna zosta¢ umieszczona informacja, ze dany dokument jest zastrzezony. Wykonawca
zobowiazany jest wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa (art. 8 ust. 3
uPzp). Stosownie do powyiszego, jesli Wykonawca nie dopetni ww. obowigzkdw wynikajgcych z ustawy,
Zamawiajacy bedzie miat podstawe do uznania, ze zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa jest
bezskuteczne i w zwigzku z tym potraktuje dang informacje, jako niepodlegajgcg ochronie i niestanowigcy
tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy. Zamawiajacy zgda wskazania
przez Wykonawce czesci zamoéwienia, ktdrych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania
przez Wykonawce firm podwykonawcéw.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Sekretariacie, Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Komisji
Edukacji Narodowej w Dynowie, ul. | Majal7, 36-065 Dyndw.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 26.09.2018 r. o godzinie 14:00.

Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce o zfozeniu oferty po terminie oraz zwréci oferte po
uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotfania.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego dnia 26.09.2018 r. o godzinie 14:10.

Osoby zainteresowane udziatem w sesji otwarcia ofert proszone sg o stawiennictwo i oczekiwanie w
recepcji Zamawiajgcego co najmniej na 5 minut przed terminem okreslonym w ust. 4.

. Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca poda cene za wykonanie zamdéwienia w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 2
do IWZ.

Podana cena musi obejmowaé wszystkie koszty realizacji zadan z uwzglednieniem wszystkich optat i
podatkdw (takze od towardw i ustug). Cena musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo do dwdch miejsc
po przecinku oraz stownie.

Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres obowigzywania umowy i nie beda
podlegaty zmianom.

Wykonawca obliczy cene oferty, dodajgc do siebie ceny brutto za poszczegdlne zadania, ktérych suma
stanowi¢ bedzie cene brutto oferty. Wykonawca zobowigzany jest podaé ceny jednostkowe za ustugi
sktadajace sie na poszczegdlne zadania.

Ocenie podlegac bedzie catkowita cena brutto oferty.

W cenie oferty Wykonawca uwzgledni wynagrodzenie z tytutu przeniesienia autorskich praw majgtkowych.

XV. Kryteria oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujgcymi kryteriami i ich
znaczeniem oraz w nastepujgcy sposéb bedzie oceniac oferty w poszczegdlnych kryteriach:

L.p. Kryterium Liczba punktéw (waga)

1. Cena 30

2. Kwalifikacje treneréw (K) wyznaczonych do realizacji kurséow
oceniane na podst. udokumentowanej liczby godzin 20
analogicznych kurséw przeprowadzonych w ciggu ostatnich 3 lat

3. Prezentacja szkolenia (P) 50
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2. W kryterium ,,Cena” najwyzszg liczbe punktow (30) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto, a kazda
nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena oferty najnizej skalkulowanej
Liczba punktow = x 60
cena oferty ocenianej

3. W kryterium ,Kwalifikacje treneréw” (K) wyznaczonych do realizacji kurséw oceniane na podst.
udokumentowanej liczby godzin analogicznych kurséw przeprowadzonych w ciggu ostatnich 3 lat” najwyzsza
liczba punktow, jakie mozna uzyskac to 20 pkt. Oferta Wykonawcy otrzyma dodatkows ilos¢ punktow wedtug
nastepujgcych zasad:

a) 0- 200 godz. - 0 pkt.

b) 201- 400 godz. - 5 pkt.

c) 401 - 600 godz. - 10 pkt.

d) 601 — 800 godz. - 15 pkt.

e) powyzej 800 godz. - 20 pkt.

W przypadku braku wpisania w ofercie poszczegdlnych informacji dotyczgcych kryteriéw punktowanych oferta
otrzyma 0 pkt.

4. W kryterium ,,Prezentacja szkolenia (Pr)” najwyzsza liczba punktéw, jakie mozna uzyskac to 50 pkt.

Do oceny ofert w kryterium ,prezentacja szkolenia” zamawiajacy zaprosi wszystkich wykonawcow, z
wytgczeniem wykonawcéw wykluczonych z postepowania tj. ktérzy nie wykazali spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu lub braku podstaw do wykluczenia, oraz ktérych oferty zostang odrzucone zgodnie
z IWZ.

W trakcie prezentacji Wykonawcy (wskazani przez nich trenerzy) przedstawig nieodptatnie probki szkolen w
formie prezentacji. Tematy prezentacji musza by¢ zgodnie z przedmiotem zamowienia.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawcdw o terminie prezentacji w zaproszeniu na prezentacje szkolenia z co
najmniej 5-dniowym wyprzedzeniem. Jako termin zostanie wskazany jeden okreslony dzier roboczy wraz z
godzing. Miejscem przeprowadzenia prezentacji bedzie siedziba Zamawiajacego.

Do prezentacji szkolenia Wykonawca skieruje osoby wskazane w ofercie (zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do IWZ —
Wykaz osdb), tj. treneréw, z ktérych kazdy spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajacego w Rozdziale VI IWZ.

Trener skierowany do prezentacji szkolenia dla danej czesci zamdwienia nie bedzie mdgt zostac¢ zastgpiony
podczas realizacji zamdwienia przez inng osobe. Zamawiajacy dopuszcza zmiane trenera jedynie na
warunkach opisanych w § 1 ust. 14 IPU.

Nieobecnos¢ w trakcie prezentacji trenera wskazanego przez Wykonawce do przeprowadzenia szkolenia dla
danej czesci zamowienia bedzie oznaczata odrzucenie oferty.

W przypadku, gdy w ofertach réznych Wykonawcéw zostanie wskazany ten sam trener do danego zakresu
tematycznego, Komisja dokona tylko jeden raz kwalifikacji merytorycznej trenera. Ocena otrzymana przez
trenera zostanie uznana temu trenerowi we wszystkich ofertach ztozonych na dang czes¢ zaméwienia.

Prezentacja szkolenia dla danej czesci zamdwienia powinna trwac od 45 do 60 minut. Ocena prezentacji szkolenia
zostanie przeprowadzona przez cztonkdw Komisji Przetargowej zgodnie z kartami oceny prezentacji.
Przewidywane jest poszerzenie sktadu Komisji Przetargowej na czas oceny prezentacji.

Na prezentacji bedg mogli by¢ obecni wytgcznie cztonkowie Komisji Przetargowej oraz trenerzy prowadzacy
prezentacje. Karty oceny prezentacji bedg jawne Cztonkowie Komisji nie bedg przyznawali punktéw
utamkowych. Cztonkowie Komisji oceniajgc prezentacje bedy kierowali sie indywidualnym odbiorem
prezentacji, ale takze swoim doswiadczeniem oraz poréwnaniem przedstawionych prezentacji. Wstepna
ocena kazdej prezentacji dokonana przez Cztonkdéw Komisji bedzie mogta by¢ przez nich zmodyfikowana po
zakoniczeniu wszystkich prezentacji.
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Trener moze podczas prezentacji korzysta¢ z narzedzi elektronicznych. Zamawiajacy zapewni: tablice z
flamastrami oraz rzutnik wraz z laptopem. Trener moze uzy¢ wtasnego laptopa, ktéry bedzie posiadat wyjscie
HDMI, umozliwiajace podtgczenie laptopa do rzutnika. Zamawiajacy nie odpowiada za sprzet i nosniki
danych dostarczone przez Wykonawce, w szczegdlnosci, w zakresie mozliwosci ich wykorzystania ze
sprzetem Zamawiajacego (np. niesprawny nosnik danych, niekompatybilnos¢ ze sprzetem Zamawiajacego).

Do realizacji warsztatdw zostanie wybrany jeden oferent.

4.1 Zamawiajacy informuje, ze oferty (trener) bedg oceniane wedtug nastepujacych kryteridéw:

Przygotowanie do zajec (P)
nie jest przygotowany do jest nie w petni przygotowany jest bardzo dobrze
prowadzenia zajec. do zaje¢. przygotowany do zajec.
0 pkt 2 pkt 5 pkt
przekazuje wiedze na niskim przekazuje W|edz¢? na' przekazuje wiedze na wysokim
L podstawowym poziomie L
poziomie merytorycznym z poziomie merytorycznym
. merytorycznym z .
przedmiotowego tematu. . z przedmiotowego tematu.
przedmiotowego tematu.
Trener: 0 pkt 2 pkt 5 pkt
nie udziela informacji lub udziela informacji na
udziela niepetnych wysokim poziomie udziela petnych informacji.
informacji. ogdlnosci.
0 pkt 2 pkt 5 pkt
nie odpowiada na pytalmla odpowiada na . .
dodatkowe lub odpowiada . pewnie odpowiada na
. pytania dodatkowe )
na pytania dodatkowe . pytania dodatkowe.
. . mato pewnie.
niepewnie.
0 pkt 2 pkt 5 pkt
Organizacja zajec (O)
zle organizuje i rozplanowuje organizuje i rozplanowuje dobrze organizuje i
czas na przeprowadzenie czas na przeprowadzenie rozplanowuje czas na
zajec. zajec. przeprowadzenie zajec.
Trener: 0 pkt 2 pkt 5 pkt
nie przedstawia celow sygnalizuje cele szkolenia. przedstawia wyczgrpujaco
szkolenia. cele szkolenia.
0 pkt 2 pkt 5 pkt
Aktywizacja uczestnikow i reakcja na ich potrzeby (A)
prowadzi warsztaty w prowadzi warsztaty w prowadzi warsztaty w
sposob bierny. sposob mato dynamiczny. sposob dynamiczny.
0 pkt 2 pkt 5 pkt
Trener: przez mniej ni'i pOf.O\{VQ przez wiecej nii po'foyve przez caly czas
czasu trwania zajec czasu trwania zajec .
utrzymuje uwage utrzymuje uwage utrzymuje uwage
S o uczestnikéw.
pracownikow. pracownikéw.
0 pkt 2 pkt 5 pkt
Komunikatywnos$¢ trenera, atmosfera na szkoleniu i prezencja trenera (K)
prowadzi warsztaty w . . .
. prowadzi warsztaty w sposéb prowadzi warsztaty w
Trener: spos6b mato Srednio komunikatywn sposéb komunikatywn
komunikatywny. ywny. P ywny.
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0 pkt 2 pkt 5 pkt

przekazuje wiedze w
sposob dosc jasny,
precyzyjny, nie
pozostawiajgcy
watpliwosci.

0 pkt 2 pkt 5 pkt

przekazuje wiedze w
sposdb jasny, precyzyjny,
nie pozostawiajacy
watpliwosci.

przekazuje wiedze w sposéb
nie zawsze jasny, mato

10.| precyzyjny, pozostawiajacy

watpliwosci.

Sumaryczna liczba punktéw (Pr) mozliwych do uzyskania przez oferentéw, ktérzy wezma udziat Prezentacji,
zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:

Pr=P+0+A+K

P — Przygotowanie do zaje¢ (max 20 pkt.)

O - Organizacja zaje¢ (max 10 pkt.)

A —Aktywizacja uczestnikéw i reakcja na ich potrzeby (max 10 pkt.)

K — Komunikatywnos$¢ trenera, atmosfera na szkoleniu i prezencja trenera (max 10 pkt.)

Trenerzy biorgcy udziat prezentacji muszg zdoby¢ co najmniej 30 punktéw.

Jeslitrener zaprezentowany przez danego Wykonawce, zdobedzie mniej niz 30 punktéw, oferta przedmiotowego
Wykonawcy nie bedzie podlegata dalszej ocenie, a tym samym nie bedzie brana pod uwage przy wyborze do
realizacji ustugi.

Do oceny oferty zostanie dodana $rednia liczba punktéw uzyskana przez wszystkich treneréw zgtoszonych przez
oferenta. Obliczenie Sredniej ocen nastgpi na podstawie wzoru:

Pr = (Pr1+Pr2+Pr3+...+Prn)/N

Prl1 —taczna liczba punktow uzyskanych w ocenie przez trenera nr 1
Pr2 —taczna liczba punktédw uzyskanych w ocenie przez trenera nr 2
Pr3 —taczna liczba punktow uzyskanych w ocenie przez trenera nr 3
Prn —faczna liczba punktéw uzyskanych w ocenie przez trenera nrn
N — liczba trenerdw zgtoszonych w postepowaniu

5. Zamawiajacy zastosuje we wszystkich wyliczeniach zaokraglenia wynikéw do dwéch miejsc po przecinku.
6. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawecy, ktdrego oferta uzyska najwiekszg liczbe punktow.

XVI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Wpykonawca przed zawarciem umowy poda Zamawiajgcemu wartos¢ umowy bez podatku od towardw i
ustug (wartosc¢ netto)

2. Zamawiajacy nie przewiduje dodatkowych formalnosci poprzedzajacych zawarcie umowy.

XVIIL. Istotne postanowienia umowy

1. Umowa zostanie podpisana zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym Zatacznik nr 4 do IWZ.

2. Rozliczenia prowadzone bedg w walucie polskiej (PLN).

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmian tresci zawartej umowy na podstawie przestanek okreslonych w §
14 wzoru umowy.

XIX. Zataczniki do IWZ

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamodwienia (OPZ)
Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 - Wzér oswiadczenia

Zatgcznik nr 4 - Wzér umowy
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