ZAPYTANIE OFERTOWE

W postepowaniu o0 zamowienie publiczne o wartosci szacunkowej
nie przekraczajgcej kwoty 30 tysiecy euro .

l. Zamawiajacy

Zamawiajacym jest Zespo6t Szkoét Elektronicznych i Telekomunikacyjnych z

siedzibg przy ul. Baltyckiej 37a; 10-144 Olsztyn,

tel. 089/527-51-91; fax. 089/522-69-70 , sekretariat@zset.olsztyn.pl ,

reprezentowany przez Dyrektora Szkoty

Dni i godziny pracy Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godz. 7:00 do 15:00

Il. Sposob przeprowadzenia postepowania

Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w postepowaniu prowadzonym w formie zapytania
ofertowego na:

dostawy pieczywa swiezego, wyrobow piekarskich i ciastkarskich
zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

Zapytanie sktada sie nie tylko z zasadniczej czesci opisowej, ale takze ze wszystkich
towarzyszacych jej zatgcznikow, tacznie z projektem umowy dotyczgcym realizacji niniejszego
zamowienia.

Do udzielenia przedmiotowego zaméwienia nie_stosuije sie przepiséw Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo Zamowien Publicznych .

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Dostawa pieczywa swiezego, wyrobow piekarskich i ciastkarskich.

1.Przedmiotem zamdwienia jest: sukcesywna dostawa pieczywa swiezego, wyrobow
ciastkarskich i piekarskich na potrzeby stotéwki w ZSEiT .

2. Szczegobtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatagcznik nr 3

3. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarcza¢ towar najwyzszej jakosci, odpowiadajgcy
Polskim Normom przenoszgcym normy europejskie.

4. Produkty objete dostawg powinny spetnia¢ wymogi sanitarno-epidemiologiczne i

zasady systemu HACCP w zaktadach zywienia zbiorowego, miedzy innymi:

- Posiada¢ odpowiednie specyfikacje jakosciowe lub atesty,

- Posiada¢ odpowiednie oznakowanie, czyli date minimalnej trwatosci i termin

przydatnosci do spozycia,

- Posiada¢ odpowiedni system przewozenia towardéw — zachowanie rozdzielnosci

transportu,

- Posiada¢ odpowiednig temperature podczas transportu i warunki sanitarne pojazdu.

5. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarcza¢ towar wg ztozonego telefonicznie zamowienia
do siedziby Zamawiajgcego wtasnym transportem w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
— zamowienia sktadane bedg z jednodniowym wyprzedzeniem. Dostawy odbywaty sie bedg
codziennie od poniedziatku do pigtku - rano do godz. 5.30 , z wytgczeniem okreséw wolnych
od nauki szkolnej.

IV. Dopuszczalnosé sktadania ofert czesciowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych
V. Termin wykonywania zamoéwienia

-od dnia 02.01.2017 do 31.12.2017
Sukcesywne dostawy wedtug zapotrzebowania ztozonego przez Zamawiajgcego.
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VI. Wymagania Zamawiajacego odnosnie Wykonawcy i zasad
wykonywania Zaméwienia:

1.Wykonawca powinien zapewni¢ transport gwarantujgcy dow6z surowcéw w pojemnikach
oraz opakowaniach posiadajgcych atest PZH odnos$nie dopuszczenia do kontaktu z zywnoscia,
tak, by dostawy realizowane byty zgodnie z zasadami ,dobrej praktyki higienicznej” (dotyczy to
gtéwnie: stanu higienicznego samochodu, higieny osobistej kierowcy, daty przydatnosci do
spozycia, temperatury przewozu).

2. Wykonawca powinien znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgce;j
wykonanie zamowienia.

3. Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne.

Na potwierdzenie spetnienia wymagan Wykonawca ztozy oswiadczenie wg wzoru stanowigcego
zatl. nr 2 Zapytania.

VIl. Sposéb porozumiewania sie¢ Zamawiajgcego z wykonawcami oraz

przekazywanie oswiadczen i dokumentéw
1. Zapytanie prowadzi sie w jezyku polskim
2. Zapytanie prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;.
3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy sktada¢ w formie pisemnej,
faksem lub drogg elektroniczng. Oferte sktada sie w formie pisemne;.
4. Wszelkie pytania w sprawie Zapytania mozna kierowac telefonicznie , faxem, drogg
elektroniczna.

5. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy powiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.

VIIl. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczgce prowadzonego postepowania nalezy kierowac na
adres Zamawiajgcego: Zespo6t Szkét Elektronicznych i Telekomunikacyjnych,
10-144 Olsztyn, ul. Battycka 37a.
Fax: 89 522 69 70
e-mail: sekretariat@zset.olsztyn.pl, m.szymczyk@zset.olsztyn.pl
2. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Marta Szymczyk, Matgorzata Nienadowska —kierownik stotowki

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte stanowi wypetniony druk ,OFERTA” (zatacznik nr 1) wraz z formularzem
asortymentowo-cenowym(zatacznik nr 5) i z wymaganymi dokumentami.

2. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

X. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Nieprzejrzystg koperte (opakowanie) zawierajgca oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie
zamawiajgcego w sekretariacie pok.20 w terminie do dnia 12.12.2016. do godz. 10:00 lub
przesta¢ pocztg (liczy sie data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajgcego) na adres:
Zespot Szkot Elektronicznych i Telekomunikacyjnych, ul. Baltycka 37a, 10-144 Olsztyn

2. Koperta (opakowanie) powinna by¢ oznaczona: pieczecig adresowg Wykonawcy i
opisem: ,OFERTA na dostawy pieczywa swiezego, wyrobow piekarskich i
ciastkarskich . UWAGA! Nie otwiera¢ przed dniem 12.12.2016 godz. 10.15 ”

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12.12.2016 r. godz.10.15 w siedzibie Zamawiajgcego w sali
konferencyjnej.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
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1. warto$¢ netto, wartos¢ podatku VAT, warto$¢ brutto powinny byé podane w ztotych
polskich z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku w odpowiednich miejscach
OFERTY(zal. nr 1)

2. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzku wykonawcy , zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towardw i ustug oraz o podatku akcyzowym.

3. Oferent oblicza cene oferty w nastepujacy sposob: wartos¢ netto dla kazdej pozyciji
formularza oblicza sie w postaci iloczynu ceny netto i zamawianej ilosci poszczegélnych
pozyciji, nastepnie wylicza podatek VAT jako iloczyn stawki podatku i wartosci netto;
wartos¢ brutto dla poszczegdlnych pozycji wylicza sie sumujgc wartosé netto i wartosé
podatku VAT . Cene calej oferty oblicza sie sumujac odpowiednio wartosci netto
poszczegdlnych pozycji, co daje wartoS¢ netto oferty;, wartosci podatku VAT
poszczegolnych pozycji co daje wartos¢ VAT oferty; i wartosci brutto poszczegélnych
pozycji zamoéwienia co daje wartos¢ brutto oferty..

Tak wyliczong cene brutto, netto, podatek VAT z doktadnosciag do dwéch miejsc po
przecinku zamieszcza sie w ofercie.

4. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie pozycje zamowienia, oraz wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia , w szczegdlnosci koszty transportu do
siedziby Zamawiajgcego, powinna rowniez zawiera¢ wszelkie upusty, ktorych zamierza udzieli¢
Wykonawca.

XIl. Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy kierowac sie bedzie kryterium:
Cena - 100%

2. Kryterium ,cena” rozpatrywane bedzie na podstawie wartosci brutto podanej przez
Wykonawce w formularzu ,OFERTA”.

XIll. Zawieranie umowy i zasady fakturowania.
1. Zamawiajgcy ustala ogolny wzor umowy na realizacje zamdwienia — wg zat. Nr4 do
Zapytania.
2. OBLIGATORYJNA ZMIANA ZASAD WYSTAWIANIA FAKTUR
W ROZLICZENIACH Z Zespolem Szkol Elektronicznych i
Telekomunikacyjnych

W zwigzku z wejSciem w zycie w dniu 1 pazdziernika 2016 r. przepisow ustawy o
szczeg6lnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu
Srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem
srodkow pochodzacych zbudzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz.U. z 2016 poz. 1454), bedacej nastepstwem wyroku Trybunatu Sprawiedliwo$ci Unii
Europejskiej z 29 wrzeSnia 2015 r. w sprawie C-276/14 Gmina Wroctaw, od dnia 1
stycznia 2017 r. nastapi obligatoryjna zmiana w modelu rozliczen VAT w
transakcjach, w ktorych jedna ze stron jest Gmina Olsztyn lub jej jednostki / zaklady
budzetowe (dalej: jednostki organizacyjne).

Zgodnie z ustawg oraz ww. wyrokiem od dnia 1 stycznia 2017 r. Gmina Olsztyn oraz jej
jednostki organizacyjne beda traktowane jako jeden podatnik VAT, ktorym bedzie
Gmina. Beda wiec dla celow fakturowania mogly postugiwa¢ sie wylacznie danymi
Gminy Olsztyn .

Powyzsze oznacza, iz od 1 stycznia 2017 r. wszystkie czynno$ci dokonywane przez
jednostki organizacyjne Gminy Olsztyn, w tym przez Zesp6t Szkot Elektronicznych i
Telekomunikacyjnych, beda uznawane za czynnos$ci wykonane bezposrednio przez Gmine
dziatajaca w charakterze podatnika. W konsekwencji, nawet jezeli strong danej transakcji /
umowy jest Zesp6t Szkot Elektronicznych i Telekomunikacyjnych, to wystawiona faktura
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(dla celow niniejszego pisma rozumiana rowniez jako faktura korygujaca) bedzie musiata
zawiera¢ dane Gminy Olsztyn jako podatnika VAT, tj. nastepujace dane:

Gmina Olsztyn

Plac Jana Pawlall 1
10-101 Olsztyn
NIP: 7393847026

— faktury VAT, ktére zostang wystawione po 1 stycznia 2017 r., beda obowigzkowo
podlegaty nowym zasadom - tj. bedg musialy wskazywa¢ Gmine Olsztyn (i jej dane, w
tym NIP) jako nabywce. Faktury wystawione na starych zasadach, z pominieciem
danych Gminy, zostana uznane za nieprawidlowe i odestane do nadawcy.

Jednoczes$nie zwracamy uwage, aby w procesie przygotowywania faktur VAT
wystawianych na rzecz jednostek organizacyjnych Gminy Olsztyn uwzgledni¢ sekcje
,nabywca” oraz ,odbiorca”. Rekomendujemy ponizszy wzorzec:

Nabywca: Odbiorca:

Gmina Olsztyn Zespol Szkét Elektronicznych i Telekomunikacyjnych
Plac Jana Pawta I1 1 ul. Battycka 37 A

10-101 Olsztyn 10-144 Olsztyn

NIP: 7393847026

Jesli nie jest to mozliwe, prosimy co najmniej o wskazanie nazwy jednostki organizacyjne;j
w polu: ,Dodatkowe informacje”.

ZALACZNIKI

Zatgcznikami do niniejszego Zapytania s3g:

1.Formularz ,OFRETA”

2. Oswiadczenie wykonawcy

3. Opis przedmiotu zamowienia

4. Wz4or umowy

5. Formularz asortymentowo-cenowy

Olsztyn dnia 2016.12.01

Sporzadzit:

Marta Szymczyk Zatwierdzit
Krzysztof Salczyriski
p.o. Dyrektora



Pieczg¢ oferenta Zaiqcznik nrl

OFERTA
W zwiagzku z Zapytaniem Ofertowym na dostawy pieczywa §wiezego, wyrobéw piekarskich i
ciastkarskich dla Zespolu Szkél Elektronicznych i Telekomunikacyjnych siedzibg : ul. Baltycka
37A, 10-144 Olsztyn .

NAZWA OFCIENTA .o

SHBOZIDA OFIENTA ...ttt s e e s s s e msnssensnnnnnnnnnnnn

warto$¢ calej oferty Wynosi DrUtto:..........ccooveveiieii i PLN

STOWNIE DIUILO: ...ttt et ettt et e e sbe e ae e e bt esaeeeaseessseesseessseenseeanbeenreeanns
W tym zawarty podatek VAT ..o PLN

Wartos$€ netto Oferty: ...c.oveevveeeriieeieeeee e PLN

1.0$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami uczestnictwa w Zapytaniu i nie wnosimy do
nich zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

2. Oswiadczamy, ze akceptujemy projekt umowy i w razie wybrania naszej oferty
zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w miejscu 1 terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

/podpis/



Pieczgc oferenta

Zal. Nr 2

OSWIADCZENIE
O spelianiu wymagan zawartych w pkt.VI Zapytania Ofertowego

Oswiadczam, ze:

1. Zapewniam transport gwarantujgcy dowoz surowcdéw w pojemnikach oraz opakowaniach
posiadajgcych atest PZH odnosnie dopuszczenia do kontaktu z zywnoscia, tak, by dostawy
realizowane byly zgodnie z zasadami ,dobrej praktyki higienicznej” (dotyczy to gtéwnie: stanu
higienicznego samochodu, higieny osobistej kierowcy, daty przydatnosci do spozycia,

temperatury przewozu).
2. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

3. Nie zalegam z optacaniem podatkéw oraz skfadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.



zal. Nr 4
WZzZOr

UMOWA NR........
zawarta w dniu ............ pomiedzy Zespotem Szkot Elektronicznych
i Telekomunikacyjnych w Olsztynie ul. Battycka 37A, zwanym dalej Zamawiajgcym,
w imieniu ktérego wystepuja:
- Krzysztof Salczynski — p.o. Dyrektora

Niniejszg umowe strony zawierajg na podstawie przeprowadzonego postepowania w formie
zapytania ofertowego na dostawy pieczywa swiezego, wyrobdw ciastkarskich i piekarskich
§1

1. Na podstawie umowy Wykonawca zobowigzuje sie dostarczaé i przenies¢ na
Zamawiajgcego wtasnosc¢ towardéw bedgcych przedmiotem umowy.
2. Termin realizacji umowy: sukcesywnie od dnia 02.01.2017 do dnia 31.12.2017,
3. Integralng czes¢ umowy stanowi wybrana oferta.

§2
1.Zamawiajgcy sukcesywnie telefonicznie bedzie wyznaczat terminy dostaw oraz szczegotowy
asortyment zamowienia.
2. Wykonawca dostarczy zamowiony asortyment do siedziby Zamawiajgcego w dniach od
poniedziatku do pigtku rano do godz. 5.30, w terminie — nastepnego dnia po zlozeniu
zamowienia przez Zamawiajgcego.
3. llosci podane w opisie przedmiotu zamdwienia sg ilosciami szacunkowymi, w zwigzku z tym
Wykonawca zobowigzuje sie do elastycznego reagowania na zmniejszone zamowienia
sktadane przez Zamawiajgcego w ramach przyjetej oferty.

§3
1. Wartos¢ umowy opiewa na kwote ................ zt (stowni€:......coeveeeiiiiiiieen. ) w tym podatek
VAT .. Zb (STOWNI .. ) kwota netto: ... zt
(StoWNI€: ...eeeeiiii )

2. Nalezno$¢ za faktycznie dostarczony towar wyliczana bedzie wedtug cen jednostkowych
netto okreslonych w formularzu asortymentowo - cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszej umowy.

3. Zaptata ceny za dostarczanie towaru nastgpi przelewem na rachunek bankowy wykonawcy
podany na fakturze VAT.

4. Dane do faktury:

NABYWCA: Gmina Olsztyn , Pl. Jana Pawia Il 1, 10-101 Olsztyn, NIP: 739 384 70 26
ODBIORCA: Zespot Szkot Elektronicznych i Telekomunikacyjnych

ul. Battycka 37A, 10-144 Olsztyn

Dane do wysyiki faktury: ul. Battycka 37A 10-144 Olsztyn

5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie dokona¢ zapfaty naleznosci przelewem, w ciggu 14 dni od
daty otrzymania faktury, przy czym za dzieh zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec zamawiajgcego za rzetelnos$é¢, prawidtowosc i
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terminowos¢ rozliczenia wszelkich podatkéw i innych naleznosci publicznoprawnych
podlegajgcych doliczeniu do ceny.

7. W przypadku nieuregulowania naleznosci w okreSlonym terminie zamawiajgcy
zobowigzany bedzie do zaptaty ustawowych odsetek.

8. W przypadku przekroczenia terminu ptatnosci, o kiorym mowa w pkt. 8 dopuszcza sie
mozliwos¢ negocjacji, pomiedzy stronami umowy, co do wysokosci i sposobu zaptaty
odsetek przez zamawiajgcego

§4

1. Artykuty w ilosciach i rodzajach zgodnych z przyjetym zaméwieniem Wykonawca dostarczy
wiasnym transportem bezptatnie do siedziby Zamawiajgcego.
2. Wykonawca zapewni takie opakowanie i srodek transportu jakie sg wymagane, by nie
dopusci¢ do jego uszkodzenia lub pogorszenia jego jakosci w trakcie transportu do miejsca
dostawy.
3. Wykonawca gwarantuje Zamawiajgcemu, ze dostarczane towary sg wolne od wad i sg dobrej
jakosci.

§5
Zamawiajgcy ma prawo do nhatychmiastowego odstgpienia od umowy w przypadku :
- dwukrotnego zawinionego przez Wykonawce uchybienia terminu dostaw
- dwukrotnego naruszenia norm jakosciowych dostarczanych srodkéw spozywczych.
- €O najmniej 48 godzinnego zaniechania realizacji dostaw z przyczyn, za ktére odpowiada
Wykonawca,

§6
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg bedg miaty zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego

§7
Sporne sprawy wynikte z niniejszej umowy strony bedg staraty sie rozwigzaé

polubownie. W przypadkach nie rozstrzygnietych sprawy sporne rozstrzygat bedzie Sad
Cywilny w Olsztynie.
§8

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zat. 1 szt.- kserokopia oferty

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



