Biata Piska, 18.12.2020r.

Znak sprawy: ZOP0.261.4.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Temat: Dostawa materiatéw biurowych i toneréw do Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych
w Biatej Piskiej w 2021 roku.

Zamawiajacy:
Gmina Biata Piska — Zesp6t Obstugi Placéwek Oswiatowych, ul. Moniuszki 7, 12-230 Biata Piska

e-mail: zopo@bialapiska.pl

tel. (87) 4239014, 4239090

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

1) Dostawa materiatéw biurowych i toneréw wg podstawowego wykazu asortymentu
okreslonego w formularzach ofertowych (zatgcznik nr 1 i 2 do zapytania ofertowego)
w ilosciach okre$lonych przez Zamawiajgcego, wedtug potrzeb Zespotu.

2) Miejsce dostawy: Zespét Obstugi Placéwek Oswiatowych w Biatej  Piskiej,
ul. Moniuszki 7.

3) Oferta powinna zawiera ceng jednostkowg brutto (w tym VAT) dla poszczegdlnych
materiatow biurowych i tonerdw.

4) Dopuszcza sig ztozenie oferty w czesciach tj. tylko na zat. nr 1 lub zat. nr 2 (w zakresie
kazdego z zatgcznikéw oferta powinna by¢ petna).

2. Termin wykonania: od dnia 01 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r.
3. Wymagania dotyczgce Wykonawcy:

1) O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sig wytacznie Wykonawcy, ktérzy:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnoéci, jezeli
ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
b) spetniajg warunki okreslone w niniejszym zapytaniu,
c) zlozg ofertg w terminie okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym.
2) Osoba upowazniona do zfozenia oferty powinna dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong
notarialnie za zgodno$¢ kopig stosownego petnomocnictwa okreélajgcego jego zakres.

4, Sktadanie ofert:

Oferty na wykonanie zamdwienia nalezy sktada¢ w siedzibie Zespotu Obstugi Placéwek Oswiatowych
w Biatej Piskiej ( w biurze), ul. Moniuszki 7, 12-230 Biata Piska do 28 grudnia 2020 r. do godz. 14:00

5. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi 28 grudnia 2020 r. o godz. 14:15 w biurze Zespotu Obstugi

Placdwek Oswiatowych, ul. Moniuszki 7, 12-230 Biata Piska.



6. Cena jest jedynym kryterium oceny ofert.

7. Opis sposobu przygotowania oferty.

1) Wykonawca powinien ztozy¢ nastepujace dokumenty:
a) formularze ofertowe wedtug zatacznikdw nr 1i 2 do niniejszego zapytania,
b) zaparafowany wzér umowy, wedtug zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego.

2) Oferta musi by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu, w formie pisemnej, w jezyku
polskim, napisana na maszynie do pisania, komputerze albo odrecznie dtugopisem lub
nieScieralnym atramentem.

3) Oferta oraz wszystkie zataczniki musza zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz muszg
by¢ podpisane. Podpis powinien by¢ naniesiony w sposéb  umozliwiajacy jego
identyfikacjeg tj. podpis czytelny lub podpis nieczytelny z pieczatka imienna.

4) Oferta musi zostac ztozona w kopercie zabezpieczonej przed otwarciem, zawieraé nazwe,
petny adres Wykonawcy oraz napis: ,Dostawa materiatéw biurowych i toneréw do
Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych w Biatej Piskiej w 2021r .”.

8. Podstawa prawna:

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zapytaniem o ceng w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo
Zamoéwieri Publicznych. Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych z dnia
29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) postepowanie nie podlega przepisom
w/w ustawy ze wzgledu na warto$¢ zaméwienia oszacowang ponizej kwoty 30.000,00 Euro.

mgcMarek Konopka



OBOWIAZEK INFORMACYJINY

Na podstawie art. 13 ust. 112 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE L. 2 2016r. Nr 119, 5.1 ze zm.) - dalej: ,RODO” informuje, ze:

1) Administratoremn Panstwa danych jest Zespst Obstugi Placdwek Oswiatowych w Biate]
Piskie], ul. Moniuszki 7, 12-230 Biata Piska, meil zopol@op.p', tel. 87 4239 014

2) Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg si¢ Padstwo
kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczgeych przetwarzania danych osobowych za
postednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3) Panstwa dane osobowe bgdg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania ws.
zapytania ofertowego na dostawe materiatéw biurowych i tonerdw, jak rdwniez w celu
realizacji praw oraz obowiazkéw wynikajgeych z przepiséw prawa (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO) oraz ustawy z dnia 08.07.2019 1.,

4) Paistwa danc osobowe bgdg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacii ww. celu
z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach szczegdinych,
w tym przepiséw archiwalnych.

5) Pafstwa dane nie bgdg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie beda
podlegaé profilowaniu,

6) Pafistwa dane osobowych nie bgdy przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
{obejmujgey Unig Evropejskg, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

7) W zwigzku z przetwarzaniem Pafstwa danych osobowych, przystugujy Pafstwu
nastgpujgce prawa:

a) prawo dosigpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych (RODO);

8) Podanie przez Pafstwa danych osobowych jest obowigzkowe. Nieprzekazanie danych
skutkowaé bedzie brakicm realizagji celu, o ktérym mowa w punkeie 3,

9) Panstwa dane mogg zostaé przekazane podmiotom zewngirznym na podstawic umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze podmiotom lub organom
uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.




