PROCEDURA
FUNKCJONOWANIA SYSTEMU
MONITORINGU WIZYJNEGO

W ZESPOLE SZKOLNO — PRZEDSZKOLNYM
NR 3 W KATOWICACH
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§1

Podstawa prawna

. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej
RODO) art. 6 lit. F)

. Prawo o$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016r. tj., z dnia 10 maja 2018r. (Dz.U. z 2018r. poz. 996)
art. 108a

. Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974r. {j. z dnia 13 kwietnia 2018r. (Dz.U. z 2018r. poz. 917)
art. 222

§2

Zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego

. Monitoring wizyjny funkcjonuje cata dobg.

. Rejestracji i zapisu na no$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu

monitoringu.

. Nie rejestruje si¢ dzwigku (fonii).

System monitoringu wizyjnego w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 3 sktada sie¢ z:

a) kamer rejestrujgcych zdarzenia wewngtrz i na zewnatrz budynkow szkoty i przedszkoli
w kolorze;

b) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na nosniku fizycznym,;

¢) kolorowych monitoréw pozwalajacych na podglad rejestrowanych zdarzen.

. Urzadzenia wchodzace w sklad systemu rejestracji spelniaja wymogi okreslone w Polskich

Normach dla systeméw dozorowanych CCTV.

. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznosci i mozliwosci finansowych beda

udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.

. Celem monitoringu wizyjnego jest:

a) zwiekszenie bezpieczefistwa spotecznosci Zespotu oraz 0séb przebywajacych na terenie
szkoty i przedszkoli,

b) ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych  zagrazajacych — zdrowiu,
bezpieczefistwu uczniéw, nauczycieli i pracownikow Zespotu,

¢) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,
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d)

¢)
f)
g)
h)

8. Uczniowie oraz pracownicy sg poinformowani o funkcjonowaniu w zespole

ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (bojki, kradzieze, zniszczenia mienia itp.) na terenie

Zespotu,

ograniczanie dostepu na teren Zespotu osobom nieuprawnionym i niepozgdanym,
zmniejszenie ilo$ci zniszezen 1 kradziezy na terenie Zespotu,

zapewnienie bezpiecznych warunkow nauki, wychowania i opieki,

sprawowanie nadzoru pedagogicznego.

monitoringu wizyjnego.

9. Na budynkach Zespotu znajduje si¢ informacja o stosowaniu monitoringu wizyjnego.

systemu

10. Rejestrowane przez kamery systemu monitoringu dane nie moga narusza¢ zasad godnosci

osobistej ucznidow i pracownikéw szkoly oraz prawa do prywatnosci.

§3

Miejsca instalacji kamer systemu na terenie szkoly

1. Miejsca zainstalowania kamer na zewnatrz Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 3

a)
b)
c)
d)
¢)
f)
g)
h)
i)
i)
k)

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

g)
h)

wejscie gtdéwne do Szkoty,

wejscie gldéwne do Przedszkola nr 58,

parking szkolny,

plac szkolny,

plac zabaw 1 boisko szkolne,

dojazd do bramy bocznej i drogi pozarowej

cze$¢ placu zabaw Przedszkola nr 38,

ogrdd Przedszkola nr 38 wraz z tylng Sciana,

wejscie gtowne do Przedszkolna nr 38 wraz z droga prowadzaca do wejscia,
ogrdéd Przedszkola nr 38 oraz jego boczna $ciana,

droga do wejscia dla pracownikéw Przedszkola nr 38.

. Miejsca zainstalowania kamer wewnatrz Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 3

korytarze segmentu A - I pietro, I pigtro,

hol na parterze, przy gtdéwnym wejsciu w segmencie A oraz wejsciu na stotowke,
korytarze segmentu C - I pigtro, Il pietro,

hol na parterze segmentu C przy wejsciu na salg gimnastyczna,

korytarz przy sekretariacie Zespotu,

hol przy wejsciu do Przedszkola nr 58,

szatnia w Przedszkolu nr 58

wejscie gtowne i hol Przedszkola nr 38
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i

) szatnia w Przedszkolu nr 38.

§4

Reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposobu ich zabezpieczenia

Obrazy z monitoringu rejestrujace niepokojace sytuacje zapisywane sg na trwalym nosniku
informacji przez wyznaczonego pracownika szkoty oraz przedszkola nr 38 i przechowywane
do wyjasnienia sprawy lub do konca danego roku szkolnego. Plik z zapisem zdarzenia
zabezpiecza si¢ 1 przechowuje w pamigei zewnetrznej w zamykanej szafce w sekretariacie
szkoly oraz gabinecie wicedyrektora zespolu w przedszkolu nr 38. Wyznaczony pracownik
szkoly i przedszkola nr 38 nadaje plikowi nazwg z data zdarzenia i fakt przechowywania pliku

odnotowuje w dzienniku systemu.

. Pelny obraz z monitoringu przechowywany jest na dysku twardym przez 10 dni. Po tym okresie

nagrania kasowane sg automatycznie.

Osoby obserwujace biezace zapisy 1 osoby przegladajace zapisy zobowigzane sa do
nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring. Dziennik systemu jest materiatem
poufnym 1 wglad do niego maja osoby upowaznione przez dyrektora.

Osoby uprawnione do przegladania monitoringu sg powotywane na pismie przez dyrektora
zespotu, w przypadku zarejestrowania wypadku — Specjalista ds. BHP lub Spoteczny Inspektor
Pracy.

. W dzienniku systemu dokumentuje sie:

date 1 godzing wszystkich waznych wydarzen zaobserwowanych na monitorach wraz z krétka
informacja o podjetych dziataniach.

awarie urzadzen.

wydawanie materiatu archiwalnego.

udostepnianie mozliwosci ogladu osobom innym niz upowaznione.

§5

Mozliwos¢ udostepnienia zgromadzonych danych o zdarzeniach
Dostep do obrazu i zapisu monitoringu maja Dyrektor Zespotu i upowaznieni przez dyrektora
pracownicy.
Dane zawarte na nosniku fizycznym nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja

udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.
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Upublicznienie zapisu wizyjnego mozliwe jest tylko w przypadku wyrazenia na ten fakt zgody
przez wszystkich petnoletnich uczestnikow zarejestrowanego zdarzenia, a w przypadku
uczniéw niepetnoletnich przez ich rodzicéw lub prawnych opiekunéw.

Dane o zdarzeniach udostepnia sie uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez
nie czynnosci prawnych np. sadom i prokuraturom.

Za zgodg Dyrektora dane udostepnia si¢ wychowawcy, pedagogowi i psychologowi

W uzasadnionych wypadkach za zgoda Dyrektora dane udostgpnia si¢ rodzicom, tylko jesli na

nagraniu jest ich dziecko oraz uczniom, tylko jesli na nagraniu jest dany uczen.

§6

Infrastruktura objeta monitoringiem wizyjnym

Infrastruktura Zespotu, ktéra jest objeta monitoringiem wizyjnym, to:

a)

b)
©)

budynki zespotu (korytarze na parterze, 1 i II pigtrze, hole gtéwne oraz przed sala gimnastyczna

i stotowka, szatnia w przedszkolu nr 58, hol gléwny i szatnia w przedszkolu nr 38);
teren przed drzwiami wejsciowymi do szkoty i przedszkoli;

brama wjazdowa, parking i plac szkolny, plac zabaw i boisko szkolne, dojscie do $mietnika

od strony stotowki szkoty, plac zabaw i ogréd przedszkola nr 38.

§7

Zasady wykorzystania zapiséw monitoringu wizyjnego i sposéb jego wykorzystania

Zasady wykorzystania zapisow monitoringu wizyjnego:

1.

Rejestrator wraz z monitorem monitorujacym Zespdt i teren wokoét Zespotu znajduje sie
w pomieszczeniu portierni szkoly a przedszkola nr 38 — w gabinecie wicedyrektora zespotu
w przedszkolu nr 38, do ktérego dostgp maja tylko osoby upowaznione.

Okres przechowywania danych wynosi 10 dni.

Osoby upowaznione do obserwowania obrazu okresla rejestr ustalony przez dyrektora, ktéry
stanowi zatgcznik do regulaminu.

Zapis ten moze by¢ udostepniony za zgoda Dyrektora Zespotu:

e wychowawcom klas, w celu zdiagnozowania probleméw wychowawczych oraz podjecia

wilasciwych oddzialywan w tym zakresie,

e pedagogowi lub psychologowi szkolnemu, w celu przeciwdzialania zarejestrowanym przez

monitoring formom niedostosowania spolecznego uczniow, ich zachowaniom

dysfunkcyjnym, a takze udzielania wlasciwej pomocy ofiarom szkolnej przemocy.
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uczniowi, ktorego niewlasciwe zachowanie, jak: agresja fizyczna, wybryki, akty
chuliganstwa, niszczenie mienia szkolnego, kradzieze, itp. zarejestrowaly kamery, w celu
udowodnienia mu takiego zachowania i podjgcia dziatar interwencyjnych i wychowawezych,
rodzicom ucznia, zaré6wno poszkodowanego jak i sprawcy czynu niedopuszczalnego, w celu
oceny zaistnialej sytuacji i uzgodnienia wspolnych
dziatan interwencyjnych i wychowawczo-opiekunczych.
Dane te udostepnia si¢ ponadto uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie
czynnos$ci prawnych np. Policji, Sadom i Prokuraturze. Ptyta z materialem archiwalnym moze
by¢ nagrana i przekazana organom $cigania na ich pisemny wniosek w celu wyjasnienia
prowadzonej sprawy.
Osoby, ktére maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja $wiadomo$¢
odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych.
Miejscem ogladu kamer jest portiernia szkoly oraz gabinet wicedyrektora zespotu
w przedszkolu nr 38.
Zasady obowigzujace przy przekazywaniu plyty z materialem archiwalnym instytucjom
uprawnionym:
a) przedstawiciel instytucji uprawnionej pisemnie kwituje odbidr plyty.
b) w pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegédlne plyty: zawarto$¢ plyty (np. nagranie
z dnia — dzien, miesigc, rok).
¢) plyta zostaje zapakowana do koperty, ktora nalezy opieczgtowac i podpisaé przez osobe
uprawniong ze strony udostepniajacego (dyrektor, wicedyrektor, administrator systemu
informatycznego).
d) jezeli material archiwalny jest kopiowany na inny nosnik, obowiazuja takie same zasady,
jak przy przekazywaniu ptyty.
e) do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowaznione sa osoby wskazane

przez dyrektora.

§8

OkreSlenie miernikéw funkcjonowania systemu monitoringu

Funkcjonowanie monitoringu wizyjnego w Zespole Szkolno - Przedszkolnym Nr 3 w Katowicach

zwigksza reakcje na niepozadane zachowania, zapewnia bezpieczne warunki nauki, wychowania

1 opieki oraz wyjasnienia sytuacji konfliktowych, umozliwia przekazywanie zebranych nagraf

W sprawie organom uprawnionym (policja, prokuratura, sady).
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§9

Uwagi koncowe

. Niniejsza Procedura zostala uzgodniona i koresponduje ze Statutem Szkoty Podstawowej nr 47,
Statutem Miejskiego Przedszkola nr 58, Statutem Miejskiego Przedszkola nr 38 oraz Programem
Profilaktyczno — Wychowawczym Szkoty.

. Prawo do ustalania badZ zmiany hasta dostepu ma tylko Dyrektor Zespotu.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje podejmuje Dyrektor
Zespotu,

. Procedura moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistniatej sytuacji.

. Niniejsza procedura wchodzi w zycie Zarzadzeniem nr 34/2019 Dyrektora Zespotu Szkolno —

Przedszkolnego nr 3 w Katowicach z dnia 2 wrzesnia 2019r.
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